GIAF 2012 de Acordo com a Circular 1369 de 2011 DGO

GIAF 2012

De acordo com a Circular 1369

Cristina Cotrim Page 1 of 38



GIAF 2012 de Acordo com a Circular 1369 de 2011 DGO

A alteragdo de base para o ano 2012, prende-se com a necessidade de resposta do IST a Circular 1369 de
2011 emitida pela Direc¢do Geral do Orgamento, para tal houve necessidade de alteracdo de
funcionamento do GIAF e alteragdo de procedimentos de langamentos contabilisticos, de acordo como
estipulado “Define-se nesta circular a estrutura e as regras de preenchimento dos ficheiros que os SFA terdo
que remeter, mensalmente a DGO, em 2012” Para tal é necessario enviar informagdao mensalmente a DGO,
tal como: Balancete, onde é enviada a informagdo do Balancete Analitico mas também campos novos como
Entidade Parceira (Campo novo na Criacdo de Entidades) , Aquisicdo Imobilizado (ecran de identificacdo
para imobilizado a titulo gratuito) e Ndo Divida (Grupos de Terceiros credores que ndo configuram o
conceito de divida ao exterior); Ficheiro com dividas em atraso ( é crucial que no langamento dos
documentos de despesa fique espelhado a data constante no documento suporte assim como a data de
vencimento); Ficheiro com SGA (ecran preenchido manualmente); Ficheiro de correspondencia do Plano de
Contas Local com o Plano Central e para respondermos a tudo isto é necessdrio ainda efectuar o
encerramento mensal, pois como os reportes da DGO sdo encerrados jd ndo podemos enviar o Balancete
corrigido, isto implica que verificagdes feitas no final do ano (conciliagdes bancarias, internas, movimentos
em aberto) tém de passar a ser efectuadas mensalmente, dando uma margem de manobra até ao 32 dia
util do més seguinte...

Resumindo as principais altera¢des incidem:

1) Alteragdo do Plano de Contas, passando a ser plurianual, com abertura de novas contas de modo a
responder ao Plano Central
2) Alteragdo das Class. Econémicas
3) Insergdo de novos campos para reporte a DGO no Controlo do Plano:
a. Classificacdo Organica
b. Classificagdo Funcional
c. Actividade
d. Programa que alterou de 019 para 013 em 2012
e. Medida
f.  Fonte de Financiamento
4) Alteragdo de Grupos de Terceiros, para ajustar ao plano central
5) Alteragdo de Tipos de Documento, para reflectir os movimentos nas contas 25 com os fluxos
financeiros de Disponibilidades
6) Criacdo de Parametro em FRC para langamento de cauc¢des de Fornecedores de Imobilizado retidos
nas facturas
7) Alteragdo na contabilizagdo das caugdes efectuadas com entregas
8) Alteragdo na contabilizagdo dos movimentos internos

1) Plano de Contas

Abertura de Contas Plano 1 (os pedidos devem ser dirigidos a Paula Antunes, Area Contabilistica, devido a
necessidade de preenchimento da relagdo da nossa conta com o plano central , vide Anexo Il Circular 1369
da DGO).
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO (2012 ) (DGO). - Contabilidade Puiblica - 2012/02/24
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO ( 2012 ) (DGO), - Contabilidade Priblica - 2012/02/24
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2) Classificagdes Econdmicas

Houve necessidade de acertar as letras e n2s associados as classificagcdes econdmicas, pelo que chamo a
atengdo para as transferéncias de despesa e receita deverem constar com o cddigo da instituicdo de
Servigos e Fundos Auténomos (vide Anexo VIII da Circular 1367A da DGO) para onde se paga ou recebe.

Lista das alteragdes:

Despesa Receita
Class.Econ Descricdo Class.Econ Descricdo
010301A0 Encargos com a sadde 060301 Estado
010305A0A0 Caixa Geral Aposentagdes 0603013081 Transferencia OE
010305A0B0 Seguranga Social 060307 SFA
010310AC Acidentes de trabalho e doengas profissionais 0603075298 FCT
01031000 SERV SOCIAIS DA ADM PUBLICA 060310 SFA - Part.Portuguesa
010310P0 Parentalidade 0603105298 FCT
020209A0 Acessos a Internet 060311 SFA - Part Comunitaria
020209B0 Comunicagdes Fixas de Dados 0603115298 FCT
020209C0 Comunicagdes Fixas de Voz 100301 Estado
020209D0 ComunicagBes Moveis 1003013081 MCES-OE-Investimentos
“020209E0 Outros servigos Conexos de Comunicagdes 100308 Servigos e Fundos Auténomos
020209F0 Outros servigos de Comunicagdes 1003085298 FCT
020212B0 Seguros
020214A0 Servicos Natureza Informatica
020214B0 Outros Servicos
020215A0 Formagdo - TIC
020215B0 Formagdo - Outros
020219A0 Assisténcia Técnica - Equip.Inform Hardware
020219B0 Assisténcia Técnica - Software Informatico
020219C0 Assisténcia Técnica - Outros
020220A0 O Trabalhos Espec Serv nat Informatica
020220C0 O Trabalhos Espec -Outros
040305 SFA
0403055298 FCT
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GIAF 2012 de Acordo com a Circular 1369 de 2011 DGO

Despesa

Class.Econ Descricdo
0403055306 Universidade do Algarve
040309 SFA - Part. Comunitaria
0403095298 FCT
040802B0 Bolsas Outras
070103BOA0 Edificios - Aquisicdo
070103B0B0O Edificios - Conservagdo ou Reparagdo
070103B0CO Edificios - Construcao
070104B0 Construgdes Diversas
070106B0 Material de Transporte
070107B0OA0 Hardware de comunicag¢des (Eq.Inform)
070107B0BO Outros (Equipamento Informatica)
070108B0A0 Software de comunicacGes
070108B0BO Outros (Software)
070109B0A0 Hardware de comunicagdes (Eq.Admin)
070109B0B0O Outros (Equipamento administrativo)
070110BOA0 Hardware de comunicagdes (Eq.Basico)
070110B0B0O Qutros (Equipamento basico)
070111B0 Ferramentas e Utensilios
070112B0 Artigos e Objectos de Valor
080306 SFA
0803065298 FCT

3) Novos campos na execug¢ao or¢gamental

Combinacdo a zero

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO ( 2012 ), (DGO). - Gestdo de Orgamentos Piiblicos - 2012/02/24
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£ INSTITUTO, SUPERIOR TECNICO. ( 2012 ) (DGO) - Gestéo de Orgamentos Piblicos - 2012/02/24
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO ( 2012 ) (DGO

Gestéo de Orgamentos Piblico:
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£ INSTITUTO, SUPERIOR TECNICO. ( 2012 ) (DGO) - Gestéo de Orgamentos Piblicos - 2012/02/24
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INSTITUTO SUPERIOR: TEf
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO { 2012 ) (DGO;

Gestiio de Orgamentos Piiblicos.
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£ INSTITUTO, SUPERIOR TECNICO. ( 2012 ) (DGO) - Gestéo de Orgamentos Piblicos - 2012/02/24
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£ INSTITUTO, SUPERIOR TECNICO. ( 2012 ) (DGO) - Gestéo de Orgamentos Piblicos - 2012/02/24
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO.{ 2012 ) (DGD), - Ges!

de Orcamentos Piiblicos - 2012/02/24
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Cabimentos e Compromissos

E necessario efectuar os cabimentos anuais para Contractos, Bolsas e Despesas Fixas, para outras
aquisicdes de bens e servicos é efectuado antes da autorizagdo da despesa e para os servigos apods a
emissdo da Informac¢do de Cabimento.

O compromisso é efectuado mensalmente e antes de se fazer a nota de encomenda (atengéo a novo passo
na Plataforma de Compras, de modo a que seja inscrito o didrio e n? de transac¢do na Nota de Encomenda
(CPAUD/2012010001), vide Lei 8 de 2012 — Lei dos Compromissos.

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO ( 2012 ) (DGO), - Controlo e Planeamento. - Contabilidade Piblica - 2012/02/24

| CRISTINAC

Ano Origem DespiRec Designagéo @
[ior2  [eoxcoes  [osspsss e oxcoocas Deseesa =

racessos  Tioo Data Pros. _ Cen Res. Conourso E.__ Formade Adudicaglio _Rsferéncia
20 b0 2

CertroResponsabildade [ g2 - oop

[l

Insergéo de Movimentos

pT & )2 W (6] % 7o
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO ( 2012 ) (DGO), - Controlo e Planeamento - Contabilidade Pl

e

W Gerl Proc Designagéo Processo Deta Proc.
2U12 RP BE0E m RP-EXECUCAO DESPESA 9 2012224 [actvo r

Movimerto

Bt U8, [

-|—CAE‘MWOS -,—zmz o [

Conta Gerl  CCusto  ScCertroClass Econ. DR CortaProjecto  Rib.Proi DR Vaior Disponivel  Valor Utiizavel  Valor Movimento

ez G W pooos foens o [aoromeens oo [ o000

=

D Tosiumerta [ [
Corta Gersl [FORNECIMENTOS E SER e POLO IST-DMEC S.C. |BALANCO DE NAVIOS Orgénica |UTL - Insttuta Superior 1

Class. Econ [C &0 de Bens R.Pr. ContaProj. | ASDER  Programa [CIENCLA E ENSINO SUPE

[
Forte Fin. [Transferencias deRG e Func. [NVESTIGACAD Mecida [EDUCACAO - INVESTIG,  Actividade [NVESTIGACAO E DESEI

Elminar Linhas Yalor =0 Dotagdes

Ano Qrigem M Geral Proc, Tipe. Processo Data Proc, Sitwagio
[z [wocoes || 0 [Decpess |Rp XeCUCAD DESPESR [ 5 [on2mans | [acve =
T cl o N |

Caaign Gerénoia UE. Mativa

oo R |

3. DR Class.Org ForteFin. _Class Func. Programa  Medida  Actividace Velor Disponivel __ Valor Utiizdvel _ Valor Movimento
D [111044300 2012 013 016 202 100,000.00 100,000.00

I = ] ot vt [ oo

Conta Geral [FORNECIMENTOS E SER €C [poLoisTDMEC S.C. [BALANCO DE NAVIOS Orgnica [UTL - sttt Superior 1
Class. Econ [ &0 de Bens: RPr. ContaProj. [TRANSFERENCIASDER  Programa [CIENCIA E ENSINO SUPE

Ferte Fin. [Transferencias deRG e Func. [NvESTIGACAD Medids [EDUCACAO - INVESTIG,  Adtividade [NVESTIGACAO E DESEI

ar Linhas alor Dotagies
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO { 2012 ) (DGO) - Controlo e Planeamento - Contabilidade Pdi

e Consultas Quiras O

RREES

biovim

(s Orgem  WGesPoc.  Teo  Desgnag  _ FrocessoDelafroc  Stusghs D |
0] [Despesa | [RP-EXECUCAO DESPESA o] 20120224 | (actvo <) 2
— ——  — — — — pu

éncia UE. Mativo

Geral

CCusto SCerfro Class.Econ. DR CortaProjects  Rib.Prol. DR

200103 020203 D 3013016319 230803 o

alor Disponivel
100,000.00

Valor Utiizavel
9383000

Valor Wovimento

£ I2 q Movimento gravado com o Didrio: CRCAE e 0 n° de:
Transacgao: 2012020001

ComaGersl FORNECIMENTOSESER  ©C PoLOIST-DMEC ] SC. [BALANCO D)
Class: Eeon fodeBens | R.Pr.: | ContaProj. TRANSFERE|
| edo Epucacao

Forte Fin. Tiansterenciss deRG e Func. INVESTIGACAD

i onsult i

BRH ) )

Ano Qrigem N° Geral Proc. Tipe. Designagéo Processo Data Proc. Sitwagio
[or2 | [rpoE0es | | 201200000010 [bespess <] [RP-ExECUCAD DESPESA o 20230 [pcivo
re— @i AR

Chdig Data Geréncia UE. Mtiva

[ 271 [conrrowssos  famaiaa (o2 [z |

Conta Geral__C Custo_ SCentro_Class. Econ. DR Corta Projecto_ Rib.Proj DR Vaior Disponivel __ Valor Uiizdvel Vo Movimento
g0z 200108 [o20203 D [sot1301e318  [230803 b 1000 0m

Cl 22 > Total Movimerto 0.0
Conta Geral [FORNECIMENTOS E SER €C [poLoisTDMEC S.C. [BALANCO DE NAVIOS Orgnica [UTL - insttuto Supericr 1
Class. Econ | fodebens RPY. | ContaProj. [TRANSFERENCASDER  Programa [CENCIA E ENSING SUPE

Ferte Fin. [Transferencias deRG e Func. [NvESTIGACAD Medids [EDUCACAO - INVESTIG,  Adtividade [NVESTIGACAO E DESEI

ar Linhas Valo

Cristina Cotrim Page 16 of 38



GIAF 2012 de Acordo com a Circular 1369 de 2011 DGO

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO.{ 2012 ) (DGD), - Controlo e Planeamento, - Contabilidade Priblica - 2012/02/24

o Origem
2012 | RPEXEDES |

e Geral Proc. Processo DataProc.  Situagéo

Cadign

Conta Gersl

iovimerto

F 2 cowronssos i > o )

Tipo Designagéo 77
201200000010 Despesa - | |RP-EXECUCAO DESPESA o] 20120224 | (actvo <) 2
[l —— — — — — DU
Data Geréncia UE. Mative

CCusto  ScCertro Class. Econ. IR Corta Projecto Ruib. Proj. R Walor Disponivel Valor Ltiizavel  Valor Movimenta
e mow oo o sowoesis [mes o 10 o[ 0w -

gl

ContaGersl FORNECIMENTOSESER ~ ©C POLOIST-DMEC ]
Class. Econ [ fodeBens | R.Pr. | ContaProj. TRANSFER|

Forte Fin. Tiansterenciss deRG e Func. INVESTIGACAD

Elminar Linhas Yalor =0

I2 Movimento gravado com o Didrio: CRCOM e o i de
Transacg#o: 2012020001, PAD: CPAUD/2012020001

SC. [BALANCO |

I

Medida EDUCACAC

T & B @ % T ) iz

4) Grupos de Terceiros

GRP DESCRICAO GRP DESCRICAO

111 | CAIXA 532 | SEG. SOCIAL-REGIME GERAL BENEFICIARIOS
112 | CAIXA-PROJECTOS (ADIANT./VALES) 551 | SEGURANCA SOCIAL - RETENGCAO FORNECEDORES
118 | CAIXAS FUNDO DE MANEIO 581 | COFRES DE PREVIDENCIA

119 | TRANSFERENCIAS DE CAIXA 611 | FORNECEDORES C/IMOBILIZADO C/P

121 | DEPOSITOS A ORDEM 612 | FORNECEDORES C/IMOBILIZADO ML/P

122 | DEPOSITOS A PRAZO 619 | ADIANTAMENTO FORNECEDORES IMOB
129 | CONTAS ENCERRADAS 621 | PESSOAL - REMUNERAGOES E ABONOS

131 | TESOURO-DEP.ORDEM 622 | PESSOAL - ADIANTAMENTOS E SIMILARES
132 | TESOURO-DEP.PRAZO 623 | PESSOAL - ABONOS DE CARACTER SOCIAL
152 | OBRIGACOES E TIT. PARTICIPACAO 624 | ADIANTAMENTOS A PESSOAL

181 | UNID.PART.FUNDOS INVESTIMENTO 631 | SINDICATOS

182 | CAIXA SEGURO 632 | ASSOC.FUNCIONARIOS

211 | CLIENTES C/C 633 | TRIBUNAIS

212 | ALUNOS C/C 634 | COFRE PREV.MINISTERIO FINANCAS

213 | UTENTES C/C 635 | COFRE PREV.MINISTERIO EDUCACAQO

218 | COBRANCAS EM ATRASO 641 | DEVEDORES DE ENTIDADES

219 | ADIANTAMENTOS DE CL. ALUNOS. E UTENTES 642 | DEVEDORES DE SUBENTIDADES

221 | FORNECEDORES C/C 643 | DEVEDORES DO ESTADO

228 | FORNECEDORES -FACT.EM CONFEREN 644 | DEVEDORES DE OUTRAS ENTIDADES

229 | ADIANTAMENTO A FORNECEDORES 645 | CREDEORES DE ENTIDADES

421 | IRS - DEPEND A ENTREGAR PELA ENTIDADE 646 | CREDORES DE SUBENTIDADES

422 | IRS-TRAB.INDEPENDENTE 647 | CREDORES DO ESTADO

429 | IRS-OUTROS RENDIMENTOS 648 | CREDORES DE OUTRAS ENTIDADES

436 | VALORES APURADOS 650 | ASSOCIACOES DE ESTUDANTES

461 | DGCI - RETENGAO DiVIDAS - FORNECEDORES 661 | BOLSAS ALUNOS

462 | DGCI - RETENGAO DIVIDAS - PESSOAL 662 | SUBSIDIOS ESCOLARES

511 | ADSE - ENT ENCARGOS-ENTIDADE PATRONAL 663 | PREMIOS ESCOLARES

512 | ADSE - ENT. BENEFICIARIOS 671 | CONSULTORES, ASSESSORES E INTERMEDIARIOS
521 | CGA-ENTIDADE PATRONAL 672 | EMPRESARIOS N.INDIVIDUAL

522 | CGA - BENEFICIARIOS 679 | ADIANTAMENTOS A TRAB.INDEPENDENTES
531 | SEG. SOCIAL-REGIME GERAL ENT. PATRONAL 680 | DEVEDORES COBRANCA DUVIDOSA

Cristina Cotrim
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GIAF 2012 de Acordo com a Circular 1369 de 2011 DGO

GRP DESCRICAO GRP DESCRICAO

681 | DESC. P/ OUTRAS ENT.SEG.SAUDE-ENT.PATR 865 | BOLSEIROS-INVESTIGACAO CORRENTES
682 | DESC.P/OUTRAS ENT.SEG.SAUDE-BENEFICIARIO 866 | BOLSEIROS-FSE CORRENTES

811 | DEV-SUBSIDIOS AO FUNCIONAMENTO 867 | BOLSEIROS-OUTROS CORRENTES

821 | TRF. OE - CORRENTES 868 | EXTERIOR - EU CORRENTES

822 | TRF. OE - CAPITAL 869 | EXTERIOR-OUTROS CORRENTES

823 | TRF. OE - PROJ. N/ CO-FINANCIADOS 881 | OUTROS CREDORES DIVERSOS-ME
824 | TRF. OE - PARTICIP. PORTUGUESA 882 | CAUCOES DE FORNECEDORES

831 | PRODEP-FEDER 883 | CREDORES-REEMBOLSOS PROJECTOS
832 | PRODEP-FSE 884 | FORMANDOS - FSE

839 | OUTROS CREDORES DIVERSOS 885 | CAUCOES DE CLIENTES

841 | FUNDOS AUTONOMOS 889 | OUTROS CREDORES

842 | SERVICOS AUTONOMOS 896 | OUTROS DEV/CRE-C/C POR C/OUTREM
843 | EXTERIOR-UE 899 | OUTROS CREDORES DIVERSOS

844 | EXTERIOR-OUTROS

845 | INSTITUICOES PARTICULARES

851 | OUT.DEV.DIVERSOS-INSTIT.ME

852 | CAUCOES DE E A CLIENTES 901 | RECEITA INTERNA

853 | CAUCOES A FORNECEDORES 902 | DESPESA INTERNA

854 | OUTROS DEVEDORES 903 | EMPRESTIMOS BANCARIOS INTERNOS
861 | CREDORES SUBSIDIOS-FUNCIONAMENTO C/C 904 | MOVIMENTOS INDEVIDOS INTERNOS
862 | SERVICOS E FUNDOS AUTONOMOS CORRENTES 905 | IMPOSTOS INTERNOS

863 | SERVICOS E FUNDOS AUTONOMOS CAPITAL

864 | INSTITUICOES PARTICULARES CORRENTES

Nos grupos também é preciso cuidado devido a necessidade de reporte das dividas, pois existem grupos

especificos considerados como Divida (Circular 1369)

5) Tipos de Documentos

Tipos de documentos que vdo ter ligagdo a 25 especificas e que implicam uma entrada ou saida de

disponibilidades, sem ser a despesa/receita normais

Ligacao
Tipo Descri¢ao Mov.Pub 25
4009 | CAUCOES 251721
4210 | IRS - DEPENDENTE T 251711
4220 | IRS - INDEPENDENTE T 251711
4290 | IRS-OUTROS RENDIMENTOS T 251711
4510 | ADSE - DESCONTO T 251721
4520 | CGA - DESCONTO T 251721
4530 | SEGURANCA SOCIAL - DESCONTO T 251721
4550 | SEG SOC RETENCAO FORNECEDORES T 251721
4610 | DGCI RETENCAO DIVIDAS FORNECEDORES T 251721
4620 | DGCI RETENCAO DIVIDAS PESSOAL T 251721
4631 | QUOTAS SINDICAIS T 251721
4632 | ASSOCIACOES DE FUNCIONARIOS T 251721
4633 | TRIBUNAIS T 251721
4634 | COFRE PREVIDENCIA MINISTERIO FINANCAS T 251721
4635 | CAIXA DE PREVIDENCIA MINIST.EDUCAGAO T 251721
4638 | DESCONTOS P/ OUTRAS ENTIDADES T 251721
4889 | GALP FROTA T 251721

Cristina Cotrim
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GIAF 2012 de Acordo com a Circular 1369 de 2011 DGO

Os tipos de documentos seguem a seguinte ldgica:
- Comecados por 1 os que sdo para movimentar Caixa ou Bancos

- Comegados por 2 os que sdo para movimentar documentos de despesa/receita com ligacdo a
classificacdo econdmica

- Comecados por 4 os que sdao Operagdo de Tesouraria Receita ou Registo, ou seja, os que advém
de retengdes efectuadas e que ndo consubstanciam despesa nem receita (na Class. Economica)

- Comecados por 8 os utilizados somente para registo de transac¢Ges internas entre Unidades de
Exploragao, Projectos e C.Custo do IST

6) Criacdo de Parametro em FRC para langamento de caugdes de Fornecedores de Imobilizado
retidos nas facturas

;

Foi criado um parametro de langamento de facturas de Obras, para os casos onde é efectuada uma
retengdo com o fim de constituicdo de caugdo, obrigada pelo Contrato assinado, que tem ligagdo a propria
entidade, mas com grupo e tipo de documento da caugdo e movimentando as respectivas contas 25
aquando a sua constituicdo (pelo menos pagamento ao fornecedor) ou pela sua dissolugdo (pelo
pagamento ao fornecedor no final do contrato)

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO ( 2012 ) (DGO), - Facturas,Recepgdn e Conferéncia - 2012/02/24

( Com Introdugdo em CiC
Movimentos
Adiantamentos >
Dos. Sujeitas a IRS >
IMROagan e FX GALP & VIAVERDE

| JGestéo Caira

| iGestén Comercial (Facturagéo)
Gestso de Bancos

| ‘IGestén de Orgamentos Plklicas

| JGestéo de Terceiros

. JGestéo do Imobiizade

. “|Matriz Contabiistica

| JPlataforma de Ambierte o Acessos
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2012/02/24

CRISTINAC

Iha com introd.

Tipo Registo [88]  Data Entrade [PHZI224. . Unid Expl. [10

Dados do Documento Delegacao de Competéncias

N Fiscal 50818375 TDoe ,— e Doc l—
v S [ o weonoeoe oot [ | [ e[
e B Fomumcn

Sindl Documerta & Garantias
T Walor da Garartia Dt Libertagén
Divisa [ stacamoio | Taxa Camisio | ul [

Walor em Divisa Ligagdo a FF
Contrata [~

aior Liguido SIVA
identiicadar Deslocags
Responsével ja&in | [cEno Mod Pagemento T Mot Movimerto l—g—

Observagbes [ Contrapartidas Cont.
woeraprocesss (I iccses St Retencho s a3 Frngas

2012/02/24

CRIETNAC

llegagéo de Competéncias
NEl -
Tipo tho Documento. M CALCOES | |pEmt E Rsp Sec.

; =L
Grupo de Retengdes para a COA (552 [CAUCOES DE FORNECEDORES
Enticdade CGA [ [
rantias
Vaoraner [ o [valor da Garertia 0t unena%au

Efectuar Retengéo ? 7 LE90G

Conirmer Cortrato | |

Kdenfiicarior Desiocagéo
B R RS L LR ———
Observagées { || Contrapartidas Cort. |

NeGerlProcesso (ERTNENEINNNN | | icicces Sustas & Reterco para o Firanges

[ manual de ...

Confirmar porque por defeito estd a calcular 10% do montante da factura, mas pode-se alterar o valor
neste ecran se ndo for essa a percentagem.
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INSTITUTO SUPERIOR. TECNICO (2012 ), (D!

A A m) ) x|z 7] @] 8] =
(& n-Fac solha com Inlock
Tio Registo 88| Dete Entrade 20120224 | Liid Expl.

Dados do Documento Delegacao de Competéncias

Me Fiscal 501818375 e || mooe| |

enpn i Fomumcr ]
e ]

Garantias
TD Walor ta Garartia Dt Libettagéo
Documento Gravado com o nimero 1201 2020001

Ligagdo a FF
Nimero Interno B
— Contrata |

Facturas.

lecepgao e Confe 2012/02/24

CRISTINAC

Documento Graverio no Didrio ) J

Idertificacor Deslocagso
e — e LG U
Observagiies | |{cantrapartigas cort. |

NeGeral Frocesso 201200000011 [Tl pauisictes Sujstas & Retencéo para as Finances

de Terceiros - 2012/02/24

CRIETNAC

Tipo Terc. [ | [Tados nter. Grupos | o [ seg | | 1 [DESPESA + OP.TESOLRARIA I
titsce [ 501615975 [TEX - MPORTACAD E EXPORTACAO OF TECTOS FALSOS i) )

fnoentrs [ 2012 [ 2012 Int.Periodos |11 4[4  TipoBxdracto [y | [Exiracto Normal
gcc’umgu Nimero Tipa  Nimero céd. = U Rl Uﬂﬂr

Didrio__ Trans. Doc.  Docum, Gp_ T Valor em EUR S Saldo S LP R DataCTB
2012020001 2001 (17772012 611 1,047.00 [ 104700 [ 20200224

Walor Pendente Dioc. EUR| 1,047.00[C o Final 10700 o

Data Doc. [201201 /31 Data Venc. (501210301 Data CTB [o01 212124 Descrigio [FaCTURA/SS011 8375
EET@REE) | Doc. Pagos Doc. Parcial Pagos [l Doc. Vencitos pipagsr
Nome Cob. Coerc. Adiantamenta

Doc. Liguidedo [ Doc. Lig.Yenc. Listidacbes | | Proc. Aut.Pibica | | Executalnauérto | | Relacéo DocPas Yss |

b:lﬁ

[ manual de ...

A factura aparece normalmente e sé quando é paga é que faz a retencao.

Integra¢do na Ordem:
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO { 2012 ) (DGO) - Gestdo de Bancos - 2012/02/24

B

& or

iments o oW

)

] | R ST —

Enti Inqueris

Q@) 5]z £

(L[

- Langamer

e Order [1000007 | Deta Ordem (20120224 |
Tipo Ordem 421 [Transterencia bancaria

Caloulo Bese. i Und. Exglor. Pagam 10
. &
Tio Terceiro [T Medalidacts [Te Fronesso Fagamerta [T
Carta Banco [CARTABTE Céleulo Financeira [
Cod. Movinerto i Defeita (S f5 |

Respansével [
Di. Pry. Paganto. (3120008 | Documertos a Seleccionar (v/T) [ [odos Mot. Oper.
Entidacke Banca [SZBT101 | [CGD - 5T DRECCAD - Cili7 3000003030
Sub-Tipo Banco Layout Trf s |TRF BANC Layout Trf (Receb) s |TRF BANC - TEMP (RECEB

imites
Grupo Terc ertre [ e [z Entidaces erre o e
Tipo Doc. ertre [o e [zzzz e Docum. entre (17702012 e [irrom2
Data CTB entre (19000101 & [2osamimt Valor Doc_ertre [0 = (399999999999

Sel. Ind. Ert.
I LinteGripofoonémic CrupoEcondmeo[; e [ LniExp.ssesgioeefin [0 et Pibica |

- | [ manu Y SOk A 8=

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO { 2012.) (DGO), - Gestén de Bancos, - 2012/02/24
Eti Inguérit el 0 ©dow

)] 2@ & i Eea—

2 On nfo

WeOrdem 1000007 Tipo 016 (42 Transferencia hancaria UnidExp 1
Respansével | Disp oo [
Banca (321011001 [CAIK& GERAL DE DEPOSITOS, CREL Indt [EEZCNC
DataPagaments (20120225 Ret

Sit_Lig. Entidade Documerts  Tipa  Ano  Grupo Débito EUR Crécito EUR

[
BT [smstears ez pom otz 611 | 000 [ ToaTon | =
L] [ L1 1 1 | I8
[ [ L1 1 | [
L] [ L I [ [ =
€Il - I + |
Entidele NeChequs  Retengéo Garartia
ITEX - MPORTAGAO E EXPORTAGA DE TEGTOS FALSOS [ [ 0.00
~— Totais da Ordem na 1° moeda Oficial —
Descontos 0.00 Dehito | 0.00 TotSel. | 1,047.00 [ ¢
RetGarartia o0 crét | 147,00 ToLselCT8 | 1230 [ ¢
Ret.SS Fin. 000 000 Ret.IRSIORat. [ 0.00 104.70 Certiddes Doe.Coni / Ini. Cortel

o550 Pagamento

b:lﬁ

Ordem [Clrl+P:

i start [oky
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INSTITUTO SUPERIOR. TECNICO (2012 ), (DGt

Gestdo de Bancos - 2012/02/24

CRISTINAC

‘ 1eOrdem 1000007 Tioo 01 (42 [Transierencia bancaria UnidExp [1o
Respomsavel [ [ ) T I
Processo de Ordens GERAL DE DERGSITOS, CRED Ind [ [EEZECN Gl
Ref
" Listagem Stuaggies de Erro
T o Gupo Dékito ELR CrédtoEUR Mt
" Brocesss Pagamento (Emisséo Chegues) i) ] | rgaon[ 1=
" Rekagin de Pagamentos Efectuados [ [ [ [
T -l [ [
 Processo de Movimentag#o Contabilstica [ [ [ (!
W e I |
" Emisséo Carta de Transferéncia Bancéria eCheaue Retencéo Garantia
 Preparagho de CTB Chetuss Laser 5 [ [ 0.00
" Emisséo de Chegues Laser
ihto | 0o Totssl | 109700 | ¢
o [ 104700 TotselcTS | 9230 [ C
Ret.[ o000 10470 | Cerlidfes | Doo.Coni/inf. Cortss
ok Ganoslar

E:Iﬂ

de Bancos - 2012/02/24

CRIETNAC

UnidExp 1

0o
10157170 |C

Ano_ Grupe  Data Difio _ MeTransacgéo  Yalor
2012 [t poi2nisl 2102 (2012020001 104700

‘ MEOrdem 1000007
Respansével [

J
Disp
Ind

| GERAL DE DEPOSITOS, CREL

Entidade Documerte
RERIERL
[ [soietaars Ar7izm2

I
110
TI

=
=
=
=
=

— Ligagéoa C
o B C2°Seq  Subcertro RubricaProl DR Yelor Disponivel Valor Uizével
=] AUTOFNANCRP 8910 [RPa0t1  [214000 b 104700 104700 [~
= . L
! [ L
- . [
! ]
= [ 19

Diérin \e Transacgsio  Conta Gersl Class Econom.__ Desetigéo Rubrica Proj e Geral Processo e Ordem
cPaup [wtznzeon2 422 o7oi03E0B0 | - Conservagéo ou Repe [20120000001 2
Confitmar Cancsiar

Ja ndo da a mensagem de diario de liquidacdo, mas consegue-se ver na OP se estd liquidado:

Cristina Cotrim Page 23 of 38



GIAF 2012 de Acordo com a Circular 1369 de 2011 DGO

INSTITUTO SUPERIOR. TECNICO (/2012 ) (DGO), - Gestao de Bancos - 2012/02/24

B0 [crsrac

NeOrdem [1000007 Tipa Orél (42 [Transterencia bancaria UnidExp [0

Responsdvel Disp oo [
Banco [a21011001 [CaMa GERAL DE DEPOSITOS, CREL Inet [ [EEZECN Gl
Data Pagamento 2012102125 Ref

Sit_Lig. Entidace. Documerta  Tipo Ano Grupo Dékito ELUR Crédito EUR

E[ o605 firrmoiz oo iz fenn 000 | Toaroo | %

Li3

[ [

[T [ LI | [
[ [

[ [

LI [ 1 [ &
€T Db
Enticiade NeChedgue. Retengéo Garantia
E)( - MPORTACAOC E EXPORTACAO DE TECTOS FALSOS l | 0.00
--- Totais da Ordem na 1° moeda Oficial -
pescontos | 00 Dot [ 0oy Totsel [ 104700 [ €
Ret Gorarta 00 crsito [ 104700 TotselcTS | 3230 [ C

Ret.S5.Fin. 00 4 000 Ret.IRSORet [ 0.00 104.70 Certidies Doe.Conj / inf. Cortels

Processo Pagamerto

E:Iﬂ

T & R

de Terceiros - 2012/02/24

[ [Tados nter Grupos [ o] [ sg9g | | / [DESPESA + OP TESOLRARIA IN
Ertinge | 501016375 [TEK - MPORTACAO E EXPORTACAO DE TECTOS FALS0S . mm
fnoentrs [ 2012 [ 2012 Int.Periodos |11 4[4  TipoBxdracto [y | [Exiracto Normal
Céeligo Nimero Tipa  Nimero céd. = U Rl 0.00 |—
Digria__ Trans. Doc. Docum.  Grp T valor emELR S Selda S LP R DetaCTB
<fz02  [20iz0z0001 oot 177201z ei1 1,047 00 [¢ 1,047 00 ¢ 201202024
w0z [ 2012020000 [1204 i 0224 61 34230 p 10470 [ 201202024
- [w02 " [201202000 [ancs | [ 611 10470 p 000 0120204
[m102 [ 2012020001 fanos [53 82 10470 [c 10470 [C 201202024
Walor Pendente Dioc. EUR| 0000 pos.Final 0e70 o
I
Data Doc. [o01202724 Data Venc. (2012102124 Data CTB [o01 212124 Descrigdo [CAUCOtr1 02 24150181837
Bairro Fiscal / Doc.Pagos  Doc.ParcialPagos [ Doc. Yencidos pipagar
Nome Cob. Coerc. Adartamento
Doc. Liguidedo [ Doc. Lig.Yenc. Listidacbes | | Proc. Aut.Pibica | | Executalnauérto | | Relacéo DocPas Yss |

b:lﬁ

7 start [ b

Em FRC também se consegue visualizar todos os movimentos efectuados com retengdo:
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Documentas CRISTNAC

Erocessos / Documentos
Inguéritos por Fornecedor

Gestio Caira

(Gestéio Comercial (Facturag o)
Gestéo e Bancos

[Gestio de Orgamentos Plblicos
Gestin de Terosios

|Gestén do mobiizado

Metriz Cortabilstioa

Plataforta de Ambierte d Acessos

R RE T s

2012/02/24

CRIETNAC

Ao

Tipo Do W |caucoes

Grupa [az  [cAUCOESDEFORMECEDORES |

Enticiacie fsmaaars TEX - MPORTACAQ E EXPORTACAO DE TECTOS FALSO

NeDocumerto 72 Valor CGA 10470
Paga I

/=3 mtemet Expl... = 4 . = = % . el pT & B b (6]

Quando a caugao for devolvida ao fornecedor aparece no Pago S

Pagamento da caugdo:
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B0 [crsrac

Dewolug4o de Documentos
Estorno D

Contabilidatie Publica Listagens

Cortralo & Planeamento - Cartas para Formecedores
Faciuras Recepcdo = Conferéncia

GESTAO DE STOCKS

Gestéo Caixa

(Gestéio Comercial (Facturag o)

Gestéo de Orgamentos Plklicos
Gestéo de Terceiros

|Gestén da imobiizado

IMatriz Cotabilistica

Plataforma de Ambisnte o Acessos

ord: 141

4 start (& b -

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO { 2012 ) (DGO), - Gestéio de Bancos - 2012/02/24

[SE

Entid !

] |

Tipo Operagéio . Insergéo
T — s o G57aER8]
Metiv Mouimerac o G311 Fagainento de Cauea

Deta Emisséo (20120224 | Velor Controlo EUR 10470 UniclExpl. [10
- Delegag#o de Competéncias —
Responsével Deta Autorizegéo
Td N®Doc Resp Emi Resp Sec Too [ Anexo[  Nefureza
——-- Dadios Contabilisticos —
Diaria (4102 | [Pagamentos - Contahiidace Certral
Ot Gortabifstica (MIPYRMRN | Otlesoursria [poizizne | Ke Transacose

Inguéito:

‘ Texto Cartss | o] ‘
Dacios Reci | WMot [
e | EEEE | e e

b:lﬂ

ecord: 111

4 stant & 1rbox - /- 3 Internet Expl... £ E... [N ... LI 1790
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INSTITUTO SUPERIOR. TECNICO (/2012 ) (DGO), - Gestao de Bancos - 2012/02/24

B0 [crsrac

Tipo Operacéo 1] fisercéo
e T — Data Erireda [B130ARH]

- BANCOSICONTAS -

Cédign Sub- E/ ValorMovimerto  Cod Lig Tipo  Mumero
Banco em EL

o
“alor em Divisa Car Doc  Documento  Yalor

=

10470

T

o
I

Entia
e
Ertid |
Ertid.
Ertid. @

Banco [CGD - ST DIRECCAS - C/0373000003030 G Banco [{21| [DEPOSITOS A ORDEM

Visuslzacdo sakos | concea | contima_ |

B J Entidades | Gortrap. Cortab | Emisséo Docum. | Gortab, Movimerto,

E:Iﬂ

PT & ) i 6

de Bancos - 2012/02/24

Tipo Operagha 1] fnsercao
Operador [CRIETNAC Data Ertrada _
Wetortomtoc 51 oG
0S -
Cadgo Grp Cod  Tipo Mamero ekt Movimente  Cod
Ertidade Ter Mor Doc Documerts 5 emELR i ValoremDivisa  DataDoc _DataVenc
v s e e | s ozt TR o]
] ] o el
DRl
02 el
BeREgilY
Pescisa oo
Ertidadte [ITEX - MPORTACAQ E EXPORTACAO DE TECT! Grupo [CALICOES DE FORNECEDORES
Tipo [CALICOES Cancela Confirma_|
B ntas | Erfidedes | Gortrap. Contak Emisséo Docum. | Gontab, Mavimerto|

b:lﬁ

/= 3 Internet Expl... i L e = f pT & B b (6]
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31 CRISTIAC

Tipo Operacéo 1] fisercéo
e T — Data Erireda [B130ARH]
e = T —

a i
Entidade [501818375 ITEX - MPORTACAO E EXPORTACAG DE TECTO G (582 [CALICOES DE FORNECEDORES
walor 10470 [ E CodDivisa Velor Divies

Tipa. I* Doc Doc Wenc Wal Penderte idrio °Trans. Sel “elor a Pagar
4009 [s3 ooi2m224 20120224 10470 [c [4102  [o012020001 10470 Lenc A |

Laic. &
[
=
g (5
—

Lt oo

“alor Liouid

Cancela | Confirma | Autorizacéo Plblics |

] Ertidedes | Cortrap. Cortab Enisséo Docun. | Cortab, Movimerta)

E:Iﬂ

Window

2] &) 22 2] |

oot 1)
Operador |CRISTNAC Data Ertrada @
Motivo Movimertaéo (08 Pasemento de Causan
— CONTABILIZAGAO DO MOVIMENTO —
Total movimento &(s) Entidade(s)
Totsl lioitio Documento(s)

Total Retengéo Garantia Tipo Doe (4003 || CAUCCES

Totsl Desconto Finenceiro Obtidos Tipo Doc (2530 | IRS - INDEPENDENTE

Total Desconta Financeio Concedidos Tipo Do 1200 | CHEGUE
Tipo Do 1200 | CHEGUE
Tipo Do 1200 | CHEGUE

D

Tipo Do 1200 | CHEQUE

[Pocumento Gravado o Diria [s102 Tipn Dot |70 |7 - NGEPENDENTE

Documenta Gravad com e nimera 2012020002 e hioe Hors (oo G0)

Funers ds Movrerto [pazor200000015

DGCI RETENCAO DIVIDAS FOR
[Cpretende Emitr Carta?

b:lﬁ

/7 3 Intemet Expl.
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO { 2012 ) (DGO) - Gestdo de Terceiros - 2012/02/24

Tab i n

TroTere. 1 [Todos wter rupos [ o[ sam |

Erttidlacte | 501818375 |\TE}( - MPORTACAQ E EXPORTACAQ DE TECTOS FALSOS M. Pag
Anoenire [ 2012 [ 2012 ik Periodos (174 £ [[§2  Tipo Exdracto fu [Extracto Normel
l:lmm Nimera  Tpe Nimers  céd. S Eesinicils oo [

1 [bESPESA + 0P TESOLRARIA I

Didrio__ Trans. oo Docum. Gm_ T Waior em EUR S Saldo S LP R DataCTB
2012020001 2001 [17772012 11 1,047.00 [c 104700 [ 20 22120

2012020001 (1204 0224 B11 2230 o 10470 ¢ Cor 2022
o2 [2o1202001 [sos [s3 GX 10470 [p 000 0120224
oz [ 201202001 o8 [s3 2 10470 [C 10470 [ Ro12m204

2012020002 (4008 [1239%678 382 10470 [p 000 Bor202m4

NEEEE.

T alor Pendente Doc. EUR| 0oofc | pos.Final oo [
al

Data Doc. [2012m1 31 Data Venc. o1 2m3m Data CT8 o 2m2r4 Descrigaa [FaCTUR A/S/S016158375
EET@REE) | Dec. Pagos Do, Parcial Pagos [l Do Yencidos pipagar
Nome Cob. Coerc. Adantatent

Doc. Liquidado [ Doc. Lia Menc. Licuidacdies | Proc. fut Piblics | Executabouérto | Relactio DocPan Vss |

E:Iﬂ

stico

& e B i I . P2 5 « P &) R ¥ g 167

Contabilidade Piblica - 2012/02/24

— ariodo
Corta Plano 1: (251721 |OP EXTRA O TES REGISTO
TeoSequndo Segrenter g [ re: [ o[ 4 D[ #oz a oz 4oz
Cort Segundo Segnerto | [ropas )
Subceriro | [rovos
Conta Anltie: | [ropas S8 Lneraco
Posigéa Inicisk: oo [
Didro Dets  Num.  Descricio alor em ELR S Saio
20120224 [OEOTRen [ R 10470 D~
4102 (20120224 [2012020001 [0.EOT Reg 10470 [C 000 [c
5102 (20120224 (2012020002 [0 EOT Reg 175.00 [o 175.00 [0
5102 (20120224 [2012020002 [0.EOT Reg 175.00[C 000 [c
=
Posigio Findl | 000 fc
. Principal: [261721 ©_ anaica: [ S T T 0
o — soci[ |
5}

b:lﬂ

< INSTITUTO SUPE - | [ Manual el 20 BT @ R ¥ fu = L t6i46

7) Contabilizagao de Caugdes efectuadas com entregas

Para o registo de caugdes entregues ou pagas, caugdes prestadas por alunos, clientes ou fornecedores que
efectuem a entrega em dinheiro, cheque ou transferéncia, em vez de se efectuar um movimento em
Terceiros é necessario efectuar em Gestdao de Bancos para que o tipo de documento faga a ligagdo as 25
correspondentes, assim foram criados dois motivos de movimentagdo 03 — Pagamentos de Caugdes e 11-
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Depdsito de Caugdo , tanto a constituicdo da caugdo como a sua devolugdo devem ser registados com estes
motivos.

Exemplo de cauc¢do dos alunos das residéncias:

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO, ( 2012 ) (DGO

=) a) 84 2] o] T —

Gestdo de Bancos - 2012/02/24

Tipo Operacéo 1] fisercéo
e T — Data Erireda [B130ARH]
e T = =T —

Data Emisséo [BH120204 | Valar Contrala EUR [ 17500 Unid Expl. 10
——Delegagio de Competéncias -
Responsvel Data Autorizagdo
T NeDoc Resp Erti Resp Sec Tee [ Anexo[  Netureza
——-- Dacios Contsbilisticos ——
Diario (5102 | [Recebimertos Externos- Contab. Certral
bt Contaisicn [ooizmans | DtTesoursris opranzas | N Transscoso SETEE

‘ Texto Cartas | 5] ‘
Declos Reaisicéio | Wwovimerto [
B J Entidades | Gortrap. Cortab | Enisséo Dogum Cortab, Mavimertal

E:Iﬂ

T &R ¥ f ™ L

Tipa Operace [ finsergéo
Operador [CRIETNAC Data Ertrada _

0S -
Cadgo GmCad  Thpo Mumers B alorMovimento  Cod
Ertidade Ter Mor Doc Documerts 5 emELR i ValoremDivisa  DataDoc _DataVenc
jsesh 17500 [on20224 MBI Do feaul] =
] o el
DRl
02 el
Do el
Pescisa oo
Ertidadte [JOSE BORGES Grupo [CALCOES DE CLENTES
Teo caucoEs Cancela confima_|
B ntas | Erfidedes | Gortrap. Contak Emisséo Docum. | Gontab, Mavimerto|

b:lﬁ

/25 Intemet E... = U < INSTITU : B ~| [ mawaldeak... | (AR i PT & B g, €] 4
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31 CRISTIAC

Tipo Operacéo 1] fisercéo
e T — Data Erireda [B130ARH]
e T = =T —

- BANCOSICONTAS -

Cédign Sub- E/ ValorMovimerto  Cod Lig Tipo  Mumero
Banco em EL

o
“alor em Divisa Car Doc  Documento  Yalor

=

17500

T

o
Q1

e
e
Ertid |
Ertid.
Ertid. @

Banco [CGD - ST DIRECCAS - C/0373000003030 G Banco [{21| [DEPOSITOS A ORDEM

Visuglizaghio Saldos | Cancela

B

] Ertidades | Gortrap. Cortab | Enisséo Docun. | Cortab, Movimento|

E:Iﬂ

Na do Docurment

Window

2] &) 22 2] |

oot 1)
Operador |CRISTNAC Data Ertrada @
Motivo Movimertaéo (14 Beposiode Gausan
— CONTABILIZAGAO DO MOVIMENTO —
Total movimento &(s) Entidade(s)
Totsl lioitio Documento(s)

Total Retengéo Garantia Tipo Doe (4003 || CAUCCES

Totsl Desconto Finenceiro Obtidos Tipo Doc (2530 | IRS - INDEPENDENTE

Total Desconto Financeira Concedidos Tipo Dac 1201 || CHEGUE

=TT Tipa Das |1200 | CHEGUE
Tipa Das [1200 | CHEGUE
Tipa Dos 1200 | CHEGUE

Documerto Gravado no Didria 510 Tipo D06 4270 _||IRS - INDEPENDENTE
Documento Gravado com o ndmero 2012020002 Tt s e baesy 018

Funers ds Movrerto [pazor200000017

e

DGCI RETENCAO DIVIDAS FOR

[Cpretende Emitr Carta?

[

75 memeten. - 4 5 ST
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o Ingquéritos Lis

TroTere. 1 [Todos wter rupos [ o[ sam |

Entidacts | 210007508 [JOSE BORGES M. Peg

Anoenire [ 2012 [ 2012 ik Periodos [/ [§2  Tipo Exdreco [ [Extracto Normal

Codgn Nimero  Tpe  Mimeo  Céd. S Foesincla L oos [
o5 _ Docum

1 [bESPESA + 0P TESOLRARIA I

Diério__Trans G T Velor emELR S Sddo 5 LP R DataCTH
alor Pendente Doc. EUR| 17500[C | pos. Finall 17500 o
€l a2
Data Doc. [2012102124 Data Venc. o224 Data CTB o1 20224 Deserigdd [Depasito de Caucao
Bairro Fisoal i Doc.Pagos  Doc ParcialPagos [ Doc. Yencidos phagar
Nome Cob. Coerc. Adartamenta
Doc. Liquidado [ Doc. Lia Menc. Lisidacfies || Proc. ut.Plblica | | Executabouérto | | Relacéo DocPan vas |

E:Iﬂ

Window

26 8] 2] 2 )

Tipa Operace [ finsergéo
Operador [CRIETNAC Data Ertrada _

Data o [251210224 | valor Cortr ELR | 500 i fio
— Delegago de Competéncias —
Responsdvel Dsta Autorizagdo
Td e Do Resp Emi Resp Sec Tpo [ Anexo[  Netureza

—--- Dadas Contabilsticos ——

Diario [4102  [Pagamentos - Cortabiidade Central

Ot Contebilstica [201210224 Dt Tesouraria [SEIIAN | N° Transacgdo [on12000003
‘ Texto Cartas | =] ‘
Daclos Recuisicéo | M Movimerto [
B ntas | Ertidades | Gortran, Cotah | Emisséo Docum Gontab, Mavimerto|

b:lﬁ

75 memeten. - 4 5 ST
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO { 2012 ) (DGO) - Gestdo de Bancos - 2012/02/24

T: E
R o]
o :

Tipo Operacéo 1] fisercéo
e T — Data Erireda [B130ARH]
e = T —

- ENTIDADES/GRUPOS -
Cadigo Grp Cod  Tipo Numero Ef Yalor Movimento  Cod
Entidade Ter Mor  Doc Documento S emELR v *Valor em Divisa ata Doc_ Data Veno

17500 Lor2m204 (MRBTREIEY] Dcmequ]
Do Regl
Do Regil]
De Rl
Dz Regull¥

[rooorsos " jssfi |

Pesauisa doo

Entidade [JOSE BORGES Gruno [CALICOES DE CLENTES
Tipa [CALCOES Cencel | Confirma_|

B J Efidades | Cortrap. Contab Emisséo Docum. | Gortab, Movimerto,

E:Iﬂ

] Manual o

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO ( 2012 ) (DGO), - Gestén, de Bancos - 2012/02/24
Op

@)
(@

Tipo Operagha 1] fnsercao
Operador [CRIETNAC Data Ertrada _

a
Entidace |21 0007508 lJOSE BORGES Grp |a85 lCAUCOES DE CLEENTES
Walor 17500 |—E' Cod Divisa Walor Divisa
Tipa, ° Doc. Doc. Yenc Val Penderte idrio °Trans Sel “alor a Pagar
4008 [TRFO202  [2ot20224 (20120224 17500 [ (5102 [2012020002 7500 Lang.A.. | (=)

BHR R
\i

Cancela | confirma | _Autrizagéo Pdbica | velor Liouilo [ oo [
B ntas. | Erfidedes | Gortrap. Contak Emisséo Docum Cantah, Mavimerta)

b:lﬁ

4 5 Microso ~ | [0 manual de al... s PT & B B 6]
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31 CRISTIAC

Tipo Operacéo 1] fisercéo
e T — Data Erireda [B130ARH]
e = T —

- BANCOSICONTAS -

Cédign Sub- E/ ValorMovimerto  Cod Lig Tipo  Mumero
Banco em EL

o
“alor em Divisa Car Doc Documento  Yalor

=

17500

T

o
T8

Entia
e
Ertid |
Ertid.
Ertid. @

Banco [CGD - ST DIRECCAS - C/0373000003030 G Banco [{21| [DEPOSITOS A ORDEM

Visuglizaghio Saldos | Cancela

B

] Ertidades | Gortrap. Cortab | Enisséo Docun. | Cortab, Movimento|

E:Iﬂ

Na do Docurment

Window

2] &) 22 2] |

oot 1)
Operador |CRISTNAC Data Ertrada @
Motivo Movimertaéo (08 Pasemento de Causan
— CONTABILIZAGAO DO MOVIMENTO —
Total movimento &(s) Entidade(s)
Totsl lioitio Documento(s)

Total Retengéo Garantia Tipo Doe (4003 || CAUCCES

Totsl Desconto Finenceiro Obtidos Tipo Doc (2530 | IRS - INDEPENDENTE

Total Desconto Financeira Concedidos Tipo Dac 1201 || CHEGUE
=TT Tipa Das |1200 | CHEGUE

Tipa Das [1200 | CHEGUE

Tipa Dos 1200 | CHEGUE

P S e rota [fie2 Tipo Doc |a220 | IKS - NDEPENDENTE

Documenta Gravad com e nimera 2012020003 e hioe Hors (oo G0)

Funers ds Movrerto [pazor200000015

D

DGCI RETENCAO DIVIDAS FOR

[

| ‘ [Cpretende Emitr Carta?

b:lﬁ

75 memeten. - 4 5 ST
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o Ingquéritos Lis

TroTere. 1 [Todos wter rupos [ o[ sam |

Entidacts | 210007508 [JOSE BORGES M. Peg

Anoenire [ 2012 [ 2012 ik Periodos [/ [§2  Tipo Exdreco [ [Extracto Normal

Codgn Nimero  Tpe  Mimeo  Céd. S Foesincla L oos [
o5 _ Docum

1 [bESPESA + 0P TESOLRARIA I

Diério__ Trans [ Velor emELR S Sddo 5 LP R DataCTH
(A [ 2012020003 focs 1R 220 e 17500 o 17500 p ot amarea

5102 [ 2012020002 fanos [TRFO202  @es 17500 [c 000 201202024

alor Pendente Doc. EUR| 0000 pos.Final oo [

€l a2

Data Doc. [2012102124 Data Venc. o224 Data CTB o1 20224 Deserigdd [pagamerto de Causso

Birro Fiscal / Dos.Pagos Do ParcialPagos [ Dos. Yencidos pipagar

Nome Cob. Coerc. Adartamenta
Doc. Liquidado [ Doc. Lia Menc. Litidacfies | Proc. ut.Plblics | Executabouérto | Relactio DocPanVss |

E:Iﬂ

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO { 2012 ) (DGO), - Contabilidade Piblica - 2012/02/24
il

m]ﬂ]- OEEEE

i - Ingueri o-1

In

]

it

— Periodo,

Corta Plano 1: (251721 |OP EXTRA O TES REGISTO
Trosegnio segrento: [ [ Reg:[ [ < ™ [eo2 #jo2 e o2 4o’
Conta Segundo Segmerto: | |roDAs
S| frocos  Ordenagéa
Conta Analtica: | [ropas

Posicho Iniciat ooo [
Data N, scrigio “Valor em ELR S Saio
20120224 EOT Re: B 104.70
4102 (20120224 [2012020001 [0.EOT Reg 10470 [C 0.00
5102 (20120224 (2012020002 [0 EOT Reg 175.00 [o 175.00
5102 (20120224 [2012020002 [0.EOT Reg 175.00[C 000
Posigio Findl | 000 fc
C. Principal: (251721 ©. Analtica | e foo7fa
i = swe:|

b:lﬂ

Record: 1/4

75 start (& 1rbo . S 4 : 4 Manusl de Al telat T @ S % L 16
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO ( 2012 ) (DGO), - Contabilidade Piiblica - 2012/02/24

Perioci;
Conta Plano 1: [352721 [oP ExTRA 0P TESOURARIA-REGISTO
Tino Segunda Segmento: [ Fieg T s B[z foza oz 2]
Conta Segundo Segmeto [ [rovas
Subcertra: [ [Topos: r Ordenacé
Conta Analtcs: [ [ropas a0 [rumeras
Posicéo Inicial aoo|
Digria__Data Hum. [ Deserigho alor em ELR Salda
@102 (20120224 [2012020002 [0 OT Reg 104.70 [0 10470 [0 (4]
102 [o12022¢ 2012020002 [OE T Reg 10470 [ om [c
4102 [a012022¢  [2012020003 [OE0TReg 17500 0 175,00 [o
2012022¢ (2012020003 OEOT Rey 3 om o
[ ]
Posigo Final: | o000 [c
€ Principat: 252721 C. Analfica: | wefoon sfa e[ ot [
o [ [ | ss. | [ suec | [

+4 start @b < i < 5 crasaft 2. TR EREY T 1

8) Movimentos Internos

Langamento da receita interna:

T T Ui Didrio [Fectzoceo i éema: 2% Per. —
B [BIB8T [Recizacao ot inema  cict BOABIGLL ot 2012010027

Ter Mo Expl.

Cid.  Cadgn Tipo Hiimero Data Data Cédigo

o
Grupo  Ertidade Doc. Descrigio Documento ocumento im.Pag. “alor em EURC livisa

5]

Total Dékitos 10000 Total Créditos 0.00 Saldo 10000 ‘D—'
|RECEITA INTERNA i’ |CONTAEHJDADE DE PROJECTOS

| Exiractn Cortrapartidas CTB |

/72 5 Inkernet Ex... uTo F i [T Manual de Ale... 4 P& A Y= 17
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO ( 2012 ) (DGO) - Gestdo de Terceiros - 2012/02/24

C i L Fi Qut Ope Wine OR’ACE&

B [cRistmac

o il o 8108 Resizacao imput. hema; o e 2012010027

Cad. Codigo Tipo Mimero Data Data D Codigo
Grupo  Ertidade Doc. Descrigéo Documento Documento  Lim.Pag. Yalor em EURC  Divisa
e o e ey i o

Codl Conta Cédiga  Centro  Sub- D Cod Ti Cod

Moy Descrigéio Plano-1 T 2°Segy Custo Centro  Valor em EUR c pe Yol Ret Quarticade
- - o s |
[ s [§ oo e oo B

2°5eg | € Custo |
Subs [

(] I ]

4 start @ o - kermiet Ext.. < 5 tE i P& R [@ ¥ 5"

ORACLE

Céd. Codigo Tipo. Mumero Data Data D Cédigo
Grupo  Ertidace Doc. Descrigéo Dacumento Dacumento it Pag. alor em EURC  Divisa
T s i) e S e | o .

|

[
[
[
[
[
[
|
|

Infarm

Total Dékitos: 10000 Total Crédtos 000 Sald

RECEITA INTERNA | | CONTABILIDADE DE PROJECTOS \j

| Extracto Cor

b:lﬂ

Documenta gravado com DidrioiNimero
1082012010027

m alte

/7 5 Intemet Expl
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- 2012/02/24

Cdign Deserigio  Th. Sub st nf. L. SL MovAmd  CMov.  Movinul  Chov
Grupo Designacéo Grupo Abreviads Terc. Tp. Sid ST CTBOmp. Comp  Comp Cabim _ Cabim [Divida
P O Fecae o[ [ b b |
[ a0z [DESPESA MTERNA lpEsPesA TER [0 s e[ W
903 [EMPRESTIMOS BANGARIOS NTERNOS [EvPREsTMOSEf0 [ 5 W [e o N
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Mensalmente tem de se verificar se estes movimentos internos se compensam entre si:

1) S6 podem existir movimentos de receita que compensem com movimentos de despesa

2) Nos empréstimos bancarios é necessario que um movimento de entrada compense com o
movimento de saida

3) Os movimentos indevidos tém de compensar na entrada do banco com a entidade interna
credora, se e sO se a entidade credora tiver efectuado o langamento de recebimento do cliente
colocando a entidade interna devedora

4) Os pagamentos e recebimentos destes movimentos indevidos tém de ser efectuados dentro do
mesmo més

5) O pagamento e recebimento de impostos tem também de seguir esta regra

6) Os pagamentos internos dos adicionais tém de compensar com os recebimentos internos dos
adicionais.
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