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Seccao | — Disposicdes Gerais

Artigo 1.°
Objecto

Nos termos do n.° 2 do artigo 11.° do Decreto-L#i10/2008, de 26 de Agosto, que
define 0 novo regime juridico do Gestdo do Pargeéevdiculos do Estado (PVE), o
presente regulamento visa criar normas, procedosest critérios de utilizacdo de
veiculos, que promovam a racionalizacdo do PVEeguranca dos veiculos e dos
condutores e o controlo da despesa orcamentalguasselo, da mesma forma, o
cumprimento das obrigacdes legais ou decorrentesrieato.

Artigo 2.°
Ambito

O presente regulamento aplica-se a frota de vei@irtos ao Instituto Superior Técnico
enguanto servico / entidade utilizador do PVE edo$ os trabalhadores que utilizam os
mesmos, independentemente da modalidade da cdg@titula relacdo juridica de
emprego publico.

Artigo 3.°

Caracterizacéo da frota

A frota do Instituto Superior Técnico distribui-da seguinte forma:

Veiculo proprio
Classificagdo — Veiculo de servigos gerais

FIAT DOBLO CARGO

- 5 Lugares Gasolina

- Ligeiro de Mercadorias

- Matricula: 45-GB-09 de 30 de Junho de 2008



Veiculo proprio
Classificagéo — Veiculo de servigos gerais

- PEUGEOT 406

- 5 Lugares Gasoéleo

- Ligeiro

- Matricula: 61-31-NB de 25 de Marco de 1999

Veiculo proprio
Classificagéo — Veiculo de servigos gerais

PEUGEOT 306

- 5 Lugares Gasoéleo

- Ligeiro

- Matricula: 06-49-NC de 29 de Marco de 1999

Veiculo proprio
Classificacdo — Veiculo de servigos gerais

PEUGEOT 306

- 5 Lugares Gasoleo

- Ligeiro

- Matricula: 03-83-ND de 05 de Abril de 1999

Veiculo proprio
Classificacdo — Veiculo de servigos gerais

PEUGEOT 306

- 5 Lugares Gasoleo

- Ligeiro

- Matricula: 58-07-NI de 12 de Maio de 1999

Veiculo proprio
Classificagéo — Veiculo de servigos gerais

NISSAN PICKUP

- - 5 Lugares Gasoleo

- Ligeiro

- Matricula: 54-26-NF de 23 de Abril de 1999

Veiculo proprio
Classificagéo — Veiculo de servigos gerais

MERCEDES VITO
- 9 Lugares Gasoéleo
- Ligeiro



- Matricula: 59-81-MS de 10 de Fevereiro de 1999

Veiculo proprio
Classificacdo — Veiculo de servigos gerais

NISSAN CABSTAR
- 6 Lugares Gasoleo

- Ligeiro
- Matricula: GJ-80-08 de 28 de Agosto de 1984

Seccdao Il — Utilizacdo dos Veiculos

Artigo 4.°
Habilitacdo para circulagéo

1 - Apenas poderdo circular na via publica os VYefcuwue cumpram 0s seguintes
requisitos:

a) Possuam os documentos legalmente exigiveis;

b) Estejam munidos de todos os instrumentos nedessasua circulagdo nomeadamente
tridangulo de sinalizagdo de perigo e pneu suplenteequipamento equivalente (caso
aplicavel)

2 - Os veiculos afectos ao organismo apenas poderaotilizados no desempenho de
actividades préprias e no ambito das suas atribigé competéncias, excluindo
quaisquer fins particulares.

Artigo 5.°
Habilitagcdo para conducgéo
Sem prejuizo do disposto no artigo 2.°, estdo aptmmnducdo dos veiculos do PEV sob
utilizacdo do Instituto Superior Técnico, todogradalhadores que estiverem habilitados

com licenca de conducdo legalmente exigida, deséedgvidamente autorizados por
guem tenha delegacdo de competéncias para tal.



Artigo 6.°
Documentacéo obrigatoria

Os veiculos deverdo apenas circular quando dispont@ toda a documentacdo
obrigatoria para a funcdo a que se destinam, naneatte:

a) Documento Unico Automovel (ou equivalente, tamo o Titulo de Registo de
Propriedade, Livrete ou Guia Descritiva do IMTT);

b) Inspecc¢éo Periddica valida;

c) Certificado Internacional de Seguro valido;

Artigo 7.°
Seguro automovel

Os veiculos cujo seguro esteja contratado, diremiéancom uma seguradora ou atraves
de contrato Aluguer Operacional de Veiculos (AQ38yem manter afixada a vinheta no
para-brisas, e a carta verde (certificado inteomadi de seguro) devera estar sempre
valida, devendo o0s servicos e organismos efectuapagamento do prémio
atempadamente, para que 0 mesma nunca seja cadsidaducado.

Artigo 8.°

Imposto unico de circulagao

1 - O Imposto Unico de Circulacéo deve ser liquadsmtios os anos e, de acordo com a
legislacdo em vigor, pelo proprietario do veiculo.

2 - Caso o veiculo seja objecto de um contrato @¥ £o0 responsavel pelo pagamento é
a empresa gue presta o servigco de aluguer opeahcion

Artigo 9.°

Infraccoes
1 - Todas as infrac¢des, coimas, multas ou ouansdes que advenham da circulagcdo

dos veiculos do PVE, devem ser analisadas a fisedeveriguar e decidir em relagéo a
responsabilidade das mesmas.



2 - As multas ou infrac¢des podem ser da respdigade do condutor, do proprietario
ou do servico ou entidade utilizador do PVE, neas® o Instituto Superior Técnico.

3 - O pagamento de quaisquer coimas deve ser iaimitap condutor, sempre que a
mesma seja da sua responsabilidade.

4 - A utilizacdo abusiva ou indevida do veiculo, desrespeito pelas condi¢cdes de
utilizacéo fixadas no presente regulamento ou nsuliplomas legais e regulamentares
do PVE, constitui infraccdo disciplinar e deve genida de acordo com a legislagcdo em
vigor.

Artigo 10.°

Sinistros

1 - Para efeitos do presente regulamento, entemgerssinistro qualquer ocorréncia com
um veiculo em que dai resultem danos materiai®mocais.

2- Aos sinistros deve ser aplicado o disposto tigaafi4.° do Decreto-Lei n.° 170/2008.

3 - Em caso de sinistro, o condutor do veiculo delaptar o seguinte procedimento:

a) Obter todos os dados dos veiculos, bens e esswalvidas no sinistro;

b) Fazer-se acompanhar sempre de uma Declaracagaehide Acidente Automovel
(DAAA);

c) Solicitar sempre a intervencdo das autoridadesaguintes situacoes:

c.1.) Algum dos terceiros envolvidos ndo apresdateimentacao;

c.2). Algum dos terceiros tente colocar-se em fuga;

c.3.) Algum dos terceiros apresente um comportam@etturbado (embriaguez ou
estados analogos)

c.4). Nao haja concordancia nas condi¢cdes do inestalgum dos intervenientes no
sinistro ndo queira assinar a DAAA;

c.5). Haja acidentes pessoais ou feridos nos ieméemtes no sinistro.

c.6) Comunicar a entidade ou servico utilizadorS§®PVE a ocorréncia com todos os
elementos probatérios.



Artigo 11.°
Imobilizacéo da viatura

Em caso de imobilizacdo, deve o Instituto Supefi@cnico, accionar 0s meios
necessarios garantindo, desta forma, que a fung@agqual o veiculo se destina seja
assegurada sem interrupcdo, nomeadamente, corddotituto Superior Técnico.

Artigo 12.°
Viatura de substituicéo

Os veiculos de substituicdo podem ser solicitados quem esteja devidamente
autorizado para o efeito, sempre que aplicavelcoogratos de AOV ou na contratagdo
de seguro, nas seguintes situacoes:

a) Sinistro;
b) Avaria;

Artigo 13.°
Manutencao e reparagao

1 - A manutencéo ou reparagdo de veiculos devefeetuada em oficinas autorizadas
pelo Instituto Superior Técnico, devendo o0s mesrsesem alvo de avaliacdes
qualitativas e quantitativas, com estrita obsemgndos principios da eficiéncia
operacional e da racionalidade econémica.

2 — A manutencdo ou reparacao de veiculos deveeobedos parametros definidos pelo
fabricante no manual de utilizagéo do veiculo.

3- Tratando-se de veiculos com contrato de AOVerdiy ser observados, para além dos
parametros definidos no nimero anterior, todasnasuicbes dadas pela empresa de
gestéo de frota em relagdo a matérias de manuterngfmracao de veiculos.

4 - Sempre que necessario e se registem custos@sllde manutencdo ou reparagao,
deve o Instituto Superior Técnicecorrer a empresas de peritagem, a fim de contola
validar os custos que lhe estéo a ser apresentadds, em vista aferir da adequabilidade
dos mesmos e, se possivel, apurar a responsabilidda anomalia.



Artigo 14.°
Portagens

O veiculo do Instituto Superior Técnico encontraegeipado com sistema de Via Verde.

Artigo 15.°
Cartdo de combustivel

Os veiculos do PVE devem cumprir o disposto ngar#.° do Anexo Il da Portaria n.°
383/2009, no que se refere aos abastecimentosaustvel.

Seccdo Il — Procedimentos de Gestao e Controlo @aota

Artigo 16.°
Atribuicdo de veiculos

1 - A atribuicdo de veiculos cabe ao Instituto Si@peTécnico, tendo por base as
necessidades fundamentadas dos servicos, devidardassificadas de acordo com o
previsto no artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 170/2@&nquadradas nas tipologias de
veiculos previstas no acordo quadro de veiculosnaiteis e motociclos celebrado pela
Agéncia Nacional de Compras Publicas, E.P.E. (ANGRYyendo ainda respeitar 0s
critérios definidos no Despacho n.° 7382/2009,2ldel Marco.

2 - Cabe ainda ao Instituto Superior Técnico decidbre a desafectacdo temporaria ou
definitiva de determinado veiculo que Ihe tenha sittibuido, sempre que a utilizacdo
mesmo deixe de ser necessaria ou o proprio veicét ofereca as condi¢cdes de
seguranca necessarias para circular.

3 — E ainda da responsabilidade do Instituto Sapdicnico a devolucéo dos veiculos
com contrato de AOV no final do periodo contratualsempre que se atinjam o nimero
maximo de quildmetros méaximos contratados.

Artigo 17.°

Recolha e parqueamento de veiculos

1 - O veiculo deve recolher obrigatoriamente asalagdes dosCampi do Instituto
Superior Técnico, 2 — Exceptuam-se do disposto inoeno anterior quando ndo se



afigure economicamente viavel a sua recolha coraide a distancia ou a funcao a que
se destinam.
Artigo 18.°
Deveres dos servigos e entidades utilizadores da PV

1 -Dar cumprimento a todas as obrigacdes legaisstap pelo regime juridico do PVE e
demais diplomas regulamentares.

2 - Controlar todas as normas e procedimentos eadogno presente regulamento.
3- Nomear os principais responsaveis pelo conteolgestdo da frota do servico ou
entidade, bem como a entidade fiscalizadora daestes veiculos.
Artigo 19. °
Deveres dos condutores
1 - Os condutores devem zelar sempre pela maximaata e estado de conservagao
dos veiculos, respeitando o Codigo da Estrada aiddagislacdo aplicavel a veiculos e

respectiva utilizagao, incluindo circulacao.

2- Todo o condutor € responsavel pelo veiculo qumeluz e que |he é confiado, fazendo
parte das suas obrigacoes:

a) Cumprir as regras do presente regulamento,
b) Alertar sempre para qualguer anomalia relaciana@m o veiculo nomeadamente
qgualquer dano, furto ou roubo, falta de componensasistro ou comportamento

anémalo;

¢) Imobilizar sempre o veiculo em caso de siniswoavaria grave de acordo com o
manual de instru¢des do veiculo,

d) Ler sempre o manual de instrucdes do veiculereein consideracdo os alertas
luminosos, sonoros, niveis de liquidos do motodr@éos de seguranca do mesmo;

e) Verificar se o veiculo se encontra munido da @documentacdo necessaria;

f) Fazer cumprir as revisdes atempadamente confprewnizado pelo fabricante.
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Artigo 20.°
Registo e cadastro dos veiculos

1 - Todos os veiculos, independentemente da swarmémcia ou tipo de contrato, ficam
sujeitos ao inventario do servico ou entidade zailor do PVE e devem ser sempre
comunicados a ANCP.
2 — Todos os veiculos ficam sujeitos a um cadastoomatico periddico e obrigatério no
Sistema de Gestdo do Parque de Veiculos do Es3&P\E) gerido pela ANCP.

Artigo 21.°

Identificacéo
Os veiculos de servigos gerais, sempre que aplicdwem prejuizo da funcéo para o
gual os mesmos se destinam, devem ser identifigaalodisticos, conforme disposto na
Portaria n.° 383/2009, de 12 de Margo.

Artigo 22.°

Dever de informacéo:

Os responsaveis pela gestdo e controlo dos veiarnoscada servico ou entidade
utilizador do PVE, deve reportar toda a informagddNCP conforme disposto na
portaria n.° 382/2009, de 12 de Marco, bem comoemats informacdo que seja
suportada pelo SGPVE, sistema Unico e obrigatéaia podos os servigos e entidades
utilizadores do PVE.

Artigo 23.°

Disposi¢Oes Finais e Transitorias

O presente regulamento entra em vigor no dia daapuavacdo, revogando todas as

disposicdes ou determinacdes anteriores que digponBm contrario ao agora
regulamentado.

Lisboa, 11 de Abril de 2013
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