Sessao de Esclarecimento — Ordens de Pagamento 08-01-2009

Ordens de Pagamento

A partir de Janeiro de 2009 néo € possivel efecqualquer tipo de pagamento sem que
sejam emitidas previamente as ordens de pagamento.

A Ordem de Pagamento, devidamente autorizada énqterializa o procedimento da
Autorizacdo de Pagamento, de acordo com 0s norosdigais em vigor.

A Ordem de Pagamento é emitida através do sisteraB €ndo que para tal é
necessario os documentos de despesa (depois dieaders os procedimentos para
execucao de despesa) estarem correctamente inttoguno sistema.

O cabimento, o compromisso e a obrigacdo devenefeetuados com o maior rigor
possivel, uma vez que depois de Liquidada a OrderRafjamento, jA ndo é possivel
voltar a emiti-la, de modo a garantir que a autm@» € dada no momento correcto
(antes de se efectuar o0 meio de pagamento). [gstepriende-se também com os grupos
e tipos de documento a utilizar, pois imagine-se guaeterminado dia do més se emite
uma ordem de pagamento dos bolseiros, se um dotwgheolsa estiver langcado num
grupo errado esse bolseiro ndo aparecera na oréepaglmento e por iSSO ndo
recebera ao mesmo tempo que os outros bolseirsgnAsnecessario redobrar o rigor
para que estas situagées sejam minimizadas.

A Ordem de Pagamento (emitida sempre por Unidadexgeoracdo) pode ser emitida
através de varios campos de selec¢do de intentmsgrupo, tipo de documento,
entidade, centro de custo e subcentro.

E necessério ter atencdo quando se lanca a famurBRC ao modo de pagamento
escolhido, se nédo se colocar CH (Cheque) o sistassame TB (Transferéncia
Bancaria) e tentando fazer uma Ordem por chegistem® ndo selecciona a factura.

A data prevista para pagamento maior ou igual ciegade vencimento.

E ainda necessario que todas as entidades bantgnfesn NIB associado. Para tal é
necessario em Gestdo de Terceiros aceder a Infaom@gmplementar de Bancos e
preencher o campo do NIB.

Actualizacdo do NIB nas entidades bancarias
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdo de Terceiros - 2009/01/07

Tabelas terCeiros cociliagio Inquéritos Listagens  Fechos Ok, Opc Window
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STITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéo de Terceiros - 2009/01/07

Tabelas terCeiros cociliagio Inquéritos Listagens  Fechos Ok, Opc Window

) (] S ) )  Su—

I8 cozinfban - Informagao Complementar de Bancos

iém, Cortrib. 0072730
Ertidade B2032001 | BPI-ISTPROJECTOS N° 21686710001
SubT

<o mor il - | Logal. |
© Postal fion _p-[ssoa
Gontacta [ [
Telefene [ Telefex [
Grupo fi#| - pep oRoEM Céd. Divisa
Berco g B Buin - el Genenca
E ,Euméria}w_ n‘;'mda%mr

e Diss p E i | W eréncia
Formto dos Chedues
e 0 Darotriasal |
Operador CRISTNAC Dsta 0, Alleragée Bowsi o7

Consuta Saldos Extracto Banco | Suprinir | Listogem |

: o

NIB da Conta
P A

a

F10 para gravar as alteracdes ( se 0 campo BaBafr&o ndo estiverem correctamente
preenchidos dé& erro no NIB).

E necessario parametrizar os nimeros de chequesada entidade bancaria.

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéio de Bancos, - 2009/01/07.
Inquéritos - Movimentos Ordens Outras Opsdies  Window
Inf. Complementar Bancos A ¥ ] 7 I EJ WW
Inf. Complementar Fornecedores 2
Moradas
Contactos
Bancos
Balcdes

Recibos. | anulagio
Cheques Ertreques

Processa BAZMCHE
Record: 1/1 [ <OSC5 <DBG> |
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INSTITUTO SUPERIOR NICO - Gestao de 0s - 2009/01/07

Tabelas Entidades Inquéritos Movimentos Ordens Oufras Opedies  Window
= e [ R 7 1 [ 2

I8 ba2mchg - Manutengdo da Carteira;de Chegues,

) EE—

Pl - ISTIPROJECTOS h° 21595710001

Banco [0 Belcdo [ T4 (1010000021 58571 000135
Pringo Crue ds Sére ETOOGIINI  N° e Chieaues I Tio c Cheaui ]
crisuprin Cheues ] i

Cédigo da Enlidade Bancéia o
Record: 1/1 [ Listof Values  [<05C> <DBG» |

4 start ok

8 ba2mehq - Manuiencdo da Carteira de Cheques

2032001 Pl - ISTPROJECTOS e 21595710001

Banco [0 Belcdo [ T4 (1010000021 58571 000135
merocrose s IR Nomchenes fET Tossecrene B
crirsuprin Chegues (5]

Fecord: 1/1 List of Yalues [<08C> <DBG> |
"4 start B« e A aE ul

Consultando os cheques em carteira aparece:
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdo de Bancos - 2009/01/07
Tabelas Entidades BO% Movimentos  Ordens  Outras Opedies  Window

Formecedores (Doc. | Extractos) 7 F‘ CRISTRIAC

Extracto Formato 1

wisualizaggo de Movimentos de Bancos Listagem
Wisuslizagio de Movimentos Bancos Est. | Dev.

Wisualizagso de Documentos

Consuka de Bocs. com Lig. & Contab, Piblica

Pltaforma o Amblents o Acessos

Processo BAZCCHE
Record: 1/1 <O5C <DBG> |

"4 start B« v | e A INSTITUTO

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéio de Bancos - 2009/01/07
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s e o

|
|

o

L

gdo

Enmiticlo 003/01 107
fao Eritive. 00301107
JoEntido  poosoin?
Josminee  poosmiior
o Emitce 009107
oEmtao  poosmimy
Ao Emitcn 2003101 17
o Enfice  pO0901I07
fidoEmido | boosmt o7
o Emtie0  Doogit o7

T
A
jpotoooon21ses7 1000135 fiooiooos
e
e
DO GO 0T
Doz ST Cous oo
Fotooovaressrionniss | flooioms
Gotomnozisserioens | fwioons |

Booswor
T
T
T
T
[
T
Frioswor
T
=
—

T
AL T8

B R B B

JLELLE

Nome BPI - ISTPROJECTOS N 21595710001

|

Recard: 1410
'J start e

Verificacdo em Terceiros de documentos para eastordens de pagamento
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) EE—
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TwoTere, B frodos ter. Grupos [ o [ sa | ' DESPESA + OP TESOLRARIA N
Entidae | 102675 PORTUCEL NDUSTRIAL MPag [
Ano ertre. iﬁ ,ﬁ Int. Perfodos - b . Tipo Extracto h_ Fx"ﬁm Normal
e s T Gmel s Pos. sl EUR [ I
Diério__ Trans. Doe._ Docum, T yelor emEUR S S S LR R Daacls
- [1smiz0ozs fows fsar | 221 [ B waesife || pooenzoz
o0z [199512032 o PEse. | 221 332252 5 7058936 C | | fiosenamz
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I I N =
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Ll | ]
DataDoc. fisserznz  DataVens. [iss@iond | DataCB fissananz | Descrigan SnuDEBIO
BamoFecal [ 4 DosPaws  DocPacislPegos [ Doc. Ve

Doc. Liguidads [ Dec. Lig.fvene Lijuiaciies | proc st Plsica | Executainquérito | Felacdn Dooag Ve

I —

PT &) 04

Temos duas facturas para pagar a Portucel do pydi0268, da unidade 20. Temos
de confirmar se a entidade tem informac&o complénele fornecedor e o seu modo
de pagamento esta com CH (Cheque) se queremos ehngitjue, pois por defeito esta
com TB (Transferéncia Bancéaria). Se a factura &cdda em FRC com tipo de
pagamento CH entdo néo é necessario alterar o depgagamento na entidade.

UTO...

Anexo |
Passos do processamento da Ordem de PagamentbgepreJTipo de Ordem 41):

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

Integracao de facturas (Emisséo da ordem de pagamnen

Impresséo da ordem de pagamento

Impresséo das cartas Prestadores de Servicos t@taa)l

Liquidagéo

Processo Pagamento (Emissao de Cheques — SO qoandbeques forem
Impressos automaticamente)

Processo de Movimentacdo Contabilistica (Lancameatdomatico do
pagamento na aplicacéo — diério 4)

Relacdo de pagamentos efectuados (Aparece o nBehetpcionado com os
documentos pagos — convém arquivar junto as ordensagamento para fazer
prova em sede de auditoria)

Passos do processamento da Ordem de Pagamentmapsfeféncia Bancaria (Tipo de
Ordem 42):

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

Integracéo de facturas (Emissao da ordem de pagamen

Impresséo da ordem de pagamento

Impresséo das cartas Prestadores de Servicos t@taa)l

Liquidacéo

Transferéncia bancéria (Criagcéo do ficheiro PS2a paBanco)

Emissédo Carta de Transferéncia Bancaria

Processo de Movimentacdo Contabilistica (Lancameatdomético do
pagamento na aplicacéo — diario 4)
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8) Relacdo de pagamentos efectuados (Aparece o nBechietpcionado com os
documentos pagos — convém arquivar junto as ordenmsmgamento para fazer
prova em sede de auditoria)

Emisséo de Ordens de Pagamento

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéio de Bancos - 2009/01/07

Tabelas Entidades Inquérios  Movimentos Ordens Oukbras Opgdies  Window

T e e e  r—

Piataforima de Antierte de Acessos

[Record: 141 [

Passo 1 — Integracao de Facturas (Na Contabilidade)

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gesti le Bancos - 2009/01/07

FE—

Pltaforma o Amblents o Acessos

Processo BAZANTFAC
Record: 141
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Entidades Inquesitos ovir

] e e ] Flear—

ot i R
_—
Lt Expler Pagam. [
= aracteristicas da Ordem
TpoTerceko [ Modsidade [ Processo Pagamenta |
CorBanco [ céicuio Financera |
Cod Movimento | Deteto (s [
oo I
subTpoBance [ Laved Tt Leyout Trf (Recen) [
e — f
o= T N § Forms
o L=y Wﬂvr?“%m'ﬁ 1 Campo de presnchimenta obrigatéria,
S

GrpoEcondmica p e Uni, Exp. Sek

[ Limte Grupo Econémico

<DSC> <DBG> |

=

Obriga a preencher primeiro a unidade de explora@aw de ordem a colocar a seguir
serd para a primeira criada em 2009 — UEOOOOL. dxdens seguintes aparece 0 n°
sequencial. (Ex: 12 Ordem da unidade 20 é 20008&Eguir aparece no N° Ordem
2000002.)

E&W

o rsen BT

Lo Explor Pegam. 20
= isticas da Ordem
TipoTerceko [ Modsidace [ Pracessa Pegamenta [
Catafanco[— - Géleul Finanseira [
Cod. Movimerto [ Defeito (SH) |

Forms.

Tpabocertefy ez WDommeefy

Folaherada aunidac exploragke, 514 sugerda unave
- N e
Velor Do ertre )

GupsEcordrics e Uni. Exp. Seleegao entr

[ Limts Grupo Econdmio

Uridade de Explorag3o

[Record: 141 [ List of Values — <OSC> <DBG> |
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E& [emstmac |

I8 bazintfac - Langamento de processo de integragao de ordens

ot e R

Tonon [

= aracteristicas da Ordem
TpoTerceko [ Modsidade [ Pragessa Pagamenta [
CaraBanco[ célculo Financero [
Cod. Movimerto [ Defeita (Si) |
Rosporstl| | [

oot

Sub

< ertre ) © pazrazzanaaz S

ThoDocertre i @ fzzx i1 §
c.ertre ) - & 333933354055

Grupg Econéico e Exp. Seleegfoentie b0 £0 | =iy

[ Limte Grupo Econémico

Record: 141
‘4 start 7 I UTo 5 o o 3 T R )8 2
3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - Gestaio de Bancos - 2009/01/12

Cridens Ouiras Opgdes - Wiindon
&) !@I v 3 E& CRISTNAC

I8 bazintfac - Lancamenta de processo de integragao de ordens

s rm EO s i A
Tioo Ordem BT [Cherus
|

Caleula Dese. L. Expler. Pegam. £0
= da Ordem
TipoTercebo T Modsidace o Pracessa Pegamenta [©
Carta Banco CARTABCH - - Galeul Finanseira i
o, Mavimerto fi Defeito (SH) 5~

=020 I |
Bz#m'i_ L;y_mrm{_ ,7 Layout Trf (Receb
: Limites AMengéo
e h e ps

TpoDosertrefy e fzzz

Atengsol 2 :
 nexistente o calendéria de pagamentos.
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[~ Links Grupo Esondmico SRoEsendmieo e [ Ui Exp. Selecgan e

4 o

Data de Pagamente no formate ASAA/MM/DD
[Record: 171 [ List of Values — <OSC> <DBG> |

'J start IOk
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E& [emstmac |

I8 bazintfac - Langamento de processo de integragao de ordens

, ot e G
T —
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= aracteristicas da Ordem
TpoTercero - Modddade o Pracessa Pegamenta [©
Carte Banco (CaRTABCH céicuio Financero i~
Cod. Movimerto fi Defeita (Si) |5
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Ok s, FETEED
EP\ ISTRROJECTOS N° 21535710001
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Grupg Econéico e Exp. Seleegfoentie b0 £0 | =iy

[ Limte Grupo Econémico

Dicfinig 8o Individual de Enfidades i
Record: 1/1 [ 1<0SC> <DEG> |

‘4 start e if 0 0 i A 0 " 3 A3 O B
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E& [emstmac |

ot e G
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TpoTercero - Modddade o Pracessa Pegamenta [©
Carte Banco (CaRTABCH céicuio Financero i~
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[ Limte Grupo Econémico

Record: 0/1 [ (050> <DEG» |
"4 start 8 o . R E

Para a ordem seguinte aparece no écran:
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INSTITUTO SUPERIOR NICO - Gestao de 0s - 2009/01/12

5 Oukras Oped

Window

E% [emstmac |

ot e A

=1
TpoTerceko [ Modsidade [ - Pracessa Pegamenta [
Banco Mﬂmsmr
Detoita (51) [
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[~ Linte GrupoEconémics  SpoEsonémico [ e [ Uni Exp. Selesglo

Campo de
Fecad: 1/1

"4 start " : 0 i A INSTITUT
4 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - Gestéo de Bancos - 2009/01/12

Window

E&W

Deta rden BAGSBIFEL|
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Modsidade [ o Processa Pagamento |
Gl Financeis [
Defeita (S |

Forms.
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Velor Buc»smwﬁ NEmera Qrdem ..,
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[Record: 141 [ List of Values — <OSC> <DBG> |

B Repor

Pag 11 de 36



Sessao de Esclarecimento — Ordens de Pagamento 08-01-2009

Tabelss Entidades Inquértos Movimertos Ordens  Outras Opr

Q) i = s ] . Ea—

ot e A

U Bl g,

= aracteristicas da Ordem
TipoTercero [ Modeidade [ Pracessa Pegamenta [
CoirEas éculo Financers [
o et | et (5[

Responsval [ |
ct s pasonte [

5 -
B e © fnza e
TwoDoc.ertre i € P F
. ntrs | &@99999999999
[~ Linke Gripo Econdics. SwoEcondmicn & uni Exp. Seleogioentre o o Lo ey

Niimero de Oidem [F3] - Oidem Seguinte
Record: 1/1 ListolValues  <OSC> (<DBG) |

‘4 start € x o o iR UTO 8 INSTITUTO. = C Apr = e . o &8

ordem, convém colocar sempre a Wd$s&40,

) EE—

Ordens Estrangeio

Ordens de Adintamento

Modficar Documentos

Libertago de Ordens

Anulago Ord. Pag. Processadas
Listagens b

Plataforma de Ambients de Acessos

Pracesso: BAZORDPAG
[Record: 1/1 [ <O5C <DBG> |

4 start £ i LITO SUPER! FINSTITUTO . iy 0. n i T R EES
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdo de Bancos - 2009/01/12

Tabelss Entidades Inquértos Movimerkos Ordens Outras Opsfies  Window

) o = ] . Ea—

£

=
=
B

ARRRARRRARRL
RRRRARRARRRE

Eloco Seguinte

Brocesso Pagamenta |

: o

Recard: 11 <OSC> <DEG> |

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdo de Bancos - 2009/01/12

Tabelss Entidades Inquértos Movimerkos Ordens Outras Opsfies  Window

6235 i PN o

£

=
=
B

TR

HIRRRRARRRAE

Eloco Seguinte

Brocesso Pagamenta |

: o

[Dir+Page Down] InformagZa da idem [Shit+F7)] Process Pagamenta
Record: 11 <0

Bloco seguinte
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INSTITUTO SUPERIOR NICO - Gestao de os - 2009/01/12

Tabeles Entidadss Inguérkos Movimerkos Ordsns Outras Opsdss Windon

) EE—

Poos 2730
Cod Série W

CarlaBance CaRTABCH
DefetoSM) 5 Registos assumidos para Pagamento

Responsével l— Dt Paga
Banco W SubTpo [ BANCO PORTUGLES INVESTIMENTO!
» Recetinerto ||
m EUR elor em

000 Tetelbebios [ 0
TotelCrédtos [ 7050935 TotelCrédtos [ 14153088
TetalRetencies | oo TetalRetercies [ 0
TesRetSepSecel [ 000 TolslRetSegSecisl [ 0
TotsiDesconios [ TotalDescortos [ 0

FMenutencao-- Seldo Referéncia [

Salda D mﬁ/ex 153509851 b
] — loco Sequirte

Brocesso Pagamenta |

: o

[Cir+Page Up] Cons. Oid. Pag. [Elr\vPageDuwr\]\nl Fleg. piPag. [ShifteF7] Piocessa Pagamenta
Record: 1/1 [ [<05C> <DBG> |

‘4 start IOk

Outras Opsiies  Window

2] o (] 2

I8 ba2ordpag - Manutengao de Ordens de Pagamento

Neordem Bonoom TG Kheae Ui 0
Resorsavel [ [ Disp[ 150500851 P
100 BF02001 | | BANCO PORTUBLES NVESTIMENTE oo [
Data Pagamento 200z 2030 Ref

,s<f Enfidege Documerts fno Grue Debio ELR CrédtoELR Mt

[~ & fiozrs Beer %‘ ﬁé’a’&“‘ ,—-'—-‘ggﬁr—g—, 2
FEWhF_WW| 0.00 sams| ke

L1 | | L]
rl I I I 'I_ [ [ l_lj 2
Entidacle. NeChen.e Yalor emPTE. Retengao Garantia
JFORTUCEL WDUSTRIAL | 7072368 [ 0.00

0.00 Tat el [ 7059935

7059935
Doc. Coni /Inf. Contab

Brocesso Pagamenta |

: o

[mwageup] Info. Oidem [Chi+Poge Dawn] Doc. Cori/rfo Db [SHil4F7] Processo Pegamerto
corc: 1 [ Listof alues  <0SC> <DEG> |

4 start E: s o ) 5 ® o ta39

Verifica-se que integrou as duas facturas que astam aberto desta entldade
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Passo 2) Impressédo da Ordem de Pagamento

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéio de Bancos - 2009/01/07

Tabelas  Entidades Inquéritos - Mavimentos [(Sgadi ] Oubras Opgdies  Window

:

Ordens de Facturagio

Ordens Estrangeio

Grdens de Adiantamento
Modficar Documentas
Libertagso de Ordens

Anlasdo Ord, Pag, Processadas

Inteqraghes Gerais
Cartas Prestadores Serv

Piataforma de Ambiente de Acsssos

Processa BAZAORDPG
Record: 1/1 <OSC5 <DBG> |

'J start IOk . R TuTO
INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdo de Bancos - 2009/01/07

Tabelss Entidades Inquértos Movimerkos Ordens Outras Opedies  Window

e} 11 O

‘Seleocionat Perfi Desciigéo
||

[ valores nia 12 Mosda Oficisl - ELIR.

Plataforma de Ambients de Acessos

por Coxiga de Erfidade

Record: 141 [ <DSC> [<DBG> |

4 start B g A & g m POF
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - Gestdo de Bancos - 2009/01/07

Tabelss Entidades Inquértos Movimerkos Ordens Outras Opedies  Window

[ re][%

8 Empresas / Aplicagies

FrBCEE F E—]

Periférico Nome do Peritérica Cépias. Batch Moda Apresertagén Formato
Preview k3| '"5|! 1ﬁ o | itman Ea | B ~ i
Selecclonar Perfi Bpecices

e El

B

s Terceros
Gesté do Imohiizad .
|Matriz Cortabiistica e ‘slores na 1 Moeda Oficisl - ELIR

Pitafarma o Anblents de Aoessos TR

 Ordenacds por:

I Docum:

File Yiew Help

Ex|® | TEuE el 2]

Péging 172 =
Y =
Instituto Superior Técnico (POC CRISTHAC
Ordem de Pagamentos n®: 1
Data da Ordern: 20081 2/30 Ordenagéo: Codigo de Entidade Tipo: 41
Grupo \ Entidade Designagéo
2211102678 PORTUCEL INDUSTRIAL ik
ro | Do Data Deserigio (mero st
Transaegie  CTE cTe Documerto Deosumente Documento Walor Penderte 3 “Valor a Pagar
tgEinizs ez 9SBNEN  SNDEBITO 257 Togsi1202 EFUY .70 508
18IS 22 WEHIZEZ SNOTAD 2500 tear12e ALEECT aam e
Toal 70,500 368
TOTAL GERAL D& ORDEM DE PAGAMENTOS 70,593 356
. v
3 Ol ®
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[

# Listagem de Ordens de Pagamento (Integragao Geral),

File Yiew Help

BB @X 8 BEHE|r=f | 2
Péging 272 =

g
Instituto Superior Técnico (POC

Ordem de Pagamentos n’: 1
TOTAL A LIGUDAR POR:

FONTE FINANCIAMENTO
3012001510, 70,599 358
CLASTFICAGA ECONOMICA

080203 70,598 356
GRUPG DE TERCERQ

2 70,598 35€

Pague-se a quartia de 760,599.35€ - ( Setenta Mil Quinhentos e Hoventa e Hove Euros e Trinta e Cinco Céntimos ) refe
05 documentos constantes desta relagao.

Canterita, verficado o cabimerto
erevistadoem 4 |

0 Conselho Administrative,

Lishos,em___J__J.

{ 5

©

A reimpressao da Ordem de Pagamento sO é possies| de se fazer a Liquidacédo da
Ordem, para se poder fazer manutencao.

Depois de obtida a assinatura para AutorizacacagarRento na Ordem de Pagamento
€ obrigatorio efectuar a Liquidagéo.

Passo 3) Liquidacéo

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéio de Bancos - 2009/01/07

Tabelas Entidades Inquérios  Movimentos Ordens Oukbras Opgdies  Window
& |&\ ’%‘h 5 L. ¥ & = CRISTINAC

I8 bazordpag - Manutengéo de Ordens de Pagamento

R
eOrdem i TwoOrd i Creqe Unid Exp f0
Responsével [ Disp. 180765824 P
Banco F21052001 [EANCO PORTUGUES INVESTMENTC et | 0000 P
Ret [

Dt Pansmentn Banzismn
Processo de Pagamento de Ordens:

_ Girupe Debilo ELR Créelto ELR M on

" Ustagem Stuagsis e En iz o e [ R
© Actuizocin Stuscées Ere | EFEE
- | T

 Processo Pagamento (Emisséo Cherues)

" Relagn de Pagamentos Efectuados ([ - 5
(" Emissén Carta assockda a0 Maiiva. I l Z

© Processa de Movimentagao Contablisticn NeCheque elor emPTE o ot
 Transteréncia ria : 1 I | To72,369 | 0.00
» de B

£ Proparagao de CTH Chegues Laser to 0.00 Tot Sel. | 70,599.35 rc
" Emisséo de Chegues Laser o[ 7osmess

Liaiagao!

ok Cancalar

< o

[F10] Confima opgo [CtisPage Up] Ecran Anterior
[Record: 1/1 [<05C> <DBG> |

F10
Aparece o quadro de ligacdo a publica, de quandfestuava o pagamento:
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdo de Bancos - 2009/01/07

Tabelss Entidades Inquértos Movimertos Ordens  Outras Opedes

S x5 ] ) (2 2] P e e—]

o Ao Grupo  Data Diério_ Kelrensacedo  valor
Egss_ fisss 21 fssnam P flessizeme | asgiess
fiZ7s  pses  pess  fs a1 fawenens pone  fesmizmzs | Gsaase
T
i
T
—
oo @; z' ey Sibcertio Rubricafrol DR foel il Utizduel
Conta Projectn C2Seq  Subes ica Pro : o v Lt
I¥ BO12001510 Ens SupUniv-RP 9920 fpsass P00 b 3527663 3527688 -
¥ Buiooisi  EnsSupUniRP  BS [P piao P BI252 32282
e | I |
u I |
o o | [
=C I | [+
Digrio- WP Transscclio  Conts Geral Class Econom. _ Descrigho Rubrica Proj W Geral Processo N> Ordem
fpaun Ponanizitg = Joez03 Joutras 200800019005 13

Confirmar Cancelar

Flogref. a Selecgdo de Documento
Recod: 1/2 [ [<DSE <DBG> |

‘4 start B mbx o d B 3 orms Run...  ~ | Y Documer:

Tabelss Entidades Inquértos Movimertos Ordens  Outras Opedes

= 2 e S e o T a—

B
- TRl
I
Rell

Crécito ELR Mt

sssr_r}' =

|

Diério PmEFD Transacgho |

fos poostaaoer alor om PTE.
[

o Garantia

Reter
rarzzeal|

Didiio de Liquidago
Record: 1/2 <OSC3 <DBG> |

‘4 start Inbax

E aparece o diario de liquidacao.
Fazendo inquérito em terceiros aparece:
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdo de Terceiros - 2009/01/07

Tabeles torCoiros colcllagBo  Inquérkos Listagens Fechos Ouk. ODE Window

E& [emstmac |

) coZiextct - Extrato de Conta -1

ThoTere, i frodos Fer Gupos | o[ 59 |  FESPES A + O TESCURARA
Erticade [ 02878 | PORTUCEL NELSTRIAL Mpag [

Ano anim‘iﬁ ,ﬁ‘ Int. Periodos -:- Tho Exdracto h_ Fmﬁm Hormal
| EUR

alor Penderte mm] B ppg‘,?ma" 7059935 £

o | 2

Data Doc. iaga1zi02 Data Venc. fjGaa0smd | DaiaCT (199571202 Descrigdn SMDERITC
Bamofscel [ ([ pocPages Doc. Parcial P

Doc. Lisidedo [ Do Lig Venc: Lquidsges | Proc aut Pliics | Executainquérte | rolcibooes e

P—

Didrio Contabilstico o
Record: 1/2 [<05C> <DBG> |

‘4 start B RE IST- A
INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéo de Terceiros - 2009/01/07

Tabelas terCeiros colicliago Inquéritos Listagens Fechos Out, Ope Window

kS coZiextc] - Extrato de Conta -1

Tiwo Tere. o frodos fnter Grupos [ o [ ass | ! DESPESA + 0P TESOURARIA I

Entidade | 102678 PORTUCEL INDUSTRIAL. . Pag.

Anoetre [fga7 [ 2008 ot Periodos [T/ [ TwoEdracta ji | Edracto Normal

Fos. niclal EUR 0|
“elorem EUR S sl ata CTB.

i 1 ﬂl= oz

alor Penderte Doc. EUR] EFgE S Pos. Final 7059835 [c_
|

9951202 Data Venc fiGag0a4 | DataCTH fi58/ 2002 Des ENDEBITG

[® Liguidagdes

S R =
— Dirio Transaceé towim ai 500
| B fisssiznem 3527663 7
fosetzoszs  fiessnanz 552 35,3225

[Record: 142 [

Venflca -se que o valor ja foi liquidado para pamm

Antes de imprimir 0s cheques € necessario queta@reatle cheques esteja criada.
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Passo 5) Processo Pagamento - Emisséo de Che(ua@d esouraria)

) EE—

I8 ba2ordpag - Manutengao de Ordens de Pagamento

o - i T
Responsével — N Disp[  1p0rgsaad P
EWE‘J FZ1 032001 EANCO PORTUGLES INVESTIMENTC

n bonanonn Ret |
mw.da Pagamentn de Ordens. e T R
T
TR | 0.0 32252 jc/c{
|

[T I . E
EE : z bl
_ NeGhenue Walor em PTE ‘Retengan Garantia
[ Tor2aEe | [
 Preparagdo de OB @hequejgs:';( to] 0% Tebsel|
* Emisséio de Chenues Laser L T
© Liguidagdo

ok Cancelar

: o

[F10] Confitma opgo [Chk+Page Up] Ecran Anteiior o
Record: 1/1 [ <030 <DBG: |

‘4 start B B RE I 7 )
48 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - Gestéo de Bancos, - 2009/01/07. LEX \ﬂ

Tobelos Enlades Inquértos Movirertos Ordens Outras Opis
EE% CRISTINAC

B o5
oep[  menz p
T wm b
&e&‘i—

ttam&uﬁ rurn_ LE
35;2252! ;cjci
=11
== I I
s . =)
_ Nechenue “felor em PTE. Retengéio Garantia
[ [

 Proparagio da CTB Checues Laser ] 000 TetSel | 70899.35

" Emisséo de Cheques Laser o[ 7opmss

© Liguidag#o

Ok

Record: 1/1 [<05C> <DBG> |
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58 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestao de Bancos - 2009/01/08

Tabelss Entidades Inquértos Movimertos Ordens  Outras Opedes

i 5] ) (=] ]

fsgeots figoroosi D~§w1 171253525 il
m‘?ﬁﬂh&wenawm. [VESTMENTE m]—m &
s ey | FRSEBRIRGES  —
o) ™ ERGRAOTEE] | atons Gesons
Referéncia froste ,——H—E——-r_r,
Cancelar 000 | 3252 (=

[ I
| —TE

" Processo de mmemagéw Cortasilistica NeCherie \elor em PTE Y

" Transteréncia Bancria. 0] [ IR 000
= i e

 Preparaga de CTB Chegues Laser to] om0 Torsel | 70599.35 | C

" Emisséin de Cherues Laser o 7o0pms

© Liguidagdo

E necessario que prewamente 0os cheques emraaestiejam criados para conta
bancéria utilizar.

58 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestao de Bancos - 2009/01/08

Tabelss Entidades Inquértos Movimertos Ordens  Outras Opedes

A [ [

it TGt fGhewe e B
mens.ayd]_ Disp[ 17125825 P
Banco 21062001 [BANCO PORTUGLES INVESTMENTC lr\(#] 60000 b

Tt Pasomertn bonaronn_
Processo de Pagamento de Ordens.

 Listage Stagtes ce - o T FE FU

" Aetuplzacho Situege

rocesso concluido. ]
| |SESEEEC
o Garantia
ansferencia Bancaria s I | 000
 Eiscia Carta de Trang
" Preparagéo de CTB Chedues Laser to] ooo Tose | 70599.35 | C
I Enissio s Chegues Laser o T Tomes

© Liguidagdo

Fecord: 1/1 1<O5C> <DBRE> |

O cheque sai emitido na |mpressora (Anexo lll).nBaver engano no n° de cheque é
necessario fazer manutencao da ordem e colocatuagd do cheque, onde aparece |,
S. A seguir é necessario fazer manutencao dareadeicheques para libertar o cheque,
na opcéo Anulacao de Cheques e colocar na sitiN&@&mitido e gravar.
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Sesséo de Esclarecimento — Ordens de Pagamento

N INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - Gestdo de Bancos - 2009/01/08

Tabelas Entidades Inquéritos Mavimentos
\)l‘ml =S RE o (90 N [ E&CRIST\NAC
I8 Empresas / Aplicagbes Srdns Eslrangaio
= e Ordens de Adiantamento
BT nstiuto Superior Té Modficar Documentos
Libsrtagdo de Ordens
Anulagdo Ord. Pag. Processadas
Listagens »

Pracesso: BAZORDPAG
[Record: 1/1 [ <O5C <DBG> |

‘4 start IOk
Y INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéo de Bancos, - 2009/01/08

PT

E&W

Blaco Seguinte

Brocesss Pagaments |

ARRRNRRRNNR

: o

Enter a quety; press F# to execute, CTRL+q to cancel,
Record: 1/1 Enter-fuery <0SC <DBG> |

'J start IOk

F8
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Tabelss Entidades Inquértos Movimertos Ordens  Outras Opr

e R e e S F Eare—

£

=

2

2

%g
o

ML
RRRRRRARRARL:

HIRRRRARRRAE

Eloco Seguinte

Brocesso Pagamenta |

: o

[Cir+Page Down] InformagZa da idem [ShiftsF7] Processo Pagam B
Record: 1/1 [<03C> <DEG> |

‘4 start 3 g o P =

estdo de Bancos - 2009/01/0i

Tabelss Entidades Inquértos Movimerkos Ordens Outras Opsfies  Window

6235 i PN o

wodnl  TeeOrdfr freae

Poos 2730

Tipo Tercsira [T CouSére A
Mogaicerte (O aBenco CopTamcH
Codavinerta [ cieio (M) 5| Figitos azsuridos para Pagemenio
| I Dt Pags o0eH 2730
Benco 2102001 | SUeTho[ | BANCO PORTUGLES VESTIMENTO!
Pagamento [ I Reospimenta [~ |

n  EUR : Velorem  PTE

o0 Totelbebtos [ 0

7059335 ToteiCrédtos [ {als3ga

000 TetalRetercies [ 0

oo Totsl RetSegSeciel [ 0

000 TetalDescortos [ 0

- Salio Referéncia |
SeldoDispanivel [ 17550425
‘S0 Indicetivo 60000 Bloco Sequinte

FMenutencao--

Brocesso Pagamenta |

: o

[Ctr+Page Up] Cons. Oid. Pag. [CitkPage Dawn] . Reg. p/Pag, [Shit+F7] Pocessa Pagamenta
Record: 1/1 [ | [<05C> <DBG>

J start a £ i ecim. L LT SUPERIO T R EES

Ctrl+Pgdwn
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INSTITUTO SUPERIOR NICO - Gestao de 0s - 2009/01/0

Tabeles Entidadss Inguérkos Movimerkos Ordsns Outras Opsdss Windon

) EE—

I8 ba2ordpag - Manutengao de Ordens de Pagamento

o ‘mfoe@r ﬁ‘—‘—em - UnieExp 5
Rasmrvs-ayd — N Disp[ 1srspeans P
E‘J FZW 032001 EANCO PORTUGLES INVESTIMENTC E[IEI i} F

D Pagarerts  poen e
St Entidede Documento. Ano Grupn Dsmmma CrédtaELR Mt On
E T pozrs Beer % Eﬁ% o

FFWhF_WW| 0.00 wame| e

T ] - 11
o | N
EF?:%TCEL INDUSTRIAL. UU;UUUW rﬁ‘ﬂmpﬁ: 7072,369 ‘ﬂlﬂ“ 2 éiamma 0.00

- Totais da Ordem na 1° moeda Oficial -

L — 000 Tetsel [ 7053855

Ret Garantia | 0.00 Crédito | 7059935
T Dos: Con /Inf. Contab

Brocesso Pagamenta |

: o

[Dir+Page Up]Info. Oidem [Cir+Page Down| Doe, Coniflnfo, Dib [SHhifteF7] Processo Pagamento
Record: 1/2 [ Listof alues  <OSC> <DEG> |

‘4 start (ol Y anue n. 7 & SURE T & mB 3 tose

Outras Opsiies  Window

2] o (] 2

I8 ba2ordpag - Manutengao de Ordens de Pagamento

S . WD"@F— Ee—qie_“— 0

Resorsavel [ [ Disp[ 1srspeans P
100 E31032001 | | JBANCO PORTUGLES NVESTMENTC [ emoon P
Data Pagamerto Bo0er 230 Ret.

St Entidecle Docunerto fno_ Crugn Dehito ELR_ o
E k& fiozme = E fiose P2t 35 27663 r_F =
£ B o e pew few |—m ,—35,32—35 |_§E
) I I p— |
F | — l_ | I ,_

.

Erﬂda& h Yalor emPTE. et éocka:em<a
JFORTUCEL WDUSTRIAL Umwm | IR 000

0.00 Tat el [ 7059935

7059935
Doc. Coni /Inf. Contab

Brocesso Pagamenta |

: o

Record: 2/2 List of Values  <0SC»> <DBG> |

rREES L
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Inf, Complementar Bancos ( ] I E_ CRISTRIAC

Inf, Complementar Fornecedares
Moradas

Contactos

Bancos

Balcfies

Recibos.

Processa BAZACHE
Record: 1/1 <OSC3 <DBG> |

‘4 start In £ : B manual 78 TNSTITLY o. PT

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéio de Bancos - 2009/01/08

E&W

1% Eredus Emics) : !

Entidage . r__ m, ﬁ F:_ Sagh oS
| [
|

|

AN
RRRRRRRRARR
L

:

Cheque Emiidos ( §7H)
[Record: 141 [ <OSC> <DBGY |

Colocar o pico na caixa Cheque Emitidos, Ctrl+Pgdwi e colocar a entidade banco
ou n° de cheque.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdio de Bancos - 2009/01,

Tabeles Entidadss Inquérkos Movimertos Ordens Outrasougues Window

) EE—

L 2
I

Fecord: 1/1 [ <DSC> [<DBG> |

Fs

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - Gestdo de Bancas, - 2009/01/08

Toblos Enidados Inquérios Movnerios Crdons Outas Opses Mindow

e

E: el il e
G fio
gm0
G0t fio

o
E Eﬁﬁﬁﬁiﬁ 5557100013 /ﬂE’
{ ﬁ ﬁWUUUUUZWSES?W 0o3s 0010002 ,A_ FED Emitidio EUUQFEH or
ﬁ .ﬁmUUUUUNSES?W 000138 i 0010003 F«_ 'QED Emiticdo EUUQFEH nr
{ i 01000002158571 000135 I 0010004 ir-':lén Etniticly ponam 07
FZ1D32DD1 o 010000021 59571000135 i 0010005 !A_ 'qéu Emitido pO0S 07
FNDEZDM I - DO10000021 59571000135 i 0010006 !A_"qéu Emitido Po0am 7
fs210320m1 fio b fotoooooaisssioomas | fiooiooor [ pEoemtac  fovamior
F21U32U01 { o ﬁ :ﬁWUUUUUZWSES?W 0o3s 10010008 ,A_Féw Emiticdo EUUQFEH or
F21U32U01 { o ﬁ ~.ﬁu1uuuuu2159571 0o3s i 0010009 F«_ 'Qéa Erniticla EUUQFU'\ nr
F?1D32Dﬂ1 { 0 i 010000021 58571000135 I 0010010 'r 'QED Emitido ponam 7

|

[
I [ =

MNome BFi - STRROJECTOS N* 2153571 0001

: o

o Cheque
\Recmd /10

Na situacao corrlglr para Ndo Emitido (F9 e esaothepcao) e gravar (F10).
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) EE—

fioowonz & BeoEmtido | 00017
fiootoos b iacEmtdo  onsminT
fiogiots [ BeoEmbdo  foosoinT |
flooooos [ jEoemiao  oosmior
bSrioo0iss  fooio0o6 [ Aoemtdo | povamiar
Bs700M35 000007 5 o Emtdo 0090107
po7io00155  flooiooos [ Ao Endido  [pooseinT
fiociooos A NeoEmido  poosioinT

b571000135 | footooin fn peoEmio  bovemior
[

[

=]

Mame Bpi - [STPROJECTOS N° 21585710001

: o

Choices inlist 2 o
Recard: 1410 Lt of Values  <0SC> <DEG> |

‘4 start 3 : B manual 78 TNSTITLY o. PT

E&W

I8 bazachg - Anulagio de Chegues

¥ Cheaus Enitidos DeftaceStuagioertre [ e

Fzmzum ﬁu ﬁ ‘,Emuwuuzwsesﬁ w0135 flooioagz ,A_ 6o Enitia EUUQFEH/UT
2132001 fi 0 Q0100000219957 1000135  1001000% & joEmtdo  Poosoing
21032001 fi P [O1000002159571 000135 10010004 o BeoEmtido  foosoiny
21032001 i B POTODDR0Z15857 1000135 0010005, [ MEoEmtido | 0090107
21032001 fi B [O000N02{59571 00035 0010006 [ péoEmitido  fonantnT

HEEIE

G o P Booseoozisesriconiss  fooiensr n feoemis  foospiny
G0 o B posomissrioniss  foowoss o feoenis  foosoinr
o o B petoweisseiooonss  fociosss o Peoenkds | Eooseinr
W{r—p—mwwmm
I—l_l_ i [

I W [ 1~

MNome BFi - STRROJECTOS N* 2153571 0001

BEEIE

i

ﬂé.ﬂj

Stuagodo Cheque
Record: 1/10 Listof Yalues [4DSC> DS |

Agora pode-se proceder a impresséo do cheque natame

Passo 6) Processo de Movimentacdo Contabilistiencdmento automatico do
pagamento na aplicacéo — diario 4)

Depois do cheque impresso é necessario fazer oomeatd de pagamento. Mais uma
vez vamos a op¢ao de Manutencéo das Ordens de &aigam
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdo de Bancos - 2009/01/08
Tabelas Entidades Inquéritos Mavimentos
=1 [ i [ R s o P ee—

= 0 »

Ordens Estrangeiro
Ordens de Adiantamento

Modficar Documentos

Libertago de Ordens

Anulago Ord. Pag. Processadas
Listagens b

Pltaforma o Amblents o Acessos

Pracesso: BAZORDPAG
[Record: 1/1 [ <O5C <DBG> |

‘4 start B i anuz . 7 U SUPE 3] O
£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéio de Bancos - 2009/01/08

7

EERRNEREEEN:

o

gn
2
2

ARRRNRRRNNR

Blaco Seguinte

Brocesss Pagaments |

: o

(Cuk+Page Down] Informag3o da Ordem [ShiftsF7) Fracesso Pagaments
Record: 141 [ [ <0SC <DBG> |

'J start I8 imbox - B manual

Processo Pagamento
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INSTITUTO SUPERIOR NICO - Gestao de 0s - 2009/01/0

Tabelss Entidades Inquértos Movimerkos Ordens Outras Opsfies  Window

2 m =d  —

Nimers  Tpo  Data

g g g [

Processo de Pagamento de Ordens.

:;g
=
3

s Trensferéncia gancara.
© Preparaco de CTD Chedues Laser

I Enissio s Chegues Laser

© Liguidagdo

ok Cancelar

HIRRRRARRRAE

ﬂ%f

[F10] Confitma opgo [Chk+Page Up] Ecran Anteiior
Record: 1/1 [ [<03C> <DEG> |

‘4 start ok

Tabelss Entidades Inquértos Movimerkos Ordens Outras Opsfies  Window

ST e e e D i

T

Tipa Do mm‘ﬁ 200

» Em%sﬁnfl:arla de T

* Pre"ﬁfs?éu afma Referéncia Doc Transferneia [ g,
et e e e Tri
© Liguidagdo

R Contirmapagam | Gancetar |

: o

Record: 141 <OSC> <DEG> |
& manual
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestdo de Bancos - 2009/01/08

Tabeles Entidadss Inquérkos Movinertos Ordens Ouiras Opges

) EE—

Cantohildade booan 20 Deta Tesouraria P0gen2r0
: Tipo Do mm.ﬁ 200

B

" Emiscio de Chenue e ~
P Liberts Detalhes Pagamerd (51

— contmadsaan | A sancelr

: o

050> (<DBG> |
‘4 start [8 b

Szt — Disp | Tgeegisas P
Benco EZ1072001 [BANCO PORTUGLES INVESTMENTC nd | G000 b
Rell

_ Guupn Débito ELR Crécito ELR rm
E*fia“ I om[ 37 F -
TR | 0.00 32252 | jc/c{

[ 1
[T I . E
EE : z bl
_ NeGhenue Walor em PTE ‘Retengan Garantia

[ 7072368 [

© Preparaco de CTD Chedues Laser '_g ,—D 0 Teff .

£ Emisséo de Cheques Laser 7059935

© Liguidaga IFI Pr .
o Een Conzkilistica EFs
uarcle um Momento
o | 5 i \y Langamenta entre

jotas
-2 oa;znnﬁazuumznm Wods
‘Moyimente = BAZ00S0D0Z4E13

Record: 1/1 Listof Yalues  [<OSC> <DBG> |
‘4 start [8] imbox Out, & manusl Gy Docun

Consultando a ordem verificamos que ja esta paga.
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INSTITUTO SUPERIOR NICO - Gestao de 0s - 2009/01/0

Tabeles Entidadss Inguérkos Movimerkos Ordsns Outras Opsdss Windon

) EE—

I8 ba2ordpag - Manutengao de Ordens de Pagamento

S . WD@F—E@T‘— UnicExp B
men:ayd]_ g Disp[  1passe2sd P
nco BT1032001 | | | JBANCO PORTUGUES INVESTMENTE [ emoon P
D%PWW |

Dbcummln. fno Grue Debio ELR CrédtoELR M on
%— Fﬁh I wwm|  wmews| Fk-
ﬁ E ﬁese ﬁzw | 0.00 32252 jc/c{

T ] - 11
o | N
EF?:%TCEL INDUSTRIAL. UU;UUUW rﬁ‘ﬂmpﬁ: 7072,369 ‘ﬂlﬂ“ 2 éiamma 0.00

- Totais da Ordem na 1° moeda Oficial -

L — 000 Tetsel [ 7053855

Ret Garantia | 0.00 Crédito | 7059935
T Dos: Con /Inf. Contab

Brocesso Pagamenta |

: o

[mwageup] Info. Oidem [Ci+Page Down] Doe. Coniflnfo, Cth (ShiteF7] Processa Pagamenta
Record: 1/2 [ [<05C> <DBG> |

"4 start I v 1 manuel

Verificando a entidade em Gestao de Terceiros,eapar as facturas pagas e o n° de
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Passo 7) Relagédo de pagamentos efectuados (Apargteheque relacionado com o0s
documentos pagos — convém arquivar junto as ordernsagamento para fazer prova
em sede de auditoria e anexar o respectivo recilemtidade fornecedora)
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File Yiew Help
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Tabelas Entidades Inquéritos Movimentos Ordens  Outras Ope
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lss Entidades Inaustios I
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Forms.
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Ja ndo existe a ordem e é necessario repetir tz0oassos.
Para as transferéncias bancarias o processo arsinol entanto temos a fase de criar o
ficheiro para o Banco (PS2).
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Para emitir as cartas aos prestadores de sendgoslé ser antes de liquidar a ordem,
sendo nao se consegue voltar a emitir a carta.
A impressao das cartas € na opcao:

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO. - Gestéio de Bancos, - 2009/01/08
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