Introdugao

O objectivo deste manual ¢ facilitar o contacto dos utilizadores com os diversos
Modulos da solugdo informatica Giaf, da area financeira, de acordo com a aplicagao
do POCed.

O manual foi elaborado na perspectiva de abranjer o maior niumero de situagdes
possiveis, do universo das possiveis de existirem no IST e de acordo com a
experiéncia de anos anteriores.

Foi ainda elaborado com base nas parametriza¢des efectuadas pelo Ist desde Abril de
2002, pelo que a base onde se efectuam os movimentos seja a de 2002, data da
aplicacdo do POCed.
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O POC e a equivaléncia ao POCE

Introdugéo

1.1 - A Reforma da Administragdo Financeira do Estado

A reforma da administracdo financeira do Estado iniciou-se em 1990 com a Lei
n°.8/90 de 20 de Fevereiro — “Lei de Bases da Contabilidade Publica”, que estatuiu as
bases contabilisticas e os regimes aplicaveis. De um modo geral, as alteragdes que se
verificaram foram:

A realiza¢do e o pagamento das despesas deixaram de estar sujeitas ao
sistema de autorizacdo prévia da Direc¢cdo Geral da Contabilidade Publica

O regime financeiro da administragdo central passa a ter duas
configuracdes base:

o Autonomia administrativa, como regime geral

o Autonomia administrativa e financeira, como regime excepcional

Introdugao de dois sistemas da contabilidade:
o Unigrafico — aplicavel por regra, aos servicos com autonomia
administrativa
o Digrafico — aplicavel aos servicos com autonomia administrativa e
financeira

Em 20 de Fevereiro de 1991 ¢ publicada a Lei 6/91 que fixa o novo enquadramento e
reformula o sistema de execugdo orgamental, realca a responsabilidade por essa
execuc¢do orgamental e prevé uma nova Conta Geral do Estado.

Esta Lei prevé que a fiscalizacdo administrativa da execu¢@o orcamental compete:

a propria entidade responsavel pela gestdo e execucdo orgamental;
as entidades hierarquicamente superiores e de tutela;

aos orgdos gerais de Inspec¢do e controlo Administrativo;

aos servicos de contabilidade publica

Dois anos mais tarde, o Decreto Lei n° 155/92, de 28 de Julho, que contém as bases da
Contabilidade Publica (da Lei 8/90) revoga 31 diplomas e define as regras
orientadoras do Novo Regime de Administracao Financeira do Estado:

A escrituracdo da actividade financeira seria organizada com base nos
registos de uma contabilidade de compromissos, que regista os encargos
ou as obrigacdes assumidas, e a contabilidade de caixa, que regista as
saidas e entradas de dinheiro (ou valores liquidos equivalentes);

Obrigacao de registo dos contratos celebrados e o seu cabimento anual;
Uma contabilidade analitica como instrumento de gestao;

A fim de permitir um controlo orcamental permanente, bem como uma
estrita verificagdo da correspondéncia entre os valores patrimoniais e
contabilisticos, os organismos auténomos utilizardo um sistema de
contabilidade que se enquadre no Plano Oficial de Contabilidade;

A autorizacao das despesas publicas fica sujeita a:
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o Conformidade Legal: corresponde a ideia de prévio fundamento
legal;

o Regularidade financeira: refere-se a existéncia de inscrigdo
or¢amental ¢ a adequada classificagdo de despesa;

o Economia, eficiéncia e eficacia

Este diploma definiu ainda como formas de controlo da gestdo orcamental as
seguintes:
- Auto-controlo — pelos orgdos competentes dos proprios servicos e
organismos;
- Controlo interno — sucessivo e sistematico feito por auditorias a realizar
aos Servigos € organismos;
- Controlo externo — a exercer pelo Tribunal de Contas.

O Dec-Lei 232/97, de 3 de Setembro, que aprovou e pds em vigor o novo Plano
Oficial de Contabilidade Publica, espécie de coroa de gloria da Reforma da
Administracao Financeira do Estado (RAFE), iniciada em 1990, tem como principal
objectivo criar condi¢cdes para a integracdo de uma contabilidade orgamental,
patrimonial e analitica numa contabilidade moderna, dado que a contabilidade publica
classica tinha apenas como principal objectivo o controlo orcamental e a legalidade
das despesas e receitas publicas.

O POCP veio, sem duvida, avivar o interesse pela aplicacdo dos sistemas
contabilisticos na Administragdo Publica, designadamente o que concerne aos sub-
sistemas da contabilidade patrimonial e da contabilidade analitica.

O principal objectivo do POCP e das normas de aplicacdo agora publicadas (Portaria
794/2000 de 20 de Setembro) ¢ criar condi¢des para a integracdo dos diferentes
aspectos:

- Contabilidade Or¢camental;

- Contabilidade Patrimonial;

- e Contabilidade Analitica;
numa contabilidade publica moderna que constitua um instrumento fundamental de
apoio a gestao das entidades publicas e sua respectiva avaliagdo.

1.2 - O Plano Oficial de Contabilidade Publica (POCP)

Como caracteristicas principais do POCP sao de destacar:

- A existéncia obrigatoria de 3 sistemas de Contabilidade Publica
(Orcamental, Patrimonial e Analitica);

- Sao registados no Activo, os Bens de dominio ptiblico;

- Cria uma classe 0, designada por *“ Contas de Controlo Orgamental e de
Ordem”, ndo existente nos outros planos do sector publico ja aprovados ou
em estudo;

- Cria uma “Comissdo de Normalizacdo Contabilistica” especifica para a
Administrag@o Publica.

Em comparacdo com o POC, das empresas, podemos destacar as seguintes diferencas
e semelhangas:
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a) Quadro e Codigo de Contas
i. As contas que integram as classes 1 a 5, dizem respeito as
contas de Balango;

ii. As classes 6, 7 ¢ 8, as contas de resultados por natureza;

iii. A classe 0 as contas de controlo or¢amental e de ordem,;

iv. A classe 9 a contabilidade analitica ou de custos.
Esquematicamente podemos observar a estrutura geral do plano de contas e mapas
contabilisticos do POCP:

b) Contas de Controlo Or¢camental

Elaborado por Ana Cotrim

Orcamento
Cabimento
Despesas Compromisso
/ Liauidacio
0 — Contas de .
controlo Or¢amental . Contabilidade Pagamento
Orcamental
Orcamento
Receitas Processamento
Recebimento
Manas de Execucdo Orcamental
1-Disponibilidades Balanco
ACTIVO PASSIVO
- 4-Imobilizado 2-Terceiros
2-Terceiros / 3-Existéncias
2-Te'trce1rf)s' . 5-Fundos
1-Disponibilidades Proprios
3-Existéncias
Demanstracio Resnltados
4-Imobilizado . 6-Custos 7-Proveitos
Contabilidade
—>|
Patrimonial 62-FSE 71-Vendas
- - 64-Pessoal 72-Impostos
5-Fundo Patrimonial 66-Amortizagdes 74-Transferencias
Resultado Econémico
6-Custos “ !
ANEXOS
R Critérios valorimetricos utilizados
7-Proveitos Cotagdes utilizadas
Mapa de Amortizagdes
Mapa de Reavaliagdes
8-Resultados Bens de dominio ptblico
Execugdo de programas e de projectos de
investimento
Transferéncias e Subsidios
Custos Por__.
9-Custos por Produt
~ rodutos
fungdes Contabilidade -
Analitica ou de | Servicos
Custos Actividades
Proiectos. etc...




Manual Giaf Area Financeira

O POCP utiliza a classe 0 para registar as operagdes contabilisticas

correspondentes a execu¢do do Orcamento.

Classe 0 — Contas de Controlo Or¢amental e de Ordem

01 — Or¢amento do exercicio

Operagdes do Orcamento

02 — Despesas
021 — Dotagoes Iniciais
022 — Modificagoes Orcamentais
0221 — Transferéncias de dotacoes
02211 — Reforgos
02212 — Anulagoes
0222 — Créditos Especiais
0223 — Dotagdes retidas
02231 — Cativos ou Congelamentos
02232 — Descativos ou descongelam.
0224 — Reposicdes abatidas ao pagamentos
023 — Dotagoes disponiveis
024 — Duodécimos vencidos
025 — Créditos dipsoniveis
026 — Cabimentos
027 - Compromissos

Operagdes do Orcamento de
Despesa

+

Modifica¢des ao Orgamento de
Despesa

+

Execugdo do Orgcamento de
Despesa (até a fase do
COmMpromisso)

03 — Receitas
031 — Previsdes iniciais
032 — Revisdes de previsdes
0321 — Reforcos
0322 — Anulagoes
033 — Reforcos -Créditos Especiais
034 — Previsoes corrigidas

Operagdes do Orcamento da
Receita

+
Modificac¢des ao Or¢amento da
Receita

04 — Or¢amento — Exercicios futuros
041 — Exercicio (n+1)
042 - Exercicio (n+2)
043 - Exercicio (n+3)
044 - Exercicio (n+4)

Operagdes com reflexo nos
Orcamentos de exercicios futuros

05 — Compromissos — Exercicios futuros
051 — Exercicio (n+1)
052 - Exercicio (n+2)
053 - Exercicio (n+3)
054 - Exercicio (n+4)

Operagdes com reflexo nos
Compromissos de exercicios
futuros

09 - Contas de Ordem

Operagoes extra-contabilisticas,
tais como, garantias, aval, etc...
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A Portaria 794/2000 de 20 de Setembro aprova o Plano Oficial de Contabilidade
Publica para o Sector da Educacdo, sendo obrigatoria a sua aplicagdo a todos os
servicos e organismos do Ministério da Educagdo, bem como aos organismos
autonomos sob sua tutela que ndo tenham natureza, forma e designagdo de empresa
publica, sendo ainda aplicavel as empresas privadas cuja actividade principal seja a
educagdo e que disponham de receitas maioritariamente provenientes do Orgamento
do Estado.

A proposta do POC-Educacdo abrange a contabilidade orgamental, patrimonial e
analitica, contendo, para além das componentes estabelecidas no POCP:
- um desenvolvimento das contas orcamentais, incluido a explicitacdo e
esquematizacdo detalhada da sua movimentacao;
- o reconhecimento da necessidade de aplicacdo do principio da substancia
sobre a forma em algumas situagdes especificas do sector da Educagéo;
- normas de consolidacao de contas dos grupos publicos;
- normas para a implementacdo da contabilidade analitica.

Para a contabilidade or¢camental utiliza-se a classe 0, que na proposta do POCE se
designa por “Contas do controlo orcamental”, onde sdo registadas as operagdes de
gestdo e controlo orcamental, incluindo todas as fases de realizagdo das receitas e das
despesas. Com o desenvolvimento da classe 0 ampliou-se o sistema de informagao e
controlo or¢amental previsto no POCP, reconhecendo-se deste modo a pratica ja
existente em alguns organismos do sector da educacdo, salvaguardando-se, no
entanto, os principios estabelecidos no POCP, nomeadamente a utilizagdo da conta 25
—“Devedores e credores pela execucdo do Orgamento”.

No sistema de contabilidade patrimonial foram criadas algumas sub-contas
especificas, nomeadamente no imobilizado corporeo ¢ na conta de custos com o
pessoal. (ver plano de contas detalhado).

Sendo a contabilidade analitica um dos sistemas obrigatorios e constituindo um
importante instrumento de gestdo para analise e controlo dos custos com a Educacao,
bem como dos proveitos e dos resultados das actividades, a proposta do POCE
apresenta, para o efeito, um mapa de demonstragdo de custos por fungdes e quadros
de analise de custos por actividades.

1.3.1 - O Orcamento e a sua execucao

Fases da Despesa

Cabimento
————,| Compromisso

Processamento

023 Dot. Dispon. —
026 Cabimentos 026 Cabimentos Liquidagdo
027 Compromissos Classes 6,3 ou 4
Classe 2 »| Pagamento
Classe 2 252-Cred.Exec.Org.

252-Cred.Exec.Or¢.  (Classe 1- Disponib.
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Fases da Receita

Processamento
da Receita
Processamento
do Recebimento
Conta 21
Classe 7 )
Recebimento
Conta 2511
Conta 21
Conta 2511
Classe 1
Passos do Orcamento Inicial
01
021 031
023 — E— 034
Orgamento da Orgamento da
+— Despesa Receita
 —
Transferéncia
do Orgamento Transferéncia
da Desnesa do Orgamento
da Receita
As Alteracées Or¢amentais da Despesa
01
022 022
023 D — —_—> 023
Modificagao da Modificagao da
+— Despesa (+) Despesa (-)
—

Transferéncia Transferéncia
da Modificagdo da Modificagao
da Desnesa (+) da Desnesa (-)
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As Alteragdes Orcamentais da Receita

01
032 032
034 — —_—> 034
Modificagao da Modificagao da
+— Receita (-) Receita (+)
—

Transferéncia Transferéncia

da Modificagdo da Modificagdo

da Receita (-) da Receita (+)
Cabimentos e Compromissos da Despesa

027 026 023
< — Orcamento da
. . despesa
Compromisso Cabimento P
Previsdo do pagamento — Reconhecimento da obrigagdo
22x/26x 6x/4x/3x
Reconhecimento
da obrigacdo
Liquidag¢do e Pagamento - Despesa
11/12 252 22x/26x
< — Reconhecimento

L. . da obrigagdo
Pagamento Liquidacao
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Previsdo da Receita — Reconhecimento do Direito

10

7x 21x/26x
Reconhecimento
do direito
Receita
21x/26x 251 11/12
Reconhecimento  E— B
do direito .
Processamento Recebimento

do Recebimento
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2 - Sistema Giaf — Area Financeira

7| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006710411

S [crsTac

[ Identificagéo do Utilizador,

Indrarortusal CIAF@

Utiizadar (S35

Fr\s{ina Cotrim (Cont. Central)

Seleccioner | cancelsr Opglies ==

Fecord 1/1 [<05C> <DBG> |

12 Iniciar % marusl a3l Con.. .. | S maruslGisfFnan.,.  pr [N [ =)

Para aceder ao sistema tera de ser introduzido o utilizador ¢ a respectiva password,
depois faz-se Seleccionar e aparece o seguinte écran, com os Modulos a que cada
utilizador tera acesso. Este acesso e tb a atribuicdo de utilizador e password ¢ da
responsabilidade da Area Contabilistica.

£ INSTITUTO SUPERIOR TEGNICO - 2002 - Contabilidade Priblica - 2006/10/11 [EEE

Saida  Janelas
]E] NN A= & 1 (= 174 = [FrE e

(] Empresas I Aplicagges

Contabiidacs

Controlo e Planeamenta - Cortabilidace P
Facturas Recepgéo e Conferéncia
Gestéin Comercial (Facturagéo)

Gestdo de Bancos

Gestéo de Orgamentos Pubiicos

Gestéo de Terceiros

Gestéo do Imobiizads

Matriz Cortabistica

Flatatorma de Ambients de Acsssns

[Fiecord: 141 <050 <DBG: |
is Iniciar
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2.1 — Modulo Contabilidade Publica
Abertura de contas POC

Neste modulo ¢ possivel fazer-se a abertura e manutengdo de contas:

#% | INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11
Mowimentos  Listagens  Inquéritos  Fechos  Out. Opgdes Window

b [CRISTNAC
Tabelas Gerals Contabildade Classff. Econéimica Ligag. CTB Piblica
Tabslas Especficas Contabildads Centros Analticos Manutencdo Espscfica »
Tabelas Gerais Centros Auxliares
Pré-Classificagdo Subcentros
Critério de DistribuicSo Exercicios] Periodos Contablisticos

Estruturas Fx., Mestres - Disrios

Tabela Pardmetros

Gestéo de Bancos
Gestéo de Orgamentos Piblicos
Gestéo de Terceiros
Gestéo do Imobilizado
Matriz Contahilistica
lataforma de Ambierte de Acessos

Frovessa; PUBZ11FLT
Fecord 141 <0SC> KDBE> |

Faz-se primeiro uma pesquisa a determinada conta. Coloca-se parte da chave de
pesquisa (6%) e depois carrega-se em F8, para aparecer o resultado da pesquisa:

Fichetos Mowimsntos Listagens Inquérltos Fechos Out. Opgies Window

PLIRETHE

CONTA — cAnAcTEmg::i:s

Flano-1 Descrigio S Cod A SsgEm F L ¥ T C & TC

USTOS E PERDAS - B
B SioDaswERcADvED Eoasma L T I W R T T I T Rz
Fiz MERCADORIAS WO E
Fi6 ATERIAS PRIMAS, SUBSID EDECORE W poo | (0 [ k[ [ W [ 3
F2 FORNECMENTOSESERvicosExTermc || | | M N [ [ [ [ W [ 2
521 Subcontratos N T ik =IF
Fzz Formecimertos e Servicos T
R221 Fornecimentos e
B2211 Electricidade BrEE S 3
Faz12 Combustiveis r— -
B22121 Comhustiveis - Vieturas TR T
22122 Combustivels - Maguinas wrmE e e
FHE] e e e e e e T
Faz1d Ltras Fiuidas eI 5= =

_l Listagem

[Record: 1/7 <05 [<DBG> |
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Para criar a nova conta faz-se (F6) ou clica-se no botdo assinalado (+).
INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11

Ficheros Movimentos Listagens Inquértos Fechos Qut, Opedies  Window

SeH [crisTinac

Descr. Ahrev, Grau Balanc Planot Grau Balanc Seg.Seg.

Chssen| Tipo Conta [ Corta Projecto-1
Conta Projecto-2
Lo 0523, [ - | Corta Projecto-3

ContaFalsa| enlros [y ~ | et Fin N B
Conta Langamenta [ oL T [ =] cod et [
Quantidades l_ Terceiras IE' l—
Cod. Alttern. 2
™ Divisas Diviza: Ligagéo SubCnt. IE'
I~ Blog. Lanc Exdernos Deta Cancelamento

Suj Atributo: [ I~ Blog Débitos [~ Blog Creditos
Suj. Retengéo IR l_ I Mensagem Exercicio Contabilistico l_
™ Conta Estatistioa Dbt

Sujeicho a Co(s) Lv.A. r

Crédito
Orig Mavi. [
Cédlign Néo Suj. Seldo
e Matur Conta m
Autorizagdo Cod. va

Corta Associada ll J'I

OutpiiRubfin) [ | Posigéo Giobal da Gonta

Para Consulta de Posicio Global da Conta tecle <Ctrl + Page Downs
[

Fecard 111 [ <05C5 <DBG> |

/5 Iniciar s i 2 msTITy o | @it Gisfrinen. 1 [T T
Neste écran coloca-se o nimero da conta, designacdo,grau de balancete(n® de digitos
da conta),se ¢ conta langadora (em principio as contas maes ja estardo criadas, assim
como a maior parte das contas utilizadas), tipo de conta e ligacdo a conta projecto.
F10 para gravar.

#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Publica - 2006/10{11

Fitheros Movimentos Listagens Inquéttos Fechos  Ouk, Opefies  window

) B (5] ] e & [ 3
k=l Pub211pl1 - Manutengao Contas do Plano-1 [INSERCiU

25| CRISTINAC

Descr. Abrev. Fac w10 Grau Balane

\\
Poc| Classea [ I Tho Corta ]

Conta Falsa |_
Corita Langamento r
Guantidades |_

™ Divisas wasa-l_

I Blog. Lanc Externos
Suj. Atributo: I\T
Suj. Retengéio IR r

‘ Céiga Corta

Greu Balanc ey Sea. [ &
Corta Projesta-1
Conta Projecta-2
Livageio seg.sed iy Corta Projecto-3
Centis lE' ActFico [V

e ST | ‘ Cod. Atirn 1
TS IEI Cod Aftern. 2 |— ‘
Ligag&n SubCrit lE'
e Data Cancelamento ,—
I~ Mensagem Exercicio Contahilistico l_
[~ Conta Estaistica pébta [

\Orig Movim Créddio
Salde
Matur Conta m -

Sujeicdo a Codis) LV A, r

Cénlgo NED Sul. foog

Autorizagdo Codl. va

Conta Associada FONTES DE FINANCIAMEN /|

pttRub Fin) [ efine Cadigos Autorizack]

Natureza da Conta [*
Frecord: 141 1<05C> kDBG> |
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Depois é necessario fazer a ligacdo das contas poc as rubricas de classificacdo
economica.

\ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Priblica - 2006/10/11

Manutengdo Normal
Tabelas Gerais Contabilidade Classif. Econdmica gag a >
Tabelas Especificas Contabilidade Centros Analiticos Manutencdo Especfica »| Manut, Global
Tabelas Gerais Centros Auxiliares
Pré-Classificag3o Subcentros
Critério de Distribuicdo Exercicios] Periodos Contabilisticos
Estruturas Fx, Mestres - Didrios
Tabela Pardmetros

Gestéo de Bancos

#atia de Orgamentos Fiblicos
estan de Terceiros

estia da Imobiizado

atriz Contabilistica

. |Platatorma de Ambierte de Acessos

Processa: PUB211PL2
Record 111 [ <DSC> <DBG> |

] pub211pl2 - Manutencao Contas do Plano-1

CONTA CARACTERISTICAS
Iva Gerais PUB
Plano-1 DESCrIQéD 5 Cod. A I B N S = R T e e B &
Fﬁ1 13022 Fac. Clencias Tecnologia-Univ. Coimbra 00 L 5 F -
F31 13023 ISCTE INST.SUP CIEN.TRAB E DA EMPRESA i} L B F
FatTs02e FCT-Uriv. Nova e Lisboa o0 L slE |
Fatranzs REMGRIA DA UTL 00 L sIE
E2113028 Lniversidade de Trés-Mortes e Ato Douro ] L 6k |
Fatrsoz ESCOLA SUPERIOR AGRARIA DE BEJA 00 L sIE
F31 13028 INSTITUTC DE MEDICINA MOLECULAR i} L B F
FaTT3029 Jniversidarie dos Acores o0 L slE
Fatrans -
E2113030 INATEL ] L 6l |
Farra03 ESCOLA 5UP TECH GEST FORTALEGRE 00 L sIE
53113032 Escola Superior Tecrologia Setubal 00 L [ F
3113033 JREP-INET SP.ENG FORTO: o0 L slE [
FBaTTanze FAC CENCIAS UNK PORTG 00 L BEE| =
Aularizagéo Class. Econdmicas

Indique *%_paraligag3o a autorizagies
Recard: 40/40 <0SC5 <DBG> |

Colocando-se na coluna “PUB” “Aut” e fazendo Ctrl+Pgdwn acede-se a tabela do
classificador econdmico associado a conta, na coluna “lig” tem de estar “S”.
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] pub211pl2 - Manutencao Contas do Plano-1

o CARACTERISTICAS
va Gerais

Plano-1 Descrigio 5 Cod AP 8 F L av T EGR
Fananz Fac. Ciencins Ternninnid Iniv nimbra Wb [T E T ® =
Fatranzs ISCTE ING1 DEFINA AS GLAS. ECONOMICAS AUTORIZADAS [
E3113024 FCT-Univ 3
e e W ;
FaTianze  niversida ol = 5
B3tz EsCOLA T I [
Fatamn  WSTTTO b 40308 3
E3113028 Iniversids l_ 3
Farrang [
FB‘\ 13030 INATEL l_ B
FaTs0s1  EsCOLAT B - slE [
53113032 Escola 5uf 5 F_
FEH?-IJES ISEP-INST. T T | —— B F_
53113034 FAC.CIENCIAS UMY PORTO "«1 Jooo | || I T 5 F =1

Autorizagio Class. Econdmicas

|<0SC> <DBG> |

Esta conta Poc, tem agora ligacdo a classificagdo economica. No Anexo I estd uma
listagem com as contas poc e respectiva classificacdo econdmica.

Abertura de Centros de Custo € Subcentros.

#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Publica - 2006/10{11

Flano Contas 1 CRISTINAC

Tabelas Gerals Contabilidade ClassiF. Econémica
Tabelas Especificas Contabilidade

Tabelas Gerais Centros Auxlliares Supresso Esperial
Pré-Classificag o Subcentros Autorizaghes
Crikério de DistribuigSo Excercicios] Periodos Contabilisticos

Estruturas Fx, Mestres - Dirios

Gestéo de Bancos
estén te Orgamentos Plblicos
estio de Terceiros
#atin da Imobiizado
alriz Cortabilistica
. |Platatorma de Ambiert de Asessos

[<05C> [<DBG> |
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O tratamento € igual a abertura de contas.
a - 2006/10/11

Fitheiros Movimentos Listagens Inquéritos Fechos Out, Opedies  Window

| CRISTINAC

[ ct212cana - Manutencao de Centros Analiticos

crt Crt Tip Lig O Fac Grp Grp Agr Agr Agr Agr Agr A

(-]

Cédge  Designagéo T L CrtSub Bel Dif ARl Al 1 2 3 4 5 &
DEP ENG ELECT COMPUTADORES B I T T [ -l
Fo 20 —
[prod DEFCPRESIENCIA [ F T ERFT KT |
oz Fecgo Eectranica [ F T EFT FIT T .
Broz Beccén Fctrot Teor Medidss Bectricas | L | & B | | [ |
e Becgio oe EreRGa [ F T FEFT FIT T .
liw 05 Fecgéo Maguinas Electricas B, Potencia _r _F |4_ kT |
[pios BEccAGDEPROPAGAGAOERADIGED | L | B B | K | [ .
o7 Fecgdo de Sistemas Digtais [ F T ERT KT T .
Broe Benoan de Sistemas = Cortroin [ FTFEFT ETT .
s e e Telenamunivagdes [ F T EFT KT T .
Fit A )
prin DERC TAGUS FARK FIEFF -
2]

&

Cadigo Centro Analitico
Record: 1/24

/4 Iniciar % = I o ol G Finan... | @ ; Search Desklop ™
INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Publica - 2006/10/11

Fitheiros Movimentos Listagens Inquéritos Fechos Out, Opedies  Window
2 e = I [ 7 ]

[ ct212cana - Manutencao de Centros Analiticos

Desig. Abreviada: Femn KPTO Grau obten&\ancele |_
»
“ N\

Centro ... \ lagagio s subcantos: B || Grupo ..
Falso: |_ Tipo Centro Analtics: [ Andlise:
Langamento: F Factor Difusor para Plano 2 [ Retl. hat

Autorizagies \n-ﬂig“ Agrupamento Gddigos Altemativos

Céd. Agrupament 1 Cél Aternativot: [

Cod. Agrupamento 2.
Chligo Andlize 1 |_ Céd, Agrupamenta 3 [ Cod, Afternativo 2 |—
Chdign Analiss 2 l_ Cod. Agrupamenta 4 [
Codigo Andlise 3 |_ Cad. Agrupamento &

Cérigo Andlsed [ Céd. Agrupamento B [ ‘ [

Codigos de Anilise

Data Cancelamento: I

Indique o grupe p/ andise.
Fiecwrd: 111 [List of Walues _[<05Cs [<DBG> |

F10 para gravar.
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A abertura de sub-centros ¢ idéntica:

#3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Puiblica - 2006/10/11

Plano Contas 1 = 4| CRISTINAC

Tabelas Gerais Contabilidade Classif. Econdmica

Tabelas Especificas Contabilidade Centros Analticos
Tabelas Gerais Centros Auxiliares

Pré-Classficacto

Critério de Distribuigdo Exercicios/ Periodos Cortabilisticos Supressdo Especial
Estruturas Fx. Mestres - Diarios Autorizaghies
Tabela Parémetros

eatéo de Bancos

estio de Orgamentos Publicos
Gestéo de Terceiros

estén do Imobiizado

atriz Contabilistica

lataforma de Ambiente de Acessos

Processo: CT21451UBC

Record: 111
14 Iniciar d i I o inan. . G it Dcsiop

il

# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Puiblica - 2006/10/11

Ficheros Movimentos Listagens Inquértos Fechos Qut, Opedies  Window

Ll Bl =] 2] = ] ] P EEra—

8 ct214sube - Manutengdo de Subcentros

Subcentro: -

Designagéio:

Designagéo Ahbreviada: F"" XPTO

AN

Tipo te Subcentro: m anmams _Recetta

[ aWRizagio Automética
Deta e Motivo de Cancelamento:
| A

~ Outros dados do Subcentro

O subcentro € constituido pela combinagdo da Unid. De Exploracdo com o ntimero do
projecto (dado pelo MGP). Assim na UE 20 com um projecto 0115 — Projecto XPTO,
teremos o subcentro 200115 — Projecto XPTO.

Elaborado por Ana Cotrim
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Operagdes Diversas

Serve para fazer os movimentos que s6 tém repercursdo na Contabilidade Publica,
como apuramento de IVA, Resultados, encerramento e abertura ¢ ainda de
regularizacdo das contas 27, tema que serd abordado mais a frente. O didrio a utilizar
¢ 0 “0004”.

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11

Ficheiros [ Listagens  Inquéritos  Fechos  Out, Opedes  Window

12 Receitas ¥ | : 2| CRISTINAC

Despesas b

»
Langamenitos Abertura »
Langamenktos Directos 1397 b

»
»

Langamsnios Directas 95-53 Manutengdo
Langamenios Externos Supressio
Langamentos Diversos Consulka
Relagdn Autom. Rea Vs Despesa

Relagdn Autom. Rea Vs Receita

estéo te Bancos

estéo de Orgamentos Plblicos
estéo de Terceiros

estéo do Imobiizado

atriz Cortabilistica

Iatatorma de Ambients de Acessos

Frecord: 141 <05C> kDBG> |

4 Iniciar. B manud u .. | &l Manual Siaf Finan... Al ocichDeckicn v G
A4 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11

Fitheros  Movimentos  Listagens  Inquétitos
=l 2 3
2 [l (Sl el ] 4= ] -

k=l pub271dir - Consulta de Movimentos Directos

Diéria fooa  [Operacaes Diversas valMay Mo, 571
Data Cort - Per Cont [ 200512 Desc.Perfoda Pezembro Unid Exp [ Nmero pons120032

D[ M| biDos | Dt | valCortrala [ &

Codl Corta: Cédigo  Cerfro Sub- D Cod

Mov Descrigdo  Plano-1 T 2"Seg  Custo  Cenio Yelor emEUR “alor em PTE c Ope
I GG ore | L e 001 -

UROS TIT 117 9951 62 [e0s 10008 2589 sagn [ oo

UROS TIT 117 2711 2569 sisn P oo

IUROS TIT 117 8851 896 {3995 89397 2588 5,180 F' 0o

CTB GeraliDéhito/CrédtarSaldo) | 2589 | 25 | nm |
CTB Analitica (Deébito/Crédito/Saldo) I 2589 I 2589 I ooo l_
ConlafSeg Seg/Subcentr DEPOSITOS A PRAZO | |

Reflexdo Anditica || Langamentos Modelo | Consuter Toteis [

Contas | Centros | Subcertros | Exractos Cont. PL1 |

Descrigio
Record: 1/4 [<0SC> <DBG> |
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Transferéncias de Terceiros

Depois de feitas as tranferéncias mensais do Modulo de Terceiros é necessario fazer o
tratamento na Contabilidade Publica:

INSTITUTQ SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006410711
Fitheiros Listagens  Inquéritos Fechos  Ouk, Opefies  window
Langamentos Directas 1-12 o l ] 5 l Y e
Langamentos Abertura ] -
Langamentos Directos 13-97
Langamentos Directos 95-53

Langamentos Diversos Desbloguear Proc, Externos
Ruelag8o Autam. Rea Vs Despesa Ellminar Processas Extermos
Reelagdo Aukam. Rea Vs Receita List, Conferéncia Transf. €O pf CT

Gestéo de Bancos

Gestéo de Orgamentos Publicos
Gestao de Terceiros

Gestéo do Imobiizado

Matriz Contabilistica

Platatorma de Ambierte de Acessos

Processa: CT27EIND
Fiecord: 141 [ <05C> kDBG> |

14 Iniciar % ma = NSTITU g, | 2l Manual Giaf Finan... : . 7 T M &

INSTITUTQ SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006410711

Fitheros Movimentos Listagens Inquéttos Fechos  Ouk, Opefies  window

3 i (= e ]  E—

B ct276ind) - Tratamento de Langamentos Externos,
Deta Hora ) Deta .
Orig. Processo Processo  Processo Operador  Ctima Tratamento Tratamerto  Tratamerto em Curso
02 P00s100002 [2oosHon1 4:00:05 RISTINAC Sem Tratamerto Sem Tratamenta d
Executar Processo Sair isualizar Documento Wisualizaghn ERRO er Log |

Pata pesquisar &6 Processos sem Tratamento digitar em Dltima Tratamento 5
Record: 141 [<05C> <DBG> |

S0 -ich Deskion
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| CRISTINAC

B ct276ind) - Tratamento de Lancamentos Externos

‘ Origem: 102 |Gestan de Terceiros Namero e Processo: Ro0e100002

Tipo tie Procedinento: ctualizacan

Tipa e Listagem: ol

| Executar Processa por Job

Data/Hora Emisséo: onsa0A1 £ haoosr

de Escolha

Petiféticos Tome Capias
~ Eorg

%I  Figheird ]
 Impressora I

Ecrd Anterior

[Record: 141
+# Iniciar 2 uTo.., | & il isf. | @ Inb s B Search Desklop

Aparece uma listagem em écran, ndo ¢ necessario imprimir.
Para pesquisar como ficou o processo de transferéncia, faz-se F7 (limpar), coloca-se
“S” no tratamento e faz-se F8 (pesquisa):

# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Puiblica - 2006/10/11

Ficheros Movimentos Listagens Inquértos Fechos Qut, Opedies  Window

| CRISTINAC

[ ci276ind1 - Tratamento de Langamentos Externos

Deta Hara ’ Deta Ut
Orig._Processn Processn  Proossso Operador  Dimo Tratamento Tratamerto _ Tratamerto em Curso
Execitar Processn Wisuslizst Documents isuslizagén ERRO Ver Log

IList of ¥alues  [<0SC> kDBG> |

Search Desklop
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#3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Puiblica - 2006/10/11

Fitheiros Movimentos Listagens Inquéritos Fechos Out, Opedies  Window

2 [ S e R

S [CrisTinac

B ct276ind) - Tratamento de Lancamentos Externos

Data Hora Data Lt
Orig. Processe rocesso rocesso Operador irmo Tratamerta Tratamerto  Tratamerto em Curso

=]

|

Executar Processo Sair Yisuslizar Documento Yisuslizagho ERRO Ver Log |

Ko evistem registos ...

Record: 1/1 [Enterfiuery [List of Values  <05C> <DBG> |
+4 Iniciar % manual s UTo ... | caMa & Inbox - Micr... 1 Re S = caich Desklop

Quando aparece esta mensagem € porque 0 processo ja correu.

Para verificar se o processo tem erros faz-se 0 mesmo mas com a letra “Z”. Se
aparecer algum processo com erro, todos os movimentos deste processo estdo
“presos”. Nestes casos contactem-me (Cristina Cotrim) para resolver o tipo de erro.
S6 depois das descargas feitas é que ¢ possivel retirar listagens actualizadas dos
movimentos de despesa e de receita, pois sO nesta altura é que estdo disponiveis neste
modulo, do mesmo modo que se for necessario anular um movimento de Terceiros ou
de Bancos que ja tenha sido transferido aparece a mensagem ‘“Documento ja
transferido para a Contabilidade”. Nestes casos ¢ necessario retirar a descarga para
poder anular ou alterar o documento. Na op¢do Movimentos/Lancamentos Diversos,
coloca-se o diario, CTRL+PGDWN e F7, n° do lancamento, F8 e SHIFT+F6, para
anular. O documento fica disponivel na sua origem, para anula¢do ou manutengao.

Listagens

Existem varios tipos de listagens, vou colocar somente as mais utilizadas, recomendo
que experimentem para verem as diferencas.

Listagens por C.Custo/ Subcentro:
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11
Out, Opgdes  Window

I

Ficheiras  Movimentas Inquéritos  Fechos
Ligagdo CT8 Piblica
L' autorizaghes

S [CrisTinac

22

o tos entrs Dat
5] Empresas / Ap it
Movimentos entre Datas

Didrios
Andlise Didrios
Extractos
Balancetes
Andlise Histdrica
Notas de Langamenta
Listagens de Especializacdo
Listagens de Rectificagdo
Listagens Globais
Balancetes b

Plataforma de Amhiente de Acessos
Subcentro

[Record: 141 [<0SC> [<DBG> |
14 Iniciar N | | & . [ @
s INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11

Fitheiros Movimentos Listagens Inquértos Fechos Out, Opedes Window

=1 e e s S

! |X IB] ct2e6cc421 - Extratos Subcentro {Centro de Custo)

nstituto Superior Técnico - 2002 Nome do Periférica Copias Batch  Modo Apresentagéio Formata

| |

Cortrolo & Planeamento - Contabilidade Pr

)E*ll_Wi"Néu _ |Btmap

Descrigdo

Facturas,Recepgéo & G
Gestho Comercial (Facturacha)

I

=

Gestéo de Bancos

Gestao de Orgamentos Plblicos
Gestéo de Terceiros

Gestén do Imobilizado

Matriz Cortabiliztica

Plataforma de Amhiente de Acessos

Listagem
Tipa de Subesrtro
Subcentro ertre:
e
Perindin Cortabllstico srire
e
Centro de Custo entre
e
Formato da Listagem:
Conta Plana 1 ertre:
e
Conta Analtica ertre:
e
Cédligo de Divisa?
Inclult linkas com valares & zero?
Seg. Segmerto entre:
e

valores na 12 Moeda Oficial - ELR =
- Todos |

P00126 ESULTADOS
200128 TADOS
2005

200512 \

F WIGOS CENTRAIS

prrrzz

Sem Guantidades Sem Divisas B |

ONTAS DE CONTROLO ORCAMENTAL E DE ORDEM

RIZIIIIIIIII

B ONTES DE FINANCIAMENTO
frzrzzzzazez
Jronos

FERV\QOS CENTRAIS

+# Iniciar

Search Desklop

Aparece no écran a listagem que depois se pode imprimir.
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Manual Giaf Financeiro - Microsoft Word

| Ele Edt [ ™ [ct2e6ex421 -
DS HE &R Yre vew Hep

istagem Subcentra
Narmal T\;?sN % g‘:) | x | @ e |

AR Pl |2
LR

[c] @ EXTRACTO DE CENTRO DE CUSTO (SUBCENTRO)

x|

(Formato Pré-definido 22)
(EUR)

Valores na 1° Moeda Ofig

Instituto Superior Téc)

ct2efocd2t

PARAMETROS :

Periodo Contabilistico de 1200501 & 200512

Subcentro entre 1200126 & 200126

o Subcentro . TODOS
Centros de Custo entre :0ezrzrzr
Contas Plano 1 entre :0ezzzzrzzerzes

Contas Analiticas entre 9 & 939993333933

dos a zero

Segundo Segmento entre 1Dezrzzzz

[Page 23 Sec 1
i+ Iniciar % manual 5 ] Manual ... . H : Search Desklop

1 ct2e6ex421 - Listagem Subcentra
File wiew Help

228

X| @ WEBE| P | ?

EXTRACTO DE CENTRO DE CUSTO (SUBCENTRO) pagna 143 ||
@ (Formato Pré-definido #2) oG 20064
a Valores na 1° Moeda Oficial (EUR) ora  Sd4184
Tt Utilzador : CRISTI
nstituto Superior Técnico (POCE)
ct286oed21
[SUBCEHTRO : 200126 - RESLLTADOS TIPO: 01 - Contratos - Receita
Per. Data Himero Descrigio Coéd. Centro Conta Descrigiio Conta Conta Movimento
Ctb. Cth. o Registo Movimento lva TCusto Plano1 Abreviada Analitica Plano 2 Débito Crédito Saldg
Rosigdo nicial 0008 0.00s
00510 20051024 2202 2005100815 ROZM1266 HELENA LASTRIOOD /3 1137 622271 Deslocacoes 9952 EE] 0008
TOTAL CONTA 622271 38 026 0.00s
TOTAL CENTRO 137 EE] 0.008
00511 20051118 2202 F005113165 RO171766/126 MARQUIS WADOD /3 2205 62316 Liv Do Tec: 051 10405 0.00s
00511 20051118 2202 2005113313 ROITITSEEN26 MARQUIS 000 /3 2296 62315 Uiv Do Tec: w51 356 048 0.008
00511 20051122 3202 F005113156 ROTTITRLNLG A5 000 /336 62316 Liv Do Tec: 051 120,168 0.00s
00511 20051122 2202 2005113157 ROITITELN6 A5 I R Uiv Do Tec: w51 1040 0.008
00511 20051130 2202 2005113288 RO171763/126 HEFFERS 000 /3 2205 02316 Liv Do Tec: 051 118,056 0.00s
00511 20051130 2202 2005113428 ROITITFH/26 ROYAL SOCIO00 /3 2296 62315 Uiv Do Tec: w51 1z 0.008
200511 20051130 2202 2005113428 RO171776/126 BRITISH LIB 000 /3 2205 62316 Liv Do Tec: 051 27 368 0.00s
00511 20051130 2202 2005113430 ROITITP4/126 ROYAL AER(OOD /3 2296 62315 Uiv Do Tec: w51 40 528 0.008
00511 20051130 2202 F005113431 RO171776/126 MARQUIS WADOD /3 2205 62316 Liv Do Tec: 051 184,405 0.00s
00512 20051221 2202 2005122483 ROITITS4/126 LONDON MEDOOD /3 2296 62215 Uiv Do Tec: w51 1040 0.008
200512 0051221 2202 2005122434 RO171764/126 LONDON MAD00 /3 2205 62316 Liv Do Tec: 051 101 83 0.00s
00512 20051221 2202 2005122486 RO1TI764/126 CAVBRIDGEDDD /3 2296 62315 Uiv Do Tec: w51 1040 0.008
200512 0051221 2202 2005122407 RO171764/126 CAVBRIDGE DO /3 2205 62316 Liv Do Tec: 051 6003 0.00s
200512 20051221 2202 2009122502 RQ1TI769/126 ROYAL SOCIOOO (3 2296 62315 Uy Do Tec: w951 10408 0.008 F
200512 0051221 2202 2005122503 ROITIT6A/126 ROYAL SOCIO00 /3 2200 0I316 Liv Do Tec: 2051 L 0008
200512 20051221 2202 2005122517 RQI71763/126 HEFFERS 000 /3 2296 02216 Ui Doc.Tec: w951 5.108 0.008
200512 0051ZI1 2202 2005123635 ROITITES/26 BRITISH 000 /3 2206 0Z316 Liv Do Tec: 2051 5.108 0008
200512 0051221 2202 2005122535 RQI7I7S6/126 BRITISH 000 /3 2296 62216 Ui Doc.Tec: w951 5.108 0.008
200512 20051221 2202 2005122636 ROITITEEN26 BRITISH 000 /3 2208 62216 Liv Do Tez: 2081 T1E 0.008
200512 0051221 2202 2006122637 RQITI766/126 BRITISH 000 /2 2208 62216 Ui Do Tee w51 12.708 0.00s
TOTAL CONTA 62218 1776208 0.008
« | 3

d Search Desklop
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istagem Subcentra

File Wiew Help

B8 @x|® @@L | ref |2

EXTRACTO DE CENTRO DE CUSTO (SUBCENTRO} Pagina 1343 W
(Formato Pré-definido #2) g S006M 0H1
Valores na 1° Moeda Oficial (EUR) Fariar 141542
Utilizador : CRISTINAC
nico (POCE)
RESULTADOS TIPO: 01 - Cortratos - Receita
Himero Descrigiio Céd. Centro Conta Descrigiio Conta Conta Movimento
Registo Movimento lva TCusto Plano1 Abreviada Analitica Plano 2 Débito Crédito Saldo (D /C)
TOTAL CONTA 622323 154308 0.008 154308 D
005112161 RO.153186-COLORFOTO 000 /3 2296 622360 SERVTECHICOS-D 2051 104,035 0.00s 6,18067€ 0
TOTAL CONTA 622360 104938 0.008 0493 O
2005100030 NI.11.0545 000 /3 I 62006 e 2061 16265 0.00s 5,204.07€ 0
TOTAL CONTA 62908 15258 0008 15256 D
2005060043 N.11 00167 000 /37296 62997 TF.C.C/AROS 951 31331 028 0.00g 33,536, 04€ D
TOTAL CONTA 62007 22,331 028 0.008 233102 0
005051185 ROZNI6-LUIS BRAGA CAMOOD /3 2205 04325 AJUDAS DE CUSTO 951 282708 0.00g 3331864 D
2005061054 R 1M26-LUIS BRAGA CAMOOD /3 2296 64225 AJUDAS DE CUSTO w51 50,328 0.008 366365 D
005111604 ROA BRABA CAVPOS 000 /3 2205 64325 AIUDAS DE CUSTD 051 386 226 0.00e 30,754.182 D
TOTAL CONTA. 64225 115,248 0.008 1215248 D
2005101307 RO.153186/120-WVO0AF ONE 000 /3 2206 60721 OUTRAS CORR.EXER AN 9951 107238 0.00g 39.36120E D
TOTAL CONTA 64721 107 228 0.008 107228 0
2005010027 Pro 2005 RP-EXE.REC-118 000 /3 2205 71203 CIENC/CULTURA 951 0.00g 180,351 735 148,430 83€ ©
TOTAL CONTA 71203 0.008 180,351,258 180,351 238 ©
2005120063 Z00136/F CTA000628 ACAD 000 /3 2206 71304 ENSIND 951 0.00g 18.700.008 168,180 83€ © =
TOTAL CONTA 71204 0.008 18,700 002 18,700 008 ©
2005040141 REFOSICAD WODAFONERFOOD /3 2205 70838 OUTROS 951 0.00g 2028 168191 85€ ©
2005120170 DEVOLUCAQ /ELSEERAZO00 /3 3208 70988 OUTROS 2051 0.008 2728 168,220 57€ ©
TOTAL CONTA 78628 0.008 0748 074 C
TOTAL CENTRO 2206 30,023 308 208,081,978 160,056 508 ©
Pasigdo Final: 99,361 408 206,081,978 168,220 576 ©
4« »
5 Search Desklop e

Listagens Movimentos, ligagdo a CTB Publica (podem-se seleccionar o tipo
movimentos)

8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Priblica - 2006/10/11

Fitheros  Mavimentos Inquértos Fechos  Qut, Opedies  indow

gacdo CT Diversas . 4 IW
Autorizagies Lst Autorizagdies
Documentos entre Datas Extracto Real, Vs Autom
Mowimentos entre Datas Balancetes
Didrios Lst Mav. Real
andlise Didrios Lst Caixa / Diar.
Extractos
Balancetes
Andlise Histdrica
Hotas de Langamenta
Listagens de Especializagdo
Listagens de Rectificagdo
Listagens Globais
Centros de Custo

Platatorma de Ambierte de Acessos

[Record 171 [<DOSC> [<DBG> |
's Iniciar.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002

Fitheiros Movimentos Listagens Inquértos Fechos Out, Opedes Window

|l = | =]

Instituta Superior Técrica - 2002 Periférica Moms do Periférico Copias Balch  Moda Apresentagéo Formata

[Preview =l g o ~ etman | = |
Controlo ¢ eneamerto ~Cortebildece P | L o 0 T

FacturasRecepgéo e G =]
Gestio Comercial (Facturagdo)
Gestéo de Bancos

Gestao de Orgamentos Plblicos
Gestéo de Terceiros

Gestén do Imobilizado Moeda

- Valores na 12 Moeda Oficial - EUR |

B
Matriz Cortabilstica :
I s 1 - Movimentos Despesa ~

Gldlom e Anoent=le ieaos) Data Contabilistica entre - Movimentos Despesa

e mel fta
i » 3 - Movimentas Pagamento
Cidign de Diario ertrs 4 - Movimentos Recehimento

& 5 - Todos os bovinentos

Namera de Registo srire

5 9999999939

Data Yalor entre 20030101

& 200912131
“alor do Movimento entre: o
& 9999993999

Data It. ertre 200301/01

€ 200801 2/31

Corta Plano 1 entre

e 99999999959
ComtasProjecto: |
- & EZIZZIZIIITIFIIT
< [ B Classificador Econdmico entre

L FTTITIITIIIT

Sen. Seamento entre

Record: 141

= o . Search Desklop

#3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Puiblica - 2006/10/11

Ficheiros  Mavimentos Listagens Inquérites Fechos  Out, Opges  Window
@@ EEE _! E% S [CrisTinac

I:!_ Empresas I Aplicacdes Eﬂ: E ] pub2e3mov - Listagem Movimentos
B Instituto Superior Técnica - 2002

Bl
1
|

Periférico Mome do Periférico s Copias Batch  Modo Apresentagan Formato
[Preview E4|| [ 1 HJvao = [etmen =l[ror 1§
Seleccionar Perfi Descrigdo

I

Contralo & Plansamenta - Cortabildade P1
Facturas,Recepgéo e C
Gestho Comercial (Facturacha)
Gestéo te Bancos
Gestiio de Orgamentos Prblicos e 20081 2631 =
Gestén de Terceiros ]
9999999999
20030101

“alor tio Movimento endre:

Gestéo do Imobiizada e
Matriz Cortablistica Data Int. entre

Plataforma de Ambiente de Acessos —
e 20091 2031
Conta Plano 1 enire 1 Jana
& 6 yees- ttan Licjuidn
Contas Projecto
& Frrzzzzzzzz
Classificador Econdmico entre.
Sey Zeomerta ertre: =T N\

e 10
de Custoertrs 01

Chicligo de Cperagéo do (VA
Subcentra entre

e

Couito Origem Movimentos

o Operador
< | _»I‘J Exeluir Contas lva
List. o/ Mavimentos (i)
Resumo por C. Resp. (M)

TTniciEr. [ NoTIT... |G Menuel o | @ Inbox- . | 81 Reparts., B o

O seg.segmento funciona como centro de responsabilidade, assim pode-se saber de
determinado C.Custo que tenha movimentos no central e tb contabilidade autonoma,
quais os custos e proveitos de cada UE.
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File Wiew Help

S22 EX| @R [ LR R | P | 2

LISTAGEM de MOVIMENTOS de DESPESAS [P i
Data 2008410
Valeres na 1' Moeda Oficial (EUR) St::jadur l‘;éﬁﬂ
nstituto Superior Técnico (POCE)
LB2EMOY
PARAMETROS:
Data de Contabilidade entre 2005101101 & 2005H 2131
entre 0ezz777r
Himeros de Registo entre 0 & 8339333533
Data Valor entre 20031071101 & 2009/ 2631
Cédigo Origem Movimento TODOS
Data Introdugéio entre 200301101 & 2009412631
Valor Movimentos entre 0.0 29,999,999,999.0
Contas Plano1 entre 1Mess
Contas Projecto entre Oe 227777777737
Class. Econdmica entre Oe 227777777737
Cédigo Operagio IVA TODOS
Centro de Responsab. entre 991029910 E
Centro de Custo entre 2101 en01
Subcentros entre Oezzziiz
Operador TODOS
4« »

X | B WE KM ree|l | 2

LISTAGEM de MOVIMENTOS de DESPESAS Fagna 10011 L
Data 2008410
Hora @42
Valeres na 1' Moeda Oficial (EUR) \tiizador - CRISTH
nstituto Superior Técnico (POCE)
UB2E3MOY
(RESUMO POR CLASSIFICAGED ECONGMICA)
CLASSIF.
ECONOMICA DESCRIGHD VALOR 8
oz0108 hsterial de Ezcritéria 2411008 D
020117 Feramentas e Utensilios 476389 D
020120 bsterial de Educagdio, cul 179,308 O
020121 Outros Bens 230238 O
020203 Conservago de Bens GpudEeE O
020208 Locagio de Outros Bens 13140E O
020213 Deslocaghes ¢ Extadas “idE O
020215 Formagso 965005 D
020217 Publicidade 14647508 O
020218 Fssisténcia Técnioa 1776E O
020220 Outros Trabalhos Especial 1451342 O
020225 Outros Servigos e o
060202 #etiwos Incombreos 1009508 O
070107 Equipamento de Informétic IEEE D
070109 Equipamenta Administrativ e o
070110 Equipamento Basicn 41673468 D
070111 Femamentas ¢ Utensilios swmwe 0
088000 Custos ntemos 1630507 D e
Total 13631478 D
4« »

Existe ainda a possibilidade de se retirarem Balancetes:
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#3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11

Ficheiros  Mavimentos Inquéritos Fechos Out, Opglies  wwindow
Ligagdo CT8 Piblica _! B3 4 ,W
Autorizagiies L
Documentos entre Datas
Movimentos entre Datas
Didrios
andlise Didrios
Extractos
Contas Plano 1
Andlise Histérica Raz3o | Selados
Motas de Lancamento Contas Analtticas
Listagens de Especializacio Segunda Segmenta
Listagens de Rectificacio Subeentros
Listagens Globais x Seg. Segmento | Uni, Exploragio
Centros de Custo Contas Plano 2 List. - Balanc. - SubcentrosUni. Exploragéo
Plalaforma de Ambierte de Acessos Quros Dolancets
Contas PLLC. Analit.fC. Custa,/ Ui, Exp.
Contas PL1JC. Analit.fC. Custa,/ Ui, Exp.
Contas Pl1 | Cédign Operacio

Processa: CT2PLCNTLIE
[

Record: 171
# Iniciar uro.. | : @ Inb Lt R ccich Deskico ™ %

8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Contabilidade Priblica - 2006/10/11

Fitheiros  Mavimentos Inquéritos Fechos  Out, Opedes  Window

Ligagdo CT8 Piblica l = M [CrisTINAC

Autorizagdies

Documentos entre Datas
Movimentos entre Datas
Didrios

Andlise Didrios

Extractos

Balancetes

Andlise Histdrica

Notas de Langamenta
Listagens de Especializacdo
Listagens de Rectificagdo
Listagens Globais

Centro de Custo

Plataforma de Amhiente de Acessos

Fiecord: 171

15 Iniciar % manual £ . Dl = Fier.. (15 A0 =aich Desklop ™ <.
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2.2 —Modulo de Controlo e Planeamento

Este modulo serve para se fazerem as fases do controlo orgamental do POCed,
cabimento, compromisso ¢ processamento da receita.

Este modulo ¢ dividido por 3 grupos de origens, Orcamento de Estado (1-OE),
Receitas Proprias (2-RP) e Investimentos do Plano (3-IP). Os grupos 1 e 2 sdo de
exclusiva utiliza¢do do Nucleo de Contabilidade Central.

Para as origens de Processos temos:

RP-EXE.DES — Execugdo Despesa de RP
RP-EXE.REC — Execugdo de Receita de RP

Que serdo as utilizadas para se fazerem os movimentos neste modulo.

- 2006J10111

Tipa (Cddiga Movimerto . Cng. Cab. Rp. CPR. Lig. PJR. Clh S8 Pri. PAE. Pa. Pa.
= f 0 |dms s s s Pl s e
lzo_ lsz fMransterencia de dotacoes Reforcas (| T | T L I I O MW - rir
lzu_ 121 [Transterencia de dotacoss-Anulacoes d o B B B E ZdC s B B B
'zn—lim redtos Especiais FFrrrrreFErrrFr
lzz_ |224_ REPOSICOES ABATIDAS AOS PAGAMENTOS [ [ [ & I F & [w m r r r
'zz_liz:ﬂ atives & Congelamentos o d s 5 8 58 5B 5 8 B B
fa Pt POTACCES DEPONVES P E PR PR REIPAE P
2 BTz firansterencia de dofacoes-Reforcas d o B ® 2 5N ZEl=s =5 8 =
'za_ 122 [Transterencia de dotacoss-Anulacoes "B B EREBEIEN FEEE
fa fam [oredios Especias FFrrr rrrFErrrr
N ABIMENTOS - r®FrrFrrFreEH~FFFF
ps P2 [MOLACAG DE CABMENTCS FE R R TR R
p P OMPROMSS0S R e A ul
derar serir memover |

Tipa de Movimento - lists de valores disponivel
[Fecord: 1/7 [ |<05C> [<DBG> |

12 Iniciar % manual =

-Micr... | $

O POCed, para a despesa, estipula que € necessario fazer os seguintes passos:
- Cabimento (023/026) — Céd. Mov. 261

- Compromisso (026/027) — Céd. Mov. 271

- Processamento (CPAUD + Terceiro)

- Liquidacao da despesa e pagamento (Terceiro/252... € 252.../11,12)

Para fazer um processamento de despesa, neste modulo temos varios passos:

1°) Abertura de um processo (funciona como uma capa onde se arquivam todos os
movimentos)
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43 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento. - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11
sdes Listagens Consultas  Outras Opcdes  Window
S [CrisTinac
Manutengdo
Anulagio
Fecha } Reabertura

Cartabiidade Piblica

Facturas,Recepgéo o Conferéneia
Gestho Comercial (Facturacha)
Gestéio te Bancos

Gestiio de Orgamentos Prblicos
Gestéo de Tercsiros

Gestéio do Imobiizado

Matriz Cortabilstica

Plataforma de Ambiente de Acessos

\Hecum 11
4 Iniciar % manual 2.} i o r b m r—' & 4y 1506
A abertura do processo ¢ felta através do quadro abalxo

29

Colocar o ano de execucdo do orcamento, no campo origem colocar “RP-EXE.DES”

e fazer F8, aparece o resto da linha preenchida:
#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11
Window

Tabelas Processos Mowimentos Sessies Listagens Consultas  Outras Oped

S [cri=TiNaC

[ pb2040 - Insergo de Processos

Ano  Otigem DespRes Designagéo -
m_ FP-EXE DES Fesnesa P-EXECICAQ DESPESA, j
Processos Tipo Dats Proc. CenRes. Concurso UE. Forms de Adjudlcaqén Referéncia Ohbser

I R R K

Centro Responsahiidade

< | i

Insercéo de Movimentos |

Ana
Fecord 111

+s Iniciar a O cach Deskiop ™ 2.

Fazer CTRL+PGDWN para aceder a grelha inferior do quadro, e preencher os
campos data do processo, centro de responsabilidade, UE e na referéncia colocar o
nimero da requisicdo externa/interna ¢ o nome do fornecedor/credor(convém fazer
copia deste campo para se utilizar nos campos seguintes de cabimento e
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compromisso). Depois fazer outra vez CTRL+PGDWN (Inser¢do de Movimentos)
para aceder se fazerem as fases seguintes

# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento. - Contabilidade Piblica - 2006/10/11

Tabelas Processos Mowimentos Sessies Listagens Consulbas Outras Opgfles Window

o e = I I I 7 e e N e A [

[ pb2040 - Insergo de Processos

S [cri=TiNaC

Ano_ Origsm DespRec Designacéo z
Puus FP-EXE DES FESnesa FP-EXECUCAO DESPES, :I
Processos Tipo Data Proc Cen Res. Concurso UE Forma de Adjudlcaqéu Reteréncia Obser
[ Q123456 - NOME FIRMA| B
Centro Responsabiidade  [F1n - oo
l | i
Insercéo de Movimentos |

[Frecord 111 <DSC> <DBG> |

e [ p— | @ o (A rposen, o O T
# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento. - Contabilidade Piblica - 2006/10/11

Tabelas Processos Mowimentos Sessies Listagens Consulbas Outras Opgfles Window
= T 1 b
g E] :ll. .“"r‘l"I "*. .kg .L% .I% _l L % . | CRISTNAC
] pb2050 - Insercdo de Movimentos ‘-
no  Origem M° Geral Proc.  Tipo Designagtio Processo DetaProc.  Stuagdo
m— FFEXEDES | 200600000 [Daspssa | JFe- EXECUCAODESPESA 3 P A3 [activo j

Movimento

Cadign Data Geréncia UE. Motivo

[ — -

Corta Geral CCusto S Centro Class Econ DR Conts Projecto Rib. Projecto DR Walor Dispanivel Walor Ltiizével  Walor Movimento

Canta Geral | e sC TotelMovimerto [
Contabro. [ Clsss.Econ | R, Projecto | g

<
Elimirar Linhas Yalor = 0

1+

[<DSC> [<DBG> |

Neste quadro teremos de preencher o cod1g0 de movimento 261 (Cablmento) e a data
do cabimento e no motivo deve-se colocar o texto da referéncia do processo. Depois
faz-se novamente CTRL+PGDWN, para aceder a grelha inferior.
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO -

2002 - Controlo e Planeamento - Contabilidade Puiblica -

Tabelas Processos Movimentos Sessdes Listagens Consultas Outras Opgfes Window
2 e = I [ 7 = (¥

] pb2050 - Insercao de Movimentos

2006110711

S [CrisTinac

Ano Origem N® Geral Proc. Tipo Designagéo Processo Deta Proc Situagéo e
ans ﬁarsxs DES | 200600000002 |Despesa | [RP-EXECUCAO DESPESA 3 pOSITA3  [actve  v| j

Movimento 4 | | G
Codigo Geréncia UE. Motivo

121 [cammentos _ Booe i REG 123455 - HOME FIRMA

Conta Geral  C.Custo S.Certro Class.Econ. DR ContaProjscto Rub.Frojecto DR Valor Disponivel  Valor Utlizével  Valor Movimento
Cants Geral | ce s TolalMovinert [
Corta Proj. Class. Econ. | R, Projecto | -]

<
Elimirar Linhas Yalor = 0

\Hecum 11
14 Iniciar

<0SC> [<DBG> |

% manual @l Manual Giaf. .

Search Deskiap alCH

15:16

Sabendo qual a conta que queremos cablmentar preenche se o campo da conta geral
agregadora), classificacdo econdmica e conta

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO -

projecto e faz-se F&:
2006/10/11

2002 - Controlo e Planeamento - Contabilidade Piiblica -

Tabelas Processos Mowimentos Sessies Listagens Consulbas Outras Opgfles Window

=1L

8 pb2050 - Insercao

= 2 R 7

| Lel@] = (7 2]

de Movimentos

S [cri=TiNaC

EEX

Ao Origem Designagéo Processo Dyt Proc.  Situagda =
o06 RPEXEDES 200500000002 ﬁspasa | [rrexecucao DEgpggA 3 Bosiia3  [actve v j
Movimento =
Codigo Geréncia UE. Mutivo
I3 [cammentos _Enns 1o~ REe 123455 - NOME FRMA,
ContaGersl  C.Custo Ssntro Class.Econ. DR Corta Projecto Rib.Froecto DR Valor Disponivel  “alor Utlizdvel  Yalor Movimento
45,0493
Conta Geral | e T Tatal Mavimerta om
Gortabrol [ Clss.Eeon. | R, Proects | |
<
Elminar Linhas Yalor = 0

Fiecord: 171

[<0SC> [<DBG> |

[List of Values

Aparece o valor disponivel para aquela combinagdo, depois € s6 colocar o c.custo, 0
subcentro e a rubrica de projecto seguida de “D” e qual o valor do movimento.
Fazendo F10 grava-se o documento e aparece em cima o n° geral de processo.

A requisi¢@o deve conter os seguintes n°s:

N° Geral de Processo (20060000001)

O n° de Processo (RP-EXE.DES 3)
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O n° de CPAUD (CPAUD/2006010001)
O n° de terceiro (2102/2006010001)
O n° de pagamento(4102/2006010001)

De seguida processa-se 0 COmpromisso:

# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento. - Contabilidade Piiblica - 2006/10411

Tabelas Processos Movimentos Sessfies Listagens Consultas  Outras Opplies  Window
S B S]] o ] @] ) = ] 7
[l pb2050 - Insergao de Movimentos E]li“zl

Ano Origem N> Geral Prioc, Tipo Designagéo Processo Data Proc. Stuagio vt
Iinns FP EXEDES | 200600000002 |DESFESE | |Rp EXECUCAD DESPESA E pnnsmms |MWD | j

r/imento
Cedige réncia U B~ Tiotivo
MPROMISSOS i Q12345 - NOWE HRMA

Conta Geral CCusto S Certro Class. Econ. DR Conta Projecto Rib, Projecto DR Valor Disponivel Walar Utilizéwel  Walge

Canta Geral | ce| s Total Mavimento oo

Carta Proj. | Class. Ecan | Rk, Projecta I
-

4| |+
Eliminar Linhas Yelor = 0

!t:nrd 141 [List of Values [<05C> <DBG3 |

*4 Iniciar B manual : B TR T <
Aparece o valor que foi colocado no cabimento, € s6 preencher o valor do movimento,
quando gravar (F10), aparece o niimero da CPAUD. E com este nimero que vamos
fazer a ligagdo ao terceiro (firma).

No caso de contratos (exemplo: Bolsas), com o inicio da bolsa faz-se um cabimento
global para o ano em curso e depois sdo feitos os compromissos mensalmente, para
isso utiliza-se a opgdo Movimentos/Inser¢do de Movimentos e fazendo F7 (limpar),
coloca-se o n° geral do processo e faz-se F8 (pesquisar) e depois ¢ fazer o
compromisso conforme descrito anteriormente.

Para cabimentos e compromissos em vérias contas € s6 fazer F6 para acrescentar as
linhas com as contas pretendidas e o procedimento ¢ igual para a 1* linha. No
compromisso aparecerdo no ecran (fazendo F8) todas as contas cabimentadas que
ainda ndo foram comprometidas e o valor ainda disponivel.

Se houver algum engano ¢ necessario usar os codigos de movimento 262 — Anulagéo
de Cabimento ¢ 272 — Anulagdo de Compromisso. Nunca anulem 0s processos.

De referir ainda que como primeiro se faz 261 e depois 271, para a anulagdo o
processo € ao contrario, ou seja, primeiro 272 e depois 261.
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Processamento de Receita

A CPAUR aparece para que os movimentos de receita também sejam reflectidos na
classe zero, conforme estipulado no POCed.

O processo ¢ idéntico ao da Despesa, no entanto s6 existe uma fase ¢ mudam as
origens e os codigos de movimento.

Assim teremos “RP-EXE.REC” e o codigo de movimento sera 371-Processamento de
receita.

4 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11

Tabelas Processos Movimentos Sessdes Listagens Consultas Outras Opgfes Window

2 3 S e R

] pb2050 - Insercao de Movimentos

)

Ano Origem N® Geral Proc. Tipo Designagéo Processo Deta Proc Situagéo e
ans ﬁarsxs REC [ 200600000001 |Recsta | [RP-EXECUCAO RECETA 1 poosintis0  (actve  v| j

Movimento “ | (3
Codigo Geréncia UE. Motivo

Data
[571 o e RecETe, POGBHOAS 2005 fio T 05.40.0001 - NOME CLERTE

Conta Geral  C.Custo SCertro Class.Econ. DR ContaProjscto Rub.Frojecto DR Valor Disponivel  Valor Utlizével  Valor Movimento
1267855 1267855
Fa psio | proooz R pest 000 o[ oo00
[73 a0 70205 R Bast 29,054 22 29,054 22 o.oo
8 Batn 70207 R posi 10118054 10118054 0.00
73 = 70255 R fBasi 14,4323 14,4323 0.00
Conta Geral [pROVEITOS SUPLEMENTARES | €€ [UE1D - CC sC Total Movimento 0.00
Conta Praj. W Class Econ. [auguer d Espagos e Equi i Projecta | g

<
Elimirar Linhas Yalor = 0

Record: 1/5 List of Values  <0SC> kDBG> |
14 Iniciar % manual Z

Quando se grava (F10) aparece o n° geral de processo ¢ o n° de CPAUR que devera
ser inscrito no documento de receita.

A semelhanca da despesa, para se fazer anulacdo do processamento de receita (372),
faz-se também em inser¢do de movimentos e coloca-se o n° de processo.

E possivel fazerem-se consultas a determinado processo, para saber em que fase se
encontra:
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento

Tabelas Processos Movimentos Sessdes Listagens Consultas Outras Opgfes Window

ntabilidade Publica - 2006/10/11

S [CrisTinac

] pb2270 - Consulta de Processos
N Gerel Cerra
Ano  Origem Designagio Processo do Frocesso Tipo Respons
EiH  FP-EXEREC  |RP-EXECLICAC RECETA 1| 0800000001 |Receta  ~| fO10 |
3 I
Movimentos | mprirmir Do TataiiTipo MowPrac Totalipo bowiCertro |

Ana
Ficcord: 111

[<DSC> [<DBG> |
14 Iniciar a W MSTIUTO . | E al Glaf... | [ Inb

CTRL+PGDWN

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento - Contabilidade Piblica - 2006/10/11

Tabelas Processos Movimentos  Sessfies  Listagens  Consulias  Outras Opeties  Windaw
]
=1 el N ) e [ | e s S e

[l pb2270 - Consulta Processo/Movimentos

CRISTIMNAC

Processo
Ano  Origem Processa 1O Geral da Proc Tipa CertroRsp. DtProcesso  Siuagéo Concursa
2006 [RP-EXEREC 1 200800000001 [Receta  ~|[a910 zoemin  acive v |
Movimento Midmera Data Motivo Encomenda
PROCESSAMENTO DE RECEITA 1 2006150 FACT*S-JANEIRD =
371 |PROCESSAMENTO DE RECEITA 2 [2008/01/30 FACT™-JANEIRO B
372 |0 PROCESZAMENTO DE RECEITA 1 [2008/01/30
3 |LUIDACAD RECEITA, 1 2O0G3E1 Licuiciacdo Didrio : 5102 FMN® CTE : 2006030004
391 |RECEBIMENTOS 1 | [2008/03/21 Recebimento Diario © 5102 / N* CTH | 2006030004
381 LIGUIDACAO RECEITA, 2 [2008/0321 Liguiciacéo Didrio : 5102 FN* CTH : 2008030005
391 |RECEBIMENTOS 2 0031 Fecehimento Didrio : 5102 fM* CTE : 2006030002
372 |0 PROCESSAMENTO DE RECEITA 2 [2008/01/30
381 LIGUIDACAO RECEITA, 3 [2008/0330 Liguiciacéo Didrio : 5102 FN* CTH : 2008030010
1~
. | i
P.A. Total. Regularizaco
P.A. Parcial. Regularizaco
_ e ekl el Processos Detalhe do hov. | Nota de Langam. | Tot./Tp.Maw/Proc Tot. T Mo /Chr |

Moy Parcial. Anulado

Cadiga do Movimento

[Record: 1/7 [ [<05C> <DBG> |
s Iniciar B manual STITUTO .0 R = o pr [ » G

Verifica-se que neste processo, os processamentos de receita estdo regularizados e até
alguns ja recebidos. Temos processamentos (371), anulagdo de processamentos (372)

e Liquidacdo(381) e recebimentos(391).
Posicionando o cursor na linha da 371 pode-se verificar o detalhe do movimento:
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento 2006110711

Tabelas Processos Movimentos Sessdes Listagens Consultas Outras Opgfes Window

2 [l Sl ] =] (55

] pb2270 - Consulta Processo/ Movimento / Detalhe

S [CrisTinac

Processo
Ang Drigem Processo N* Geral do Proc. Tipg Centra rsp. Data Processo  Stuagéo Concurso
2006 |RP-EXEREC 1 200800000001 Receita ~ | (3910 200801 /30 Ackivo -
Movimento

Movimerta Nimers_ Data AnoG. Ano P, Stuscdo Didrio__N° Transacgéo  Encomends
371 [PROCESSAMENTO DE RECETA | 1 fzo0si01i30 2006 | ﬁmw =l

onta

N Seq eral esignagso
241 TAKAS

esignagio
MNUCLEQ POS-GRA FORM. CONTINUA =

7241 TAKAS NUCLEO POS-GRA. FORM. CONTINUA
11 WENDAS EDITORA ISTFRESS

Certro
Custo
420
F42D
FBSU
PROVEITOS SUPLEMENTARES FUUQ ENCARGOS GLOBAIS
Fam
FUUS

3 PROVEITOS SUPLEMENTARES GIIMIC &-PRESIDENCI A
& PROVEITOS SUPLEMENTARES (CONSELHO DIRECTIVG -

< | |

Autorizagéo Receita | TetaliTina Mov/Proc TeteliTino MoviCertro |

T

Processos | Mavimertas |

-

K de sequéncia

Fiecuid: 1/6 [ [<0SCx [<DBG> |

i+ Iniciar % manusl | ; ; i W Search Desktop

Fazendo novamente CTRL+PGDWN:

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento. - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11

Tabelas Processos Movimentos  Sessfies  Listagens  Consulias  Outras Opeties  Windaw
T »
=1 el N ) e [ | e s S e

[l pb2270 - Consulta de Movimentos Il (Autorizagao de Receita)

847 | CRISTINAC

Data alor M Geral
Didria M Transaceéo  Cortabiistica  Perioco Walor  Regularizado Origem oo Processa

FF‘AUR 2006010001 'ZEIIJEJEH 130 200601 I BIE01 A7 BI B0 AT FDD FDDSDDDDDDEH

Sub Op T “alor Walor Walor
Descricio Centro Walor & WA W Regularizaco Liguidado recehido

Fpgggs 16,981 37 F Fnu F_ 1698137 1073137 1073137
Fre 2006-RP-EXE.REC-1 Pogac 1500 lc_ Fuo la_ 15.00
Prc._2006-RP-EXE REC-1 PSEIC 2,400.3¢ Ic_ Fuo la_ 240034 132244 132244
Prc.2006-RP-EXE REC-1 Pagac 48741 96 F Fnu F_ 48791 96 47 86196 47 861 96
Prc.2006-RP-EXEREC-1 P2301 362.50 lc_ Fuo la_ 862.50 36250 862.50
Pro.2006-RP-EXE REC-1 Pa3ac 600.00 lc_ Fuo la_ 00.00 500,00 00.00

L« |+

Processos Detalhe do hav. |

Realizagbes

Introdugir um valor para Deserigio
[Record: 1/6 [ | [<05C> <DBG> |

+4 Iniciar nanu: u . b o E R ; Search Desklop

E mais uma vez:
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36

Processos  Movimentos  Sessfies

Tabelas

=] @] =] =]

Listagens  Consultas  Outras Opcies

Bl

Window

Data alor M Geral
Didria M Transaceéo  Cortabiistica  Perioco Walor  Regularizado Origem oo Processa
FPAUR 2008010001 'ZEIIJEJEH 30 00RO I B9,601.17 B9 60117 FDD FDDSDDDDDDEH
[5] Realizagse
0 W r Walar
o recehido
e Data Walor Walor “alor 137 10,731.37
Didrio TransaciEo Movimenita Regularizada Liguicdada Recebida —
“|El¥  boosorooos  Booemisan 3,250.00
F1 1 2006010028 [2006,/01 730 274338 274338 274338 244 132244
Moz poosorooan RO06/M /30 274338 274338 274333 |Eiss 4785196
E1 0z 2005010035 @006/ 30 3,000.00 3,000.00 3,000.00 bocn 250
F1 02 12006010032 (200601 730 3,000.00 ——
000 500.00
F’I 02 (2006010070 [2006/01 730 2,244 58 2,244 58 2,244 58
- I
< il

|Recard: 1/6

‘4 Iniciar W manual

[<05C> <DBG> |

Search Desktop

Tem-se acesso a ver quais os diarios e movimentos em terceiros, associados a este
processamento de receita e do que foi regularizado, o que esta liquidado e recebido.

Listagens

Instituto Superior Técnico - 2002
Cartabiidade Piblica

Facturas,Recepgéo o Conferéneia
Gestho Comercial (Facturacha)
Gestéio te Bancos

Gestiio de Orgamentos Prblicos
Gestéo de Tercsiros

Gestéio do Imobiizado

Matriz Cortabilstica

Plataforma de Ambiente de Acessos

Processo: PEFMCP

Consultas Outras Opglies Window

Neste modulo retiram-se listagens importantes para se ver a execu¢do do or¢amento.

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento - Contabilidade Piiblica - 2006/10/11 \

Pracessos
Mavimentos

Totais Tipo Mov. JProcesso
Totais Tipo Mov. fCentra

Documentos vs Liquidagties

Autarizagdo de Pagamento

Beneficios Concedidos

walores Processados para Cativagio

Farmas de Adjudicacio

Listagem de Mav, Bancas | Caixa f Liquidagties
Distribuigdo de Valores da Dupla Yalidagdo
Balancete Despesas | Receita

Tabelas

CRISTINAC

Mapas de Grcamento

o
Mapa de Controlo do Plano Desagregado
Mapa do Cotrolo do Plano (Ribricas)
Mapa do Cotrola do Plano (Ribricas|Ribricas)
Mapa do Controlo do Plano {actividades)
Extracto por Classificacio Econdmica DR
Mapa da Execucio Orcamental (POCE)
Informag8o de Cabimento
Cantrolo & Previsio da Exec, Fin, Anual do OF

Record: 171

[<DSC> [<DBG> |
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002

Tabelas Processos Movimentos  Sessfies  Listagens  Consulias  Outras Opeties  Windaw
]
=1 el N ) e [ | e e S e

[l pbfmep - Mapa do Controlo do Plano

ontrolo e Planeamento

Listagem : [valores na Moeds do Ano de Geréncia =l

Mapa a Emitir IMapa de Alteragies de Despesa ;I

Imparitnit Cabege e

Mapa de Execucan de Receita
Mapa ce Execugao de Despesa

Ang

Por: [ Contaceral [ C brica Projecto

Classificagan Econdmica de 8 FIIIIITITIIT
Corta Geral de 8 [f77777777777
Centro de afrzzrzz Certro Lancamerts - | Grau:|
Subcentro de 877777
Corta Projecto de afrzzzrrerazer CentroRespons.de | afzzzzz
Rubrica Projecto de 8 FIZIIITTIIZT
Unidade de Exploragéo de 'J_ a F

Periféricos Home
* Ecran
@ 1~ Ficheiro
" Impressora

[Record: 141 [<05C> <DBG> |
‘4 Iniciar W manual 28 INSTITUTS 2 Marwal Giaf, @ Inbox - i |Re ; [0 - -cich Deckitop T o2 e

Poderemos escolher o tipo de mapa pretendido. Preenche-se os seguintes campos,
conforme a informagdo pretendida:

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento. - Contabilidade Piiblica - 2006/10411

Tabslas Processos Movimentos Sessies Listagens Consultas Outras Opofies Window
=l U NES 3
[ o el RN R | [X]E 4] i I

[l pbfmcp - Mapa do Contirolo do Plano

Listagem Bloes-rarhemwsmtas llp Got Encia

Wepa & B

Data do Documento: EUUB-1 o1
Data Referéncia

Por:[v CortaGersl [ CResp [ Certro [ Subcertro | ClassiftEcon. v ContaProjecto | Rihrica Projecto

I {ficagEo Econdimica de afrzrzzrrerr W

Ano 008 Grupo de Org

Carta Geral de e przmmzzmn N\
Centro de & rzzzzz |centro Lancamerto = | Grau
Subcentro de 8 Z7I7IT

Conta Projecto de 9951 e Centra Respons. de |1 & fzzzaz
Rubrica Projecto de [§ & frzrzzzzzzes
Unidacle se Exgloragéio de 10 afio

Y
\ivﬁéncus \ Nome
o n
@ " Ficheiro
" Impressora

Search Deskton

Depois faz-se F10 para listagem executar.
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#  pbmcp: Previewer

File Wiew Help

82 x| B Z o
Mapa de Execugao de Despesa Pagina -
W Walares na 12 Moeda Oficial (EUR) Utilizador - crl |
Data 201
Instituto Superior Técnico (POCE) Hora
Processo
Ano: 2006 Grupo Origem: 2 Classif. Econ.: Todas  Conta Geral: Todas
Centro: Todas  Subcentro: Todas  ContaProjecto: Todas  Ribrica Projecto: Todas
Centro Resp: Todos Unidade de Exploracdo de 10 a 10
T 2 3 [ B 5 1 & 0 "
Dot MR | Dobid DEpoINel | Cabmerts | Compromksos | Deipesan Paja | DespesaiPaga | ToIDespsa | Compromkics por | Sak Dkporteip | Reposktes
Assunkis a0 ko Arkrr Paga: Fagar cahern St
g;: %gl‘ox\ g%eﬂm (0] @ @ i @ L1 D= S |- oo an
4 »

Clicando no zoom...

#  pbmcp: Previewer

File Wiew Help

BB EX(PR UL I

o

I3

Mapa de Ex
Valores na 19

IN§TITTG
SUPERIGY
TETNIC.

Instituto Superior Técnico (POCE)

Ano: 2006  Grupo Origem: 2  Classif. Econ.: Todas Conta Geral: Todas
Centro: Todas Subcentro: Todas Conta Projecto: Todas

Rubrica Projecto: Todas
Centro Resp: Todos

1 P 3 4 5
Dotago Inicial | Dotag&o Disponivel Cabimentos Compromissos Despesas Pa
Assumidos Ano
IConta Classif. Conta
\>eral Econom Projecta M (2 (3) “) %)
273 020201 9951 10,000.00€ 2997.79€ 2,967 79€ 298]
Encargos das Instalagies
622 020201 93951 544 6308.00€ 150 435.00€ 122.284.97€ 122,264 97€ 99,32
Encargos das Instalagies
697 020201 9951 5,000.00€ 5.290.46¢€ 5,290 45€
Encargos das Instalagies
Total 544 38.00€ 166 438.00€ 130,563.22¢ 130 563 22¢ 92,31
F]

»

A aparéncia depende do tipo de campos preenchidos para a elaboragdo do mapa.
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2.3 — Modulo de FRC — Facturas, Recepcao e Conferéncia

Neste modulo registam-se todas os movimentos relativos as contas de terceiros 221 —
Fornecedores c/corrente e 2611- Fornecedores de Imobilizado.

Inser¢do de facturas/VD/ND/NC

Para que as entidades de fornecedores figurem neste modulo é necessario efectuar um
passo no Mddulo de Gestdo de Terceiros, depois de criada a entidade:

Gestao de Terceiros
Tabelas
Entidades
Informag¢do Complementar
Na grelha fazer F8, F6 para novo registo, preencher o codigo entidade com o n°
contribuinte, preencher a Morada ¢ no Mod.Pagamento colocar “CH” (campo
obrigatorio), depois ¢ gravar (F10).

Existem varios tipos de registo, cada letra corresponde a uma unidade de exploracdo e
tb existem registos para cada tipo de movimento:

# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Facturas Recepeéo e Conferéncia - 2006/10/11

=16
Tipo Tpo D Docum  Grp Gp  Grp Vis Del.  DataFecho X
Rey Descrigho Ope. C Defsto Prv  Def Rel Pay Comp Fomecedor walor de Tolerdncia
M fio-Fomecedores cic poot Rz Pt a u m -
(22 f0-Formec cic(Reembolso) = i)
23 MO-Forneced. Imobilizaco lzum B11 B11 m m .00
(84 fi0-Fornimos (Reembolsa) poot BT Bt o u w
(85 A0-NIC Fornecedores oo D_lz_nm I | o
(86 [i0-NiC Fornec Imoilzado D fooa BT it o u ]
(7 fO-Fornec (Resmh . Custa) £ oo b | i)
a8 10-Resmb CACusto-Imokilz lzum 611 B11 H H i)
(89 fiD-Formecedor com CGA poot BT Bt a m il
BT [0-Fornecedarss cic _lz_nm I | [
B2 PO-Formec.cicReembolsos) poor B R a m ]
B3 R0-Fornecedares Imabiiza S R T i
B4 20-FornImobi (Reembolso lzum B11 B11 H m 0o
5 RO-NIC Fornecedares el D poe R R o u o |
Altersr Definigties | Lstagem | Lig. & Poblica
|

[<0SC> [<DBG> |
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Movimentos
Adiantamentos

Doc. Sujeitos a IRS

Cartabiidade Piblica
Cortrolo & Planeamento - Contabilidade Pr

Gestho Comercial (Facturacha)
Gestéo te Bancos

Gestiio de Orgamentos Prblicos
Gestéo de Tercsiros

Gestéio do Imobiizado

Matriz Cortabilstica

Plataforma de Ambiente de Acessos

Processo: FC2FRCCON

S [CrisTinac

Record: 171

+# Iniciar % manual olf Manusl Giaf... | @) Inbox

4 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Facturas Recepgio e Conferéncia -

I8 fe2frecon - Facturas em recepcao: recolha com introdugao em C/C Conferida

Tioo Regsto BT BOORAGAT | unid . 1D

Dadglo Documento,

Data Ertr;

Fiscal poesesr
Entidads _ l_ [k XEROX, LD, l1_
Grupo B30 Fornec o

N° Documerto

Sinal Document .
[~ Deta Cambio |

Divisa Taxa Cambin I
Walor em Divisa
“alor em ELIR

“alor Liguida SIva

Responsével Bo0 | LETT wodPagomento ©H Mot Movimerto
Ohservagdes [
MeGeral Prog

—

2006/10/11

Delegacio de Competéncias

T Do |_

e Doc |—
Resp.Emit |—
Resp.Sec. |—
TOLC |_

Anexo |—

Hatureza |_

[SEIE

Garantias
T Walor da Garartia

I_ Ct Libertagso

Ligagio a FF

N Doc

Contratn [

Observagdes

Contrapartidas Cont

Record: 1/1 [
1+ Iniciar

40

Pode-se preencher o N° Geral Processo, ou se fizer enter, aparecem todas as
CPAUD’s que ndo estdo regularizadas (no final do ano, antes do fecho de contas, ¢é
necessario verificar se existem processos que ndo estdo finalizados e proceder as
anulagdes no Controlo ¢ Planeamento (272 ¢ 262), para que ndo aparecam neste

écran:
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Thoregito BT Data Errads BEGEHGATT v gt O

Dados do Documento o de Competéncias
N° Fiscal
Entidade [* Geral Pracesso _ Diario © Transagéio  Valor Disponivel
I~ [z00600000013 PAUD  200BO020010 48400
Grupo i - =

Tipn Doc. J | FDDEDDDDD‘\ 2 PAID 2006010055 30000

oDt Eare I~ Poosoaooni 31 PAUD 2006010057 30000

I poneoouoe 42 FAUD 2006010055 21,951 00
SN T . I foosooooni 72 PAUD 2006010067 745.00

l_
—_—
00600000065 PAUD 2006020080 B30.34 Emit l—
l—
I_
I_
l—

I [2008000001 77 PAUD 2008010092 38500 o
I [ponnnnn 54 FAUD  DOBDIC08 23280

Diviga

“alor em Diviza

I~ [eoneoooozr PAD 200020104 1,350.00 8
Sl [ ]posa0000208 FAUD | 2006020106 51835 | | bacerenta  CtLiertscd
Walor Liguido SIVA | | lzuusmnuuuzw 3 PAUD 2008020110 1,155.00
0000000290 PAD | 200020145 4975
R gaa |- P

fa FF
I ponenoonnsan FALD OB T7E 112627 L
Observagtes I feooeooono3zs PAUD  2O0B010M85 738342 ato [
WwoeralFrozesse [ | I poveoonoes FaUD PO0GOIONE1 (ECCTIINAD | P

Cancelar confimer |

[<0SC> [<DBG> |

Search Desklop -

Escolhe-se o processo e...faz-se contrapartidas (CTRL+PGDWN) para o écran
seguinte:

CRISTINAC

¢

[ fe2freco2 - Manutencdo de Lancamentos Directos 01-12

Didrio _ Realizacan de Despesas-Contab. Certral
Data Cont _ Per Cont m Walor Contralo |—1cmuuc|
nie DI Classificagéio D/ Ruhrica Cod Cenlro  Sub- Cod
Descrighn  Fanciam. R Econémica R Projecto Resp  Custo  Centro walor DIC Ope
Prc.2006-RPEX [0 paseoz [o 13000 910 o Rezsor [ Zmen b pon
L [ [ — [
[ [ [ [
| [ — I
[ [ [ [
n [ — I
| I — I
< | 2
CTB GeraliDéhtaiCrédtorSalo) | 23280 | 000000 [ EEE
CTB Anslt (Débita/CrécitorSaido) Za280 | a0 | 2280 p
ContaiSeg.Seq/Subcentro | | |

Autorizagéo Piblica

Confirmar Mov. Parc. | Confirmar Mov.

Introduzit um walor para Conta Gerl
Fiecord: 111 List of Walues  [<0SC> <DBG> |

Aparece o que foi introduzido no compromisso, convém alterar a conta poc final e a
descricdo e depois € gravar e retirar o n° de dirio e langamento e tb o nimero interno.
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Nos reembolsos indirectos temos de fazer um passo intermédio:

Tabelas Documentos Consultas  Listagens  window

o = 1 e O 2

I8 fe2frecon - Facturas em recepcao: recolha com introdugao em C/C Conferida

Tioo Registo 82| Data Eriraga BOOBABAT | Lnid Expl. 0

Dados do Documento

N Fiscal poesesrr

Entidade _ l_ [k XEROX, LD l1_
GrLipo, [T Fomnec oo

]
l— Data Cambio I
.
—

- Few 0 Mod Pagamento -

Ohservagies I

Sinal Documento

Divisa Taxa Carmbio |
Walor em Divisa
“alar em EUR

“alor Liquico SIva

Responsével

Mot Movimento

MeGeral Processo

Grp \Ent Reambig ANA CRISTIMA MEMDES COTRIM

.0‘ CRISTINAC

Delegacio de Competéncias

l_
N° Doc

Resp.Emnl—
Resp.Sec.l—
TOLC |_
Anexo |_
Hatureza |_

Garantias
T Walor da Garartia

TDoc

Ot Libertagso

Ligagio a FF
Wepoe [

Contratn [

Cortrapartidas Cont

<DSC» <DBG> |

[List of Values

Consultas  Listagens  window

I=1=l
Manutengdo
Confergncia
Devolugio
oS OS2 Estorno
Contahbilidade Piblica Activar Documenta Estornada/Devalvido
Controlo & Plansamento Anulagda
Transferéncia de Registos
Reqularizaghes de Adiantamento sem Factura

Adiankamentos
Doc. Sujeitos a IRS

Gestéo Comercial (Facturas
Gestéo de Bancos

Geatéo te Orgamentos Pk
Gestéo de Terceiros

AnulagEo Canferentia

Gestéo do Imobiizado
Matriz Contabilistica
Platatorma de Ambierte de Acessos

Processor FC2PUB10

G i Deskiop

25| CRISTINAC

Record: 141 [<05C> <DBG> |
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# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Facturas Recepeéo e Conferéncia - 2006/10/11

Tabelas Documentos Consultas Listagens Window

S [CrisTinac

I~ Sslecgén Automética |

® Docum. VaIUrW

RO27-1415 1400

=
g
2

Gip.T. Ertiade

21 599393996

4
=]
g
8

T -
=]
=1
5]

GrpR. Entidade R, TDR.

a7 pam2 -

¥

&
2402 12006030435

15
=1
=1
@

EEEEEEEEEE.
RRARRRARRNAN

- —I—I—I—l_l_l_l—l—l—l—l—l¥—l

| o

Mome Entidade ITRANSPORTES- DIVERSOS Mome Entidade R, l_U\S MANMUEL CALADO OLIVEIRA MARTING

/| Resmbolso
Indirecto

[Record: 141
+s Iniciar % msnusl o @

Pica-se e ficamos com 2 didrios € movimentos.
O que a aplicagdo esta a fazer € retirar da conta de fornecedor, e coloca na pessoa que
vai ser reembolsada, de modo a que depois o pagamento seja feito a pessoa e ndo a
firma (pois a pessoa ja tinha pago a firma).

[ = caich Desklop

Langamento de Notas de Crédito de Despesa:

- N/C junta com a Factura
Faz-se o cabimento e o compromisso pelo valor total da factura e insere-se a factura.
Para se lancar a N/C ter atencdo ao tipo de Registo (Letra da UE)S — langamento de
notas de crédito forncedores c/c ou (Letra da UE)6 — notas de crédito de fornecedores
de imobilizado. O tipo de documento a utilizar sera 2004.
Quando se faz a ligagdo ao NGP, aparecem todas as facturas do fornecedor que estdo
ainda por pagar. Atencao para se escolher o processo correcto(da factura).

- N/C depois da Factura langada e paga dentro do mesmo ano:

o A firma devolve-nos o valor (Depdsito)

Neste caso lanca-se em Gestdo de Bancos com Codigo 40 (Reposicdo Abatida ao
Pagamento), na entidade langa-se a nota de crédito e no Banco langa-se o depdsito.

o A N/C fica a aguardar mais facturas a pagamento

Lanca-se tb em G.Bancos com o c6d. 40, na entidade lanca-se a nota de crédito e ndo
se preenche a linha do Banco.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terc 200610118

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

R RERREE R

[ bazvismov - Visualizacao de Movimentos de Bancos

S [CrisTinac

Mimero Codign Mamero Data “alor Cortrolo “alor Cortrolo
Movimenta Didrio  Transacgdo Contsh  Motivo Movimertagéo CTB CHQ emELR em PTE
F102 2006070143 ROOBAZI2T MO Feposighes Abstidas |5 M 63552 127,410 Int Adi

Codign Uiizadar foans

Testo para Cartas |

Pesquisa EnfidadeiChenue | Pesuisa Banco/Cheque |

Bancos | Enigades Mov. Tergeiros | Mov. Contabifat. Doc. Pagos | Realizagies

N® do Movimento

Record: 1/1 [ [<0SC> [<DBG> |
¢ Iniciar S | Ah (o [gin @0 1. [$R. | . [Ee o EEEIEEEEEST <®
581 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestéo de Terceiros - 2006/10/18

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

2l [l Bl =] =] = E=E T EEr—

[ bazvismov - Visualizacao de Movimentos de Bancos

Movimentos efectuados as Entidades

| N Movimento | BAZ00B00006234 Diéria 4102 he° Transacgéo | 2008070148 ‘

Céigo Cod  Tipo  Mimero El Cod

Entidade Mor Doc Documento “alor Doc EUR S Div Walor em Divisa Reg
2001 NCA823 42568 5 Bl -

Botatean 001 NC1830 21254 5 5

501418180 2004 IC 1828/30 63852 E

TR

LTI

PMome: Ertidacs IﬁANSALPINO - WIAGENS & TURISMO LDA

“alor Doc PTE T Esam Regressa

Bancos | cridedes | Mov. Terceros | Mov, Cotabiat. Dac. Pagos

Reslizagdes

Cédige de Enlidade
Fiecud: 1/3 [ [<0SCx [<DBG> |

14 Iniciar
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/18

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

[ bazvismov - Visualizacao de Movimentos de Bancos

Movimentos efectuados a Bancos

| N Movimento | BAZ00B00006234 Diéria 4102 he° Transacgéo | 2008070148 ‘
Carligo Sup- G E Codl Lig Tipo  Ncimero Data
Banco Tipp Ban S Yal Movimento EUR Div  Yalor em Divisa Car Do Documerta “alor
Nome —
Vel Movimenta PTE Fot Ban | RERAR |

Sorcos | Entigades | Mov. Terceros | Mov., Cortabilat. Doc. Pagos |

Reslizagdes

Cadigo de Ertidade Banco
Record: 171

[<DSC> [<DBG> |
14 Iniciar 51 Ah, | 8w | dim 5 ... 2 . [ He.

O - cich Deskion [ =)

# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/18

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc Window

= SR EEE
I8 co2iextc1 - Extrato de Conta -1

Tipo Terc. l%_ [rodos Inter. Grupos |_n lﬁ |

Enticlade | 501418180 ITRANSALPINO - VIAGENS & TURISHO LDA

Anoentre [ 2006 | zo06 It Periodos -f - Tipo Extracto |5 Extracto Com Guery ans Documentos
Pos. Inicial EUR 3,285.02 F

| CRISTINAC

{ PESFESA + OF TESOURARIA TN
M.Pag. [

Cérdiga Mimero Tipa  Mimera cod. S
io Dos.  Docum Gp T ValorsmEUR S Sado 5 LP R DatacTa
- | [ zo0c70148 oot fc 1830 21 [ 21284 3497 86 ROOED7 721
W 2006070148 oo i 1828 W |_ 42566 382354 [ pooemez
W 2008070148 2004 fiC 1828750 m |_ £3852 D 5,285 02 booem7 21
oz [ Z006070148 2630 NC 1830 Ell 21254 307248 BaoG7I21
oz [ anenrines pean cieze [z 42568 p 2646.50 Boosm7 21
E

Valor Pendente Doc. EUR]

T

000K Pos. Finel|
|

254650 F

i

Dt Doc. BO08/07/21 Data enc. (I00BI721 Data CT8 [006/07/21
Bairra Fiscal i Doc. Pagos

Descrihn Reposighes Abstidas

Doc. Parcial Pagos [l Doc. Yencidos phoagar

Dos. Liguidada [ Doc. Lig fvens Lrpideciee | Proc. st Pdbica | Executainquérto | RelagSoDocPag vss |

Didrio Contabilistico
Record: 1/5 [ [<0SC> [<DBG> |

Search Desklop il

45

Quando se langarem mais facturas, na altura do pagamento, concilia-se na entidade as

facturas com a Nota de Crédito, pagando-se a diferenca, na linha do Banco.

- N/C referente a facturas do ano anterior é necessario tratar como se fosse

uma receita:

Elaborado por Ana Cotrim



Manual Giaf Area Financeira 46

o Quando ndo implica entrada de dinheiro (sem fluxo)

Utiliza-se a conta 79709 — 997000, o langamento ¢é feito em Gestdo de Terceiros,
Inser¢@o e sem ligacdo ao Controlo do Plano, no diario 6XX2. Depois concilia-se a
N/C com a Factura (valor igual).

#%| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gesto de Terceiros - 2006/10/23

Tabelss terCsios cohcliagio Inquéritos Listagens Fechos Out, Opc  Window

) % T O S

S [CRETINAC

onsulta de Movimentos de Contas Corrente B
T URE2 Diério 822 | sLeh.Anales-Vovinerios s/ Deta BO0BTAE. | Per.[ 1 Mdmero [ S00B01GOIE
cad. Tie Wimera  Data Data s D codgn
Grp Enttickacie. Doc DESEFIQéU Documerto  Docum. Lim Pag T “alor em EUR C  Divisa
560145620 2004 P CREDIT 0503338 2O0GING  RODGIDING 2840 -
Tot Dk 2940 TetCréd. [ 0.00 Saldo [ s
FORNECEDORES C/IC 1 [SIGA - ALDRICH GUIMCA, SA
Exracta | gortrap.cT8 |
ll | _’l_l

Frecord: 1/1 [ <0SC> <DBG> |
14 Iniciar ® Inbo... B manual [l w
#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terceiros - 2006/10/23

Tabslas terCsros colcliagso Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc  Window
2 [l (Sl el ] 4| S

[ co2cosutrn - Consulta de Movimentos de Contas Correntes

P F O [ o e wovnerics = o [ P [ e [

] co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

d Codigo Cerfro  Sub- D Cod
Mo Planc-1 T 2°Seg  Custo  Centro  ‘aloremEUR Valor em PTE c ope
e e[| il
| 0s0tpas1 |k pesz Ao paonsd 2430 AT
[ [EIGMANC 8050t 4342 510 1022 oo

E

CTB Geral(DéhitoiCrénito/Sao) | 240 | EX| oon [
CTE Ancli (Débito/Credio/Saido) ;[ | 2430 | 230 €

Conta/Sey Seg/Subcentro lAnuIs:sn Despesa (N-1) Na | |

Ecran Arterior | Reflexdo Analtica |Lan(;amenlusMude\D| Consultar Totais |

Descrigio
Record: 1/3 [<05C> <DBG> |

Search Deskton
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o Quando implica um recebimento (com fluxo)

E necessario fazer uma CPAUR (79701 — 150101) — Reposi¢do ndo abatida no
pagamento, e respectiva realizagdo em G.Terceiros, depois langa-se o recebimento
em Gestao de Bancos.

Consultas a movimentos de inser¢ao em FRC

#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Facturas Recepcéo e Canferéncia - 2006710711

Tabelas Documentos Consultas Listagens  Window
] [l el T E—

[ fc2confre - Consulta de Facturas ‘Z”E”zl

Mumero Codign Mumero Deta do Tip  Datade  humero Detade  Flg  Cod Flg Sub
Irterno Enticiacte Fizcal Documento Doc  Entracs Documento Vencimento Cnf - Sit Pag  Tipo

il | i
Ertidade e Interno

[ﬂ Menu
Opgiies

Enter a query; press F&to execute, CTRL+q to cancel,

[Record: 1/1 Enter-Query [ 1<0SC> <DBG> |
14 Iniciar % manual Y ]| H n AR iccich Deskiop

Para se consultar € necessario sempre o n° interno e depois FS.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 006/10/11

Tabelas Documentos  Consultas  Listagens  window

S [CrisTinac

Mumera Mumera Data do Tip  Datade Mumero Data de: Flg Cod Flg Sub

Interna izcal ocumerto  Doc  Entrada ocumerto  Wencimento Cnf  Sit ag  Tipo
808828371 200241128 001 20211028 2825 N02H125 CNF - DEF P j

S

| | i

Ertidade M Interno
OSE ALBERTC M GODINHG 5680

Fiecord: 171

Search Desklop

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Facturas Recepgao e Conferéncia 006/10/11

Tabelas Documentos  Consultas  Listagens  window

pnHERREE RS

[ fc2confrc - Consulta de Facturas

Numera Catligo Numera Data do Tip  Datade  Humero Datade  Flg Cod Flg Sub

imerno Enticade Fizcal Documento  Doc  Entrada Documerto  Yencimento Cnf  Sit ag  Tipo
5690 [posezeart 508825371 200211028 [P0 RO0ZN1/26 2825 2002128 CNF DEF P j

Escolha a Opgio

" Plano de Pagamentos:
" Documertos Conjurtos

" Documentos Contabilisticos
" Consulta Motas Encomenda

" Observagies

" Processos de Autorizagéo Publica

ok | Cancelar

| | i

Ertidade M Interno
OSE ALBERTC M GODINHG 5680

[<0SC> <DBG> |

Search Desklop
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Factura:

Tabelas Documentos  Consultas  Listagens  window

pnHERREE RS

I8 fc2cons1 - Consulta de Facturas (Visualizagdo Geral)
Tipo Reg H’ Data Entrada Fooznuza Uniel Explar Fz e
Dados do Documento " R
Delegacdo de Competéncias
e Fiscal (509526571 Td MumDee T A Mt
Formecedor (e26371 [IOSE ALBERTO W GODINHG L 1|
GPrv Grp Def B21 Eind Euudl
Tino ﬁum FACTLIRA
Dados do Adiantamento
e D it Data D Data i
nsuments 525 % D95 002411126 e i 6 e e R
b - e
Walores Divisa MetDesp | Tmorem [
EUR alar i . T
2202 i Dados da Conferéncia
GIE 4415 DalaEnvio  DataRec.  Conf Data Confer
poosmime  Eood0TOE [OMF 0D3DTOE
Resp ngz ' EG2 Mod. Pagamenta IEH Flg Pag F
Observagses | Garanfias
Stper  Datasi | Operecior MaRIAC T ‘alor Garartia DataLier.  Lib

armazem [ u
e Cabiments Bonz00017745

@] CRISTINAC

Ecran Anterior

[Record: 111 [<0SC> [<DBG> |
+s Iniciar J J N = o[ E b
# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Facturas Recepeéo e Conferéncia - 2006/10/11

Tabelas Documentos  Consultas  Listagens  window

R RERREE R

[ fc2confrc - Consulta de Facturas

Numera Catligo Numera Data do Tip  Datade  Humero Datade  Flg Cod Flg Sub

imerno Enticade Fizcal Documento  Doc  Entrada Documerto  Yencimento Cnf  Sit ag  Tipo
5690 [posezeart 508825371 200211028 [P0 RO0ZN1/26 2825 2002128 CNF DEF P j

Escolha a Opgio

I~ Wisuglizacao Geral

 Plano de Pagamentos:
" Documertos Conjurtos

" Consutta Motas Encomenda

" Observagies

" Processos de Autorizagéo Publica

I | - 1 1 B
. | 2|

Ertidade M Interno
OSE ALBERTC M GODINHG 5680

ok | Cancelar

[Record: 141
14 Iniciar J e o Search Desklop
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Facturas Recepcéo e Conferéncia

Tabelas Documentos  Consultas  Listagens  window

I8 fc2cons4 - Consulta de Facturas (Pocumentos Contabilisticos)

Disria 0622 Realizacan de Despesas-Lah. de Andizes H® Fegisto Bon21 10074
Data Corttab Eunzﬂ 1028 Per Ctly FDDQH anemhrn
Deta Dac 2002111728 Data Contralo “Walor em EUR 202

Cod Corta Cod2®  Centra  Sub- Clas=it D Cod Tip
Mov  Descricho Poc T Segm.  Custo  certro  Econom WaloremEUR C  Op. Wal
FACTURAMSE30/80852 221 2202 00 =
IOSE GODINHO-2825 31611 20201 1850 oo
IOSE GODINHO-2825 9211 B962 2310 B2aAL1 020201 1850 D poa
IOSE GODINHO-2625 2432112 3520 pon @
Data enc Valor Pago Divisa “alor em Divisa “elor em PTE

oz 1z 202 | 4415

Search Desklop

Para se efectuarem anulagdes é necessario que a factura ndo esteja com o pagamento
efectuado, se tiver € necessario anular o pagamento e s6 depois € que se pode anular a
factura. E necessario saber o n° interno.

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Facturas Recepgdo e Conferéncia - 2006/10/11
Tabelas sl Consultas  Listagens  window
I I E I I k. ,.Q‘ CRISTINAC
Manutengdn
Adiantamentos Conferéncia
Dac. Sujeitos a IRS Devalugdo
_ e Estorno
Cartahilidade Piklica Activar Documento Estornado/Devalvida
Cortrolo & Planeamert:

Transferéncia de Registos

Gestéio Comercial (Factursr  Reqularizagdes de Adiantamento sem Factura
Gestéo de Bancos Reembolso Indirecto

Gestéo de Orgamentos Pik  Andlagda Conferencia

Gestéo de Terceiroz

Gestéo do Imobiizado
Matriz Cortabilistica
Platatorma de Ambierte de Acessos

[<05C> <DBG> |

Search Desklop
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2.4 — Modulo Gestao de Terceiros

Neste modulo s6 se langam os movimentos de regularizagdo relativos as contas de
terceiros 268 (Ex: Recibos Verdes, Bolsas, Receita)

Temos de ter em conta os grupos de terceiros, tipo de terceiro e os tipos de documento
utilizados (Anexo II — Tabela de Terceiros)

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestéo de Ter s - 2006110111

Tabelss terCsios cohcliagio Inquéritos Listagens Fechos Out, Opc  Window
™
inEERREEEE SR

(] co?ater - Grupos de Terceiros

S [CRETINAC

Descrigé b Jst Corta Conta Cad Sub
Designagéo Grupo Sprevieds  Terc. T, Sid  Conlebiidede  Liuidagd  2°Seg centra
211
INOS pumes Nk F iz [ —ﬂ
213 TENTES CiC [ITENTES cic
218 [CLIENTES COBRANCE DUVIDOSA L COBRDUVD! [C [ 0 |
215 [ADIANTAMENTOS NiC-CLIENTES [ADIANT NI CLE | [— 1 |
[ 221 FORNECEDORES CIC FORNEC CIC [ 0 |
| 228 FORMECEDORES -FACT EM CONFEREN  FORN-FRC [ 01 |
| 228 [ADIANTAMENTO & FORNECEDORES  [ADIANT FOI F [ T |
411 |RS-TRAB DEPENDENTE Re-DEPEN B pean — 0 |
412 JRS-TRAB DEPENDENTE RS-DEPENDA_ B pemz [ T |
[ 422 |RS-TRABINDEPENDENTE R HDERERD B ez [— 0 |
| 429 JRS-0LTROS RENDMENTOS soutRene b [ B e — T |
[ 441 JMPOSTO DE SELO ED) B B R [— 1 |5
4] | |
J Listagem

Combios
Condlighies de Pagamento
Relagéo Classif. Econ, RecetaDespesa
Dormicilios Fiscais

Cédigos Operagéo pf Transferencia

Tipo de Cartas / Linhas de Terceiros
[« 1 : _>l_I

Cédigo Do Grupo
Frecord: 10/40 <05C> <DBG> |

'4 Iniciar % manual anval ... | mbox-.. [ Reports.. [(Prada-.. rr R ¢
INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terceiros - 2006710711

Tabslas terCsros colcliagso Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc  Window
= =LY
L [l (Sl el (= -Fl e

[l co?tipdoc - Tipos de Documentos

i Lig.  Meio  Mdv. Mapa
Doc Descrlgéu Desc. CTB Formato  CC Pag. Pib. Rec. Class. Econ Regul

FZE: FecTuRa F rl\i—h— | |_ |—|—
002 /ENDA & DINHEIRO fo F rl\i—h— nl |_ |—|—
fuaTA DE CEBITO finesmo F VFIA— I |_ |—|—
[Booe jioTa DE CREDITO = ko rl\i—h— I |_ |—|—
[O0E  [aLie DE RECETA, pusrec F  F KB F O T T
pons BuBsiDios FUBSIDIG |=_ VFIA— I |_ |—|—
PO EXTORND DE DOCLMENTOS ErToRND |=_ rl\i— I |_ |—|—
[2008  NOTA DE CREDITO-RECETA puc REC kB = I
pos fancoes faucoes F V il |_ |—W
RO PoLeAs MWESTIGACAD: oL F r I |_ |—|—
P01z BoLSAS CLRTA DURACAS pemuRa F F F B T T
Bty PolsASFSE. prse F rl\i—lA— I |_ |—|—
014 BOLSAS-OUTRAS foseso F F B B O T [
feccoi = TR e S = W S -S| TR O R R B

Listagem

b

[ Condigies de Pagamenta
[ Relagén Clagsif. Econ, RecettaDespesa
[» Domicilios Fiscais

[> Codigos Operagéo p/ Transferencia
[> Tipo de Cartas / Linhas de Terceiras

Céd. Tipa Documento
Frecord: 24/7 <05C> kDBG> |

) Inb
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E necessario também saber abrir uma entidade, a entidade corresponde quase sempre
ao n° de contribuinte, excepto as entidades de caixa, bancos, impostos, estrangeiras,
etc.

Convém primeiro pesquisar se a entidade ja ex1ste

4 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2004/02/11

=181

Tabelas terCeiros colcliagdo Ingueritos Listagens Fechos Out. Opc Wersdo Saida Window

BB F| D=4 |85 @[22 0|80 al & 523 IIW

£ coZiextc] - Extrato de Conta -1 o =] 3]
Tipo Terc. l%_ [raos Inter. Grupos | i |
encte I | v [
arale - Lista de Entidades —
Gddigo Entidade Mome Entidade Mam. Fiscal 2y
Cadic FUNDAESTHPALLO% a I
Diric Data CTB
A Desiste | Confirme Entidade | |
Data Do -
Baina Fiscal ! Doc. Pagos  Doc. Parcial Pagos | Doc. Vencidos p/pagar
Dac. Liquidadofiil Doc. Liq./Venc. | jguigagies Proc. Aut. Piblica ] & i
LIy I | Et Executa Inguerito | Felapan DooiFan ¥ss |
Listagemn de Entidades Listagemn Grupos Econdmicos

No esistern registas ...

Record: 1/1 [EnterQuery <0SC> <DBG> [
i@ start Jme@‘ Clmb....| GEms...| GEns...| Flre... | @lms.. | Ems. |[Ems.. ®ipec. | (GBS 1m0

Se ndo existir entdo vamos procurar a tltima entidade aberta com RMxxxx

#8 INSTITUTO SUPERIOR, TECNICO - 2002 -

Gestdo de Terceiros - 2004/

=&l x|

Tabelas terCefos coblcliagdo Inquerkos Listagens Fechos Oub.Opc WersSo Saida Window

20| Q=22 |[BE 222 |02 0]l & |52 [z CRISTINAC

8 coZiextcl - Extrato de Conta -1 Y ] 255 x|
Tipo Terc. l%— [rados Inter. Grupos 0 s | /]
Entidade N | M. Pag.
Anoe — Lista de Entidades — .
Gddigo Entidade Nome Entidade Hiim. Fiscal o
Cidig FMD174 ERANKA ZELEZMIK FM0174 - I
Didrie| - Frao175 DRAGO DOLENC R 75 Data CTB
= raTe [ALES BIZJAK o175
[FramTr TSAGH INTERNATIONAL INC
FmaTe Eiem 1
[rm7s THE VWELZMANN INSTITUTE OF SCIENGE
otz [BLVEIDA & SANTOS LDA
ezt [ACI-AMERICAN CONCRETE INSTITUTE o
FMU1E2 ERI TECH, INC Il
= [ CLOR LINE MARINE &5 = L
KIS Desiste | Confirma Ertidate | o
Data D = IF
Baimo Fiscal | Dac. Pagos  Doc. Parcial Pagos |1 Doc. Vencidos p/pagar
Dac. Liquidadoll Doc. lig./Venc. | jguidagdes | Proc. Aut Piblica & & [
Liuidag | B | Executa Inquérita Belagn DooPagives
Listagem de Entidades Listagem Grupos Economicos
Ultima regista.
Fecord: B4/64 [<OSC> [DBG> |

I
i#listart H o] @& 3 ‘ Db, . | ERms...| gms...

BlRe - | s, | @ms. | |@lms... ®jooc. | |GRIEEY 150z

Assim vamos abrir a entidade com RM0184 — FAPESP - Brasil
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NSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiras - 2004/02, : =& 5‘

terCeiros cocliacio  Inquertos Listagens Fechos Out, Opc  Wersdo Saida  Window
A2 Glg| @22 0B0|: CRISTINAC

Tabelas

Th.Pardmetros
Tabelas Gerais CC
Tabelas gerais Terc
Th, esPeciicas Terc

Entidad >

Tabelas Contab, b Moradas Alteragio
Regites » Contactos Consulta
Banicos ¥ Cancelsr  Descanc b

Paises ¥ Inf. Complementar b

INSTITUTG
5 UFIE_RI_GR
TECNICO

Gestio de Terceiros

kOSC> <DBG> |

I
| Elmb... | Ems...| B Re... | @ms...| BEms.

de Terceiras
collciiagin  Inqueritos  Listagens O, Ope

I = LR= A2 |83 @22 020 & E

[Fiecord: 141 I

sistort| | 0 € 53[0

BT 24 1458
=& x|

Tabelas terCeiros Fechos Wersdo Saida  Window

Entidade

fflome: Cobr.Coerc] Find I%

k| ] Outros Banca

fcadian Designacio Data Criacio Euuamm
Abreviatura [ B Belgica |
Be e
Cod. pais [ EOT EOTSWANA [ Jumers - Fiscai -] |

Donicilio ismll_ m BULGARIA Natureza Jurl'dim-
Al

o[~ 2 s O

Find | Ok I Can(ell ne deMumdasl—

Contacto |_ Data Nasc. Bl

caE [ I Red. Taxa (S/HIfu

Ent. Associada |

Grupo Econdmico site |
Capital Social Data Gonst.Soc Cons.R.Com
Dt.Pub.D.Rep ° Matricula Dimensio Empresa

Listagem de Entidades Listagem Grupos Econdmicos

Chaices in list: 48

[Record 141 I [Ciet of Values_ |<OSC> KDEG> |

Tabelas terCeros collcliapdo Inquertos Listagens Fechos OubOpc Wersdo Saida Window

20 [#F| 2" |83 |2 220|200 &R 7| CRISTINAC

<8 cobient - Insercdo de Entidades
Cddigo Entidade FMEH 84

Entidade | Moracas | Cortoctos | Fernecedor | clerte | oures | Bence |

{flome Gobr.Goerc.

st Pt Frma iz
X

v [ [

Cod. Pais rasi Find o
Donicilio Fiscal [Eédia Descricio = = Il
ADMINISTRACAD C. E LOCAL -
Morada |_ INST. PRIV, SEM FINS LUCRATI¥OS
— EMPRESA FUBLIC

OUTROS hd

Caneel | fWIf

CAE[ [ _Fw

Ent. Associada [

Grupo Econémice [ |— site |
Gapital Social [ Daw Const.Sec[  GonsR.Gom[
Dt.Pub.D.Rep l— N° Matricula l— Dimenséo Empresa l—

tagem de Entidades Listapem Grupos Econdmicos

Chaices in st 14
[Riecard: 141 I [Cist of Values _ [<0SC» <DEG |

gl start H e H ©linb.... | ERws...| gms...| Ere. . ms.| Ems. | [gns.. ®looc | <RI 1s0s
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—lBix]

Tabslas terCefos coblcliagd Inquerkos Listagsns Fechos Ok Opc Wersio Saida Window

CRISTINAC

Gddigo Entidade [FM0T54
m Moradas || Cortactos | Fornecedor | cherts | owres | Banen |

N° Morada . _« | { Tipo Morada |1_ =3

Rua Ea Pio #1- 1500 - Alto da Lapa

Localidade [S&0 Paule

Cod. Pais resil

o |
L Cod. Postal [iS455.601 i [5A0 PAILG
i Distrito |
Goncelho |
| Zona |

Telefone I Fax Telex

;‘ Email I

Listagem de Moradas

Codiga Distito
[Fiecord: 141 I [List of Values  [<OSC> kDEG: |

i start H M & 15 B H [@linb. .| ERIms...| B BFre. . | Blms..| Bns Ns.. ®ooc.| |[GEIRSY 1508

LI
Tabelas terCeios coblcliagdn Inquertos Listagsns Fechos Ok Opc Wersio Saida Window

CRISTINAC

Cadigo Entidade {0754
M Moradas || Gortactos | Formecedor | cies | owns | B |

E

_~ | Tipo Morada |1_ =3

we worada [Jf1
e

Localidoc Do
— Sod.be Gravada  Entidade e = RMO164
| Cod. Post ot Mot — FAPESP - FUNDL, AMPARC & FESOLTSA DO
EST.5A0 FALLEY

Distrit

Concalh

Telefone I Fax Telex

;‘ Email I

Listagem de Moradas

Transaction complete: 2 recoids applied and saved

Record 071 [Ciet of Values_ |<OSC> kDBG |

INSTITUTO SUPERIOR. TECNIC! 002 - Gestdo de Terceiro: : |- 5‘
terCeiros

Tabelas coMcliagdo  Inqueritos Listagens Fechos Oub, Opc versdo Saida  Window

e« WX A2] B8] @[2(2(0|=0]:] CRISTINAC

Tabelas gerals Terc
Th, esPscficas Tere

[ Entidadss
Tabelss Contab, b Moradas
Regifies > Contactos
Bancos > celar / Descanc »
Paises » Inf. Comp. Farn

Inf. Comp. Bancos
Inf. Comp. Outros

INSTITUTG
SUPERIOR
TECNICO

Gestao de Terceiros

[iecard 141 I I <OSC> <DEG: |

Hstart H o] @& 3 H Db, . | E&ms...| g@ms...| Ere... ms.| Ems. | [gms.. ®ooc | RIS 1s0s

Elaborado por Ana Cotrim

54



Manual Giaf Area Financeira 55

£ INSTITUTD SUPERTOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2004,/02/11 =& x|

Ao =] D)%%t @] |@[2]? |OE @@ s3] CRISTNAC

#8 cozinfli - Informa Complementar de Clientes

Sai-se do modo de pesquisa fazendo ALT+F4.
Depois preenche-se a entidade RM0184 e ainda os campos obrigatorios que sdo
Morada e Mod.Pagamento.

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2004/02/11
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43 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2004,/02/11 — &) %]
Tabslas terCefos collcliagdn  Inqueritos ustagans Fechos Out. Opc Yersi Saida Window
ZE[F|2["=[Ls |88 @27 02|00 @ @Al CRISTINAC
8 cozinfcli - Informacio Complementar de Clientes =[]
Niimero Gontribuinte Faazs1 1 =
Entidade / Subtipo RS FAPESP - FUND AMPARD A PESQUISA DO EST SAD PAULD i
Condicties Pagamento
Prazo Pagamento dias
1 Morada
Modalidade Pagamento [reace 2. Pagamerta
3. Listagem
Banco | 4. Gestéio Comercial
Balcio | |
MIB
Divisa |
Cédiga de Banco
[Record: 141 |List of Values_ [<DSC <DBG> |

i#listart nglﬁ}; ‘ b, | EEims...| Ems...| Fre... | Ems.| Bms. | [@Ewss.. ®oe.| | ERS 150
F10 para gravar.

Codigo | Pais Cddigo | Pais Codigo | Pais

BE Bélgica FR Franga AT Austria

DE Alemanha IE Irlanda FI Finléndia
DK Dinamarca IT Italia SE Suécia

EL Grécia LU Luxemburgo GB Gra Bretanha
ES Espanha NL Holanda RM Resto Mundo
CY Chipre CZ Republica Checa | EE Estonia

HU Hungria LT Lituénia LV Letonia

MT Malta PL Polénia SI Eslovénia
SK Eslovaquia RO Roménia BG Bulgéria

Ex.: Uma entidade da Bélgica seria aberta com BE00OO1. Uma entidade que ndo
pertenca a unido europeia fica com RMO0001.

De salientar que as outras serdo abertas com o n° de contribuinte (fornecedores,
clientes e também entidades de reembolsos — funcionarios ist, bolseiros,
avencados,etc).

Depois de verificada a entidade ¢ necessario inserir os movimentos respeitantes ao
Modulo de Terceiros (que ndo sejam Fornecedores C/C, nem Fornecedores de
Imobilizado).

Existem varios exemplos, como recibos verdes, bolseiros, transferéncias para servigos
(Estado) e de servigos (Estado), descontos e entregas ao estado de impostos,
processamento de ordenados, remuneracdes adicionais. Pelo que se introduz um
exemplo e depois entregarei em anexo os outros casos praticos.

Elaborado por Ana Cotrim
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Langamentos com ligagdo ao Mddulo Controlo e Planeamento
Exemplo de langamento de Recibo Verde

#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11
colicliasdio  Inquéritos Listagens Fechos Out. Ope  Window
et J B[ crisTNAC
Fovimentos Gerais Consulta
Pagamentas Hanutengdo

Pagamentos Ger. Supressdo
Sugestdo Pagamentos

Sugestdo Recebimentos

Transfergncia de Movs entre Docs

Supressdo Rel, Pag. Doc.

Alteragio Data Yendmento

Cobrangas Duvidosas

Gestan de Orgamentos Poblicos

Gestéo do Imobiizado
Matriz Cortabilistica
Platatorma de Ambierte de Acessos

Processa: CO2NTTRAN
Record 111 [ <DSC> <DBG> |

+4 Iniciar %
INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc Window

| CRISTINAC

i Tipe: Unid Diério Data Per Wimero [ Z00510025

Cod,  Codigo Tipo Nimero Data Data D Codigo
Grupn  Erticdade D, Descrigén Documentn  Documerta  Lim Pag Walor em EURC  Divisa
B71 208481860 2671 REC.WERD 2348 ROOEH0MT 2008M0M1 1,000.00
m 206461860 2432 I A-hi1 0 2346 POOGHOM1 2006H0M 1 21000
B71 208461360 W RS - IN 2348 PODBADA1  [PODBADA1 20000 p

BOOEADAT  2OOBADAT 20000

HRn:

2=
=
—
—
—
—
—

CTRL+PGDWN
Totel Déhitos W Total Crétos W Saldo 12

JRS-TRABLNDEPENDENTE # |RS INDEPENDENTE 7

Exdracto Contrapattidas CTB

{

Divisa

List of Yalues <DSC» <DBG> |
T o Deson

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terc 2006/10/11

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

2 [l e o

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

DiéV‘D-Feanzscau de Despesas- g:‘a" E?’E‘ a0 hamero [00sn0oas

b=l co2p71rea - Contrapartidas Contabilisticas Publica - Com ligagdo a Autorizagdo de Despesa

Tip. Tipo Uridl
Ter Moy Expl

Cod.  Descrigéio Conta Codign  Certro Sub D Cdd.
Mow Movimento Plano-1 T 2°%eq.  Custo Centro “alor em ELR Walor em PTE C Op

CTB Geral (DékitoiCrédtoiSaida) : | 200.00 | 141000 | 121000 |c
CTB Ansit. (eGtoLrécitaiSakdo) - | 000 [ oo | 0.00 |
ContalSeq.Seg/Subcentro: I I

Ecran Anterior | Escolha Aulunzaq,éul Reflexdo Analtica | Langamentos Mudalnl Consuttar Totsis |

<LCirl+PageDovin> =Distrib. Cent Analit /Contas Projecto. <F9r=Selecgdo Lanc.Modelos

Fiecord: 111 <0SC> <DBG> |

& Inbi

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc

o A e e

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Disrio . Deta Per, Hiimero
-FEallzscandEDespesas CTB- £ 0 2008100233

L=l co2p71rea - Contrapartidas Contabilisticas Publica - Com ligagdo a Autorizagdo de Despesa

Tip. Tipo Uridl
Ter Moy Expl

Cod.  Descrigéio Conta Codign  Certro Sub D Cdd.
Mow Movimento Plano-1 T 2°%eq.  Custo Centro “alor em ELR Walor em PTE C Op

N Geral Processo

=
w
F
Indique :
—
—
—
| Ne sutorizagio BODBTONZSA |

CTB Geral (DékitoiCré : 3 - 1,210.00 |2
CTB Anat. (DébitoiCrésitoiSalo) : | oo | 0.00 |
ContalSeq.Seg/Subcentro: I I

Ecran Anterior |§scu\haAmunzaQ§D| Reflzxdo Andltica |Lanqamenmsmudalnl Consuttar Toteis

Indique o 2 Geral do Processa
Fiecwd: 111 [ List of Walues  [<0SC> <DBG> |

Search Desklop

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terc:

s - 2006/10/11

Tabelas terCeiros coldliagin Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window
= )
) [ ]
[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos
Tip Tipo Urid Didrio Resizacao de Despesas-| D73 Per Mimera [ 2505 025
g e - O - ealizacan de Despesa CTB- £ 0 2008100233

L.l co2pT1rea - Contrapartidas Contabilisticas Publica - Com ligacdo & Autorizacdo de Despesa

L5l co2p71rea - Selecgao de Autorizagdo de Pagamento

Didrin [CPALD N Transacqéo pongionzsd

H

Certro  Centro Sub Saldo
Descrigéo Carta Respons. Custo Centro Class. Econ Dispanivel S
Prc.2006-RP-EXE DES-15434 F23 701108 205095
= Prc 2006-RP-EXE DES-15434 Ba51 310 0! PAga3 214000 205085

LA
(L
L

ol
r
-
-
-

Sem Reslizagéo Parcialmente Realizada Ml Totalmente Realizada
Dados a Movimentar
Descrigho & Conta & Tp Chdign  Centrn  Sub waora  Chd. Tp
avimertar Wovimertar Seg 2°Sey.  Custo  Centro Wovimentar Oper. al

Prc.2006-RP-EXE DES-15434 Fzzzs4

Prc.2006-f

-EXEDES-15434 G981

121000 ﬁ

CEERTHEE W

T T T T

TR

a
e
-
-
—

EEEE

Confirma Desiste | Mercas Linhes Todss |

Codige de Operagdo do VA
Ficcud. 2/2 [ List of Walues  [<0SC> <DBG> |

Search Desklop

Gravar (F10) e retirar o n° de diario e langamento.

Langamento de receita:

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

cohcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window
& Mersee |

Mowimenkos Gerais Constlta

Pagamentos Manutengdo

Pagamentos Ger. Supressdo

Sugestdo Pagamentos

Sugestdo Recebimentos

Transfergncia de Movs entre Docs

Supressdo Rel, Pag. Doc.

Alteragio Data Yendmento

Cobrangas Duvidosas
Gestho te Orgamentos Fublicos

Gestéo do Imobiizado
Matriz Cortabilistica
Platatorma de Ambierte de Acessos

Processo: COZINTTRAN
Record: 141 [ [<05C> <DBG> |

S0 < -cich Deskiop

Elaborado por Ana Cotrim



Manual Giaf Area Financeira

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 de Terceiros - 2006/10/11

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

P ERRER T EEr—

[ co2inttran - Introdugao de Movimentos

Tip Tipe Urid Diétin B3| Recea - Contabiidede C Deta Per [0 Mamero [ 00e1o0002
Ter Mo L Expl eoeta - Lonablidade L ey cTE

Cad.  Cédign Tipa ndmero Data Data D Chdigo

Grupo  Ertidade Doc. Descrigéo Documenta DCUmEnta itm Pag. Walor em EUR C ivisa

Total Dékitos 121000 Tatal Crédies 0.00 Zaldo 121000 U

JCLENTES 4 |ITENTES RESIDENCIAS

annnnnan
I

CTRL+PGDWN

Exracto | Contrapartidas CT8

—

Divisa
[Record: 141 [List of Values [<0SC> <DBG> |

< Iniciar % manual
s INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

2l Bl B e

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipe Uriel, [ Didrin [T Receita - Contabiidede C DE"a- Fer [0 | Namero 00100002
Ter Mo Expl eoeta - Lonablidade £ oy cTE

bl co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

Cod Corta Codign Certro Sub-

o
Moy Des:r\iéﬁ Plano-1 T 2°Seg Custo  Certro  “alor em EUR “alor em PTE C Ope

-]

< | i
CTB Geral(DébtoiCrédto/Saio) : | 000 [ 121000 | 1000 6
CTB Ant {Dhto/Crédin/Saiin) - [ 000 [ 000 | non [

ContauSey Seg/Subcertra: [ I I

Es:n\hadeAmnrizaQénl Ecran Anterior | Reflexdo Analtica |Lan§smamnsMnde\n| Consultar Totals |

ALT+U

N

<NextScreen:=Distrib. Cent. Analit. /Contas Projecto. <Find: lecgdo Lanc. Modelos

Record: 171 <05SC> <DBG>

Search Desklop [ =

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros

Tabelas terCeiros colcliagdo  Inquéritos Listagens  Fechos  Out. Ope

= o U I (R e = e s S

[E cozinttran - Introdugdo de Movimentos

e e Sl Disrio fta - Cortabiidade Ce D i SR
[l [ eeceta Comtabtiae <: - 7 NN £ I

u co2pl1rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

Cord Conta Codign  Certra Sub-

lDescriiéO Plano-1 T 2°Seg  Custo Centro Yalor sm EUR “alor em PTE C  Ope
[ | | I | I erF

Lt] Seleccdo de Auto acao de R

Indique :

MN° Geral Processo

< e Auterizacéo EoEHTOBITET] 2
CTB GeralDehita/Crédto/Saldn) 121000 b

CTB Analt.(DéhitoiCrédito/Salda) | 0.00 | 0.00 | 000 I_

CortarSeq Seg/Subcentra - | | J

Escolha de Aulorize Ecran Anterior | Reflexbo Analtica |Lﬁn§amerﬂns Mudelnl Consuftar Totals |

Indigue o N® Geral do Processa
[Record: 141 [ LListof Walues  <OSC> <DBG> |

*d Iniciar : 5 INSTITUT & .. | @ & R EURNC O -l Deciop w

#03| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

Tahelas terCeiros robcliagin Inquéritos Listagens Ferhos  Oub, Opr  Window
l E% Eo [crETmec

[ coZinttran - Introdugdo de Movimentos

Didric Deata Per.
-Fecena Cantabilicacke Ce CTB_ o8 10

a co2pTirede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

Tip. Tipo Uniicd.
Ter Mov. Expl

= coZpdirede - Seleccao de Autorizagéo de Receitas

Didria EPAUR

MNe TrarsacgEo Egom 00118

Centro Certro Sub- Classificagio
ESCriGAn Corta Respons  Custo Certro Econdmica alcdo Dispanivel =
= Prc2003-RP-EXE REC-1805 7241 40122 997 &0 F
Prc 2003-RP-EXE REC-1805 9931 [310 212 RP95393 02103 937,60 F
Prc 2003-RP-EXE REC-1805 7241 40133 250 F
Prc 2003-RP-EXE REC-1805 18351 A910 212 FP3383 702103 250 F
Sem Realizagio Parcialmente Reslizada [l Totalmente Realizada
Dados a Movimentar
Descrigio s Conta & Tip Cédige  Centro  Sub- Cod T Cod
tovimentar Movimentar Sey 2°Seqy Custo Centro alor & Movimentar Ope  Wal Ret

Pro 2005 RPEXEREC 1805 gadi |

Prc 2003-RP-EXE.REC-1505 951
Prc 2003-RP-EXEREC-1605 7241
Proc 2003-RP-EXEREC-1805 19931

[
) 212 |RPoggo BT

2310 212 RP9933 250 EUU

FEEN B § W {

T
7
-L'J'l
m

Confirma Desiste | Marca &5 Linhas Todss

FRrecord: 1/4
¢4 Iniciar B manal

[<05C> <DBGy |

[ = carch Deskiop LY Il %)

anual Giaf. .. 2 Inb

Depois grava-se e retira-se o n° de diario e langamento.

Elaborado por Ana Cotrim
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Consultas a terceiros
79 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

Tabelas terCeros colcliago [BeiEL

] Empresas J Aplicagdes

Listagens Fechos Out. Opc  Window

Conta por N Fiscal

Balancete p/ Grupo

JustificagSo Saldos Conta por Unidade Explorag3o
Posicio Contas
nsttuto Superior Técrico

Cartabiidade Piblica

Relac3o Pagam.jDocum.
Ainal. Saldo/antiguidade
Cartrola & Planeamerta =

Facturas,Recepgéo e Conferéncia

Gesto Comercial (Facturagdo)

Gestéo te Bancos

Gestéo de Orgamentos Poblicos

Gestao do Imobiizada
Matriz Cortabiliztica
Plataforma de Amhiente de Acessos

Processo: COZIEXTC]

CRISTINAC

Record: 111
14 Iniciar
3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICD - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

[<DSC> [<DBG> |

W% manual L TTUT: @l Manual Giaf. o Inhi

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

R RERREE R

I8 coZiextc1 - Extrato de Conta -1

rr i

S [CrisTinac

Tipe Terc. ;- fTados Inter. Grupos R { PESPESA + OF TESOLRARIA I
Enticiace: Z054G1EED [AMA CRIETINA MENDES COTRIM M. Pag.
Anoertre [ 2008 [ 2008 Int. Petindns -f - Tipo Extractn F F"“Em Normal
Cédigo Nimera Tipo  Namero cod Ba=thlcolE 0.08 l_
Digrio__ Trans. oc.  Docum Gip walor emELR S Saldo § LF R DatacTd
= 2006030297 999 Ra12-8211 832 2500 2500 2006321
iz [zooenaoise pees fieTeis 32 2500 b 0.00 BODG/I324

—
—
—

T e

i

walor Pendente Doc. EUR] 000K Pos. Finel|
|

<

m |

i

Dt Doc. 0060321 Data Venc. (30060321 | Data T8 pooamarzi
Beiro Fiscal i Doc. Pagos

Doc. Parcial Pagos

Descticn REEMBOLS

I Doc. Vencidos phagar

Dos. Liguidada [ Doc. Lig /vens LiguidagBes | Proc. sut Pdbica | Executs nquérto |

Relagso DociPag Vss |

Didrio Contabilistico

Record: 1/2
'+ Iniciar

Elaborado por Ana Cotrim
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Movimentos Internos

As imputagdes internas sdo langadas neste modulo, ndo tendo ligagdo ao modulo do
Controlo ¢ Planeamento. Sao utilizadas as contas 629XXX e 719XXX e tém de estar
lancadas as duas contas dentro do mesmo ano, ¢ ter correspondéncia directa, para que
o seu efeito a nivel de balancete seja nulo, ou seja, os proveitos internos anulam-se
com os custos internos, ndo provocando nenhum resultado para a Instituicdo.

Imputagdes com movimento financeiro

Depois de elaborada a Nota de Imputacdo, no Mddulo de Gestdo Comercial, ¢
necessario fazer o seu langamento na contabilidade e na respectiva entidade.
Pressupondo que temos uma imputagdo do Economato ao DEEC , que implica o
pagamento ao Central por parte do DEEC, visto ter contabilidade auténoma, os
procedimentos serdo os seguintes:

Lang¢amento do proveito interno (719xxx) — O Economato emite e contabiliza o
proveito.

F8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

Tabelss [ colidliagéo  Inquéritos  Listagens F Out. Opc Window

. S [CRETINAC

Movimentos Gerais Constita
Pagamentos Manutengdo
Pagamentos Ger. Supressio
Sugestsn Pagamentos

Sugestso Recebimentos

TransFergncia ds Movs entrs Docs

Supresso Rel. Pag.Doc.

Alterago Data Yencimento

Cobrangas Duvidosss

os Publicos

. |Matriz Cortabilstica
.| Plataforma de Ambiente de Acessos

Processo: COZINTTRAN
[Riecord: 141 [ [<0SC [<DBG> |

O - Deskion ™ <.
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Manual Giaf Area Financeira

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out.Opc Windo

Tip Tipa Uril Diétio Deta Per Nimero

0 Feai Imput. Internas 10 2008100004
Ter Mo Expl - ealzacan imp Emas g - TR
Cad.  Cédign Tipa ndmero Data Data D Chdigo

Grupo  Ertidade Doc. Descrigéo Documenta DCUmEnta itm Pag. Walor em EUR C ivisa

|
{001 J:

Total Dékitos 1,000.00 Tatal Crédies 0.00 Zaldo 1,000.00 la_ ‘

[RECETA-MPUTACCES NTERNAS 4 |PEEC - DEPARTAMENTG ENG. ELECTRONICA COMPUTADCRES

annnnnan
LT

Exracto | Contrapartidas CT8 | |

—

Divisa
[Record: 141 [List of Values [<0SC> <DBG> |

72 Iniciar @ Inb e U . PR = of Finan.,. FT [ ™ 2.

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipa Urid Diério Reslizacan inpul. Internas Data Per Nimera

g e - O - calizacen Impu. nferna: 253 - £ 0 2008100004
L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita ‘THEHY\
8 co2p71rede - Reflexdo CTB Analitica (=163

Cod Cornta Cédigo  Certra  Sub- D Cod

Mov  Descricho Plano-1 T 2°Seg Custo Centro  Walor em EUR “alor em PTE i Ope
Bl el — o0 | e 1 00

C.Custo I

Descrigda
Fiecord: 111 <05C> [<DBG> |

Iniciar & 1nb

Na descrigdo, como este langcamento ¢ do Economato, convém colocar o n° da
imputacdo interna e a quem ela foi emitida, para aparecer em listagens.

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipa Unid Ditio Fesitzacan Iput. Iterna: Deta Per. Hiimero
g e - O - calizacen Impu. nferna: 253 - £ 0 2008100004
L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

[a] co2p7irede - Reflexdo CTB Analitica

Tip Cérlgo Periodo D Classificacso
Ter Terceir Ne Fiscal Emisso R Econdmica Desc.Class Econ

Indique Codiga de Classificagdo Econdmica
Record: 1/1 [<0SC> [<DBG> |

@ Inb

Na linha da class.econdmica, aparece por defeito D, temos de alterar para R e colocar
a class. 999000 — Imputa¢des Internas.

INSTITUTO SUPERIOR TECNICH 002 - Gestdo de Ter: s - 2006/10/12

Tebelas terCeros cocliagdo Inquértos Listagens Fechos Out, Opc Windaw
=l i 1 b
2 [l =Ll A ] 1 CE—
[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos
Tip Tipo Unid Diéio - Deta Per Néimero
Ll | o [T Feeslizeces mput niernes oot [N 50 [0 2006100004

L] co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita \THEHY\
[ co2p71rede - Reflexdo CTB Analitica [ ]

Tip Céico Pariodo D Classificagio
Ter Tereeira 1? Fiseel Emisséo R Econdmica Dese.Class Ecan
f fpsann]

Indique Codiga de Classificagdo Econdmica
Record: 1/1 [<0SC> [<DBG> |

@ Inb

Na segunda linha aparece a reflex@o analitica:

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipa Unid Ditio Fesitzacan Iput. Iterna: Deta Per. Hiimero
g e - O - calizacen Impu. nferna: 253 - £ 0 2008100004
L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

[a] co2p7irede - Reflexdo CTB Analitica

Cod Cornta Cédigo  Certra  Sub- D Cod

Mov  Descricho Plano-1 T 2°Seg Custo Centro  Walor em EUR “alor em PTE i Ope
B — o0 e 1 00

_F 8810 Bo04  RPosss 1,000.00 200,482 00
/!
s
2°Seg [ E10- cC €Custo ETOCK-ECONOMATO
Subc P - SERVICOS CENTRAIS
1l | i

Total 1,000.00

A

Deserigo do Movimento
Record: 1/1 [ [<0SC> [<DBG> |

@ Inb

Tip Tipa Urid Diério Reslizacan inpul. Internas Data Per Nimera

g e - O - calizacen Impu. nferna: 253 - £ 0 2008100004
L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita ‘THEHY\
8 co2p71rede - Reflexdo CTB Analitica (=163

Tip Cérlgo Periodo D Classificacso
visa Ter Terceir Ne Fiscal Emisso R Econdmica Desc.Class Econ

f fpsann Provintsmes
REm [

Total 1,000.00

Indique Cédign de Ribrica de Projecto.
Fiecwd: 111 [ List of Walues  [<0SC> <DBG> |

Iniciar & 1nb

Para gravar F10 3 X's.

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiras - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc Windo

Tip. Tipa Unied Dirio ’q— Data Per. Hamero l—
o i Imput . Inde € 10 2008100004

Ter Mo Expl. - cakzacan mput. Fierne: S - cTa

Chd. Ghdign Tipo Nimera Data Data D Chdigo

Grupo  Ertidade Doc. Descrigéo Documenta DCUmEnta itm Pag. Walor em EUR C ivisa

A

Tatal Crés

=

Totel Débitos 1,000.00

[RECETA-MPUTACCES NTERNAS

Docurmenta gravads com DiériofNimers : 5109/2006100004

Exracto |

—

Contrapartidas CTB

Transag3e conclida - tedos os registos foram alierados

Fiecord: 011 List of Yalues  [<0SC» <DBG> |

15 Iniciar & Inb B manusl

iaf Finan...

B -cich Deskicp v

67

Depois de enviada a contabilidade do DEEC, ¢ necessario proceder ao langamento do

custo.

Lancamento do custo interno (629xxx)

78| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terceiros -

2006/10/12

Tabslas terCsros colcliagio Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc  Window

2 )T e 0 Y (R 2 R S [

[ co2inttran - Introdugao de Movimenios

S | CRISTINAC

Tip. Tipo. Uil Dié F— Data Per o l—

il IEH0 EALIZACOES-IMPUTACC 10 WMEFD | 2006100002
Cod,  Cadign Tipo Mimera Data Data D Codigo
Grupo  Erticade Doc. Descrigio Documento Documerto  Lim Pag. “alor em EURC  Divisa

8000

ARRERRAEN

I

Total Débitos

000

Total Crédtos [ 400000

Saldo oo

ﬁESPESA + 0P TESOURARIA INTERMAS

§ [TESOURARIA CENTRAL

| Exdracto

o

Divisa

Contrapattidas CTB

Frecord 141

Iniciar

IList of ¥alues  [<O5C> [<DBG> |

& Inbs

CTRL+PGDWN

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terc:

s - 2006/10/12

Tabelas terCeros cohcliagio Inquéritos Listagens Fechos Out.Opc Window

= ]
) [ ]
[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos
e e 1 Diério EALIZACOES-MPUTACC DR Per. [Sio| Namera [500s1 00002
ol P [ F o [ (5

L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita ‘7HE"§\
[a] co2p7irede - Reflexdo CTB Analitica ”EI ||X‘

Cod Cornta Cédigo  Certra  Sub- D Cod

Mov  Descricho Plano-1 T 2°Seg Custo Centro  Walor em EUR “alor em PTE C Ope
B — o0 e ) 0

C.Custo I

Fiecord: 171 List of Walues [<0SC> [<DBG> |
15 Iniciar & Inby . 8 INSTITUTO SUPE... | B manual
INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipo Unid Diérlo FeaLizacorspUTAC et Per. i

g e B [ FEsLzacoEsmMPUTACT = Jronesinnz | £ 0 2005100002
L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita ‘THEHY\
I8 co2p71rede - Reflexdo CTB Analitica (=163

Tip Cédiga Perioe D Chassificagio
disa Ter Tereeira 1? Fiseel Emisséo R Econdmica Dese.Class Ecan
P fosann

Indique Cédign de Classificaga Ecancmica
Fiecwd: 111 [<0SC» <DEG> |

@ Inb

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

P ERRER Y Colre—

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos
e e (3 Diério EALIZACOES-MPUTACC DR Per. [Sio| Namera [500s1 00002
ol P [ F o [ (5

L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

[a] co2p7irede - Reflexdo CTB Analitica

Codl Corta Cédige  Cemra  Sub- D cod

Mov  Descrighe  Plano-t T FSeg  Custo  Cerro  Velorem EUR “elor em PTE C Ope

B — e i B 0
_F 8871 i [fo000 1,000.00 200482 0 D00

2°Seg |71 - DEEC C Custa ﬁEEC-PRES\DENC\A

Subc DEEC- DEP ELECT ELECT COMPUTADORES

< | i
Total l—wuuuu

A

Descrigdo do Movimento
Fiecord: 111 [ [<0SC» <DEG> |

< Iniciar & nl : 1 INSTITUTO

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

2 [l e R
[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos
Ig’r L“gs g;‘:" o Disrio [ RERLIZACOESMPUTACE g:‘;_ E?’E‘ 0 Mamers 005 000

L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita ‘THEHY\
I8 co2p71rede - Reflexdo CTB Analitica (=163

Tip Cérlgo Periodo D Classificacso
visa Ter Terceir Ne Fiscal Emisso R Econdmica Desc.Class Econ

P fanmn [oustos ntemos
7l s35000] ustos irternos

Indique Cédign de Ribrica de Projecto.
Fiecwd: 111 [ List of Walues [<0SC> [<DBG> |

Iniciar & nl

F10 3x’s.

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiras - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc Windo

e e Wrel Diério EALIZACOES-MPUTACC DR Per. g Mamero [ 2008100002
ol P &ie R cre EOEONE (7

Cad.  Cédign Tipa ndmero

Grupo  Erticdade Doc. Descriiéu Documento

Data Data D Cédigo
cumerta  LimPag. Velar emEURC  Divisa
pODBADAZ 200G OAZ 100 &

AL s

Total Dehbitos 000 Tatal Créx

[DESPESA + OP TESCURARIA INTERNAS i [TES

Docurmenta gravads com Diériofimers : 5719/2006100002

Exracto |

—

Contrapartidas CT8 |

Transag3e conclida - tedos os registos foram alierados

Fiecord: 011 List of Yalues  [<0SC» <DBG> |

@ Inb

70

O documento estd langado e pronto para se efectuar o seu pagamento, na
contabilidade do DEEC e o recebimento no Central. A entidades envolvidas estdo no

Anexo I11.

Para anular:

#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

Insergio
Mowimenkos Gerais Constlka
Pagamentos Manutengdo
Pagamentos Ger,
SugestSo Pagamentos
Sugestdo Recebimentos
TransFergncia de Movs entre Docs
Supresséo Rel. Pag.Dec.
Alterapso Data Yendmento
Cobrangas Duvidosas

atriz Cortabilistica
Platatorma de Ambierte de Acessos

25| CRISTINAC

[<05C> <DBG> |

) Inb

Coloca-se o diario e o n° movimento e F8:

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terc:

s - 2006/10/11

Tabelas terCeiros coMcliag8o Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc  Window
=
PnHERRE

B co2cosutrn - Supressao de Movimentos de Contas Correntes

| CRISTINAC

Data Per  Numero oo T
-

E
Didrio Cth Cth  Transsc. Tm M Operador  UE

Reslizacan ImpLt. Internas-Cont Certral po0ENOA1 | 10 [2006100003| 1 L D CRISTINAC E

[ [ I 111 =

Suptimir Dncumamnl

Consulta te Movimentos |

Reports Background Engine

O cch Deskiop [ =

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terceiros - 2006/10/11

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc Window

Fealizacan Impt. Interna: Dat

Cél. Tipo Himero Data Data s D Cédigo
Grp _ Entidade oc.  Descrigho ocumerto  Docum. imPag i C Divisa
833 302101 5000 1DESP 112334 006M0M1 00610411 1000 e

: Confirma Supresséo do Documento ?

Tot.Déb. I 0 Tot.Cré
[PESFESA + O TESGURARMA NTERNAS 4 DEEC - D) W0
Reimpresséo Documenta | Extractn | Cortrap. CTH

Fiecord: 171 [<05C> [<DBG> |

1 :-ich Deskiop [ =

Elaborado por Ana Cotrim
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/11

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

3 R e R

B co2cosutrn - Supressao de Movimentos de Contas Correntes

S [CrisTinac

Data Per  Numero o T T
Didrio Cth Cth  Transsc. T T M Operador  LE

[ [ I 111 =

Suptimir Dncumamnl

Consulta te Movimentos |

[<0SC> <DBG> |
+s Iniciar % msnusl

O documento desaparece.

rr ™ <.

Imputacdes Internas sem movimento financeiro

72

O que as distingue ¢ que normalmente nao téem o documento de Nota de Imputacao,
uma requisi¢do interna ou um oficio servem para servir de documento base a este

langamento. Estas imputagdes ndo implicam o pagamento e respectivo recebimento.

Como exemplos temos imputagdes no Central ao proprio Central, uma transferéncia
de verba de um projecto(subcentro) para outro projecto dentro da mesma unidade de

exploragdo.

Assim este movimento ndo tem uma entidade associada e faz-se somente a
contabilizacdo da 719XXX e da 629XXX, num unico movimento, ficando assim

saldado.

Elaborado por Ana Cotrim
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas cohcliagdo  Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

| S [CrisTinac
Movimentos Gerais Consulta

Pagamentos Manutengio
Pagamentos Ger, Supressio
Sugestio Pagamentos

Sugestdo Recebimentos

Transfergneia de Mavs entre Docs

Supressdo Rel, Pag, fDoc,

Alteragho Data Yencmento

Cobrangas Duvidosas

Gestao de Orgamentos Publicos

Gestén do Imobilizado
Matriz Cortabiliztica
Plataforma de Amhiente de Acessos

Processo: COZINTTRAN
Record: 1/1 [ [<0SC> <DBG> |

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

2l Bl =] T EEr—

Tip Tipa: Urnid. {15~ Didrin i imput Internge DR Per. n Namero [ o00s10000s
e e = BI03| Realizscao input nternas o0 il

Cad.  Cédign Tipa ndmero Data Data D Chdigo

Grupo  Ertidade Doc. Descriiéu Documento ocumerto  Lim Pag. Walor em EURC ivisa

o0 Tatsl Crédios 000 Saldo o [ [
o]

Exracto | Contrapartidas CT8 |

annnnnan
JLL

Total Dehbitos

—

Giupa de Terceio
Ficcord: 111 List of Walues [<0SC> [<DBG> |

Iniciar & nl

CTRL+PGDWN

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

= ]

) [ ]
[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos
Ifr U;S g;’:" [ Disrio [T Realizacan mput. Interrs g:‘a" Jronrinnz | E?’E‘ 70 Nomer [00s no0s.

L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita ‘THEHY\
[ co2p71rede - Reflexso CTB Analitica (=163

Cod Cornta Cédigo  Certra  Sub- D Cod

Moy Descrigéo Plang-1 T 2°Seg Custo Centro  Walor em EUR “alor em PTE C Ope
oo ool et | Emo
[ I

C.Custo I

Descrigda
Fiecord: 111 [<0SCx <DEG> |

@ Inb

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipa Uril Diétio Reaizacan impud. nterna Data Per Nimero

g e - O - calizacen Impu. nferna: 253 - £ 0 2008100005
L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita ‘T”E"i\
I8 co2p71rede - Reflexdo CTB Analitica (=163

Tip Cédiga Perioe D Chassificagio
disa Ter Tereeira 1? Fiseel Emisséo R Ecandmica Dese.Class Ecan
i fosann]

Indique Codiga de Classificagdo Econdmica
Record: 1/1 [<0SC> [<DBG: [

@ Inb

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terc:

s - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

= ]
) [ ]
[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos
e e wnid. £77 Diérin F i Imput. Int [ Per. [So| Namera [ 5006100005
Ter Mo Expl. - ealizacan Imput. Inferm cwa- cTa

L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita ‘7HE"§\
[a] co2p7irede - Reflexdo CTB Analitica ”EI ||X‘

Cod Cornta Cédigo  Certra  Sub- D Cod

Mov  Descrighe  Plano-t T FSeg  Custo  Cerro  Velorem EUR “elor em PTE C Ope
BTl — o0 | e 1 00
fRFODOG prODE fEAT B0 o Resass 200452 & jpoo

2°Seg [ E10- cC ©Custo [45SEMBLEL DE REPRESENTANTES

Subc FP - SERVICOS CENTRAIS

< | i
Total l—wuuuu

A

[<0SC> [<DBG: [

15 Iniciar OB GE . A anual

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipa: Uridl. [ Didri [ eai Imput. Ints DE"ﬁ- Per. M0 Namero [ 005100005
Ter Mo Expl S8lLaca0 pLE. Ierna: ggEe) cTE

L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita ‘- HEI || X\
[ co2p71rede - Reflexdo CTB Analitica =13
Tip Cédliga Periode D Classificagéo
visa Ter Terceira W Fiscal Emisséo R Econémica Desc.Class Econ
- fpsanmn Provintsmes
R Bss000]
il ]
Total 1,000.00

Indique Cédign de Ribrica de Projecto.
Fiecwd: 111 [ List of Walues [<0SC> [<DBG> |

@ Inb

F10 uma vez...e retornamos ao ecran anterior...

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipa: Urid. [ Didrin Feai Imput Internge Dt Per. M0 Namero [ 005100005
Ter Mo Expl. [ Restzaceo put nterne - 258 [T (2L

bl co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

Cod Corta Codign Certro Sub-
Mov Descricio Plano-1 ®Seg  Custo  Certro  ‘alor em EUR “alor em PTE
ITRF 0003 pf 000 71396 1,000.00 200,482

o
T @
I E
oo fom fease 1,000.00 200452 & foon

« | i
CTB Geral(DébtoiCrédto/Saio) : | 000 [ 7,000 | 1,000.00 F
CTB Ant {Dhto/Crédin/Saiin) - [ 000 [ 7,000 00 | 1,000.00 F
ContalSey Sea/Subcentra: [ato financiamento - RF IERGS P - SERVICOS CENTRAIS

Ecran Anterior | Reflexdo Analtica |Lan§smamnsMnde\n| Consultar Totals |

Descrigda

Record: 272 [<0SC> [<DBGs |
+4 Iniciar @ Inb uto ... | B menual " ol Gi.. NN - Cshicp [ %L o

Agora acrescentamos a linha do custo...Se fizerem F3 ele copia a descri¢do da linha
de cima...

# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tebelas terCeros cocliagdo Inquértos Listagens Fechos Out, Opc Windaw
=l i 1 b

2 [l =Ll A ] 1 CE—

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipo Unid Diéio - Deta Per Néimero

Ll | o I Feeslizeces mput niernes oot [N 50 [0 2006100005

b=l co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

Cod Conta
Moy Descrigho Plano-1
ITRF 0003 pi 000'[?1995

TR o003 pr uuu'Fga

Codigo  Centro  Sub-
°Seg  Custo  Certro  Valor em EUR “alor em PTE

1,000.00 200482

D
&
Fpw

Batn 001 RP9geg 1,000.00 200482 ¢ IJUT
]|

= 1

<]
< | i
CTB Geral(DébitolCrédiarSaiio) | | 700000 | 100000
CTB Analt (Dskito/CrétosSalet): | o0 | 700000 | oo &

ContaSey Seg/Subcentra: [ I I

Ecran Arterior | Reflexcéo Analtica |LangsmamnsMnde\n| Consutar Totais |

IList of Yalues  <OSC> [<DBG> |

@ Inb

E preenche-se a conta 629XXX correspondente a 719XXX.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

== R R R P E—

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipa: Urid Didrio i Imput Internge Dt Per. M0 Namero [ 005100005
e e e J100] Realizscao input nternas 256 il

L) co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

[a] co2p7irede - Reflexdo CTB Analitica

Cod Cornta Cédigo  Certra  Sub- D Cod

Mov  Descrighe  Plano-t T FSeg  Custo  Cerro  Velorem EUR “elor em PTE C Ope
BT e — e i B 0
__F Ba10 003 RPasss 200482 0 D00

2956y psw 0-cc C.usto CONSELHO DIRECTIVO

Subc FP SERVICOS CENTRAIS

< | i
Total l—wuuuu

A

[ [<0SC> [<DBG: [

/s Iniciar B - n g : ; T <
F10 uma vez...

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/12

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

2l Bl B e

[ co2inttran - Introdugdo de Movimentos

Tip Tipa: Urid. [ Didrin i Imput Internge Dt Per. M0 Namero [ 005100005
e e e [100] Realizscao input nternas 256 il

bl co2p71rede - Contrapartidas Contabilisticas Publica -Despesa/Receita

Cod Corta Codign Certro Sub- D Cod
Mov Descricio lano-1 T 2°Seg  Custo  Certro  “alor em EUR “alor em PTE C Ope

|TRF 0003 pf 000 71996 1,000.00 200,482 oo -
[TRF 0003 pf 000 9951 Ba10 oo FP9g999 1,000.00 200,482 o
|TRF 0003 pf 000 52996 1,000.00 200482 0 poo

310 003 FPasas 1,000.00 200,482 .-

CTB Geral(DébitolCrédiaiSatio) | 1,00000 | 7,000 | 000 |_
CTB Analt (Débita/CréialSaic): [ 1.00000 | 7,000 00 | 000 |_
ContafSeg.Sea/Subcentro: [auto fivanciamento - RP [Ef0-cc P - SERVICOS CENTRAIS

Ecran Anterior | Reflexdo Analtica |Lan§smamnsMnde\n| Consultar Totals |

-

Desciigin
4,

[<0SC> [<DBG: [

o i

F10 2 X’s para gravar e obter o n° de dirio e langamento.
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Langamento de Operacdes de Tesouraria

T.d.-8091-IVA

T.d.-8092-IRS

T.d.-8094-Movimentos Indevidos
T.d.-8093-Emprestimos Bancarios Internos

Ealb ol

Estas operacdes comegam a ser registadas na unidade de exploracdo 96—Geral, com o
dirio de cada centro (6102, 6202, 6302, 6312, 6602, 6612, 6622, 6632...ctc...6792),
de modo a que nao haja uma sobrecarga nas unidades de exploragdo proprias destas
operacdes que vao acumulando de ano para ano.

Por exemplo o langamento da entrega do Iva ( a entidade a usar ¢ 388888)

1.A Unid. Exploragao 20 (ou 30, 31, 60, 61, 62....) vai entregar um cheque referente
ao Iva a Tesouraria Central, utiliza no grp.= %, tipo =D, UE= 96 e o diario s/Ligagado
(6202):

£8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2003/04/24 = Elil
Tabelas | terCeiros colciiagdo  Ingueritos Listagens Fechos ©Out, Opc Versdo Saida  ‘Window

lilﬂ IMovimentos Insercdo
Mavimentos Gerais Consulta
Pagamentos

Pagarnentos ger.,

Sugestio pagamentos

Sugestdo Recebimentos
Transferénda de Mavs entre Docs

CRISTINAC

Manukengdo
Supressdo

- v Ty oo

Supressdo Rel, pag. /doc,
Alteracdo Data Yencimento

INSTITUTG
SUFERIOR
TECNICO

Gestio de Terceiros

[Frecord: 1/1 [ [ <03C> <DBG> |

Hstart || 1 & 3 || b - vicrosot outl..| [l msTrTuTo SUPERT.. E|Documentt - Mirosof...| [ ElDI@ N 150z

Nota: E importante a descri¢io que se pde de modo a facilitar depois a “picagem”,
assim convém por quem esta a entregar e o més a que se refere, neste caso o I[IVA,
ficando PROJ-ABRIL.
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A INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2003,04/24

=181 x|

Tabelas terCeiros coMeilagdo Ingueritos Listagens Fechos Out, Opc Yersdo Saida  Window

= ]

T |F| DR[=|A &[G |@]2)2 020 al® 2% CRISTINAC
£ coZinttran - COBR - Introducio de Movimentos _ 13l x|
Tip. Tipo Unid. - — Data Per.

Ter. Mov Eme Didtio ECP-Mowmerﬂos zemlig o CTB I 4 I\Il]meml 2003040010
Cdd. Codigo Tipo  Descricio HNimero Data Data D Godigo

Grupo Entidade Doc. Documento Documento Lim.Pag. Valor em EUR ¢ Divisa

[as | < 300314 a1 WATET proJ-2BRL - Roosnsns  poosmans 10000 B =
EE i 111111111 | ETEE R A 10000 [l

Total Débitos | 100,00 Total Créditos | 100,00 Saldo m .

pEPOSITOS A ORDEM il 71

| Extracto | Contrapartidas ©TB | |

Diviza
|Recard: 2/2 [ List of Yalues <05C> [<DBG> | |
#start||| 1] & 3 “ O] inbux - Micros. .. I@INSTITUTD S.. M Document1 - .. ST EEL Y = T

79

2.Lancamento pela Contabilidade Central do Recebimento do Cheque na Tesouraria

Nota: Como o langamento ¢, supostamente, feito posteriormente, em vez de se langar
em Terceiros/Movimentos/Inser¢do, lanca-se em Terceiros/Pagamentos/Insercdo para
se picar o movimento feito anteriormente pela saida do cheque da Cont.Projectos (ou

outro centro de responsabilidade)...
Tipo = O, Tipo Mov. = D, Unid.Expl. = 96 e Diario = 6102

R INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2003,04/24 = Elil

Tabelas terCeiros coMciliacdo Ingueritos Listagens Fechos Out, Opc Yersdo Saida  Window

<8 [F|&D%[A[2 |03 [@]=]? 08|00 & |2 21|  CRISTINAC

1 coZinspag - Insercdo de Pagamentos =) x|

Tipo Terceiro u Tipo Movimento Sl Und. Explor.

jﬁovimemos Shigacan ¢ Data B Periodl:l Nimero I 2003040002 [~ Sel. Documentos

Ciod.  Cadigo Tipo Niimero Data Data D Lc
Grupo Entidad Doc. Descr. Dot to Documen. LimPag.  Valor em EUR c Po

_ _m. =

T

=

EESPESA + OP TESOLURAR. | I3 Saldo do(s) Terceiro( .

Valor emeur | 0.00 Valorem PTE | 0 Valor Divisa | D00a0

Valor Regularizadul 000 walor Regul Divisa | 00000 CNP |
saldo oamento | T I

Detalhe de Pagamentos | Contrapattidas de Terceiros | Cortrapattidas CTE | Selec. Docum Regul. |

Frima "ECR&MN SEGUIMTE" para seleccionar movimentos |

|Record: 141 |List of Values <05C> [<DBG: |

ﬁstartl“ & I‘_;.f] |J [ tnbox - Microsaft Qutl.. ”@INSTITUTD SUPERL.. ®Document! - Microsof .| |- @IS @M 16:11
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Pica-se fazendo Ctrl+Pgdwn

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 = ﬁ'lil
Tabelas terCeiros colciliacdn  Inqueritos  Listagens Fechos Out. Opc Wersdo Saida  Window
= *
T F| DR 223|222 [0 0|al® |53 CRISTINAC
£ coZinspag - Insercdo de Pagamentos i =]
Entidade Tip.Doc. Nim.Docum. DtDoc Div S Walor em EUR Valor DIVISA
Jpea [ponana [fes W |
Tipo  Namero Data Data Valor Pendente S F Valor a Regularizar
Doc. Documen. Docum.  Vencimento (Bl 5 EUR DIMISA
000 | 114071 PO03M03026 20030326 7702 FI_ r.02 0oo =~
000 1111072 200303526 20030326 211.21 F r 211.21 0.00
000 429 P003/03/28 20030328 80,00 F r 80,00 0.00
000 | 14 10081 PO03A03/31  PO030331 810 F r 810 0.00
000 | 110052 O03M03031 200303531 53.30 F H 53.30 0.00
000 | 1100535 003055 RO0Z03E 47 60 F r 47 60 0.00
001 01 .M11.893 200340404 200304104 3,067 61 F r 3,067 &1 0.00
—
091 PROWJ-ABRIL PO03M040M5  RO0SA04M S 100.00 F v 100.00 0.0 j
EUR Reg 100.00 000 pg 0.00 nooo
DIV/Reg 0ol cg 0.00 i)
Diar.NGm. ptcTe [ocemezt np. [ pesc. fvATET D.enc. Po0si4i1S
“Yoltar | Dados Folha de Cofre |

Flag Selecgda [5/M]

|Record: 2434/2434

<05C> [<DEG> |

|
‘ﬂstart”J m e I‘_‘;ﬂ |J (] Inbax - Micras. .. I@INSTITUTD 5... @Documentl

BT EELEY . h

INSTITUTO SUPERIOR TEC 2002 - Gestdo de Terceiros - 2003, = ﬁ'lil
Tabelas terCeiros coMciliagdo Ingueritos Listagens Fechos OQub, Opc Versdo Saida  Window
G | & = * 4l |z
T |F| QRx| A2 |3 @22 (0RO & |52 |3 CRISTINAC
spag - Insercdo de Pagamentos = IEI il
Entidade Tip.Doc. Nim.Docum. DtDoc Div S Walor em EUR Valor DIVISA
jpes— ponata [res: v o 04 200304520
Tipo  Namero Data Data Valor Pendente S F Valor a Regularizar
Doc. Documen. Docum. Vencimento EUR s EUR DIVISA
000 | 114071 RO03M03/26 20030326 T2 FI_ T2 0on -
000 | 114072 PO03M03026 20030326 211241 F I 2114 0.00
000 1429 20030328 200303728 80.00 FI_ 80,00 0.00
000 | 14 A00E1 0030331 RO0Z03S3 .10 FI_ .10 0.00
000 | 140052 PO03A03/3  RO03033 53.30 FI_ 53.30 0.00
000 | 110083 O03M03031 200303531 47 B0 FI— 47 B0 0.00
001 J01.M11.593 200310404 200304104 3,067 .51 FI_ 3,067 51 0.00
—
031 PRCJ-ABRIL PO03M04MS 20030415 100.00 F v 100,00 0.00 j
EUR Rey 100.00 000 pg 100.00 00000
DIV/Rey 000 cg 0.00 nooo
Diar.iNim. ptcTe PotEmand wp. [ pesc. fVATET D.Venc. PODGI4/1E
“oltar | Dadoz Folha de Cofre

Grupo de Terceiro

|Recard: 141 [

|List of ¥alues

<05C> [<DBG> |

§i5tart|“ m e @ |J ()| Inbox - Microsoft Outlook, @INST[TUTD SUPERIO... @Ducumentl - Microsoft | (ﬂf@‘&@ 16:41

Contrapartidas Terceiros...
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=181 x|

NSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2003,

Tabelas terCeiros coMcilagdo Inqueritos Listagens Fechos Out, Opc Yersdo  Saida

ill ¥

coZcontce - COntrapartidas de Terceiros - COBR

AR A =LA R CRISTINAC
=T

Per. |_4 No.

Valor em EUR

Gddigos Tipo Rimesro Un Data Data
Grp  Enti Doc. D jca D Ex Docum. Lim.Pag.

=

pEPOSITOS A ORDEM

sawo nomovmento I M

Ecran Anterior |

Diviza
|Recard: 141 [ |List of Yalues <05C> [<DBG> | |

§i5tart|“ e @ |J ()| Inbox - Microsoft Outlook, @INST[TUTD SUPERIO... @Ducumentl - Microsoft | (ﬂf@‘&@ 16:42

Quando se faz uma consulta por unid. Explorac¢do aparecem s6 estes movimentos ¢

pode-se restringir por diario, de modo a cada servigo saber o que entregou e/ou
recebeu.

S8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2003/04/24 = EILI
Tabelas terCeiros coMciliacdo | Inqueritos Listagens Fechos OQut, Opc WersSo Saida  ‘Window

Elﬂil Balancete p/ Grupo

Entrada na aplicac Justificacdo saldos 3
Posigdo cantas 3
Relag8o Pagam/docum — #
Anal. saldofantiguidade

Conta par Entidade
Conta por M® Fiscal

Conta por Unidad

CRISTINAC

INSTITUTG
SUFERIOR
TECNICO

Gestio de Terceiros ll |‘

<05Cs [<DBG> |
al“;; “ Inbox Microsoft Outlock| | BRJINSTITUTO SUPERIO... ®H|Document! - Microsoft . | G Rl@ 154

|Recard: 141

il start | | |
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A INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 20030424 = ﬁ'lﬂ

Tabelas terCeiros coMeilagdo Ingueritos Listagens Fechos Out, Opc Yersdo Saida  Window

T |F| DR[=|A &[G |@]2)2 020 al® 2% CRISTINAC

CoZiextue - Extracto de Conta por Unidade de Exploracao — IEI 1'
Tipo.Tere. [ - [Todos interv. Grupos | 000 | 958 | +|pESF + OP TES
Entidade [TESOLRARIA CENTRAL Un.Exp. Fs M.Pag. |
Ano entre I 2003 g | 2003 Int. Perindos n,’ m Tipo Extracto F; Fxtrac:tn Com Guery aos Documentos
Codigo Nimero Uni Tipo Nimero  Cod 5 Pos.Inicial EUR | 0o l_
Diitio  Trans. Exp Doc. Docum. Gmp T Valor EUR & Saldo 5 P
~| F202  [20030640010 6 R091 | PROJ-ABRIL 999 10000 D 10000 D
Fioz  [200s0¢n002 6 Bom | DEP20m4 ama [ 10000 ooo [ [or
B = e e
Val.Pendente Docum. | 0.00 P_ Pos Final EUR | 000 |_
4 | ia|

Data Doc. EDOSJ’MMS Data Yenc. PDDSIMMS Data CTB '2003!04!15 Desc. 'VA-TF.T

[Ipoe. Pagos [poe. parcial Pagos M Doc. Vencid p/pagar

Didria Contabilistico |

|Recard: 1/2 [ [ <05C> [<DBG> |
§i5tart|“ e @ |J (=] Inbox - Microsoft Cutlook, @INST[TUTD SUPERIO... @Ducumentl - Microsaft | (EJ’ @‘&@ 16:46

A8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICD - 2002 - Gestdo de Terceiros - 20030424 = Elil

Tabelas terCeiros coMcilagdo Ingueritos Listagens Fechos Out, Opc Versdo Saida  Window

S8 |%| D[<[x[A[ [8]3 |@]2]? (06 0|0 ® |5plsl 2|  CRISTINAC

CoZiextue - Extracto de Conta por Unidade de Exploracdo : = |EI 1[

Tipo.Terc. F- I odos Interv. Grupos I ooo I 999 I ,.'PESP + 0P .TES

Entidade 14 I‘I’ESOURARIA CENTRAL Un.Exp. FB M.Pag. I
Ano entre I 2003 gl 2003 Int. Petiodos n,’ m Tipo Extracto F; Fxtracto Com Query aos Documentos

Gddigo  Nimero Uni Tipo Nimero  Gdd 5 Pus.lnicialEUHI 0.00 l_

Diitio_ Trans. Exp Doc. Docum. T Valor EUR 5 Saldo
=\ Fzo2 2003040010 B8 3091 PRCW-LABRIL 10000 0 100.00

]
]

o
@
@

)
o

=

Val.Pendente Docum. | 0.0a ID_ Pos.Final EUR | 100.00 F
4 |
Data Doc. PO0GM4A15 Data Venc. 00314115 Data CTB PO03M4M5 Dese. JVA-TET

[ooe. Pagos [Jpoc. parcial Pagos M Doc. vencidos p/pagar

Diidria Contabilistico |

|Recard: 141 <05Cy KDBG> |

[ [
}ﬂstartl“ & =3 |J {5 bz - Microsoft Outlookl HAl INSTITUTO SUPERIO... B)Document1 - Microsoft | G EERE 1647
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Movimentos entre contas
Fundo de Maneio; Vales/Adiantamentos; Constituicdo de DP

Nestes movimentos apenas se regista um débito e um crédito em determinada
entidade, sem ligacdo ao Controlo e Planeamento.

Reforgo de caixa:

#%| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gesto de Terceiros - 2006/10/13

Tahelas [ colicliagdo  Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc  Window
Movimentos Gerais Constita

Pagamentos Manutengdo

Fagamentos Ger. Supressio

SugestSn Pagamentos

Sugestso Recebimentos

TransFergncia de Movs entrs Docs

Supressso Rel, Pag.Doc.

Alterago Data Yencimento

Cobrangas Duvidosss »

estao de Orgamentos Plblicos

estéo do Imobiizado
atriz Cortabilistica
Iatatorma de Ambients de Acessos

Processa: CO2NTTRAN
Fiecord: 141 [ <05C> kDBG> |

+4 Iniciar @ Int B manual
# INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terceiros - 2006/10/13

Tabslas terCsros colcliagio Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc  Window
[ o el RN R S

[ co2inttran - Introdugao de Movimenios

Tip Tip Urid St Fiovimertos Shgnsosr, D% Per Niners [ 2505100005
u o B fio B0 Movimertos Sigacea P, n~ BOGBRBIE. o [ 10 2006100006

Cod,  Cadign Tipo Mimera Data Data D Codigo
Grupo  Erticade Doc. DESCrIgéD Documento Documerto  Lim Pag. “alor em EURC  Divisa
111 I 911100001 l o FNT CAl EH123455 ZOOSHOM3  2006M0M3 500.00 F [~

121
-
—
—r— ] 1200
—
T E—
—
—

Total Débitos 500.00 Total Crécitos 500.00 Saln 0.00 |_

EPQSITOS A ORDEM Il EGD - IST DIRECCAQ - Ci)373000003030

Exdracto Contrapattidas CTB

Divisa
Fiecord 2/2 List of Walues  <OSC> <DBG> |
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Depois de se langarem os documentos de caixa, fazendo o cabimento, compromisso e
langamento em terceiros o pagamento serd efectuado pela entidade de caixa, em vez
da entidade do banco.

Introducdo de extractos e concilia¢do bancaria

E necessario inserir os extractos do banco, para se fazer a picagem entre o que foi
contabilizado e os movimentos bancarios.

#%| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gesto de Terceiros - 2006/10/13

Tabelss terCeiros Inquéritos  Listagens Fechos Out. Opc  Window

l E] Documentos | A =] e U S [CrETNAC
! Conclliagéo Bancaria .

m Emprasas J Aplicagfes Desconciliacio Bancéria
Inq. Documentos

wtitute Superior Técnico - 2002
Contabilidade Piblica Mov. Bancarios
Cortralo & Planeamerte - Com  Mapa Conciliagéo Bancaria
FacturasRecepeén s Conferd  Listagem Mavimenkos
Gestdo Comercial (Facturagéo)
Geatéo te Bancos

Gestéo de Orgamentos Publicos

Gestéo do Imobiizada
Matriz Cortabilistica
Flataforma de Ambiente de Acessos

Processo: CO2EXTRAR

L0SCs <DBG> |

Coloca-se o grupo, a entidade e o extracto anterior:

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10£13

Tabelss terCeiros cobciiagdo  Inquéritos Listagens Fechos Qut, Ope Window

LY [l Bl ez ele] =] = 2] T CE—

B cozextrab - Manutencao de Extractos

Ana Cédigo Himera Data Salda Salda

Ext Banco Extracto Extracto Inicial Dic Final DIC
Roos fi2 gl2ioriool 2005 fas foosnogs 28631270 [0 7088401 £ -
poos 21 pl2torioo W/l? Ro0sATIO1 270,984.01 lt:_ 775,787 £9 F
boos 21 gl2tot1om W/ias_ boosn1m7 275,787 69 lc_ 7,733 11 lc_
boos hz1 gB2io7001 W,]T boosA1ng 773311 F 25816322 F
poos Azt gRzioTiool W,]T oosAtaT 25816322 lc_ 530,213.95 I:_
boos Azt gPzioriool (2005 445 foosniee 53021395 [0 3877007 ©
RO0s i1 gE21071001 (2005 4[s0 foosnais 35777007 [© 39925553 C
poos 21 gE2tor1oo W/lr boosnzn2 399,255.53 lc_ 785 487 98 F
poos iz pE2iorioot lﬁ,l? boosAzng 765467 96 lc_ 163,383.28 F
pocs (R # 2008 y[sa pODsMEEI [CEEE 407 55268 <

Grupn DEF ORDEM Ertidests [CGD - 15T DIRECCAC - CIT3000003030
B I— Banco/ Balodo |_ /

o de Grupo do T
Record: 53/53 <05C> <DBG> |
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F6 para acrescentar uma linha.

INSTITUTO SUPERIOR TECNICH 002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/13

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc Window

S [cri=TiNaC

Cédlig Kiimera Deta Selda Salda
Ext Banco Extracto Extracts Inicial DIC Final DIC

7pz10110m (2005 445 feoosatm 270E4 EECE e
sBz0T00 W/ 45 Roosimr 275,787 69 I:_ EEFERE] I:_
7Bz1011001 lﬁf{? boosA1A4 37,7331 F 256,163 22 F
7Bz1011001 W,W RO0SH1 121 25818322 F 530,21395 F
sBz0T 00 W;W bo0sH1 28 530,213.85 lc_ 357 77007 lc_
7pzi011om (2005 ¢[s0 feonsnzins 007 39928553 0
sB201100 W,lr L ELE] 399,25553 I:_ 785,487 95 I:_
7Bz1011001 lﬁf’? boosAzns 765 487 95 F 163,383 26 F
sB2rmTon W,l? P05 2031 163,383.28 F 407 552 B9 F

12 BT ) ] I | Ll LB

Grupo |— Enticiade |
ME |— Banco/ Balcéio |_ il

Cédigo de Grupa da Tercei

Recaord: 54/54
' Iniciar @] Inbox

[List of Values

B manual

[<05C> <DBG> |

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/13

2no Cédligo Nimera Data Saldo Saldo

Ext Banco Extracto Extract Inicial DIC Final DIC
boos b2t gBziottoo lﬁ 1'? bO0SH1 0 270,984 .01 F 275,787 B9 F -
Roos fhz1 gBziotioo W,W BoosA1 T 275,787 69 I:_ EEEEEE] I:_
poos Azt pBzotioo m,w pOOSH1H4 3773311 lc_ 256,183 22 lc_
Poos Azt pRzoriont 2005 [es Poosaia 25818322 £ 53021395 C
poos Azt gBzotioo lﬁf 43 pooseies 530,213.85 lc_ 357 77007 lc_
boos 21 gBziottoot lﬁf’ﬁﬂ_ bo0sA 2005 357,770.07 F 399,255 53 F
Boos fizt gpziotioot W,lr B00SH 212 39325553 I:_ 785 457 96 I:_
boos Azt gBzotioo IW"IT TLFLE] 785 487 95 lc_ 163,363 28 lc_
poos fiz1  pzimiiont (2005 4[52 foosazs : 407 §5269 ©
L 13 e

Grupo IW Enlicade [CGD - ST DRECCAC - CiD373000003030
ME |— Banco/ Balcéio |_ i

Saldo Inicial do Extracto

Recor

@ Inb

[<DSC> [<DBG> |

85

Verificar se o valor do saldo inicial é igual ao valor do saldo final do extracto anterior.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/13

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

| CRISTINAC

Cédigo Hiimero Data Saldo Saldo
Ext. Banca Extracto Extracts Inicial DI Final DIC
Doos hz1 gBziotioo IR 1'? GOS0 270,884 .01 F 275,767 69 F -
oos fizi gpzionion I 25 TET RS FEEN
poos Azt gBzotioo w,w Bo0SH1H4 773311 lc_ 256,163 22 lc_
boos 21 gBziottoot IRJIF bO0SHA 21 25818322 F 53021395 F
Boos fz1 gBzotioo W,]F Bo0sH1 28 £30,213.95 I:_ 357, 770.07 I:_
Doos 21 gBzotioo IRJISD_ boosA2ims 357,770.07 F 399,255 53 F
poos fizi gpzioiion (2005 4[51  foosazaz L TSR [T
boos Azt gBzotioo IWIIT bo0sH2HS 785 487 95 lc_ 163,363 28 lc_
Boos sEnonon IR,IT bo0SH 2031 163,383 28 F 407 852 69 F
oo sBoiaoT [0 (1 posemist | 47 pezes £ BT
Grupo PEP GROEM Entiderle |60 - (5T DRECGAD - CAVG7AINNO0050
ME |— Banco/ Balciia |_ Ul -

Cédiga de Grupo do Terceio

Record: 54/54 = [List of Values  [<OSC> [<DBG> |

@ Inb

Ter em conta que o sinal a utilizar quando a conta ¢é positiva ¢ C (credor) e quando a
conta estd a negativo ¢ D (devedor). Fazer sempre F10 antes de introduzir novo
extracto (linha) para assumir o valor do saldo final para o saldo inicial.

Concilia¢do Bancaria
INSTITUTQ SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terceiros - 2006/10/13

Tabslas terCairos Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc  Window
ﬁ]‘ E] peanenker 21 e L A [CRIETINAC

[l Empresas / Aplicagoes
Ing. Documentas

ituto Superior Técrico - 2002 panut, Extractos
Contabildade Piblica Mo, Bancrios
Controlo & Plansamento - Corr Mapa Conciliagdo Bancéria
FacturasRecepgdo e Conferé  Listagem Movimentos
Gestdo Comercial (Facturagéo)

Gestéo de Bancos
Gestéo de Orgamentos Publicos

Gestan do Imobiizacdo
Matriz Contabilistica
Platatorma de Ambierte de Acessos

[<05C> <DBG> |
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/13

Tabelas terCeros cohcliagio Inquéritos Listagens Fechos Out.Opc Window
S [CrisTinac
8 co2concib - Conciliagdo Bancdria

Benco/Baicéo [ [ [
Mamera Ext. - 1 ™ Bel Dosumentos] Saldo Final 4509728 DI F

Walor &

Descrigio Niimera Data

D
Documento Documerto  Docum. “alor Doc.EUR C S Conciliar

Didrio i | Deta CTE | ConcillagBes pf ext
velorDee EUR [ velDosPIE[  valrcoe |

Selecionar Documentos
Fiecord: 111 [ <055 [<DBG> |

i+ Iniciar @ Inb o B manual il Manual Giaf Finan. .. £ INSTT [ :=aich Deskiop

Preencher os campos obrigatorios (laranja) na parte superior, colocar o n° de extracto
que se esta a conciliar e fazer CTRL+PGDWN para aceder a parte inferior, onde se
vdo picar 0s movimentos que aparecem no extracto bancario. O n° de documento é
mto importante pois ¢ aqui que se faz a pesquisa do documento e convém ser igual as
descri¢des que aparecem no extracto bancario. Por exemplo aparece no extracto o
levantamento do cheque 704249, faz-se pesquisa a este n° de doc:

#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terceiros - 2006/10£13
Out. Ope Wind

Tabslas terCsros colcllagdo Inquéritos Listagens Fech

S [CRETINAC
B]= 3

Bancol Balcéo !
nmero Ext - #[" 1| I Sel. Documentos Saldo Final 4508728 DIC l:_

Descrigén Nimero Data D alor &
Documento Documertn  Docum. Valor Doc EUR C & Conciliar

Diaria [ Mmero | Data CTH [ Conciliagdes pi ext
VelorDoc EUR [ velrDooBTE[  vabrcoe |
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/13

Tabelas terCeiros coMcliag8o Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc  Window
P EERREEREEEEEREE

8 co2concib - Conciliagdo Bancdria

paiviso [ /373000035330

S [CrisTinac

Banco

hIE Bianco/ Balséo |— : |—

Ano Ext.

Momero Ext. - t|—1

[~ Sel. Documentos

Saldo Final 45,097 28

Tipo
Doc.

Descrigho
Documento

Nimero Data
Documerto  Docum.

D
“alor Doc.EUR C S

200

Pagamertos-Formece 704248

20054 1108

i F
Valor &

Conciliar

07 (| [ -
A

Didrio Fsuz

NOmera 005110037

Deta CTB bonsi1 108

ConcillagBes pf ext

“alor Doc., EUR 140203 Yalor Doc. PTE 281,082

“alor Conc.

0.00

Seleceione o Dacumenta a Coneiliar com 'S’
Fiecud: 111 [

14 Iniciar

<0SC> <DBG> |

W manual LU =caich Desklop

Verifica-se se o valor esta correcto e pica-se o documento e grava-se (F10).

Este documento ja ndo aparece em nova pesquisa (a ndo ser que tenha sido langado
em duplicado!). Aten¢do que no extracto bancario aparece a débito e no nosso
documento ¢ um crédito. Isto pq a leitura ¢ precisamente o contrario, para o banco ¢
um débito em conta ¢ para o IST € um crédito a saida do dinheiro.

Depois de picados os valores de entrada e saida do extracto, pode-se aceder a parte
superior fazendo CTRL+PGUP, ndo esquecer de alterar o n® do extracto, pois a seguir
vai-se fazer a picagem de outro extracto bancario.

Depois de todos os extractos conciliados retiram-se mapas de conciliagdo.
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/13

Tabelas terCeiros Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc  Window

l@ Documentos # |/ ; N ST
A 3 Concliagio Bancaria A

m Empresas / Aplicagges Desconciliag3o Bancaria

Ing. Documentos
whituto Superior Técricn - 2002 | Manut. Extractos
Cortabilidade Prslica Mov.
Cantrolo = Flaneamenta - Co
Facturas,Recepgén e Conferd  Listagem Movimentos
Gestéo Comercial (Facturagéo)
Geatéo te Bancos

Gestao de Orgamentos Plblicos

Gestén do Imobilizado
Matriz Cortabiliztica
Plataforma de Amhiente de Acessos

[Record: 141 [<0SC> [<DBG> |
+s Iniciar @ Int . [ 5% manual

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/13

[H co2iextc1 - Extrato de Conta -1 I8 co2isconch - Emissao do Mapa de Conciliagdo (2000)

Tipo Terc. iz [rodos Inter. Grfl Periférico Mome do Periférico . CPpiss Balch Modo Apresentagéo Formato
I [Preview = i_,]l_Wﬂh»léu;lanmap | B

Seleccionar Perfil Descrigio

Cédigo Enfidade Mome Ertidacs - =

B21011001 GD - 15T DIRECCAO - Cii3

21011002 GD-IST/BAR T NRT-CIU373

G21012001 GD - CONGRESSOS - /3T

21012001 2DGNAO EHISTE Listagem em: Walores na 17 Moeda Oficial - EUR

21012602 [ P

B21016001 GD-IST CENTRO ELECTRO[] B = Ferosos & orom

21016002 GD -I5T € ANAL PROCESS: e B

B21016005 G - C.GLIMICA FISICA M AT 5 o Lo EAr et

B21016004 GD - CENTRO FISICA PLASH N

21016005 GD-CENTRO MATEMATICA

Mimero Ordem:

votar |

e o = eSS ‘

Dos. Liguidada [ Doc. Lig /vens Liguidagies Proc. Aut. Publica Executa Inquérito Relacéo DociPag vss |

[<DSC> [<DBG> |

& Inb Search Deskiop
Atengdo a data do ultimo extracto, devera ser exactamente a data introduzida na
manutengdo de extractos ¢ o n° do extracto € o ano e o n° de ordem ¢ que ¢ o n° de
extracto. Sendo o mapa aparece como INCORRECTO.
Se 0 mapa aparecer como CORRECTO a concilia¢do estd bem feita.
Aparece 0 mapa no ecran:
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i COZLSCONCB: Previewer,

File Wiew Help

228 BEx| @1 mm| e |2
. Pégina 1/68
CONCILIACAO BANCARIA ref. 2005/12/14
W Deta . 20081013
Haora © 175224
Ltilizador CRISTINAC
Instituto Superior Técnico (POCE)
CO2LSCONCB “alores na 17 Moeda Oficial (EUR)
Movimentos de C/C a Crédito Hio Conciliados
Banco - 12121012001 - CGO - CONGRESSOS - C/3T3000020030
] Nimero do Edracto 005 ¢ 31 Data do Extracta 2005712114
Data Per  Cod. Docum. Tipa Nimero Dats walor O Walor em fberto
1B CTE Diar CTB Doo. Descrigio Documento  Docum Documento © Crédito
Total Geral 0.008

Indo até a ultima pagina aparece o resultado da conciliagao:
| CO2LSCONCB: Previewer.

File Wiew Help

228 Bx| @ W Page: B o
3 Pégina B /8

W CONCILIACAO BANCARIA ref. 2005/12/14 Data . 00BHONE
Hara D 175224
Lkilizacior CRISTINAC

Instituto Superior Técnico (POCE)

CO2LSCONCB “Walores na 17 Moeda Oficial (EUR)

Banca 121921012001 - CBO - CONGRESS05 - CR7A000020030

) hiimero to Extracto : 2005 ¢ 21 Data do Extracta 200512414

Carta Carrerte

Extracto do Banco

Saldo 330,98229€ A)

Valores néo Conciiados
Débitos (-) 000E X
Créditos (+) 000E vy

“alores Congiliados cujs Data de
Contabiizagéo = Data de ref

392919156 B)

nooE Wy

noos 7)

Déhitos (+) 1228551€ )
Créditas (-) HEESE  G)
Valor da Conciliagéo 392,91915€ =) -392,319.15€ by

e Salda referente & Data de 200512114 B) Saldo no Extracta to Banco

correctaments efectuada,

aue & Coneiiagéo possa ser care
simuttaneamETTE S TR TES Condigies

Os Valores da Conciliagéo &) e b) tem de ser IGUAIS em valor absoluto;

Bl= A-K+Y+F-G
b= B-W+Z

2005 7 21 de 200512014 ;

ertfia correcta, & necessério que se verifiquem,

90

E necessario ainda verificar que os movimentos que aparecem no extracto por picar
realmente s6 foram movimentados pelo banco no ano seguinte. P.ex., Cheques de
Dezembro, transferéncias de final do ano. Para isso convém tb verificar se a sequéncia
de n°s ¢ relativa aquela conta bancéria, pois pode acontecer um engano no langamento

da entidade de banco.
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Este mapa ¢€ para ser entregue juntamente com copia do ultimo extracto bancério do
ano e copia do extracto bancario do ano seguinte a Area Contabilistica, para
elaboragdo da pasta da Conta de Geréncia.

Listagens de Terceiros (Movimentos)

#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gesto de Terceiros - 2006/10/25

Tabelss terCeiros cohicliagfio  Inquéritos I Fechos  Out. Opc Window

por Terceirn A [CrIsTINAC

S Compravativas por Daka Cantabilidade
e Hotas Langamento por Disrio

(] Empresas I Aplicacoes E] o .

sttt Superier Teenico - 2002 Bialaricetes por himero Transacgio
Cortabildade Piblica Andlises de Saldo Por Conta Geral
Cortrolo & Planeamenta - Contabiicy  Diferencas C&mbio por Flanod fEntiGrp Econ,
FacturasRecepcén s Conteréncia | Contr, Créditos por Flanol [Entidade
Gestéio Comercial (Facturagéio) Relaco Pag/Dac por Pl fEntidade/Doc.
Gestéo te Bancos Emiss&n de Recibos por TerceirofUni,Expl.
Gestén de Orgamentos Plblicos Frazo Médin Pagamento CaiXa(Disrio

Pagamentos/Recshimentas por Utlizador | Data de Introd,

Gestéo do Imobiizada mov.terc. fcleco
Matriz Cortabilistica
Plataforma de Ambients te Acessos

Pracessa: COMCTE
Fiecord: 141 [ l<05C> kDBG> |

Iniciar @ Inb 3 - uT.. | manual

#8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Terceiros - 2006/10/25

Tabslas terCsros colcliagso Inquéritos Listagens Fechos Oub. Opc  Window

o e = T 3 e e

B co2metb - Listagem de Movimentos por Valor Contabilistico

Intervalor Didrios F a Fzzzz N? Transacgéo

Documentos & Seleccionar Apenas os Documentos do Processamento |—
I~ Mapa por Ce)
w) %
Da Corta PH I] ‘ 'IZZZZZ Da Class. Econ. '] 4 'ZZZZZZZZZZZZ
Do Centro Resp. |3— a0 m Do Certro Custo lj— a0 |mT
DoSubertra [ 00 [z |

Da Conta Projecto F & 'zzzzzzzzzzzz Da Rk Projacto l]

8 e

de Escolha
Paitéricos Nome Copias

7+ Ecran

il " Ficheira Jeoimetty
@J impressora | [

Dacumentos & selecsionar
Frecord: 141 List of alues  <OSC> kDBG> |

Iniciar. @ Inb Search Desktop
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/25

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

pnHERREE R RS

B co2metb - Listagem de Movimentos por Yalor Contabilistico

Intervalor Didrios r a 'mT e Transacgéo |—
Intervalo de Datas _ a _
Documentos a Seleccionar . 2penas oz Documentos do Processamenta |—
I Mapa por Centro / Diério
Tipn 2° Segmento 55
Da Corta P i1 & Fa D Class. Eeen. [y & frzzzzariom

Do Centro Resp. ﬁ a0 EZZZZZ ~N Do Centro Custo F a0 EZZZZZ

Do Subcentro Fum 01 a0 Fum ol
Da Conta Pru;ectuﬁ ~ Ezzzzzzzzzzz N D Ribr Projecto m & 'zzzzzzzzzzzz

@] CRISTINAC

de Escolha
Periféticos Nome: Gopias

+ Ecran

=] " Ficheirg [pometh
@J " mpressora | N

Ribiica Projecta Inicial

Record: 1/1 [ <05C> <DBG> |
14 Iniciar @ Inb

# COZLMCTPZ: Previewer

File Wiew Help

228

X | @ EERE| P | ?

2 LISTAGEM DE MOVIMENTOS DE CONTAS CORRENTES Pégina 1412
‘@ PORDIARIO Data  : 2006110125
. (Valores Contabilisticos) Hara 09:31:37
. tiizzclor CRISTINAC
Instituto Superior Técnico (POCE)

CO2LMCTP2
Farametros
Do Disr. Ao Didr. Do Diz 20 Diz N® Trans. Tp. Seg. Da Corta FI1 4 Corta FI1 Da Cl. Ezon. 3 Cl. Econ Do Certro k. a0 Centro R.|
202 2102 200601401 2006/10/25 Todos A3 " &8 o zzezzezzzzEe 0 ezzzr
Do Certra C 30 Centro C. Do Subcert. a0 subc. Da C.Projects & C.Projects Da Rib Proj 4 Rib. Proj. Docurnertos Seleccionados Prac. Cf
o zzzzze oez101 DEZI01 [ ezzzzzzazaz o ezzzzzzazzar Todos Todes
Dsts Origem Conts Corts Elassif Fubrics Cédigo Certra Conta BitorizagSo  Mimero
Disrlo  Contab Movim.  Desorigio Flanc-1 Frojeste Econémica e frojecta T SegSeg Custa  SUbCrE Flanoz WA Didrio Registc
2102 200603720 ki ROBNZF-MOVEQUIRA 42301 8951 0701108 214000 C o910 210m OEZ1D1 00072 CPRALD 2006030124
20060413 K RO 161142- M0 42301 2951 oTol10e 214000 a0 01 0EHDT 000/3 CPAUD 2006030155
200607731 kil RO 161448-MOVEQUIPA 42301 8951 0701108 214000 C o910 210 OEZ1D1 000/2  CPRALD 2006060052
20060310 K RO 173571-1CD 42302 2951 oTeioTe 214000 a0 212 0EHDT 000/3 CPAUD 2006030154
20060403 kil RO 161361-HEADECIMAL 42302 8951 0701078 214000 C o910 ms OEZ1D1 000/2  CPRALD 2006030125
20060515 K RO ITFOIZ-MICROCADS 42302 2951 oTeioTe 214000 a0 13 0EHDT 000/3 CPAUD 2006050594
2006/06/26 24 RO 175500-TESE 2000 47307 8951 0701078 214000 C o910 mz OE21D1 00073 CPRALD 2006050217
20060713 24 R0O.184506-BASE 2 42302 2951 oTeioTe 214000 a0 01 0EHDT 000/3 CPAUD 200G0G02TO
200607728 ki RO.124818-BASE 2 47307 8951 0701078 214000 C o910 21m OE21D1 00073 CPRALD 2006070650
20061003 K RO.161369-HELADEC IMAL 42302 2951 oTeioTe 214000 a0 15 0EHDT 000/3 CPAUD 2006100041
200641003 ki RO.126178-SERVELEC 47307 8951 0701078 214000 C o910 2o OEZ1D1 00072 CPRALD 2006080334
20061003 24 ROQ.177921-CPCIS 42302 2951 oTeioTe 214000 a0 13 0EHDT 000/3 CPAUD 2006070141
200604720 ki RO0-Z114 47303 8951 0701108 214000 C o910 4 OEZ1D1 00072 CPRALD 2006040742 .
200604720 24 RO.10-2114 42303 2951 oTol10e 214000 C a0 2114 0EHD1 000/3 CPAUD 2006040750
20060607 kil RO.175501-0MNILECTRO 42304 8951 0701108 214000 C o910 mz OEZ1D1 00072 CPRALD 2006050219
200607728 24 RO.161445-W1SUALDADDS 42312 8851 ofioe 214000 C 9910 210 0Ez101 0003 CPAUD 2006060054
20060317 400001 RO11-MF -MOISES PIED) 42310 8951 0701108 214000 C o910 210 OEZ1D1 00072 CPRALD 2006030295
200807724 2 RO.184825-L0JAS HUND 42319 8851 ofioe 214000 C 9910 210 0Ez101 0003 CPAUD 2006071336
20060513 00001 RO.161424-EUROFRACTIN 42335 8051 0701038 214000 C a0 Fall OEXD1 00073 CRALD 006051729
20080519 kil RO.161424-EUROFPRACTIL 42335 8851 orose 214000 C 9910 20n 0EZ101 o0o0s3 CPAUD 2006051729
20080713 21 RO61434-J ROMA 425 8051 o7t 214000 C a0 2101 OE2101 00073 CPALD 2006050315
4 »

a Search Deskiop Wy
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TP2: Previewer

File Wiew Help

228 @Ex| P HODH | el |2

LISTAGEM DE MOVIMENTOS DE CONTAS CORRENTES Pénina 11112
POR DIARIO Data 2006/10/25
(Valores Contabilisticos) Hora 09:31:37
Utiizadior CRISTINAC
Técnico (POCE)
Origem - Conta Corta Classif. Fubriea Cédigo Certro Conta Mutorizagia  Mimero
Movim.  Descrigo Flano-1 Frojecto Econdmica de Prajecta T SegSeg Custa  SubCrt Plano-2 3 Didrio FRegistc Valor §
400001 ROB1417-ARLINDO 81 622081 8951 020121 213000 C o910 210m OEZID1 00072 CPRALD 2006050509 167 30 D
500202 FMA3® PASTA 622081 2051 020121 213000 C a0 ki) OE2ID1 000/3  CPALD 2006052376 152856 D
kil RO.124820-MACSINAL 622081 8951 020121 213000 C o910 210m OEZID1 00072 CPRALD 2006070702 BO5.00E D
2 RO.177021-CPCIS 522981 9081 o201zt 3000 Cogio 2Nz BN 00073 CRAUD 2006070141 12968 O
600364 FREPASTAZ 622082 8951 020225 213000 C o910 21m OEZID1 00072 CPRALD 2006031344 IZ30E D
2 R0.177023-INST ELECTRE $22962 9081 0202258 3000 Cogio 2Nz 0BT 00073 CPAUD 2006080032 06.1% 0
4600043 WENC.OEJANEIRD 64226 8a311 010204 211000 C o910 ms OEZID1 00072 CPRALD 2006010227 516 D
500034 VENC.OEFEVEREIRD 4225 98311 010204 if000 Cogio 24 0EZIDY 00073 CPAUD 20060024 #4650
400034 WENC.OEABRIL 64226 8a311 010204 211000 C o910 msz OEZID1 00072 CPRALD 2006041104 B172E D
500031 VENC. OEMAID 54225 98311 010204 if000 Cogio 215 oEZIDd 00073 CRAUD 2006051761 #H4E D
400040 WENC.OEJJUNHO 64226 8a311 010204 211000 C o910 msz OEZID1 00072 CPRALD 2006061238 642E D
500052 VENC.OEMUNHO 54225 98311 010204 i1000 Cogio 214 EZIDY 00073 CPAUD 200606123 #HaE D
00034 WENC.OEAGOSTO 64226 8a311 010204 211000 C o910 msz OEZID1 00072 CPRALD 2006081456 482226 D
500077 VENC.DEAGOSTO 54225 98311 010204 1000 Cogio 214 0EZIDY 00073 CPAUD 2006081456 90,368 0
400001 RBWLADIC D2 642282 8951 010214 213000 C o910 ms OEZID1 00072 CPRALD 2006021012 IF641E D
500001 REM.AD.DS 647202 9051 010214 23000 Cogio 215 0BT 00073 CPAUD 2006051925 00008 O
kil RO 161146-WERLAG DASE 6401 8951 020216 213000 C o910 210m OEZID1 00072 CPRALD 2006030114 635 25€ D
2 RO.175581-CIATECNO-ELI 6431 8851 020215 213000 C @910 mz 0EZIDT 0003 CPAUD 2006050049 1425.002 O
kil RO.1755681-CIATECNO-ELI 6401 8851 020315 213000 C oai0 iz OEzD1 00073 CRALD 2006050049 142500 D
kil RO.183213-INA 5431 8851 020215 213000 C @910 mz 0EZIDY o0o0s3 CPAUD 2006090937 32000 D -
Totais do Disrio
Total Débitos 127.516.14€
Total Créditos 0.002
Salda 127AE14E D &
4 »
3 b Search Deskiop

SEGE Fechos Out. Opc Window
Movimentos

Comprovativos

Hotas Langamento

Extractos

CRISTINAC

sttt Supetir Técnico - 2002
Contabilidare Piblica
Controlo & Plansamenta - Contabilid
Facturas,Recepgto e Conferéncia
Gestéin Comercial (Facturagin)
Gestéo de Bancos
Gestéo de Orgamentos Prblicos

Andlises de Saldo
Diferengas Cambio
Contr, Créditos
Relagdo Pag/Doc
Emiss&o de Recibos

Grupo/Terceira
Grupo/Conta
Grupo/Divisa
Terceirojtth
Grupo/Uni. Exp.
Prazo Médio Pagamento G Enti
Pagamentos/Recebimentos

Gestio do Imobilizada

Matriz Cortabilistica

Plataforma de Ambiente de Acessos

[<0SC> [<DBG> |
@ Inh . S I . : manusl s, | B o

Fiecord: 171

1+ Iniciar
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1 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/25

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

(al Empresas / Aplicagges Eh:[z B co2balaue? - Listagem de Balancete UE/GRT/ENT
stitute Superior Técnica - 2002
Cortabilidade Prslica

Cantrolo & Planeamerta - Contabilidade Py

Periférico Mome do Periférico s Copiss Batch  Modo Apresentagao Formato
[Preview ]| | T e = [otmen | E=

Seleccionar Perfil Descrigio

=

Facturas,Recepgéo & G
Gestho Comercial (Facturacha)
Gestéo te Bancos

Gestao de Orgamentos Plblicos

Gestéo o mobiizado Listagemem.  [yelores ne 12 Moeda Oficial- s 1 d 1
M Em D Tips cs Uitacls s Exploragio M Alterar de Rea

Plataforma de Ambiente de Acessos e e = N ara 0 a
oo rusto i para Global

Centro de Fuséo Nuclear

-
=

&

-
2

Intervalo de Terceiros:

&0;
Entticiade: Inicial
Entiade Final

Situaggio dos Grupos
56 Terceiros com Salda <= D)

Ang.

Més Inicial

Més Final z

Tipo de Ordenagso Ordenagéo Numerica =

[<0SC> <DBG> |

2 Iniciar [ &b ¥ T : P ]
I COZBALAUEZ: Previewer
File Wiew Help

225

X | @] | 1 5] B B | Pagell | 2

Pégina 1 (=

W BALANCETE CONTAS CORRENTES POR UNIDADE DE EXPLORAGAO Data 20064 0825

Ll Hora . D%:36:08
Instituto Superior Técnico (POCE) Valores na 1° Moeda Oficial EUR Utlizacor @ CRISTINAC
CO2BALAUEZ

Parimetros Intervalo de Periodo : 200601 @ 200612 Intervalo de Terceiros : M7 0
Unidade de Exploragiio : 70 a 70 999 / rrzzrzzerzzz
Ordenagio: Mumerica Tipode UE: G Séterceiros ¢/saldo <> 0 2: N Situagio dos Grupos: %,
Unidade de Exploragiio : o Centro de Fus&n Huclear
Grupo de Terceiro: 111 A
Acumulados Mensais o Acumulados Anuais SALDO
Enitictadle Mome Débito Crédita Saldo © Débito Crédita Déhita
11700001 CAINA- CENTRO FUSAD NUCLEAR 126,008 126.008 omE ¢ 1949348 126 008 172,048
Total do Grupo { 111 )~ . 126,008 126.008 o00E © 1348348 126.008 1722348
Grupo de Terceiro: 121 DEFOSITOS A OROEM
Acumulados Mensais D Acumulacos Anuais SALDO

Enticiadle Mame Débito Crédito Saldo © Déhito Créditn Dékito

921011001 CA0- 15T DIRECCAD - CART000003030 0.008 100.008 100008 © 0008 100.008 0.008

221017001 Co0- CFN - C/22730 0.008 0.002 000E © 0008 0.002 0.008

221017003 CA0- CFN - EURATOM - CA1377830 0.008 0.008 [ 0008 0.002 0.008

321017004 COD- CFN 97 - CA927830 0008 0008 o000 © 0008 0.00% 0008

921017005 COO- CFN - EURATOM §7 -C/2926830 0008 0008 000 © 0008 0.008 0008

921027001 BCP- ST/ CFN - £/31930487 0008 0008 000 © 59211768 0.008 9311768

921027002 BCP - 15T EURATOM - C/12940685 0.008 0008 o000 © 12089.208 0.008 12,080,268 L |

921037001 BPI-IST/EURATOM 2000-CA221 2172000001 126008 126,008 000 © 937,100,445 126,008 936,992 48

921037002 BPLIST/CF 2000-C42212357000001 0008 0008 000 © 169,902,198 0.00% 169,902,168

921037003 CFN - /24296710001 EPS2001 0008 0008 000 © 0008 0.008 0008

931037004 BFLIST/CFN 2001 - /471330001 0.008 0.008 000E © 66018 778 0.002 56,918 776

931037005 BFLISTAEURATOM 2001 C/2400165000001 0.008 0.008 000E © e 104,018,468 0.008 10

931057006 1ST-EURATONYZ004- USD- C/2212172/305001 0.008 0.008 o00E © 5087 518 0.002 5,087 51E

931057007 CFN/POCIZOI0-CA047 133000002 0.008 0.008 000E © 7362 018 0.002 73862 018
« »

d Search Deskiop w
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# COZBALAUEZ: Previewer [WEE

File Wiew Help

S8 EX| S| W Peef %

Pégina 3727 =
BALANCETE CONTAS CORRENTES POR UNIDADE DE EXPLORA(J:A() Data 20060 0125
Hora 09:36.08
o Superior Técnico (POCE) Valores na 1° Moeda Oficial EUR Utilizador  : CRISTMAC
ALE2Z
T Intervalo de Periodo : 200601 & 200612 Intervalo de Terceiros : 1 0
Unidade de Exploragéio : 0 a 70 R r—
Ordenagio : Mumerica Tipode UE: G Séterceiros ¢/ saldo <> 0 7: N Situagio dos Grupos: %
g de Exploragio : 70 Centro de Fusio Nuclear
po de Terceiro: 221 FORNECEDORES C/C
Acumulados Mensais o Acumulados Anuais SALDO

e Mome: Débita Crédito Saldo Débitar Crédito Débite Crédita

ABLACK - COMINDUSTRIA 54 0.008 0.00% 00 C 0.00% 0.00 0008 0008
574 1LIBIO MARLA FRANCISCO AHTONID 0.008 s7mmE s © 0.008 370,632 0.008 1008
768 JOSE DE OLIVEIRA FINTO DA G0STA 0.008 0.008 e © 0.008 0.008 0.008 0.008
a4 FARMAGIA FALMA 0.008 0.008 e © 0.008 0.008 0.008 0.008
730 COPITEGNICA 0.008 s40.472 047 © 0.008 sdp.4re 0.008 s40.472
530 AVEITRONICA 0.008 7 658 m786E C 0.00 7.65€ 0.008 17568
290 CARLOS JOAUIM RIBEIRD FINHEIRD 0.008 1,46 00€ 148008 © 0.00€ 1,446 00E 0.008 1,446 00
feans JOSE ALBERTO M GODINHO 0.008 09.83€ a9s3e C 0.008 09.83€ 0.008 99.35¢
120 MF.CRUZ PIRES F. 0.008 19676978 10676.97 C 0.008 19676078 0.008 19676978
foss MC LEAD 0.008 0.00% 005 0.008 0.00 0.008 0.008
028 EMTEC - eMIS$10N TECHONOLY 0.008 3266098 3266.0% C 0.008 3266.09% 0.008 3260098
640 PC-SERVICE 0.008 0.00% 008 0.008 0.008 0.008 0.008
468 ABLACK COMEREIO E INDUSTRIA 0.008 0.00% 005 C 0.008 0.00 0.008 0.008
570 ADMITUR LDA 0.008 10,679,008 10,579,008 C 0.008 10,579,008 0.008 10,579,008
028 ABENCIA DE VABENS TABUS. 54 0.008 15,320 998 1532089 C 0.008 15.320.998 0.008 5o ||
290 LEBORATORINS KODAK, LIMITADA 0.008 0.00% 005 C 0.008 0.008 0.008 0.008
210 BELTRAD GOELHD, LDA 0.008 0.008 oopE C 0.008 0.00¢ 0.008 0.008
230 A5 - CARLOS ASANTOS LDA 0.008 42508 azs0e © 0.00 42808 0.008 42308
514 ALLIANZ PORTUBAL- COMPANHIA DE SEGUF 0.008 0.008 e C 0.008 0.00€ 0.008 0.008
e CTT CORREIDS DE FORTUBAL, $4 0.008 307 288 a07.38€ C© 0.00 307,208 0.008 307 208
54 CUNHOL INDUSTRIAMEC DE PREE DEG €1 0.008 4661708 4561708 C 0.008 4561708 0.008 4561708
081 DAGOL 0.008 89,026 so.02e C 0.008 89,026 0.008 B9.0%E

« 3

Este balancete da-nos a situacdo por unidade de exploracdo, de cada grupo de terceiro,
p.c., os Auditores pedem o balancete de fornecedores de determinada Unidade de
Exploragdo e ¢ aqui que se retira esse balancete, para saber quais as entidades
credoras e devedoras de determinada UE.

Transferéncias para a Contabilidade Publica (Descargas)

Para que a contabilizagdo em terceiros tenha reflexo na Contabilidade Publica (onde
se extraem as listagens necessarias ¢ onde se consolidam todos os movimentos) ¢
necessario fazer a transferéncias dos movimentos de terceiros, por diario e por
periodo contabilistico.

Os diérios sao os seguintes, onde XX ¢ a UE:

2XX2 — Regularizagdo da despesa

3XX2 — Regularizacdo da receita

8XX9 — Imputacdes Internas

6XX2 — Movimentos sem ligagdo a Publica
4XX2 — Pagamentos de regul. de despesa
5XX2 — Recebimentos de regul. De receita
7XX4 — Pagamentos de Imputagdes Internas
7XX5 — Recebimentos de Imputagdes Internas
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/23

Tabelas terCeros colcliagio Inquéritos Listagens

] Empresas J Aplicagdes

mstituto Superior Técnico - 2002
Cartabiidade Piblica

Out. Opc  Window
Lang. Externos [
Desbl. Pr. Ext.
Fecho Perioda
Reabertura Periodo
Reclassificag3o Contas
Contas a Redlassificar

(%] CRISTINAC

Contralo & Plansamenta - Cortabilidade P1 Rerlassi Movimentos
Facturas,Recepgéo o Conferéneia

Gestho Comercial (Facturacha)

Gestéio te Bancos

Gestiio de Orgamentos Prblicos

Gestén do Imobilizado
Matriz Cortabiliztica
Plataforma de Amhiente de Acessos

Processo: COZPRCTET

Record: 111
< Iniciar & Inb
01 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terceiros - 2006/10/23

[<DSC> [<DBG> |

O - cich Deskion [ = e

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window

pnHERREEEE

] co2prctbl - Transferéncia de Movimentos p/ CTB (1)

S @r | CRISTINAC

dos i e G

para a Apli de

Perioda Cunlablh
s Registo entre finno 00000 | . [poss Bmssss |

Apenas os Movimentos néa transteridos .Fm

- Este programa procede i
da Aplicaciio de

Excluir 03 Documentos em gue existam Contas & Reclassificar .Fm

Parimetros de Escolha

Feritéricas Maime Cipias
Ecran
" Ficheiro

[

@J  |mpressora

Indique Ano Conlabilistico
Fiecwd: 111

/ Iniciar & Inb

[<0SC> [<DBG> [

[List of Values

Search Desklop
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Terc:

s - 2006/10/23

Tabelas terCeros colcliagdo Inquéritos Listagens Fechos Out. Opc Window
=
2 [l Sl v A

] co2prctbl - Transferéncia de Movimentos p/ CTB (1)

| CRISTINAC

dos i e G

- Este programa procede i
e

da Aplicaciio d para a Apli de

Perioto Contabilstico OGS | 1 feneio
Dirios ertrs '”T & 102
1Nes Registo entrs IZQT - & lznT -

Apenas os Movimentos néa transteridos EF"‘

Excluir 03 Documentos em gue existam Contas & Reclassificar .Fm

Parimetros de Escolha

Feriféricos Mome Cépias
& Ecran

" Ficheiro
" |mpressora ﬁ

e

Indique (S)im ou (N0
Fiecwrd: 111 [

[<0SC> [<DBG> [
@ Inbi LI “caich Desklop

INSTITUTO SUPERIQD TEFMISD 2002 FarctZn dn Tarsaieas 200210722

[ETFENSEER.] £ CO2LPRCTB1: Previewer

2 =l

File Visw Hslp

228 | Ex|®a | D&M |rel | ?

Pécina
Data
Hora
Ltilizacor

CRISTI

COZLPRCTEY
DOCUMENTOS ndo TRANSFERIDOS p/CTE do Processo nr. 2006010095
Periodo: 200801 Datas: 20060101 & 200801731

Didrios: 2102 & 2102

Diarie CTB Data CTB Nr. Transacgio Situagio

Mimero de Documentos transferidos: Mimero de Movimentos transferidos;

Fim d listagem

Indique Ano Conlabilistico
11

Iniciar & mmbo... % menusl | G M & e [Man. A0 -aich Deskiop

Deita-se a listagem fora...
Depois tem de se ir a Contabilidade Publica tratar o processo (AC).
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Moédulo de Gestdo de Bancos

Motivos de Movimentagao:
£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestéo de Bancos - 2006/10/23

Tabelas Entidades Inquéritos Movimentos Ordens Outras Opces Window

5 S 2

Cad Cod i
Mot Descrigéo do Motivo Série Coo Do Fin Gar For  For  Cont T8
T P v C C B
2 Pagamerios -Periodo Complementar  pa W [ [ T [ [
D3 [Meo Usar) Pagamentos - Exercicio N-1 H o B B #H =5 = "
in Recehimertos-Cliertes e Devedores ﬁ d B B B § N B
11 Recehimertos-Periodo Complementar H d i o o B N [ W |
2 Recebimertos - Até 2001 B e oo 8 & 3N
A3 Recebimentos-Ano e Ano até 2001 H o B 5 5 = 35
T Recebimertos | Pagamertos ﬁ d B B B § N N
B0 peT- Pagamerto de impostos H d i o o B N B
bn Reposigies Abstides B e oo 8 &
595 HOMNORARIOS H o o 5 =5 § o T T
99 Recehimertos de Guias de Reposigéo ﬁ d B B B § N — j
MotivosModelos Bloco Seguite | Listagem |

Cadigo de Motiva

Rscord: 172 \ <05 KOG |
+4 Iniciar X B manual [ :-:chDesiiop w AR

Caodigo 01 — Pagamentos a fornecedores e credores
Codigo 10 — Recebimentos Clientes e Devedores
Codigo 12 — Recebimentos até Ano 2001

Codigo 13 — Recebimentos (10+12)

Codigo 14 — Pagamentos/Recebimentos

Codigo 40 — Reposicdes Abatidas

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2006/10/23

Tabelas Ertidades Inquéritos Movimentos Ordens Outras Cpgfies  Window

S [CrisTinac

pnHERREEEE

I8 bazmovban - Movimentos de Bancos

Tip Operacn [T frsergéo
Operador |ER|ST|NAC Data Entrada _
Mot esmerieghe [ [

Data Emiss&o _ alor Controlo EUR | FTE | Unidl Expl |

-— Delegacdo de Gompeténcias -
Responsével Data Autorizagto
Td N° Doc: Resp Emi Resp.Sec Tipa |_ Anexo |_ Natureza

---- Dacns Cortabilisticos -
Diario I
Dt Contabilistica [t Tesourariz N® Transacgéo

‘ Tewxto Cartas I ‘

Dados Requisigin | H° Movimento |

BencosiCortas | Ertidaes [ Contrap, Cortab_| Ermisséo Docum Contab, Movimerte

Tipo de Operagio_Hnserpdo M-Manuteng3o

Record: 1/1 <0SC> <DBG> |
< Iniciar & Inb
01 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2006/10/23

Tebelas Ertidades Inquértos Movimentos Ordens Outras Opgfies  Window

= ) i L
2 [l Bl =] ESEH
I8 bazmovban - Movimentos de Bancos

Tip Operacin [ frsergio
Operadar FR|ST|N G

Motive Movimentag:
o~

Data Emﬁn _ \ “alar Gortrolo EUR ( 100,00 E 20,048 UnigExpl -

- Delegacio de TOmpetsretts —— S —
Respony Data Autorizagto
Td N° Doc: Resp Emi Resp.Sec Tipa |_ Anexo |_ Natureza

Darins Cortabilisticos

Di Cortabilstica pongAQ2zs  ChTesourara pongnnzs | W Transacgdo fnogi00281

‘ Tewxto Cartas ' ‘

Dados Requisic: | e Movimento |

BancosiCortas | Ertidades

=

Contrap. Cortab | Ermis&0 Docum Contab, Movimento

K de Transacgda
Fiecord: 111 [<0SCx <DEG> |

14 Iniciar @ Inb

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos -

2006/10/23
Entidades  Inquéritos Ordens  Outras Opglies  Window

2 [l = e | 5]

I8 bazmovban - Movimentos de Bancos

Tabelas Movimentos

| CRISTINAC

Tip Operacin [ frsergio
Operador |ER|ST|NAC Data Entrada _
Mot osmericch B Fagenates Forsesires s Gisires

--- ENTIDADES/GRUPOQS -

Cédligg El_Velor Movimerta  Coel
lade Ter Mor Doc  Documerto & Div_ ‘alor em Divisa Data Doc Data Yenc
mEsTE F 100,00 BO0G 0723 Dt Regul
U R

~ L~ Do Regul
Do fReal]

D el

Do fReaul

Pestuisa doc Walor em PTE 20,048
Entidade EDP DISTRIBLICAO DE ENERGIA 54,
Tipo FACTURA

cancela |

Grupo FORNECEDORES cic

contirma |

K

BancosiCortas | Ertidaes [ Cortrap, Contab

Emisséo Docum. |

Contab, Movimento

[<0SC> [<DBG: [
i

2006110723

@ Inb anual

+# Iniciar
INSTITUTO SUPERIOR TECNICD - 2002 - Gestdo de Bancos -
Entidades  Inguéritos Ordens  Outras Opglies  Window

2 [l Sl ]

- Movimentos de Bancos

Tabelas Movimentos

Tip Operacin [ frsergio
Operador |ER|ST|NAC Data Entrada _
Mot osmericch B Fagenates Forsesires s Gisires

--- Documentos a Regularizar da Entig—
Enticiace |su4394m29 FDP DISTRIBUICAO DE EMNERGIA 52 COlOC& se o dlérlO e F 8
alor 100.00 |_E Cod Diviga Wal
Tipo N Dos DtDoc Dtvenc  valPenderte S Didrio N“w? 67 & Pagar
D10 H Leng. Ass.| «

I Lang. Ass
o Leng. &ss.
o Lang. Ass
&l Leng. Ass
o -

Cancels | Confirma | Autorizagéo Pablics | Valor Licido [

BencosiCortas | Ertidaes [ Cortrap, Contab

Emisséo Docum. |

Contab, Mavimerto |

Enter a queny; press F& o execte, CTAL+q to cancel

Record: 171

[<0SC> [<DBG> |

@ Inb

Aparecem todos os documentos por pagar daquela entidade:

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 de Bancos - 2006710723

Tabelas Ertidades Inquéritos Movimentos Ordens Outras Cpgfies  Window

B [ e A [

S [CrisTinac

I8 bazmovban - Movimentos de Bancos

Tipo Operagéo . 'nsangD
Operador |ER|ST|NAC Data Entrada _
et it 57 PagunatosPomsadiag s Gsdres
- Db a izar da Enti po -
Enticiade |su4394m29 FDP DISTRIBUICAO DE EMNERGIA 52 Grp Ezw roRNEcEDoRES Cic
alor 100.00 |_E Cod Diviga Walor Divisa
Tipa W Do CtDoc Dtvenc  valPendents S Didrin  WeTrans sel Walor & Pagar
RODT 000011807 200171728 ROOMAT1 28 TEESEEEIC @102 00120034 | 7885358 Lang. Ass.| 4
BODT POONGASST BOD1AGET R0 A0 6011588 |0 102 pO0T120547 | 60,1589 Lang. Ass
pO0T [R9734Tt oo11231 pooinzm 10¢180C proz poonzises [ 104180 Lang. Ass.
BT fSEOERS1G  PODSMGMA Ronaia 417271 [ Pioz pooaosoaoe [ /417271 Leng Ass
poo1 01638483 2003MOME 00303 376736 C PI02  pODXO0723 [ 1 376735  Leng. Ass
EO0T fiDzSaeeaTe ODEMTA RODEMENG 577644 C 1oz PODG0EDTS | 577644 Long. Ass.| v
Cancels | Confirma | Autorizagéo Pablics | Valor Licido [ 000 [
BencosiCortas | Ertidaes [ Cortrap, Contab Emisséo Docum. | Contab, Mavimerto |

Seleciona Diocumento para Regularizar
Fiecurd, 10/10 [<0SCx <DBG> |

Seach Desice_ wed B
acdo ao Controlo do Plano:

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2006/10/23

Tabelas Ertidades Inquéritos Movimentos Ordens Outras Cpgfies  Window

S ] Bl =] 3
I8 bazmovban - Movimentos de Bancos
Tipo Operagéo . W

Operador |ER|ST|NAC Data Entrada _
Mot osmericch B Fagenates Forsesires s Gisires

ligacdo a Contabilidade Publica

Corta Projecto  Descrigio Cd 2*Seg  Subcentro Rubrica Proj Ll “Walor Dispanfvel Walor Ltiliz&vel

Iv o311 Q910 E3220P 211000 STTE 44

2

F

=

F

=

=

Didrio N Transacgdo Corta Geral Class Econom. Descrigéo MeGeral Processo M® Ordem

Cancslar Confirmar

[<DSC> [<DBG> |
& SeachDeskion i LN

Aqui quando picamos estamos a inserir a 281 e 291 no processo.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2006/10/23

Tabelas Ertidades Inquéritos Movimentos Ordens Outras Cpgfies  Window

| CRISTINAC

I8 bazmovban - Movimentos de Bancos

Tip Operacin [ frsergio
Operador |ER|ST|NAC Data Entrada _
Mot osmericch B Fagenates Forsesires s Gisires

Data Emisséo

“alor Cortrolo ELIR I 100,00 PTE I 20,048

-— Delegacdo de Gompeténcias -
Responsével Data Autorizagto
Td N° Doc: Resp Emi Resp.Sec Tipa |_ Anexo |_ Natureza

---- Datlos Cortabllisticos -
Distis (41102 Pagamertns - Contahilidacts Certral

Dt Contabilistica ﬁoosm 023 [t Tesourariz Foosm 023 N® Transacgéo Foom 00280

‘ Tewxto Cartas I ‘

Dados Requisigéo | e Movimenta l— |
. BancosiContas Ertidades |

Z

/

Contrap. Cortab | Ermis&0 Docum Contab, Movimento

Data de Emiss3o do Documenta
Fiecord: 111 [ [<0SCx <DEG> |

+4 Iniciar @ Inb A INSTITUTO .. | 8% manual iG] R PT m ®
#08| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2006/10/23

Tabelas Ertidades Inquéritos Movimentos Ordens Outras Cpgfies  Window

| CRISTINAC

I8 bazmovban - Movimentos de Bancos

Tip Operacin [ frsergio
Operador |ER|ST|NAC Data Entrada _
Mot osmericch B Fagenates Forsesires s Gisires

— BANCOS/CONTAS -
Césign T o
B Tipa s em EUR Div “alor em Divisa
. 100.00 |_ Ertidade] ~
l_ l_ Erticade]
[ | :_ Ertidzde]
|_ |_ Ertidze]
I |

Eridade] +

Val ov em PTE 20,048
Banco G0 - 15T DIRECCAO - C/D373000003030 GrpBanco i1 | DEPOSITOS & ORDEM

Visualizagho Saldos | Cancela | Confirma |

BancosiContas Ertidades | Contrap. Cortab | Emisséo Docum. | Contab, Movimerto

Ko do Documenta
Fiecord: 111 List of Walues [<0SC> [<DBG> |

Atengdo ao que se coloca nas descri¢cdes da entidade banco, pois sdo cruciais para a
reconciliagdo bancaria (parecido com o extracto bancario e com quantas linhas como
se apresenta no extracto). F10 para gravar.
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2006/10/23

Tabelas Entidades Inguéritos Mowimentos Ordens Outras Opgies  Window
=] =l &) = ] s

I8 bazmovban - Movimentos de Bancos

S [CrisTinac

Tip Operacin [ frsergio
Operador |ER|ST|NAC Data Entrada _
Mot osmericch B Fagenates Forsesires s Gisires
Data Emiss&o alor Controlo EUR | 100,00 FTE | 20,048 Unidl Expl -

-— Delegacdo de Gompeténcias -
Responsével Data Autorizagto
Td N° Doc: Resp Emi Resp.Sec Tipa |_ Anexo |_ Natureza

---- Datlos Cortabllisticos -
Distis (41102 Pagamertns - Contahilidacts Certral

Dt Contabilistica ﬁoosm 023 [t Tesourariz Foosm 023 N® Transacgéo Foom 00280

‘ Tewxto Cartas I ‘

Dados Requisigéo | N Movimenio l— |
BancosiCortas | Ertidades | Contrap. Cortab | Emisséo Docum. | P Contab, Movimerto

Data de Emiss3o do Documenta
Fiecord: 111 [<0SCx <DEG> |

+s Iniciar i B manual crasof U <-oich Deskicp [N i
De seguida, quando a entidade e o banco ja estdo introduzidos, vamos contabilizar o
documento e fazendo F10 aparece o diario e o n° de movimento.

Para recebimentos utiliza-se o codigo 10.

O diario é 5xx2, e na entidade é saida e no banco ¢ entrada.

103

Ter em atengdo as descri¢cdes e os tipos de documento utilizados. Tal como nos
pagamentos se coloca o n° de cheque (1200) ou a transferéncia (1204) e data da
mesma (TRF dia/més), nos depdsitos (1201) coloca-se DEP e data e ou tb na

transferéncia (TRF dia/més)(1203).

Se estivermos a receber uma factura antes do ano 2001 (inclusivé) € necessario
utilizar o codigo 12, porque ndo faz ligagdo ao controlo do plano, pelo que é

necessario preencher as linhas das contas 25.
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12 — Recebimentos do ano 2001 e anteriores

A8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2003/04,/21

| =l =
Versdo Saida ‘Window

Tabelas Entidades Inquéritos Movimentos Ordens ©OutRas Opgdes

=18 x|

S| F Q=[x 23 @27 (06|00 & |58 |2 | LULU

bazmovban - Movimentos de Bancos

Tipo Dperacio ' 'nsergéu

Operador '_ULU

=10 x|

Data entrada

Motivo Movimentacio ﬂ

| Data Emissao Walor Controlo EUR

i] Und. Explor. m

-—-- Delegacio de Competéncias -

Responsavel I Data Autorizacio I
Td I_ ne Docl Resp.Emi Resp.Sec I Tipo I_ Anexo l_ Natureza I_

---- Dados Contabilisticos -
Fecebimarﬂns Externos- Contab. Central

Diario

Dt Contab Dt Tesour N® Tm.

| Texto Cartas I |

Dados Reguisicao | | Mo Movimento |

BancosiCortas I Erticlades I Cortrap. Contak I Emizsdo Docum. Cortak, Movimernto

Data de Tesouraria
|Recard: 141

<05C> [<DEG> |

[ [
i#start |J o @& &3 |J [l Inbox - Outlook Express | Bl NSTITUTO SUPERIOR TE.“@INSTITUTD SUPERIOR ... ||

£8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2003/04/21 wl EI
Wersdn  Saida  Window

Tabelas Ertidades Inquéritos Mowimentos Ordens  OutRas Opgfies
322?00 al |53 LULU

NUEFNEERE

baZmovban - Mo¥imentos de Bancos

I [m
Tipo Operaciio ' 'nsergé’o
Operador LU Data entrada w
Motivoe Movimentacio ﬂ
--- ENTIDADES/GRUPOQS -
Cod. Gip  Cod Tipo Namero E/ Valor Movimento Cod.
Entid. Ter Mor Doc Documento § em EUR Div. Valor em Divisa Data Doc., Data Venc.
211|001 [per s | 1 PO020228 PO02102728 D Regul| |
il il Dz Regul
Dz Eegul
D Eegul
D Regul] £
Pesquisa doc | Yalorem FTE 0
Entidade MMSTERIC DEFESS MACIORAL - EXERCITO Grupo FLIENTES
Tipo ACTURA Cancela I Confirma I
BancosiContas Entidades Contrap. Contab Emizs&0 Docum. I Contab, Movimento

Cod. Diviza

|Recard: 141 [ |List aof Values <05C> [<DEG> | |
Qstart”j o & 3 H [ Inbox - Outlook ... | B INSTITUTO SUPE..“@INSTITUTD SUP... B]Documentol -Mi...l K @ 1221

Elaborado por Ana Cotrim
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2002 - Gestdo de Bancos - 2003,/04/21 =& x|

Tabelas Entidades [Inquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opgles Wersdo Saida  Window

T |F| DR[=|A &[G |@]2)2 020 al® 2% LULU

=loix|

- Movimentos de Bancos

Tipo Operacio . 'nsergé’o

Operador |_L|Lu Data entrada

Motive Movimentacio ﬂ

- D a Reqularizar da E po —
Entidade BOCC21B10 JMIMISTERIO DEFES MACIONAL - EXERCITC Gip FH JeLiEnTES
Valor I 36,8381 I_S Cod. Divisa Valor Div. I
Tipo N° Doc DtDoc Dt Venc. Val. F 5 Diar. N° Trans Sel Valor a Pagar
2001 1000308 RO00M 031 [2000M 0551 14964 D [#02  [EOOD10O0049 [ 14964 Lang. Ass. | ~
2001 000381 RO01M1530 0 20011530 200000 D (302 pROO1110047 [ 200000 Lang. Ass
(2001 000367 200111030 200141430 THE0.77 D (102 pRO01110053 [ 798077 Lang. Ass
2001 1000394 @O0 2050 2001012550 3@Ese D E102 0 R001120015 EI 3595911 Lang. Ass
I Lang. Ass
I Lang. Azs. | =
Cancela Confirma | Autorizacio Plblica | Valor Liquido I 35959.11 I_D

BancosiContas I Ertidades I Cortrap. Contab Emizsén Docum I Cortab, animarﬁnl

Seleciona Documento para Regularizar |

|Recard: 4/4 [ [ <05C> <DBG> |

@start”j o & A H [ Inbox - Outiook .. | B INSTITUTO SUPE..“@mSTITUTu sup... ®Documentol -Mi...l e @9 122

Contrap. Contab

=181

Z8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 200304/ W| I
Tabelas Ertidades [nquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opcdes Wersdo Saida  Window

<8 |F| D x[As |83 [@]=? (08|00 é )2 LULU
R
Tipo Operacio . 'nsergé’o

Operador | ULU Data entrada

Motive Movimentacio E

--- CONTRAPARTIDAS CONTABILISTICAS ---

Conta Plano-1 Descricie T Cddigo Centio  Sub Valor em EUR Valor em PTE S T Cod C
Movimento 2°Seqg Custo Centro

IT! -1
251222 RECEBIMENTOS

2°Seg./C.Custo/Sub | |

< |

T.BT 38,9591 Tha | 0.00 RSIRC | 0.00
Cancelar | confirma | Autorizagéo Piblica_| T.Geral | 38,359.11
BancosfContas I Entidades I Cortrap. Contsk I Emisséo Docum. I Cortak, Movimento |

Descrigio |

|Recard: 1/2 [ [ <05C> kDBG> |

;astart”j ) & < |j <3 Inbox - Outlack ... | NSTITUTO SUPE..“@INSTITUTD SUP... B|Documentol -Mi...l EIE@D 1z
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AN INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2003/04/21

Tabelas Entidades [Inquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opgles Wersdo Saida  Window

T |F| DR[=|A &[G |@]2)2 020 al® 2% LULU

- Movimentos de Bancos _ 13l x|
Tipo Operacio . 'nsergé’o
Operador |_L|Lu Data entrada
Motive Movimentacio ﬂ
- CONTRAPARTIDAS CONTABILSTICAS -
1 Divisa T Entidade N* Fiscal Per Emi D Classificacio  Cabimento Base Tribut
T R Econdmica
F 3395911 =
R 0.00
Kl | i
T.BT 3835911 Thva | 0.00 RsiRc | 0.00
Cancelar | Confirma | Autorizagso Plblica | T.Geral | 36,9591
BancosiCortas I Ertidades I Cortrep. Contak I Emizsén Docum I Cortab, Movimento |

Clagsificagio Econdmica |

|Recard: 1/2 [ <05C> <DBG> |

@start” ﬁl“;ﬂ | E3nbox - Gutlack ., |ﬂINSTITUTosUPE ”@msnwmsup B |Dacumentat - Mi., | ; 12:23

5% INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2003/
Tabelas Ertidades [nquéritos  Mowimentos Ordens  OutRas Opodes Wersdo  Saida  Window

<8 |F| D x[As |83 [@]=? (08|00 é )2 LULU
R
Tipo Operacio . 'nsergé’o

Operador | ULU Data entrada

(YU 1| Class.(s) Econdmicas Autorizadas para a Conta PEL

Find o

=

Base Tiibut Valor h
Sociedades Financeir
Regimes Complementar j
Subsistema Previdenc 38,859.11
el 0.0
Juros-Administragdes
Iurnz-Instiyicde:

el e s e

T.BT I 3895911 T.va I 0.0o IRS/IRC | 0.0
Cancelar | confirma | Autorizagéo Piblica_| T.Geral | 38,359.11

BancosfContas I Entidades I Cortrap. Contsk I Emisséo Docum. I Contab;Movimantol

Choices in list 7 |

|Recard: 1/2 [ [ <05C> kDBG> |

;astart”j & =3 |j (<3 Inbox - Oublack .. INSTITUTO SUP...| BAINSTITUTO SU... B Docurertol -M..| |(CEICD @@L 128
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NSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 200 -] | =T

Tabelas Entidades [Inquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opgles Wersdo Saida  Window

T |F| DR[=|A &[G |@]2)2 020 al® 2% LULU

baZmovban - Movimentos de Bancos _ 13l x|
Tipo Operacio . 'nsergé’o
Operador |_L|Lu Data entrada
Motive Movimentacio ﬂ
- CONTRAPARTIDAS CONTABILSTICAS -
T Entidade N Fiscal PerEmi D Classificacio  Cabimento Base Tiibut Valor
T R Econdmica
l W ERL 38,9591 =
I R oo
K| | i
T.BT 3835911 Thva | 0.00 RsiRc | 0.00
Cancelar | Confirma | Autorizagso Plblica | T.Geral | 36,9591
BancosiCortas I Ertidades I Cortrep. Contak I Emizsén Docum I Cortab, Movimento |

Clagsificagio Econdmica |

|Recard: 1/2 [ <05C> <DBG> |
@start” & | [ Inbox - Outiook .. | B INSTITUTO SUP.. | BYINSTITUTO SU...  BHDocumentat - M., .QQ 12:28

A8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gest3o de Bancos - 2003/04,/21 b

Tabelas Ertidades [nquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opcdes Wersdo Saida  Window
<8 |F| D x[As |83 [@]=? (08|00 é )2 LULU
RETY

wi|[| - |s) x|

Tipo Operacio . 'nsergé’o
Operador | ULU Data entrada
Motive Movimentacio E
- REFLEXAO -

Descricic  Conta Plano-1 T Cddigo Centre  Sub Valor em EUR S T Cod Quantidade

Movimento 2°S5eg Custo Centio vV Op
[haRECCETAE P51221 |—| | | | 335811 p B oo |

I o0 esr e R O S
C.Analitica2°Seg./C.Custo/Sube. P - CO/Correntes LED-CC |
1| | i
gomr.(:omab| Canfirma Total | 35,959.11
BancosfContas I Entidades I Cortrap. Contsk I Emisséo Docum. Cortak, Movimento |

|Recard: 141 [ |List of alues <05C> [<DBG> |

;astart”j & =3 |j [_f‘};lnbox-Outlook..] NSTITUTO sLlP...| BAINSTITUTO SU... B Docurertol -M..| |(-EICD @@L 12:20
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NSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2003 -] | =T

Tabelas Entidades [Inquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opgles Wersdo Saida  Window

<8 |F|&@X%[A(s 88|27 (080l & 52 2 LuLY
£ ba2movban - Movimentos de Bancos _ 13l x|
Tipo Operacio . 'nsergé’o
Operador |_L|Lu Data entrada
Motive Movimentacio ﬂ
--- REFLEXAQ -
alor em EUR S5 T Cod Ouantidade Cod Valor Divisa D Classificacio
Vv Op Div R Economica
38,9591 p |4 poo | | | F p301 il
3895811 0 B 000 FFo2103
lJE1D - CT FAGAMENTOSJ’RECE FAGAMENTOSJ’HECEBIMENTOS J
Kl | Il
Cornitr Cortak | Confirma Total I 3593911
BancosiCortas I Ertidades I Cortrep. Contak I Emizsén Docum Cortab, Movimento |

Clagsificagio Econdmica

|Recard: 141 [ |List af Yalues <05C> [<DBG: | |
@start”j & H (3tnbox - Outock....| EElmsTITUTO SUP... | [ meTrTUTO SU... | Ejpocumentot -m..| [(EIFD @@L 12:30
F10

S8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2003,/04/
Tabelas Ertidades [nquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opcdes Wersdo Saida  Window

<8 |F| D x[As |83 [@]=? (08|00 é )2 LULU

£ bazmovban - Movimentos de Bancos ;Iglll
Tipo Operacio . 'nsergé’o

Operador | ULU Data entrada

Motive Movimentacio E Fecehimentos - Ex

--- CONTRAPARTIDAS CONTABILISTICAS ---

Conta Plano-1 Desaicio T Codigo Centto  Sub Valor em EUR
Movimento 2°Seq Custo Centro
Jps122t |l@ RECCETAE | 38,059.11 |

2°Seg./G.Gusto/Sub | |

< |

T.BT 38,9591 Tha | 0.00 RSIRC | 0.00
Cancelar | confirma | Autorizagéo Piblica_| T.Geral | 38,359.11
BancosfContas I Entidades I Cortrap. Contsk I Emisséo Docum. I Cortak, Movimento |

Classificagio econdmica & obrigatoria

<05C> [<DBG> |

|Recard: 2/2

MSTITUTO SUP...| ERINSTITUTO SU... | ®Documentat -, | -EID @RS 1230

[
}astartm ) & < H I'_‘;ﬂlnbox-Outlook...l ;
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NSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 200 -] | =T

Tabelas Entidades [Inquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opgles Wersdo Saida  Window

T |F| DR[=|A &[G |@]2)2 020 al® 2% LULU

baZmovban - Movimentos de Bancos _ 13l x|
Tipo Operacio . 'nsergé’o
Operador |_L|Lu Data entrada
Motive Movimentacio ﬂ
- CONTRAPARTIDAS CONTABILSTICAS -
1 Divisa T Entidade N* Fiscal Per Emi D Classificacio  Cabimento Base Tribut
T R Econdmica
F 030100 3395911 =
F 030100
K| | i
T.BT 3835911 Thva | 0.00 RsiRc | 0.00
Cancelar | Confirma | Autorizagso Plblica | T.Geral | 36,9591
BancosiCortas I Ertidades I Cortrep. Contak I Emizsén Docum I Cortab, Movimento |

Clagsificagio Econdmica |

|Recard: 2/2 [ |List af Yalues <05C> [<DBG: |

@start” & | [ Inbox - Outiook .. | B INSTITUTO SUP.. | BYINSTITUTO SU...  BHDocumentat - M., .QQ 12:31
o] _I _l&] x|

A8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gest3o de Bancos - 2003/04,/21 b

Tabelas Ertidades [nquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opcdes Wersdo Saida  Window

<8 |F| D x[As |83 [@]=? (08|00 é )2 LULU

£ bazmovban - Movimentos de Bancos ;Iglll
Tipo Operacio . 'nsergé’o

Operador | ULU Data entrada

Motive Movimentacio E

- REFLEXAO -
Descricic  Conta Plano-1 T Cddigo Centre  Sub Valor em EUR S T Cod Quantidade
Movimento 2°S5eg Custo Centio vV Op

FEcEBIMENTOS 51222 [ | | | smasa i c oo |
T F

=910 Hagy [H99006 oon

C.Analitica2°Seg./C.Custo/Sube. P - CO/Correntes LED-CC |
| | Il
Contr.Cortak | Confitma Total | 35,959.11
BancosfContas I Entidades I Cortrap. Contsk I Emisséo Docum. Cortak, Movimento |

|Recard: 141 [ [ <05C> [<DBG> |

;astart”j & =3 |j [_f‘};lnbox-Outlook..] NSTITUTO sLlP...| BAINSTITUTO SU... B Docurentol -M..| |(-EHCD@DES 12:31

Elaborado por Ana Cotrim

109



Manual Giaf Area Financeira

NSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 200 -] | =T

Tabelas Entidades [Inquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opgles Wersdo Saida  Window

T |F| DR[=|A &[G |@]2)2 020 al® 2% LULU

baZmovban - Movimentos de Bancos _ 13l x|
Tipo Operacio . 'nsergé’o
Operador |_L|Lu Data entrada
Motive Movimentacio ﬂ
--- REFLEXAQ -
alor em EUR S5 T Cod Ouantidade Cod Valor Divisa D Classificacio
Vv Op Div R Economica
38,9591 |c |4 poo | | | F p301 il
3895811 )C B 00 Fo[Fo2103
lJE1D - CT FAGAMENTOSJ’RECE FAGAMENTOSJ’HECEBIMENTOS
| | IF]
Cornitr Cortak | Confirma Total I 3593911
BancosiCortas I Ertidades I Cortrep. Contak I Emizsén Docum Cortab, Movimento |

Clagsificagio Econdmica |

|Recard: 141 [ |List af Yalues <05C> [<DBG: |

@start”j & H (3tnbox - Outlock....| EElmsTITUTO sUP...|[EllmsTrTuTo su.. Eipocunentot -m.| [( EICI @@L 1231
F10x 2

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2003/ B8|| = | 2| (=) <]

Tabelas Ertidades [nquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opcdes Wersdo Saida  Window

<8 |F| D x[As |83 [@]=? (08|00 é )2 LULU
R
Tipo Operacio . 'nsergé’o

Operador | ULU Data entrada

Motive Movimentacio E himentos - Ex

Walor Contralo EUR

Und. Explor. m

| Data Emissio

---- Delegacio de Competéncias -
Responsavel I Data Autorizacio I
Td I_ N® Doc I Hesp.Errl'I Resp.Sec I Tipo I_ Anexo I_ Natureza I

---- Drados Contabilisticos ----
Diario m Fecebimentos Externos- Contab. Central

Dt Tesour PO02D2126 e Tm.

| Texto Cartas I |

Dacos Requisigéo | | HNo Movimento I |

Dt Contab

BancosfContas I Entidades I Cortrap. Contak I Emisséo Docum. Cortak, Movimento

Data de Emizs&o do Documenta |

|Recard: 141 [
}ﬂstartl“ ) & < H I'_‘;;Inbox-Outlook...l
Bancos

<05C> [<DBG> |
INSTITUTOSUP...l@INSTITUTDSU... ®Docurental -M...| | -EICD @RS 1232
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#3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao de Bancos - 2003/04/21 -] | =T
Tabelas Entidades [Inquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opgles Wersdo Saida  Window
<08 [%| D/I%]A]3 815 @[22 (0] 00] B i [ w0

£ bazmovban - Movimentos de Bancos ;Iglll
Tipo Operacio . 'nsergé’o

Operador |_L|Lu Data entrada %

Motive Movimentacio ﬂ

--- BANCOS/CONTAS ---
Cod. Sub  E/ Valor Movimento Cod. Lig Tipo HNumero Data
Banco Tipe 35 em EUFR Div. Valor em Divisa Car Doc Documento  Valor
11 Erticade] £
Enticlacle]
Entidacie
Enticlzcle
Entidade] +
Yalor Maov. em FTE
Banco FP\ - [ST/RECEITAS PROPRIAS N°2159574 Gm Banco ﬁ21 PEPOSITOS & ORDEM
Visuslizagén Salos | Cancela | Confirma |
BancosiContas Ertidades I Cortrap. Contab I Emizsén Docum I Cortab, Movimento

D ata Valar

[Record: 171 <05C> [<DBG: |

#start || | ||E}vsTITUTO SU... | BHDocumentat - M., 12133
Contablhzag:ao do documento.

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2003/04,/21 B8|| = | 2| (=) <]
Tabelas Ertidades [nquéritos Mowimentos Ordens OutRas Opcdes Wersdo Saida  Window

S8 [# QDKx|A2 B3 [@]2]2 (0|00 & |52z ] LULU

79 bazmovban - Movimentos de Bancos ;Iglll

Tipo Operacio . 'nsergé’o
Operador LU Data entrada  EEREEER
Motivo Movimentacio [Ell IS L

— CONTABIUZACAO DO MOVIMENTO —

Total i als] Enti i
Total lliquido Documento(s) Segea il P
Total Retencao Garantia 000 Tipo Doc 200 JCHEQUE
Total Retencao S. Social 000 Tipe Doc || 200 JoHEQUE
il B eloted £ baZnrdoc - Dados Contabilisticos: O] =|
Total Despe
Registo D
Total Desv.
Total Desv. Documento Gravado no Disrio 5102
Total Liquid | Documento Gravaco com o numera @ (2002020036 gritir Gt
Total movi umero co Movimento : BA200200023357

[Fecord: 1/1 <05C> [<DBG | |

®Docurental -M...| |- EICD @RS 1233

| |BRIINSTITUTO SU...

astart|

O codigo 13 utiliza-se quando temos uma mistura de facturas inseridas até ano 2001 e
também dos anos seguintes (2002, 2003, 2004, 2005, 2006). Pois permite fazer a
ligacdo ao controlo do plano e também acrescentar as 25 das anteriores a 2001
(inclusivé).
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O codigo 14 utiliza-se quando temos no documento uma despesa e uma receita, p.e.,
os juros de depdsitos a prazo. Langa-se o valor iliquido de proveito dos juros e depois
o valor de IRS deduzido, como despesa. Tem de se verificar como aparece no extracto
bancario, para que a introdu¢do de linhas no Banco, seja igual as que aparecem no
extracto. Assim ha bancos que debitam os juros e depois o imposto e ha outros que
apenas lancam uma linha com o valor liquido.

O codigo 40 utiliza-se quando temos uma Reposicdo Abatida ao Pagamento,
devolugdo de uma despesa que ja foi paga. (Notas de Crédito de Factura de Despesa
do Ano ja paga).

Inquéritos a movimentos de bancos

70 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2006/10/24
Tabelas Ertidades Bl ovimentos  Ordens  Qutras Opglies  Window
Fornecedores (Dac. | Extractos) : E[cremac |
Extracto Formato L - -
Cheques em Carteira

Visualizago de Movimentos Bancos Est. [ Dev.
Visualizagdo de Documentos
Consulta de Docs, com Lig. & Conkab, Pablica

Gestén Comercial (Facturagin)

Gestéo de Orgamentos Plblicos
Gestéo de Terceiros

Gestéo do Imobiizado

Matriz Cortabilistica

Platatorma de Ambierte de Acessos

[Frecord 111 <DSC> <DBG> |

+s Iniciar L p T T %),
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2006/10/24

Tabelas Ertidades Inquéritos Movimentos Ordens Outras Cpgfies  Window

R RERREE R

[ bazvismov - Visualizacao de Movimentos de Bancos

S [CrisTinac

Data “alor Cortrolo “alor Cortrolo
b Motivo Movimertagéo CTB CHQ emELR em PTE

Mimera =
Movimenta Wario  Transacgéo
[0z [2006100002]

——

Codigo Wiizador [

Testo para Cartas |

Pesquisa EnfidadeiChenue | Pesuisa Banco/Cheque |

Bancos | Enigades Mov. Tergeiros | Mov. Contabifat. Doc. Pagos | Realizagies

Enter a queny; press F& o execte, CTAL+q to cancel

Fiecord: 1/1 Enter-Query f= [<0SC> <DBG> |
< Iniciar & Inb  INSTITUTO : : 3. }

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Bancos - 2006/10/24

Tabelas Ertidades Inquéritos Movimentos Ordens Outras Cpgfies  Window

R RERREE R

Mimero Codign Mamero Data “alor Cortrolo “alor Cortrolo
Movimenta Didrio  Transacgdo Contsh  Motivo Movimertagéo CTB CHQ emELR em PTE
F102 2006100002 20064003 01 Pagamentos-Fornecedo|S N 231 60 46,432 Int Adi

Célign Ltlizador [CARLAME,

Testo para Cartas |

Pesquisa EnfidadeiChenue | Pesuisa Banco/Cheque |

Bancos | Enigades Mov. Tergeiros | Mov, Cortabilist. Dac. Pagos Realizagies

N® do Movimento

Record: 1/1 [ [<0SC> [<DBG> |
14 Iniciar ORGE!
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Modulo de Gestao Comercial (Facturagao)

Abertura de artigos (Servicos de Facturacéo)

Cllentes Vendas Adm. de Vendas Exper
Definigiies Gerais A=l ]l Y TS
Documentos d
Catalogos
Factoring

Vendedores | Agentes Pregos | Descontos Comerdiais
Outros Modulos artigos | Area de Negécio
Artigos | Referéncia de Clientes
Pesquisa - Artigos

Pesquisa - Artigos em Stock
estin de Orgame  Pesauisa - Servicos

estéo de Terceiros

Gestéo do Imobiizado
iatriz Cortakilistica
lataforma de Ambiente de Acessos

Processa: STI01001_GC
Recard 111 [ <DSC> <DBG> |

' Iniciar @ Inbox ... | B manusl
5 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagdo) - 2006/10/25

| Tipos de Contabiizagéo GrupnEstrutra [ |

7 - Servigos s

Produto

Detahe | pos | Idiomas | Agrupamertos

Descrigéo Comercial

Unid. Medlida
Grupo Contabilistico
Tipo VA

Tipo Taxa VA
Isengéo lva

Corta Analt. Especi.

_'Ll Ent. Analt. Especif.

<05 <DBG> |

Al 5o Deskiop wy

Os servicos também comegam pela UE, seguido de um n° sequéncial...
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturacdo) 006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

@@ EEE/ _! | CRISTINAC

B 51101001 - Registo de Classificagao Financeira

| Tipos de Contabiizagao Grupo Estrutura BVAL | [Berviges
s Farla FRHRHARG Berviges

Frotuto

HOO0GT | [Valor referente & venda oo fvra n.° 6 "Elementos da Teoria da Elastic ~
00002 alor refererte & venda o o r° 2 "Frocessatores de Linguagens
00003 alar referarte & venda do fivra n.° 3 “IntroduGaD & Teoria da Relativi
00004 slor referente & venda oo ivro n.° 4: " Feixes Hertzianos", 2 Edigao,
00005 ‘alor referente a venda do livro n.° 5 "Introdugo & Gestao Ambiertal
00006 ‘alor referente & venca oo livro n.° 6 "Elementos da Teoria da Elastic. w
Detalhe |\ POS | Tdiomas | Agrupamentos

Descrigho Comercial Walor referente & venda do ivro n.° 6 "Elemertos da Teoriada _~

Elasticidace”
Unigl. Wecida Jor Uniclecee

Grupo Contabilistico BT Vendas / Servigos 5%
Tipo A, I Dioidado
Tipo Taxe IVé FE axaReduzida

Isengéo lva
Corta Analt. Especif.
Ent. Analit. Especif

[Record: 141 [<0SC> <DEG> |
+4 Iniciar @ Inbo : = = - T <

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturacdo) 006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

2 @l Bzl EE=E (=] e

B | Tipos de Contabilizagéo Grupo Estrutura

Praduto
000 [alor refersrte & venda do livro n.° 6 "Elementos da Teoria da Elastic «

0000z alor referente 4 venda oo lvro n.° 2 "Frocessadares de Linguagens
0000% alor referente & venda 6o o n.? 3: "IntroducEo & Teoria da Relativic
00004 ‘alor referente a venda oo livro n.° 4: * Feixes Hertzianos", 22 Edlgéu
0000s ‘alor referents & venca oo livro n.° 5 "Immﬂugén 2 Gestéo Ambiental w
Detalhe |\ POS | Tdiomas | Agrupamentos
Descrigéo Comercial s
Unid. Medida [ [

Grupo Contabilistico _ I

Isengéo lva
Corta Analt. Especif.
Ent. Analit. Especif

|Record: 2/7 List of Values  <0SC> <DBG> |
/s Iniciar & Int ’ . : - T <
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Oppies Ublitdrios Especificos  Window

@@ EEE = [crisTieC

[E 51101001 - Registo de Classificagdo Financeira

GrupoEstraturs ||

Famiia

Grupos de Estrutura

Find FV%

[rupo Estrutura Descrigan
v Servicos -

Procuto

00003
00004
00005

Detahe | | |

Descrigéo Comerciy

4
Unid. Medida
Grupo Contablistico|  Fing oK I Cancel |
Tipo VA
Tipo Taxa A _
Isengéo lva

Corta Analtt. Especif.
Ent. Analit. Especif.

Choices inist: 2
Ficcud. 2/7 List of Values [<0SC> <DBG> |

# Iniciar & 1nb . § INSTITLT 5 manual h Mianu ] B - Dechion v [
%3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagdo) - 2006110725

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Oppies Ublitdrios Especificos  Window

0 I 7 e S

[E 51101001 - Registo de Classificagdo Financeira

Grupo Estrutura  BVAL | [Berviges
Fanie ]

Procuto

FNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNF

Descricén

00003
00004
00005

Detahe | |

Descrigéo Comerciy

Unid. Meclicia

.| »
Grupo C ili=tico)
Tipa VA, Find o | cancel |
Tip Taxa V4
Isengo lva

Corta Analtt. Especif.
Ent. Analit. Especif.

Choices in list 1

IList of ¥alues  <OSC> KDBG> |
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturacdo) 006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

| CRISTINAC

B 51101001 - Registo de Classificagao Financeira

| Tipos de Contabiizagao Grupo Estrutura BVAL | [Berviges
s Farla FRHRHARG Berviges

Froduto

fionom alor retersnte a venda do o 0.2 B "Elementos da Teoria da Elastic +
00002 Blor reterente 4 venda oo o n.° 2 "Frocessadares te Linguagens
0000% alor referente & venda 6o o n.? 3: "IntroducEo & Teoria da Relativic
00004 ‘alor referente a venda oo livro n.° 4: * Feixes Hertzianos", 22 Edlgéu
0000s ‘alor referents & venca oo livro n.° 5 "Immﬂugén 2 Gestéo Ambiental w
Detalhe |\ POS | Tdiomas | Agrupamentos

Descrigéo Comercial

Unid. Medida { [
Grupo Contabilistico _ I
Tipo A, _ I
Tipo Taxa A _ I
Isengéo lva

Corta Analt. Especif.

Ent. Analit. Especif.

|Record: 2/7 [<0SC> KDBG> |
+# Iniciar @ Inbo 9 INSTITL @] . - T <
O INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagéo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

2 [ EllEEEE EE ] EE T EEr—

& |Tipos ds Contabiizagén Grupo Estrutura BVAL | [Berviges
Farmfia RN fServigos

Praduto

000 [alor refersrte & venda do livro n.° 6 "Elementos da Teoria da Elastic «

fooooz  [alor referents & venda do wro n.° 2 "Processadores de Linguagens
00003 alor retererte & venda do Ivro n.® 3 IntrodugBo & Teoria da Relativi
00004 alor referente a venda do livro n.° 4 " Feixes Hertzianos", 22 Edigao
00005 alor refersnte & venda oo livro 1.° 5 "IntradugEn & Gestéo Ambiertal

Detalhe |\ W | Agrupamentas
N
Descrigéo Comerc| rtign Teste] ) s

Unil. Medlida | | 3

Grupo Contabilistica F 9
Tipo Taxa A _

Isengéo lva
Corta Analt. Especif.

Ent. Analit. Especif.

Fiecord: 2/7 [<0SCx <DBG> |

/2 Iniciar B Inboxc -1 I . : [l - ch Desion v GHI
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao Comerc | (Facturacdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Oppies Ublitdrios Especificos  Window

O [l Bl e s F e—

[E 51101001 - Registo de Classificagdo Financeira

Grupo Estrutura  BVAL | [Berviges
Farmfia RN fServigos

Grupo tabi 0

Findl Ffa

[Brupa Desctigio
[2 Vendas § Servicos-0%

s o Teoria da Elastic

dores de Linguagens

0 & Teoria da Relativi

fiertzianos", 27 Edigéo

Wendas i Servigos-5%.
WVendas / Servigos-13%
Wendas / Servigos-17%
WVendas / Servigos-12%
Wendas / Servigos-15%

0 & Gestén Ambiertal =

| »
Finc | ok I Cancel

5engao e
Corta Analt. Especif.
Ent. Analit. Especif

Choices inist: 7
Ficcud. 2/7 List of Values [<0SC> <DBG> |

< Iniciar & Inb : 9 INSTITUT B manual 3 Mande ] B - Dechion v [
40| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagio) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm, deVendas Expedicio Facturagdo Qutras Opgdes Utilitdrios Especificos  Window

= 2 [T i b
= e s Iz s S EE—
B 51101001 - Registo de Classificagao Financeira

Grupo Estrutura BVAL | [Berviges
Farmfia RN fServigos

Praduto

000 [alor refersrte & venda do livro n.° 6 "Elementos da Teoria da Elastic «
00002 alor retererte & venda do Ivro n.® 2 Frocessadorss de Linguagens
00003 alor retererte & venda do Ivro n.® 3 IntrodugBo & Teoria da Relativi
00004 alor referente a venda do livro n.° 4 " Feixes Hertzianos", 22 Edigao
00005 alor refersnte & venda oo livro 1.° 5 "IntradugEn & Gestéo Ambiertal
Detalhe |\ POS | diomas | Agrupamentes

Descrigo Comercial [ antigo Test 7

Uniel. Medida | 7 I

Grupo Contabilistico [T Vendas /Servigs-21%
Tipo A, Licidaco
Tipo Taxe IVé R Taxa bormal

Isengéo lva
Corta Analt. Especif.
Ent. Analit. Especif

[Record: 277 [<0SC [<DBG> |
/2 Iniciar @ Inb : J : : Y - s [

F10 para gravar.
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturacdo) 006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm, deVendas Expedicio Facturagdo Qutras Opgdes Utilitdrios Especificos  Window

- ] |[I= i S
2 [l Bl x e ] = ] €5 e —
B 51101001 - Registo de Classificagao Financeira

Grupo Estrutura BVAL | [Berviges
Farmfia RN fServigos

Praduto
000 [alor refersrte & venda do livro n.° 6 "Elementos da Teoria da Elastic «
[artigo Teste
00002 alor retererte & venda do Ivro n.® 2 Frocessadorss de Linguagens
00003 alor retererte & venda do Ivro n.® 3 IntrodugBo & Teoria da Relativi
00004 alor referente a venda do livro n.° 4 " Feixes Hertzianos", 22 Edigao
00005 alor refersnte & venda oo livro 1.° 5 "IntradugEn & Gestéo Ambiertal
Detalhe |\ POS | diomas | Agrupamentes
Descrigo Comercidl [ artiga Teste 7
Uniel. Meciicta o Wnidade

Grupo Contabllistica Vendas J Servigos21%
Tipo A, I Dioidada
Tipo Taxe IVé R Taxa ormal

Isengéo lva
Corta Analt. Especif.
Ent. Analit. Especif

ofValues  [<DSC> <DBG> |

rr

. Expedigio Facturagio Outras Opgdes Utiitdrios Especificos Window
Definighies Gerais A= I l _! E ] l = ,W
Documentos 4l
Catélogos
Factoring
Servicos | Agrupamentos de Facturago
Vendedores { Agentes
Outros Médulos Artigos { Area de Negécio
Artigos | Referéncia de Clientes
Pesquisa - Artigos
Gestdo ceBancos  Pesquisa - Artigos em Stock
Gestfio de Orgame  Pesais - Servigos
Gestéo de Terceiros
Gestéo do Imobiizado
Matriz Contabistica
Plalaforma de Ambierte de Acessos

Processo: GCETET10

Record: 1/1 [ [<08C> [<DBG> |
'+ Iniciar @ Inb : & manusl : IR cich [echtop

L

Elaborado por Ana Cotrim



Manual Giaf Area Financeira

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturacdo) 006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window
= o <] =
RmEERREE JE4] D S

] gc6th110 - Precos f Descontos Comerciais
Consutta dos Arguivas

Arquive de Informagéo

Campanhas

Replicagéin de Pregos

Ltiitsrios

Pregos Minimos/Descontos méximos
Descortos

Pragos

~

[<DSC> [<DBG> |
+# Iniciar & Inb : 9 INSTITUT B manual 2l Manuz ] IR - ch Dcston e

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

pnEERREEEE T EEr—

] gc6th110 - Precos f Descontos Comerciais

e Tabela Pragos Tabela Desconto TpoPrego  Afterar
Arauive de Informagdo por R 00 Tahela por defeto PV =k
Campanhas — =
Replicagén de Pregos — ™
Ltiitsrios =i
Pregos Minimos/Descontos méximos =IF
Descortos =F
|
=
| il
s
4| w2
Divisas
EUR [ Eurn FFR [~ Franco Fran MEX [~ PesoMexice  USC [ Dolar Canad
ARD [ Dinar Argelt P [ Markka Firla WDL [~ FlorimHolan  USD' [ Dolar US4
AUS [ ¥elim Austri GBPF [ Libra NOR [~ Coroa Norue
BEL [ FrancoBely  HKD [ Dollar de Ho PLN [ Zioty Polaca
BU [ Lew Movo IEM [~ lene Japone FTE |v EscudoPort
CHF [~ Franco Suic IEP [ LibraIrlande RBR | Real Brasi
DEM [~ Marco Mlem R [ Rupgia Incia SKK [~ COROM ESL
DM [ Coroa Dinan ITL [~ Lira telisna SUE [~ Coroa Suec:
_"ﬂ ESP [ Pesetabsps  HRWY [ WONSUL-C THD |~ Dinar Tunisk

[Record: 171 [<0SC> [<DBG> |
+4 Iniciar @ Inby ; J : : BEY - esiion v [
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagdo Outras Opgéies  Ubiitarios Especificos  Window
= 1 S,
2l il Bl ] | F —

] gc6th110 - Precos f Descontos Comerciais
Consutta dos Arguivas

Arquive de Informagéo

Campanhas

Replicagéin de Pregos

Ltiitsrios

Pregos Minimos/Descontos méximos

Descortos

Pragos

Escutio Portugués
Euro

[Record: 141 [<0SC> [<DBG> |
+4 Iniciar ORY - \ . TanL w 5 AN - ch Do v R T
40| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagio) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

@@ E'mgf o [CrsTmac

] gc6th110 - Precos f Descontos Comerciais

Consutta dos Arguivas F8 ¢ F6
Arquive de Informagéo
Campanhas
Replicagéin de Pregos

TG Arigo Cliente

Ltilitérios

Pregos Minimos/Descontos méximos

Cliente
Quarticade Minima
“Walickacde:

Precos | Marmal

134, Incluida
% PCM

Enter a queny; press F&to execie, CTAL+q to cancel

Record: 141 Enter-Query alues  <0SC> <DBG> |
1+ Iniciar & nl
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturacdo) 006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

O

] gc6th110 - Precos f Descontos Comerciais

Corsiita dos Arguivos T.C &g Cliente

i’“““’”:e onec Prebeialale [ & venda da livo n * 6 "Elementos da Teal =
e s T OB e Tote__—
2 ooz e a=reils dlo fvro n.® 2 ‘Processadores de
;’:!?;:;immwesmms e R o refererte & vends do o n? 5 iirodugo 3 Teork
7 fhoooos alor referente & venda do lvro n.® 4 * Feixes Hertzianos
7 fhoooos alor referente & venda do lvro n.® 5 ‘Introdugdo & Gesté
I 00008 ‘alor referente & wenda do livio n® B "Elementos da Teo L
7 foooor alor referente & vends do lvro n.® 7 'Introduzao 3 Frogr
7 foooos alor referente & venda do lvro n.® & 'Reconhecimenta o
I 000os ‘alor reterente & venda do livro n° 9 "Geoestatistica par:
7 poooto alor referente & vands do fvro n.® 10, “nirodugio 2 Din
7 fooott alor referente & vands do fvro Hovas kdeias para a Lnis
7 ootz elor referente & venda do o "Chopin, Unm Impravise er
7 hooots alor referente & venda do fvro “The Lishon Charrete®. 151
Cliente I

Precos | Mormal .
¥4 Incluido
_,'J % PCM

Cliente
Record: 2/7 <0SC> <DBG> | Manual Giaf Financeiro - Microsoft Word

< Iniciar (el 1rbs ¥ INSTITU : rr R &

8 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window
= =
2 [l (Sl v A [

] gc6th110 - Precos f Descontos Comerciais

Consulta dos Arcuivas

= T.C rtigo Clierte
Iy G 7 foogot elor referente & venda do fvro n.® 6 "Hementos da Teor
Campanhas [rliga Teste
L 7 hooooz alor teterente & venda do livro n ° 2 "Processadores de
S ; 7 hoooa alor referente & vanda do o n.° 3 "Infrodugao 4 Teori
Pregos Minimos/Descontos méximos .

7 fioooos dlor referente & venda do lvro n.° 4 * Feixes Hertzianos

7 fioooos dlor referente & venda do lvro n.? 5 ‘Inirodugdo 4 Gesté

I 00008 ‘alor referente & wenda do livio n® B "Elementos da Teo L

7 hoooar Hlar referente & vands da lvra n.° 7 Tnirodugao A Fragr

7 hoooge dlar referente & venda do lvra n.° & "Recanhecimenta d

I 000os ‘alor reterente & venda do livro n° 9 "Geoestatistica par:

7 hoodta alor reterente & venda do lvro n.° 10, "trodugio & Dind

7 hooott alor referente & venda do o "Hovas Ideias para a Unis

7 ooz dlor referente & venda do o "Chopin, Unm Imperavise er

N EE dlor referente & venda oo lvro “The Lishen Charrete. (51

Cliente

Quarticiade bini

Validace 880 o faser 2
Precos | horma) 100.00

1A Incluido

KT _’lﬂ weew ||

% Prego Custo Médio

Record: 2/7 [ <DSC> <DEG> |
/2 Iniciar B Inboxc -1 I . : [l - ch Desion v GHI
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window
= i =1y
B [l Bl Elw S = S G

] gc6th110 - Precos f Descontos Comerciais

Consulta dos Arcuivas

= T.C rtigo Clierte
Iy G 7 foogot elor referente & venda do fvro n.® 6 "Hementos da Teor =
Campanhas [rliga Teste
L 7 hooooz alor teterente & venda do livro n ° 2 "Processadores de
t’:!?;:;immmemrm el 7 hoooa i rofert & venda dovro 3 "irokic# 3 Teork:

7 fioooos dlor referente & venda do lvro n.° 4 * Feixes Hertzianos

7 fioooos dlor referente & venda do lvro n.? 5 ‘Inirodugdo 4 Gesté

I 00008 ‘alor referente & wenda do livio n® B "Elementos da Teo L

e 7 hoooar Hlar referente & vands da lvra n.° 7 Tnirodugao A Fragr

7 hoooge dlar referente & venda do lvra n.° & "Recanhecimenta d

I 000os ‘alor reterente & venda do livro n° 9 "Geoestatistica par:

7 hoodta alor reterente & venda do lvro n.° 10, "trodugio & Dind

7 hooott alor referente & venda do o "Hovas Ideias para a Unis

7 ooz dlor referente & venda do o "Chopin, Unm Imperavise er

N EE dlor referente & venda oo lvro “The Lishen Charrete. (51 |

Cliente

Validace 880 o faser 2
Precos | Mormal 100.00
A Incluida
7 _"J % PCM

[<0SC> <DBG> |

10:01

& iiar @ Inb ] ... | % manual gl Manual Gia... | H

Este artigo tem agora o preco associado de 100€.
Neste Modulo existem varios tipos de documento:

N — Facturas e Notas de Imputagdo
D — Notas de Débito

V — Vendas a Dinheiro

R — Recibos

C — Notas de Crédito

Estes documentos sdo emitidos por unidade de exploracdo, nas facturas, notas de
débito, vendas a dinheiro, recibos ¢ notas de crédito ¢ a numeracdo da UE, nas
imputacdes internas existe uma numeracdo de UE especifica:

UE=10,NI=11
UE =20, NI =21
UE =31, NI =32
UE =36, NI = 37
UE =40, NI =41
UE = 60, NI = 80
UE =62, NI = 82
UE = 64, NI = 84
UE = 66, NI = 86
UE = 70, NI = 90
UE="71,NI=91
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Emissdo de Facturas

#3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagao) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. de Vendas Expedicio Outras Oppies  Uilitdrios  Especificos  Window

@l Z=d=1 =] EETTT S|
- < Wenda a Dinheiro

Mota de Débito
Mota de Crédito
mstituto Superior Técnico - 2002 Ofertas

] Empresas J Aplicagdes

Cortabiidade Pdblica fwisa de Langamento
Cartrola & Planeamenta - Contabilade P1 Adiantamentos de Clientes
Faciuras,Recepgéo s Conferéncia Inquérito

Inquérita com PAR
Gestéo te Bancos Inquérita ¥D#s com Pagamento Automatico
Gestéo de Orgamentos Poblicos Consultas
Gestén de Terceiros Outras Opgfes
Gestéo do Imobiizado Diario de Documentos
Matriz Contabistica Listagens

Plataforma de Ambiente de Acessos Estatistica

Processo: GC2RADDG_N

Fiecord: 141 [ [<0SC> [DEG> |
/2 Iniciar @ I J " : i Manual Gia... ’ o TN <=
% INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestéo Comercial (Facturagio) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

o e e e e R e e e s e

] gc2fa005 - Emissdo de Factura

Data | Clisrtte I NIF I Comercial
Documerto [ [T |
Status | Filal | |

Morada -I Uniic Explorac&n
|

Datas

| | | Vencimerto

Zona | |

Limite Reclamagio
Pagamenta I |

Referéncia
Wendator | I
Divisa I | Sécio

Tahela Comissies

Reteréncia
Chservagtes | ldloma

| —

5 ARSI

TabelaPregos |

Desc Financeiro

Enler a queny: press F8 to execute, CTRL+q to cancel
Record: 1/1 [<0SC> <DBG> |

/ Iniciar & nl

Sair do modo de pesquisa, fazendo ALT+F4
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Window

| CRISTINAC

A= Factura

Clierts I NIF I.Comercial

Status Filel [
Moracle | Unid Exploracso
I Datas
| | | wencimento
Zona
I I Limite Reclamagio
Pagamernto | I A
wendedor ] I Referéncia
Divisa [ [ .
- Tabela Comissies
Reeferéncia
i Idioma
Observagiies J
Tabela Precos | [
Desc Financeiro

'jl 2l e e =T e

Data do documenta
Ficcord: 111 [ [<05C> [<DBG> |

14 Iniciar @ Inh h . | B manusl ol Gis... o ST <

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturagdo) - 2006/10/25

Tebelas Clientes Vendas Adm. de¥endas Expedicio Facturagdo Outras Opgdes Utiitérios Especficos  Window
=

) [ El] ]

] gc2faf0s - Emissao de FACTURA

T eme i o NI \canerc
Documerto | 200 o1 FPRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELEIRAS SIMILARES LDA,

Status Emitica Filal [ I
Unid Exploragé
Morads Ji"| Rua de Angola, n° 20 Loja ixp e
Lisboa
Datas
P EEZ] n LisBoa, Vencimento

o [ [ Euuﬁmm

Limite Reclamagéo

Pagamenta =] BoDias 006/ 025
Referéncia

Wendator | I

Divisa [ [Euro Sécio

Paridace T

st F9 se o artigo tiver um preco associado,

Tabals Preges sendo ndo se preenche este campo.
Desc Financeira |_ o [

5 AT

Reteréncia

[Recard: 111 [List of Values 05T <DBG> |
14 Iniciar
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2006110/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Oppies Ublitdrios Especificos  Window

P ERRERE -] ¥ T EEr—

(al gc2fa005 - Emissdo de FACTURA

om oo e i G I
Documerto | 2008 i B FPRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELEIRAS SIMILARES LDA,
Status i Filal | I

Exploragéo
ta de Tabelas de Precos

Morada
Find fores =

encimento

Zona ] [oo0er 124
imite Reclamagio

Pagamenta =3 oosi s
eferéncia

Wendedor I

Divisa io

Reeferéncia 2
4 »
Observagies L El—
cancel

.

Tabela Pregos

Desc Financeiro

Choices inlist: 1
Fiecwd: 111 List of Values [<0SC> <DBG> |

¢ Iniciar & . J 5 nanu w I IR - o D=cion v ARG
70 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturacdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

o e =1 I I e e e S ea—

(i) Pir Bodmmeszm NI E03806620 I.Comercial
PRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELEIRAS SIMILARES LD,
Filial | |

Data

Documerto

Status Emiticlo

Unid Exploracso
Morads Ji"| Rua de Angola, n° 20 Loja -ﬁ

Lisboa
Datas
P EEZ] n LisBoa, Vencimento
S [ I [e006r1 124

Limite Reclamagéo

Pagamenta =] BoDias 006/ 025
Referéncia

Wendator | I

Divisa [ [Euro Sécio

Paridace ] _"—

Tahela Comissies
Reteréncia

Chservagtes | ldioma

Tabela Pragos oot pwve.

Desc Financeiro

Fiecord: 171 List of Values [<0SC> <DBG> |

o i Search Desklop
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

i ERREEEEE R T EEr—

] gc2fa005 - Emissdo de FACTURA (detalhe)

rtiao Descricéio

Armazem

Tabela Pregos - ctdmonus
CQuantidade [ |

Prego Uniério Servigos suto
liuicio i

IvA % o

Desconto o L1 b Observagies

“alor

[ N°Serle/Lates
Financeiro
Totel Linha [ Servigos Auto

Isengén VA,

1

| Linha |
jv

LI EDEl

I 111

A rea Neghcio

Rubrica

Centro Resp
Centro Custo
Sub-Certra

EaMcode | NEGeral Proc
Ref Clirte i e

G — Origem I I il

EEEE
<

[Record: 171 [List of Values  [<0SC> <DBG> |
/2 Iniciar @ - E 1 : : ] . [ =
%0 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestéo Comercial (Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

i ERREEEEE R T EEr—

m s==~003 - Emissdo de FACTURA (detalhe)

Descicto

[#rtigo Teste | Linha 1 Bervign Gitdl Facturada

Armazem

Tabela Pregos

Quantidade 1N

Prega Unitério

Servigos auto
liguico 10000 4 0.000

VA, 210 % 2100 1| 0.000
Desconto o L0 b Observagies
Valor .00

[ M°Serie /Lates
Financeiro
Total Linha [ izion Serviges Auto

Isengén VA,

[T e

A rea Neghcio

Rubrica

Certro Resp
Gentro Custo
| sub-centra

E.A N Code MPAGeral Pro

Ref Clirte i e

Operagéo de I

EEEE

Origem

Fiecord: 171 [<0SCx <DBG> |

/ Iniciar & nl Search Desklop
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

PRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELEIRAS SIMILARES LDA

S [CrisTinac

Clierte

Documerto

Status Emiticlo Fiial [

Unid Exploraco

Morads I | Rua de Angola, n° 20 Loja -m
Lisboa
Datas
P 13 LisBoA, Vencimento

o [ [ Euuﬁmm

Limite Reclamagéo

Pagamenta = [0 Dies oosi s
Referéncia

wendedor | |

Divisa | Euro Shcio

Paridace ] _"—

Tahela Comissies

Reeteréncia
Observagties | dioma
TabelaPreges a1 Five.

Desc Financeir [~

ﬁﬁﬁﬁﬁ RN EETE

Fiecord: 171 List of Values [<0SC> <DBG> |

STITUTO ... | 8 manual 2 Manual Giaf. | Bl ich Deskiop [ <.

S [CrisTinac

(al gc2fa005 - Emissdo de FACTURA

om oo e i G I
Documerto | 2008 i B FPRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELEIRAS SIMILARES LDA,

Status Enmiido Filal | |
Unid Exploraco
Morads Ji"| Rua de Angola, n° 20 Loja -ﬁ
Lisboa

Datas
“encimento

EDDEH 1024

P 13 LisBoA,

Zona
I I Limite Reclamagio
Pagamenta = [0 Dies oosi s
Referéneia

Wendedor I

Divisa |

Confirm aravacn do documsnts 7
Reeteréncia JB CEED

Chservagtes Ngo Cancelar
TabelaPreges a1 27 ‘

Desc Financeir [~

5| & @pj0je/s/xE[elE)

Fiecord: 171 List of Values [<0SC> <DBG> |

+4 Iniciar i u U cich Desktop alC.

Depois sai a factura.
E possivel fazer manutengao a factura, alterar valor e até alterar a entidade, convém é
que estas alteragdes sejam feitas, somente com o original em nosso poder.
Para se alterar a entidade é necessario fazerem varios passos:

1° - Utilitarios/Alteracdo do Status de Impressdo
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturagdo) - 2006/10/25

Expedigdo  Facturago  Outras Opgfies (LS Especificos  Window
I_ l ~ l Ed (B Impressio de Documentos
= v Anulagio de Documentos

Contabilizagdo de Documentos
nstituto Superior Técnico - 2002 Simulagéo de Contabilizagso

Contabilidace Piblica Impress3o Nota Langamento em CC
Contralo & Plansamenta - Cortabilidade P1 Anular Contabiizazdo de Documentos
Faciuras Recepgéo & Conferéncia Configurag3o de vias de Documentos
q Actualizagdo de Stodks

Gestéo de Bancos Anular Pagamento YD#s
Gestéo de Crgamentos Piblicos alterar Grupo de Terceiros em Facturas
R e Gerar Rubricas de Facturagdo
Gestéo do Imobilzado alteragéio Dataf Entidade em Docs de Facturacgo
e Verificaco de Cambios

Utiitério 1

Utiitério 2

Utiitério 3

Plataforma de Amhiente de Acessos

Processo: GC2UT0200

Fiecord: 141 [ [<0SC> [DEG> |
s Iniciar © Irb N = ; naru: : TR <

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opgéies  Ubiitérios Especificos
=
[l Bl x [  —

(al Empresas / Aplicagges

mstituto Superior Técnico - 2002
Cartabiidade Piblica
Cortrolo & Planeamento - Contabilidade Pr

Facturas,Recepgéo & Conferéncia

EUUEI‘H 000621 Atterar

Fiecord: 171

15 Iniciar & Inb | s A - ich Deskion LY
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagéo)

2006110/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. devendas Expediio Facturagio Outras Oppies Ubilitdrios  Especificos

mstituto Superior Técnico - 2002
Cartabiidade Piblica
Cortrolo & Planeamento - Contabilidade Pr

Facturas,Recepgéo & Conferéncia

S [CrisTinac

Atencao

Ko hd alterages paia confimar

Afterar I

Status de impress&o do documento 200611000621 akerado,

[<DSC> [<DBG> |

Record: 071 [
< Iniciar & Inb

Expedicio  Facturagio  Outras Opgdes

<[5l

mstituto Superior Técnico - 2002
Cartabiidade Piblica
Cortrolo & Planeamento - Contabilidade Pr

Facturas,Recepgéo & Conferéncia

Gestéo de Bancos

Gestao de Orgamentos Plblicos
Gestéo de Terceiros

Gestén do Imobilizado

Matriz Cortabiliztica

Plataforma de Amhiente de Acessos

Processo: GCEUTOES

Gl ol Dchon w [

Especificos  Window

Impresséo de Documentos

anulagdo de Documentos

Alteragho Status de Impressio
Contabilizagdo de Documentos
simulagdo de Contabilizaggo
Impressio Neka Langamento em CC
Anular Contabilizagdo de Documentos
Configuraggo d ¥ias de Documentos
Actulizagdo de Stocks

Anular Pagamento YD#s

Alterar Grupa de Terceiros em Facturas
Gerar Rubricas de Facturagéo

Verficacdo de
Utilitario 1
Ltilitario 2
Utilitario 3

Record: 1/1 [ [<0SC> [<DBG> |
Iniciar & Inb

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturai

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

2 [l (Sl v A S Te—

[Record: 141 [<0SC> [<DBG> |
+s Iniciar ORGE! - PG anual
INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window
E b
S [l Bl A "

] gcbut065 - Alteracao Data/Entidade em documentos de facturagao \X|
Documerto [oH 000621 %

Data

Ertidace IF. Bos47a203

torads [ R Comendador & Couto, 59 8, RIC

I
F fas20 | 39 [SANTAMARIA DA FERA
v

FRM-41011: Undefined attribute.

Fiecord: 11 <0SC> [<DBGs |
@ Inb r A
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 2006110/25

Tebelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagdo Outras Opgéies  Utiitrios Especificos  Window
e T3 S,
2 [ B 54 T —

(al gcbut065 - Alteragdo Data/Entidade em documentos de facturagdo \X|

Documerto pOOGN1 000621 %

: Dacumento 2006M1000621 Alterada |

Transaction complete: 1 1ecords applied and saved.

Record: 0/1 <05C> <DBG> |

Search Desklop v

Tabelas Cllentes Vendas Adm. de Vendas Outras Oppies  Ukilitérios  Especificos  Window

[ IE] - I I hl- | || | Facturas T
- < ¥enda a Dinheiro

Mota de Débito
Mota de Crédito
Imstituto Superior Técnico - 2002 Ofertas

Caortahildade Palica Avisa de Langamento
Contralo & Plansamerta - Cortabilidade Py adiantamentas de Clientes
Facturas,Recepgén e Conferéncia Ing.
a Inquérita com PAR,
Gesto de Bancos Inguérito ¥D#s com Pagamento Automatico
Gestéo te Orgamentos Plblicos Consukas
Gestéio de Terceiros Outras Opeles
Gestio o Imobiizads Diério de Documentos

Matriz Cortabilistica Listagens

Plataforma de Ambiente de Acessos Estatistica

Processo: GC2FADT0_N

[<DSC> [<DBG> |
@ Search Desklop w i

Elaborado por Ana Cotrim
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

2l Bl ] =] (55

] gc2fa010 - Inguérito de Facturas

S [CrisTinac

ocumenta Ano  Tipo  Série Nimero Data Clierte Total ivisa St Wendedor

Mome Clierts De=scr Status endedor

LUtilizador Cnagﬁu Data Crlagéu Utilizador Aneragﬁu Data Alteragéio

Enter a queny; press F& o execte, CTAL+q to cancel

Ficcwd: 111 Enter Query [<05C> [<DBG> |
3 Search Desklop -

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

pEHERREEEEE

CRISTINAC

Preenche-se os

ocumento Ao Tho Sérle Nimers  Dala  Clierte Tota) campos que
2006 W fio Bo0s1025|
—{— sabemos e F8

Mome Clierts De=scr Status endedor

LUtilizador Cnagﬁu Data Crlagéu Utilizador Aneragﬁu Data Alteragéio

. -

Enter a query; press F8 1o execute, CTRL+q to cancel, [

Ficcwd: 111 Enter Query [<DSCx [<DBG> |

/ Iniciar & nl Search Desklop

Elaborado por Ana Cotrim
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] gc2fa010 - Inguérito de Facturas

Documenta Ao Tho Sérle Nimers  Dala  Clerte ivise St Vendedor
[e00en 000620 006 fio 620 (20080725 00241295 13369 [ i
2006 K fio 621 PO0G/0/25  G0B476203 121.00 |

Mome Clierts De=scr Status endedor

FRNAJLI - LIVRARIS, LDA, medu
Utilizador Crisgéo Dsta Criagéo Utilizador Afteragéo Data Alteragéio
F RISTINAC 20060025 10:30:52 F RISTINAC 2006 0725 10:40:30

Cadigo do documenta
Record: 2/2 [ [<DSC> [<DBG> |

B EETETNN T -
Aparece o cliente alterado.

Para a emissdo dos restantes documentos ¢ equivalente a factura, s6 altera a emissdo
de Recibos ( e Notas de Quitacdo), para isso ¢ necessario que o documento (factura ou

imputacdo interna) esteja contabilizado em Gestao de Terceiros.
1 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestao Comercial (Facturagao) - 2006J10/25
Tebelas Clientes Yendas Adm. de Wendss Expedicio Fachuracio C Utiltérios  Especificos  ‘Window

= il = [{F=S i [ Emissie | CRISTINAC

Rerlamagdes Inquérita
e igacs »
B ihpiccoe E] Ugsges Externss Listagens
Comissties
rituto Superiar Técrico - 2002 Comissfies Agente
Contabildade Piblica Royalies
Controlo & Planeamerto - Contabilidade Pt Objectivos de Venda
FacturasRecepgto e Conferéncia

3
3
3
3
3
3

Gestao de Bancos

Gestéo de Orgamentos Publicos
Gestao de Terceiros

Gestéo do Imobiizado

Matriz Contabilistica

Platatorma de Ambierte de Acessos

[<05C> <DBG> |

Search Deskton
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Entidade

T I | D [
Status |— Fiial | |

Documento | Detahe | valores |

Marada I

Divisa

Ohservaghies

Entidade Externa

I

I

|

|

I
Data Célculo Desconto

Idioma |* |

Unidacie Exploracso

Enter a queny; press F& o execte, CTAL+q to cancel

Record: 1/1 EnterQuery = [<03C; <DBG> |
+s Iniciar ORGE! ; uTO .\ w ol Gaf... | 5 P - ch Do

Erticace [ 21] NIF. 503808920
Documentea EDUS - FRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELEIRAS SIMILARES LDA
Status Fe:mn Fiial | [

Documento | Detahe | valores |
Moraca ] Fu e Angola, n® 20 Loja
Lishoa
7o [ olsEoa
Divisa Euro
Observagties |

Data Célculo Descorto PoDs/ 025
Erticiacte Externa
Idioma |

Uniciscis Explorsgaa M Fontabiiciace Central

FRecord: 1/1 [ist of Values [<OSC> [<DEG> |
+4 Iniciar & Inbox - Mic £ INSTITUTO % manual ol Manual Gisf... | 1 Re

ots TN <
De seguida vamos picar a factura que foi recebida...

Elaborado por Ana Cotrim
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S [CrisTinac

MIF, EU38EIBEIZU

[PRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELERAS SIMILARES LDA

Ertidace | 211

Fiial |

Documenta boog
Status Fe:mn

Documento Seleccédo de documentos
Documenta Data Wencimerta

=]
@
H

0.00398 00807 07 0087 07 126863 D
0.00399 00807 07 pO0s /7 07 857172 p
0.00400 3025 0

ElEEEEEEENRE

Record: 1/3 <0SC> [DBG |
4 Iniciar @ Inb uto ... | M manual i al Gisf... | B FT

Search Desklop A

Ter em atenc¢do pois 0 movimento de recebimento tem de ser feito apos a emissao do
recibo, sendo ndo aparece neste écran a factura correspondente, ou seja, s6 aparecem
as facturas cujo recebimento ainda ndo esté lancado.

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagao) - 2006/10/25

Tabelas Cllentes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagdo Outras Opgfies Uhiltdrios Especicos Window

| CRISTINAC

Entictacle =D NIF. 503808520

PRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELEIRAS SIMILARES LDA

Documerte 2005
Status Femhu Fiisl |

[T R Seleccdo de documento

ocUmento a encimerto D
I B)0.00398 RODBITAF  [2ODSMTAT 12663 D -
|| _Mio.oosss Pooenrir  oosmrar srzp [
T fiooo4on BODBITIOF  [POOBMTIOT 3025 b
L -
~
P —
r —
F -
F —
P —
F -
H [ =]

v (X

[Fecord 1/3 <05C> <DEG> |
@ Inb Search Desklop
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturacdo) 006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilitdrios Especificos Window

O @l Bl e s  E—

] gc6fa?05 - Manutencao de Recibos

Erticace [ 21] NIF. 503808920

Documento 006 o | PRAXE BAR - 4CTIVIDADES HOTELERAS SMILARES LDA
Status Fe:mn Fiial | [
Documento | Detahe | valores |

Documento Pagn Data alor Original Walar Penderte Walor Regularizade . “alor Descanto Cémbio

200607107 1,266.30 1,266 30 1,266 30

Total EUR [ 126630 |
TOTAL Recibo 1,266.30

Documento

Fiecord: 111 <05C> <DEGs |

7 Iniciar @ Inby .. J ; e : U cich Desktop alGIts
o

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clentes Vendas Adm. deVendas Expediio Facturagio Outras Oppdies Uhilitdrios Especificos

= e e O S P E—

(al gc6faf05 - Manutencdo de Recibos

Documenta boog
Status Fe:mn Fiial |

Ertidace | 211 NIF. 03808920

[PRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELERAS SIMILARES LDA

Documento | Detahe | valores |
Documerto Paga Data “alor Original “alor Pendente Walor Regularizacdo F “alor Desconta Cambio

200607107

253260 | 1,266 30

I~ Cantabiizar

Gravar | Cancelar

Total EUR: I 1,266,350 I
TOTAL Recibo 1,266 30

Fiecord: 171 <05C> <DEGs |
@ Inb Search Desklop
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. devendas Expediio Facturagio Outras Oppies Ubilitdrios  Especificos

O [l Bl e s T E—

(al gc6faf05 - Manutencdo de Recibos

Ertidace | 211 NIF. 03808920

Documento 006 o | PRAXE BAR - 4CTIVIDADES HOTELERAS SMILARES LDA
Status Fe:mn Fiial | [
Documento | Detahe | valores |

Documento Pagn Data alor Original Walar Penderte Walor Regularizade . “alor Descanto Cémbio

| 1,266.30 2532560 | 1,266.30

T Impririr documento |

Documento : [2006R 1000459]

TOTAL Recibo 1,266 30

|Record: 071 [<05C> <DEG> |
cURICIEIN | BEIESHESS - IS ] e | T <.

Se ocorrer algum problema na impressdo de documentos, ha sempre a hipotese de
voltar a imprimir...

8| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagdo) - 2006/10/25

Tabelas Clentes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagdo Outras Opgfies Especificos  Window

gl (L | m—"

[ X Alteragio Status de Impressdo
Conkabilizagdo de Documentos
Inatituta Superior Técrice - 2002 Simulaggo de Contabilizaggo

] Empresas J Aplicagoes

Contabilidade Piblica Impressdo Hota Langamento em CC

Controln & Plansamenta - Cortabilidade P1 aAnular Cantabilizagdo de Dacumentos

Facturas Recepgéo e Conferéncia Configuragdo de Vias de Documentos
Actualizagdo de Stocks

Gestiio de Bancos Anular Pagamento VD4#s

Gestan e Orgamentos Piblicos Alterar Grupo de Terceiros em Facturas

Gerar Rubricas de Fachuragio

Alteragio Data/ Entidade em Docs de Facturagdo

Verificagdo de Cambios

Utiltério 1

Utiltério 2

Utiltério 3

Gestéo de Terceiros

Gestéo do Imobiizado

Matriz Cortabilistica

Platatorma de Ambierte de Acessos

Processa: GC2UTO0S
Recard 111 [ <DSC> <DBG> |

‘s Iniciar ] Inbox - Micr... ] : ; ; o ~ D
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturacdo) 006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. de Wendas Expedicdo Facturacio Outras Opgdes Utilitdrios Especificos  Window
= ] S,
pmEERREE S —

] gc2ut005 - Impressao de Documentos

[~ 56 Documentos néo impressos [ Ordsnagéo por Cliente ( mesmo méculo )

Datas

® [ A

Clientes

de

| _
a [ 1]

Tipo de Documenta
Fiecord: 111 [ [List of Walues  [<0SC> [<DEG> |

< Iniciar & Inb

Tabelas Clientes Vendas Adm. de vendas il Especificos  Window

30 de Documentos

Alteragdn Status de Impressio
Conkabilizagdo de Documentos
Instituto Superior Técrico - 2002 Simulagdo de Contabilizag3o
Contahildade Plblica Impresséo Noka Langamenta em CC
Contralo & Plansamerta - Cortabilidade Py Anular Contabilizagdo de Documentos
Facturas,Recepgén e Conferéncia Configuraggo de ¥ias de Documentos
: actualizagéo de Stocks
Gestén de Bancos Anular Pagamento VYD#s

Gestan de Orpamentos Plblicos Alterar Grupo de Terceiros em Facturas
Gerar Rubricas de Fachuracio
Alteracdo Data/ Entidade em Docs de Facturagdo

Gestéo de Terceiros

Gestéo do Imobiizado

Matriz Cortabiistica

Plataforma de Amhiente de Acessos

Verficacdo de Cambios
LUtilitario 1
Utilitario 2
Utilitario 3

Processo: GC2UTOE0

Record: 111
+# Iniciar @ Inbos - Micr.... | . | 8% manual
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140

Tabelas Clentes Vendas Adm. deVendas Expediio Facturagio Outras Oppdies Uhilitdrios Especificos

| CRISTINAC

Cliente FDBSDEQZD FRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELEIRAS SIMILARES LDA

Morada 1 Rua de Angola, n° 20 Loja

Lisboa
F fim | o sBos
1,266 30

Data do Documenta
Fiecord: 111 [ [<0SCx [<DBG> |

Tabelas Clentes Vendas Adm. deVendas Expediio Facturagio Outras Oppdies Uhilitdrios Especificos
=
2 [l Sl v A

] gc2ut060 - Anulagao de Documentos

Documente RO0GR1000453
Data 200110725 i
Cliente FDBSDEQZD FRAXE BAR - ACTIVIDADES HOTELEIRAS SIMILARES LDA

Morada 1 Rua de Angola, n° 20 Loja

Lisboa
F fim | o sBos
1,266 30

Data do Documenta
Fiecord: 111 [ [<0SCx [<DBG> |

. B T EEETETEEEN
Anulagio da Factura
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturai

Tebelas Clientes Vendas Adm. de¥endas Expedicio Facturagdo Outras Opgdes Utiitérios  Especificos

] T
2 [l Bl
] gc2ut060 - Anulagao de Documentos

Documento ZO0GH1000521
Data 200511025

| CRISTINAC

Clentz  Fpavazna [ARHAI - LIVRARIA, LDA
Morsda 1 . Comendadar 54 Couta, 59 6, RiC
I
= |33 [EANTA MARIA DA FERA

Walor 121.00

Data do Documenta
Fiecord: 111 [ [<0SCx [<DBG> |

Tabelas Clientes Vendas Adm. devendas Expediio Facturagio Outras Oppies Ubilitdrios  Especificos

(al gc2ut060 - Anulagdo de Documentos

Documente RODGN1000621
Data 200610725

Clentz  Fpavazna [ARHAI - LIVRARIA, LDA
Morsda 1 . Comendadar 54 Couta, 59 6, RiC
I
= |33 [EANTA MARIA DA FERA

Walor 121.00

: © documenta 20061000621 fai anulada,

Data do Documenta
Fiecord: 111 [ [<0SCx [<DBG> |

& m 1 TN
Fazendo Inquérito a Factura, ela aparece mas com estado Anulada.

Elaborado por Ana Cotrim
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#3 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagao) - 2006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. de Vendas Expedico s Outras Oppies  Uilitdrios  Especificos  Window

l@ b )| B 2 | Farturas 2| CRISTINAC
- < Wenda a Dinheiro

Mota de Débito

Nota de Crédito

Cfertas

Aviso de Langamento »

] Empresas J Aplicagdes

atituto Superior Técnico - 2002
Cartabiidade Piblica
Cortrolo & Planeamento - Contabilidade Pr

Facturas,Recepgéo & Conferéncia Ing

Adiantamentos de Clientes

E I (F Inquérita com PAR
Gestén te Bancas Inquérit ¥D4#s com Pagamento Automético

Gestdo de Orgamentos Plblicos Consultas
Gutras Opces

Gestéo de Terceiros
Diéria de Documentos

Gestén do Imobilizado
Matriz Cortabiliztica
Plataforma de Amhiente de Acessos

Listagens

Estatistica

Processo: GC2FADT0_N

Fiecord: 1/1
+4 Iniciar & Inb b2 uto... w al Gisf... i % [ =i Deskiop
40| INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagio) - 2006/10/25

] gc2fa010 - Inguérito de Facturas

Documenta Ano Tipe Sére Nimero  Dala  Clienie i ShNgndledor
N | =2o0s O fio 621 PO0BA0RS  j50B476203 I G &

Nl

Mome Clierts De=scr Status endedor

FRNAJLI - LIVRARIS, LDA, Enu\auu
Utilizador Crisgéo Dsta Criagéo Utilizador Afteragéo Data Alteragéio
F RISTINAC 20060025 10:30:52 F RISTINAC 200GH 0725 11:08:09

Cédige do documento
Fiecord: 111 [ [<DSCx [<DBG> |

/ Iniciar & Inb Search Desklop

142

Se houver necessidade de recolocar a factura activa, porque se anulou por engano tém

de contactar a Area contabilistica (Eu)...

Atengdo a altura que se pedem alteragdoes pois o IVA ¢ entregue ao Estado

mensalmente.
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Listagens
E possivel retirar varios tipos de listagens, por artigo, por unidade de exploragao,
apresento aqui onde se retira a listagem com o IVA liquidado.

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagao) - 2006/10/25

Tabelas Cllentes Vendas Adm. de Vendas Expedicio Outras Oppies  Ukilitérios  Especificos  Window

JIE] I II | | | facires CRISTINAC
- < ¥enda a Dinheiro

Mota de Débito
Mota de Crédito
Instituto Superior Técrico - 2002 Ofertas
Cortahiidade Pdaica fwiso de Langamenta
Cortrolo & Planeamento - Cortabilidade P1 Adiantamentos de Clientes
Facturas Recepgén e Conferéncia Inquérita
5 I (F Inquérito com PAR
Gestéo de Bancos Inquérito ¥D#s com Pagamento Autamétics
Gestén de Orgamentas Plblicos Consultas
Gestdo de Terceiros Outras Opgdes
Gestéo oo Imobiizada Facluras
s Listagens wenda a Dinheira
Estatistica Mota de Débito
Noka de Crédito [ Devolugdo

] Empresas J Aplicagoes

Platatorma de Ambierte de Acessos

Didrio de Facturagdo

Processo: GC2FATSHA
Record: 141 [ |<05C> <DBG> |

+4 Iniciar @ Inbox - Mier.. 58 I anual

INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial (Facturagao) - 2006/10/25

Tabelas Cllentes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagdo Outras Opgfies Uhiltdrios Especificos Window

ST} A R

(al Empresas J Aplicagges

Instituta Superior Técnico - 2002

; dpias Batch _Modo Apresentacdo Formata
Contabilitae Pblica [Freview = I i"__|—§__|mén = Jetman | |
L

Gortrolo s Hanesments - CortablldadeP || . o oo Descrico
Facturas Recepgéo e Conferéncia =l

Gestéo de Bancos
Gestéo de Orgamentos Plblicos
Gestéo de Terceiros

Gestio do Imobiizade Situag&o dos Documertos Todos excepto anulados Alterar as tXS de

Matriz Cotabilistioa Iva

Platats de Ambiente de A

Tasca VA 1200
Taxa WA Ta.00
Taa V& 2000

Data Documentas de 20060
a 2006/01/31

Série de i JeoNTASRIDADE CENTRAL

B 0 Jeonmagilioae central
Wendedores de

Bl LIZZIITIIY
Cliertes de

a [ITITIITIIIT

Tipa de Documerta

[<05C> <DBG> |

@ Inb AN = caich Deskiop
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INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo Comercial {Facturacdo) 006/10/25

Tabelas Clientes Vendas Adm. deVendas Expedicio Facturagio Outras Opges Uhilidrios Especificos Window

5 | Y e —

(al Empresas / Aplicagges 7 |X ] gc2faD15#r - Diario de Facturagao com Detalhe IVA

mstituto Superior Técnico - 2002 -
Cartabiidade Piblica
Cortrolo & Planeamento - Contabilidade Pr

Periférico Mome do Periférico Copias Batch  Modo Apresentagan Formato
[Preview E4||

o FﬂlNéu;‘Bnmap ~|[For L!
Seleccionar Perfi Descrigdo

=

Facturas,Recepgén & G

Gestéo de Bancos
Gestao de Orgamentos Plblicos
Gestéo de Terceiros

Gestéio do Imobiizado Siuagdo dos DocUMentos  [Tocos excepto anulados ™

Matriz Cortabiliztica

Plalaforma de Ambierte de Acessos o e :: % K
Texalws [ 1200
Taxa VA T 1500
Texa VA
Data Documentos de 200801701
a 2008/01731
Sericse 1o [WfCOnTA5ILDADE CENTRAL
a fio | FomaBLnADE CeNTRAL

Wendedores de

a 7777777777
Cliertes de
a EIZITIITITIT

TpodeDosumerts [ Toms v

[<0SC> <DBG> |
/< Iniciar Ry

# Didrio de Facturagdo com Detalhe de Iva

File Wiew Help

BeEEx | @ dHEa|mef |2
F . Pégina 0 / 21|,
@ DIARIO DE FACTURAGAO COM DETALHE IVA ST
T Hora @ 11:0944
p— Utiizacior: CRISTINAC
Instituto Superior Técnico (POCE)
GC2FAD1S
PARAMETROS:
Situagdie dos Documentos : Todos excepto anulados
va ¢ Todos
Taxas de lva 1 5% 12% 15 % N%
Ordenadeo por : Documento
Data Documentos + 20080101 a 200801731
Séries 10 a 10
Vendedores a IITIIIFFII
Clientes a zzzzzrzzezez
Tipo Documento : Todos
Hota : N&o inclui Documentos de Adiantamento
4« »

d Search Desklop >
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# Didrio de Facturagdo com Detalhe de Iva

File Wiew Help

S8

x| @ WEE| = |2

iext Page| . = Pégina ©1 /7]
DIARIO DE FACTURACAQ COM DETALHE IVA [t
Data 2006410
; Hora  : 11:09:44
Instituto Superior Técnico (POCE) Lilizadar: CRISTINA
GCIFADS
[ ODocumento  Oata__Clierte Valor liquide  Descorle  Base Tib.  vas%  Wwa12%  Wba13®  Wwa21® Outros(ba)  lkalolal 'l
Notas de Crédito/Devalugles
NOTA DE CREDITD
W CONTAELIDADECENTRAL
AECIGT| NESOUI SOOSSET  JOSEF ARGELCH e e e oome e oime e e oume
TETAL DL SERIE 18 seane niie seane oo0e ning noce e wo0e 000
TOTAL GO TIRG DE DOCUMENTS NOTA DE CREDITO s nie T s [ nate niie wate oone
TOTAL DOGRUPD Notas de Crédite/Devalugdes R e oo e nate nang e e
Facturas
FACTURA
W CONTAELIDADECENTRAL
ACMIGE| JWSOIS SSTAD  LURARIDEJOSEALVES LbA e e e s e oime e nime
oo o mxszm sDLM-FHAC e sz moe 4oe e e e e
oo o SIEG FLAVAD OURD PAPELARIS, LDA 15 e PES os: e ome e ome
o oo IE0IEE LVRARI WARL MANUELS RATEUS 10 sam A oee ome e ome e
oo oo Mo UNERRE szmae e 3z ome e ome e e
oo iocers SMIBTM LURARIE PAPELARIGUARDACONTA, Tize 2 s 26 e oime e niwe
x5 o s 1485 e 14s 5 ome ooe ome 21me e
oo oe sxereson 1mume e 1w ome e ome e e
D05 100 2 SOEEED  PRAXEBAR-ACTWIDADES HOTELERAS 2amme e 2amme ome e o B o
T oI WEENE AR CENTRALDEESTUDANTER ERESTA Fane ome Fanre oo ome e e e
P AODAS NGUSTELECOM.S nimsE e HimsE ome e e amEme (s
oo ooz WS CPTIMUS TOWERING-G DETORRES DET 12283208 ame 12283208 oo ame e ameme e
oo SUEEGLT  PROFMARGARIDA FANHA- LAE ANALEE e e e o e ome ome e
06N 10w WITES BARATATECHEA e 1m2sre ome o e = e
206 1015 LW BOTREND - INDYACAD EENG EM BTE 120 e 1200 ome o e mae o
T oG 0 s e s ome e e imiEe [
x0sN 1e0ca T om0 CENTRO DEMFCORRATES 125000 ame 1250008 omee ame ame e e =
oM ool SMIBNM  LURARIE PAPELARIGUARDACONTA, Tize e w20 26 e e e e
s iocemis MM LURERELETRA+LDA ten.ne e s I e e e e
o oo WETE LVRARKCONTRASTE T -5 o s2m ome e ome e
P WENES  OCIDENTALCOMPANHE P DESEGURDS came ome came oo ome e 1sme e
oo oo LA FINETER R, ALFERES & COSTA e s g e e ome e e
oo oo ABGET - ASS0C 142 A0 ESTUDANTES GR e e e oome e e rome e
oo oo PALETA DOS 505, LD e 1ome EES L2 e e e nixe
oM inceres ANTES DA 40 - LURARIA EDESOTES, e ] s 33k e oime e e
oo oS LRI 604 LETURA e ie 1ooe ome e e e e
« »
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Modulo de Gestao de Or¢camentos Publicos

E neste modulo que ¢ introduzido o Org¢amento Inicial e se fazem as alteragGes
orgamentais, durante o ano.

78 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gest3o de Orcamentos Piblicos - 2003/03/18 = |ﬁ' |1|

Tabelas | Movimentos Ingquéritos Listagens Outras Opgdes Saida  Window

= Adido [ supressén [ [l |G [ @ [=il9 |
ol 5 Reforgo | Abatimenta

m Requisicio Yerbas

Manutenc&o das Relacdes de Al Org,

CRISTINAC

Compensagdo Parametrizada

Gestdo de Orgamentos Pablicos

|Record: 14 [ [ <05C: [<DBG: | |
;astart”J & = |J B INSTITUTS SUPERIOR...”@INSTITUTD SUPERIO... B|Document! - Microsoft | GEl S 16

Aparece o seguinte écran:
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Drcamentos Piblicos - 2003/03/18 ; _ & x|
Tabelas Movimentos Inquéritos Listagens OQutras Opgdes Saida  Window

: = -
30 [F| D[R[*|A2 |88 |22 020 |al » |52 2] CRISTINAC
£ Pub2u2trf - Alteracdes Orcamentais Transferéncias / Compensacdes - |EI|5|
Motivo Atteragso | . cxo. |
Tipo Centro Subc. Conta 1] Conta Riibrica Classificagio Valor a Alterar
Ano Org. Resp. Resp. Plano-1 R Projecto Projecto Econdmica UE

___1 | ____ || |

A
I;L
4

C.Resp. | SubCnt. | C.Plano-1 I (-}
C.Praj. CLEcon. oR |_ Tipo Org. | +)

gaggal Consulta Yal. Mensais Cortinuar

Cadigo Alteragdo do Orgamento |

|Record: 141 [ |List of alues <05C> [<DBG> |

iastart”J ™ & 1 |J BRIINSTITUTO SUPERIOR ... || R} INSTITUTO SUPERID... Documentl-MicrosoFt...l R PT L A

No Codigo Alteracdo coloca-se 1004 para alteracdes de despesa (RP) e 1003 para
alteracdes de receita (RP), atencdo que s6 podem usar estes codigos (excepto a
Contabilidade Central que usa também o OE e o IP e neste caso se fizer F9, aparece a
lista de valores disponivel). De seguida coloca-se o valor pretendido. No motivo de
alteracdo  normalmente  coloca-se “Trf de (Class. Economica) para
(Class.Economica)”. As alteragdes dao-se ao nivel das classificagdes econdmicas,
aumentando as que sdo necessarias ¢ diminuindo as que tenham valor disponivel.
Convém simular um movimento no modulo de Controlo e Planeamento para ver quais
as class. Econdmicas que tém verba disponivel.
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=18 x|

Tabelas Processos  Movimentos Sessfies Listagens Consultas  OQutras Opgdes  Saida  Window

i| |?||“%|T| gz|i| || CRISTINAC

£ Entrada na Apli

Controlo e Planeamento - Contabilidade Piblica

[ <05C> [<DBG> | |

S B 1644
== x|

Tabelas Processos | Movimentos Sessdes Listagens Consultas  Outras Oppdes  Saida  Window

3|8 |F | ===k b 1=101] CRISTINAC
—  Manutengdo de Movimentos
47 Entrad aaliel Atribui Mumeracdo de Autorizagdo de Pagamento

Ligac&o Orcamentos

Anulagdo de Crgamentos no Controlo do Plana

Cativardo ou Congelamento
Descativagdo ou Descongelamento

Insergdn de Movimentos de Projeccdo

Manutengdo da Dist, de Yalores da Dupla Validac8o
Distribuicdo Global de Yalores da Dupla Validagdo

Anulacdo de Movimentos

Transferéncias Internas
///////}/:/5)///,5

Controlo e Planeamento - Contabilidade Piblica ﬂ |‘

[Record: 11 [ [ [<05C> <DBG: | |
;astart”J & = |J B INSTITUTS SUPERIOR...”@INSTITUTD SUPERID... B Document1 - Microsoft | G Al S 16
Preenche-se o campo do ano “2003” a origem “RP-EXE.DES” (para alteracdes na
despesa) ou “RP-EXE.REC” (para alteragdes na receita) e o centro de
responsabilidade “99UE”, a seguir faz-se F8 para preencher o resto da linha.
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De seguida simula-se um cabimento (261- Despesa) ou um processamento de receita
(371- Receita). Faz-se CTRL+PGDWN e F8 e aparece as verbas disponiveis em todas
as contas.

Por exemplo, quere-se fazer uma alteragcdo na despesa para o centro 9960:
- POC-622
- F.Financ.- 9231
- Class. Econdémica — 020208
- Valor—200 €

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Controlo e Planeamento - Contabilidade Piblica - 2003 -8 x|

Tabelas Processos  Movimentos Sessfies Listagens Consultas  OQutras Opgdes  Saida  Window

FE |F| &[K)x| At | & CEIC T E R CRISTINAC |

£ pb2050 - Insercdo de Movimentos =10 x
Ano QOrigem Data Proc. Situacio Data Situacio G.Res) Observacio
FDDQ FP EXE.DES EDDQIDQIDS IAd'VD l DDQIDSH 012:48 FQBD FEQ 4- EIRUNO FERREIRA I '_|
Movimento _|_|

Geréncia U.E. Motivo

Cadigo
= |— T O o |

Conta Geral _C.Custo 5.Centro_Class. Econ. D/R Conta Projecto Riib. Projecto D/R Valor Disponivel _Valor Utilizavel Valor Movimento

L7z H960 N20206 O B3 374.00 374.00 000 «
G2z 2] 020206 CooE2n 943.39 943.39 0.00 ’J
G2z 2] 020206 O B8 25605 256.05 0.00
522 H9E0 n20206 O P23 117 64 117 B4 0.00
F2] 0 w ) 1 2,680 60 255060 m
22 B560 pzozoe 500.00 sooon [ ooo
522 9960 n20208 1929 19.29 0.00

G2z 2] 020301 §1.93 &1.83 0.00
Conta Geral |Fornecimentos & Servicos Centro de Gusto |UEE0 - SAID Total Movimento 0.0
Conta Proj. |RP - COfCorrentes Class. Econ. |Cutros bens nodurad Rib. Projecto

kil o

Eliminar Linhas Yalor =0 |

-]

Conta Geral - lista de valores dizponivel

. B F= I
Fecord 17/76 | List of Values <SS TITUTO SUPERIOR, TECHICD - 2002 - Controlo & Plansamento - Contabiidads P

iastart”J ™ & 1 |J |ER}ivsTITUTO SUPERID... sEssho DE EscLarec... [ EjmstrTuTo stperior .| [JEHEA R 1012

Verificamos que na f.f. 9211 existe verba disponivel por isso vamos retirar a esta para
reforcar na f.f. 9231. Atencdo quando se sair deste quadro ndo se confirma o
movimento.
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Data: 2002/01/31 Processo n® 405
Cod.Alteracao: 1004 CPALT/ 2002000509
Tipo Centro | Conta | Fonte Class.

Orcamento | Resp. | POC Financ. | Economica UE | Valor

RP 9960 | 622 9231 020208 60 200 €

RP 9960 | 622 9211 020208 60 -200 €

Entdo no modulo de gestdo de orgamentos fica:
£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Orgamentos Piblicos - 2003/03/19 = Iﬁ' Ill

Tabelas Movimentos Ingquéritos Listagens Cutras Opples Saida  Window

<[BF|&=%[A[2 B8 [@]2]? [0]6|0 0 @ [Fp/2t 2| CRISTINAC

£ Pub2uZtrf - Alteracdes Orcamentais Transferéncias / Compensacoes - |E||1|

Codigo Alteragio |1004 Feforcosmnulacoes Deszpesa (internos)-RP Walor m

Uni. Exp. [Complexo

Tipo Centro Subc. Conta Conta Riibrica Classificagio Valor a Alterar
Ano Org. Resp. Resp. Plano-1 Projecto Projecto Econdmica UE EUR

1}
R

C.Resp. [HEG0-SAID SubCnt. | C.Plano-1 rorn.!Servic &) 200,00

C.Proj. RP-Proj.Corren CLEcon. Outros bens ndo duradouro: DR F Tipo Org. FP (+¥ 0.00
] -

Consulta Yal. Dispanivel geaes Consulta Yal. Mensais Cortinizr

[Record: 141 [ [List of alues <O05C> [<DBG> |
iastart”J | @& =3 |J Bl INSTITUTO SUPERIOR .| BFsesshio e escLarec... |[@EimsTrruTo superin.. | S5 1016

Centro de Custo |

Ter atengdo para se preencher o P.IN (01) e P.FL.(12) porque o orgamento é por
duodécimos, assim o intervalo inferior ¢ Janeiro (01) e o superior ¢ Dezembro (12).
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£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Drcamentos Piblicos - 2003/03/19 _ & x|
Tabelas Movimentos Inquéritos Listagens OQutras Opgdes Saida  Window

<[BF|QD=%[A[2 |03 [2]2]? 00|00 [5p/2t 2| CRISTINAC

£ Pub2u2trf - Alteracdes Orcamentais Transferéncias / Compensacdes - |EI|5|

Codigo Alteragio |1004 Feforcosmnulacoes Despesa (internos)-RP Valor m

Uni. Exp. [Complexo

Motivo Alteragio

Conta D Conta Raibrica Classificacio Valor a Atterar P. P. F.
Plano-1 R Projecto Projecto Econdmica UE EUR IH. Fl. E Processo

|- | | (I —

Kl L

C.Resp. rJEBU-SAID SubCnt. | C.Plano-1 Forn.!Servic: ¥ 200.00
C.Proj. RP-Proj.Corren CLEcon. Outros bens ndo duradouro: DR F Tipo Org. FP (+¥ 0.00

| | |
@ Conzutta Wal. Dizponivel Conzulta Val. Mensais ‘ Continuar

Lirnite inferior para intervalo de periodos

[Record: 141 [ [ <O05C> [<DBG> |
start| | 1] @ <3 || EElmsrTuTo suPeRtoR ...| B)sessko e EscLarec... | [EElmvsTITuTo superi... | ElSAE 10:16

£ INSTITUTOD SUPERIDR TECNICO - 2002 - Gest3o de Orgamentos Piblicos - 2003/03/19 = |ﬁ' |l|

Tabelas Movimentos Inquéritos Listagens OQutras Opgdes Saida  Window
<l F QDR |88 @22 (0RO a5 CRISTINAC

£ Pub2u2trf - Alteracdes Orcamentais Transferéncias / Compensacdes - - |EI|5|

Cadigo Alteragio |1004 Feforcosmnulacoes Despesa (internos)-RP Valor m

Uni. Exp. [Complexo

Motivo Alteracio g

-200.00

Tipo Centro Subc. Conta 1] Conta Riibrica Classificagio Valor a Alterar
Ano Org. Resp. Resp. Plano-1 R Projecto Projecto Econdmica UE EUR
Eooz FP fpse0 fpz p_ panzns 20000 “|
)

AT
EaEEEEN

g
C
N
N
C
C
-

-

C.Resp. rJEBU-SAID SubCnt. | C.Plano-1 Forn.!Servic: ¥ 0.00
C.Proj. RP-CO/Correrntes CLEcon. Outros bens ndo duradouro: DR F Tipo Org. FP (+¥ 0.00

Conzulta Yal. Menzais Continuar

@ | Conzulta Yal. Dizponivel

Freencha Todos oz Campos. Ecran seguinte para efectuar a alteracio. |

|Record: 2/2 [ |List of Values <05C: <DBG> |

;astart”J ] & 3 |J gRmstinur.. | &jsessho o... |[gE vsTITUT... [ElMicrosoft | G &S w0

Ficamos com duas linhas, uma a acrescer e outra a diminuir. De seguida faz-se Ctrl+
Pgdwn para se preencher a data da alteragdo, convém que seja no inicio do ano
(2003/01/31).
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78 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Orcamentos Piiblicos - 2003/03/19 = Iﬁ' Ill
Tabelas Movimentos Inquéritos Listagens OQutras Opgdes Saida  Window

S8 [F| &R |A[2 (&3 |@[=]? 060 |a @ |52 5| CRISTINAC
% Pub2u2trf - Alteracdes Drcamentais Transferéncias / Compensace : =10l =l

Codigo Alteragio |1004 Feforcosmnulacoes Despesa (internos)-RP Valor m

Motivo Alteragio Uni. Exp. Fomplexo

Tipo Centro Subc. Conta 1] Conta Riibrica Classificagio Valor a Alterar
Resp. Resp. Plano-1 R Projecto Projecto Econdmica UE EUR

| 20000~
20000
o x =

Data Alteragio : W Periodo de Geréncia : EUU? F1

|Eb
=
Q
(=]
=

H9E0

3]
=]
=]
(=)
A
o

7 Per. Geréncia / N°. Alteracdo Orcamental

[ECEITA B

A
I;L
4

C.Resp. rJEBU-SAID SubCnt. | C.Plano-1 Forn.!Servic: ¥ 0.00
C.Proj. RP-CO/Correrntes CLEcon. Outros bens ndo duradouro: DR F Tipo Org. FP (+¥ 0.00

= | Cortinuar

Conzutta Wal. Dizponivel Conzulta Val. Mensais

&

Indique Alteracdo Orgamental a relacionar |

|Record: 141 [ |List of alues <05C> [<DBG> |

start| | 1] @ <3 || Emstrrur... | @sessio. . |[Emstrrur... Ewiosor ., | e

Faz-se F10 para gravar.
% INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gest3o de Orgamentos Piblicos

Tabelas  Mowimentos Inguéritos Listagens OQutras Oppdes  Saida  Window
<l F QDR |88 @22 (0RO a5 CRISTINAC
% Pub2u2tef - Alteracdes Orcamentais Transferéncias / Compensa = |

Cadigo Alteragio |1004 Feforcosmnulacoes Despesa (internos)-RP Valor m

Motivo Alteragio K8 Uni. Exp. Fomplexo

SR 0.3

IR

1 1ZE

Tipo Centro Subc. Conta 1] Conta Riibrica Classificagio Valor a Alterar
Ano Org. Resp. Resp. Plano-1 R Projecto Projecto Econdmica UE EUR
2002 RP o E9ED G622 59211 020205 -200.00
N

A
I;L
4

C.Resp. rJEBU-SAID SubCnt. | C.Plano-1 Forn.!Servic: ¥ 0.00
C.Proj. RP-CO/Correrntes CLEcon. Outros bens ndo duradouro: DR F Tipo Org. FP (+¥ 0.00

Conzulta Yal. Dizponivel Conzulta Yal. Mensais

8

|
Continuar

|Record: 1/2 [ |List of Values <05C: <DBG> |

;astart”J ] & 3 |J Smstinr... | Bjsesshoo... |[EElmsTrmoT.. | [Emcost | G S s

Sim.

Aguarde. & Determinar Mimero de alteragio. |
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ZN INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Orcamentos Piiblicos - 2003/ =] x|
Tabelas  Mowimentos Inguéritos Listagens OQutras Oppdes  Saida  Window

I F RR*|2e 8 |@]2]?[0=0| a5z CRISTINAC

% Pub2u2tef - Alteracdes Drcamentais Transferéncias / Compensacdes = |

Motivo atteragio | Ui cxo.
x|
O movimento efectuada Foi gravado com o ndmero: 2002000509
DidiofMirmera CTE (CPALT
1200201 2663/200201 2664/ 200201 2665/ 200201 2666
Processo 405
C.Resp. | SubCnt. | C.Plano-1 I (-} 000
C.Praj. CLEcon. oR |_ Tipo Org. | (+) 0.00
] _
Consulta Yal. Disponivel Conzulta Val. Mensais Continuar

Cadigo Alteragdo do Orgamento |

|Record: 141 [ |List of alues <05C> [<DBG> |

iastart” & 3 |J R\ msTiTLT. . | Bjsessio D...|| INSTITUT... Microsoft...| R T [EEL AT T

Guarda-se o numero de processo e 0 nimero de movimento.

Processo 405 e CPALT/2002000509.

Em anexo vao umas folhas para facilitar o preenchimento deste quadro e se guardar o
registo.

Podem ser feitas vérias linhas de alteragdes ao mesmo tempo desde que sejam so de
receita ou s6 de despesa, o que acontece ¢ ndo dar espago para aparecer o numero de
processo, nesse caso tira-se s6 o nimero do movimento.

No caso de ndo estar criada uma conta que se queira orcamentar aparece a seguinte
mensagem:
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73 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Orcamentos Piblicos - 2003/03 = oy = |
Tabelas  Mowimentos Inguéritos Listagens OQutras Oppdes  Saida  Window

E: | = L] A -4
S8 |F| D[®[*[A[2 [©]3 |@]2]? 0|6 0|0 &[22 [ CRISTINAC
7% Pub2uZtrf - Alteracdes Orcamentais Transferéncias / Compensaces = - |EI|5|
Codigo Alteragio |1004 Feforcosmnulacoes Despesa (internos)-RP Valor m
i do |§ ! Uni. Exp. |
Tipo Centro Subc. Conta Conta Riibrica Classificagio Valor a Alterar
Ano Org. Resp. Resp. Plano-1 Projecto Projecto Econdmica UE EUR

M&a Foi introduzida argamenta pf este
anojcentrofpllfprojiclecofusindo existe)!

A
I;L
4

C.Resp. [IE20-GCP SubCnt. [ C.Plano-1 Forn Servic (&) 200.00
C.Proj. [auto financ-RP Cl.Econ. DR P Tipo Org. [RF (+) 20000

| |
=
Conzulta Yal. Mensais ‘ Cortinuar

&

Conzutta Wal. Dizponivel

Classificagio Econdmica

[Record: 141 [ [List of alues <O05C> [<DBG> |
iastart”J & =2 |J BjsEssA0 DE ESCLAREC. . | [©]mbax - Micrasaft outlook

INSTITUTO suPERID...  |<(FEH28 @ 1430

E necessario abrir a conta, no médulo de gestdo de orgamentos:
78 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gest3o de Orgamentos Piblicos - 2003/03/19

Tabelas | Movimentos Ingquéritos Listagens Outras Opgdes Saida  Window

li Adicio | Supressdo I_,,Ql 1l B
= Ref [ A ko

m Requisicdo Verbas Compensagdo | Transferéncia

Compensagdo Paramekrizada

IR

CRISTINAC

Manutengdo das Relagdes de Alk, Org,

Il

INSTITUTO
SUFERICR
TECTNICO

Gestédo de Orgamentos Pablicos

|Record: 141

iffjstart | | |

[ [ <05C> <DBG> |

& =3 |J BFsessho DE EscLAREC. . | [©] mbox - Mirasoft outlook

NSTITUTO SUPERIO... 4]

By 4w

Elaborado por Ana Cotrim



Manual Giaf Area Financeira

£ INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Orcamentos Piblicos - 2003/03/19 =] x|
Tabelas Movimentos Inguéritos Listagens OQutras Opgles  Saida
= ]
I F RR*|2 B |@]2]? (00| a5 CRISTINAC
Pub2u2ref - Reforco Ahatimentc. itos 1Ol x|
Ano Centro T. 0. Cta PL1 Projecto Subcent. D Classif. Econ. Ribri. Proj. UE Cent.0. Sub.0. Orgam. Anual
R
Centro R Cta PH
- Subc.
Cta Proj. Cent.Org.
Sub.Org.
CLEcon. 5 Rub.Proj.
Uni.Exp.
|
Br
.a Criag&o de Combinaggo a 0 Cortinuar

Enter a query: press F8 to execute, CTRL+q to cancel.

|Recard: 141

<OSC> |<DBG> |
iastart”J | @& =3 |J ijsessAo DE ESCLAREC... | [@]imbox - Micrasaft outleck|[EEjNsTITUTO suPERI0... | B 143

[Enter-Query |List of % alues

Neste quadro faz-se Alt+F4 para se sair do modo de pesquisa e de seguida clica-se no
botdo Criacdo de Combinagao a 0 (F6).

78 INSTITUTO SUPERIOR TECNICO - 2002 - Gestdo de Orcamentos Piblicos - 2003/03/19

=18 x|

Tabelas Movimentos Inguéritos Listagens OQutras Opgles  Saida
E: | = ] A -4
R |F | RR* L2 |88 @27 |02 |0 |a & 5[ 5] CRISTINAC
¥ Pub2u2ref - Reforco/Abatimento de Drcamentos = : ;Iglil
Ano Centro T. 0. Cta PL1 Projecto Subcent. D Classif. Econ. Rabri. Proj. UE Cent.0. Sub.0. Orgam. Anual
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Neste quadro preenche-se:

Ano = “2003”

Centro = “99UE”

Tipo de Or¢camento = “RP”

Uni.Exploragao = “UE”

Conta Plano 1 = “Ver na tabela em anexo as Contas Or¢camentaveis”, Ex.: 622; 6422

4

Class.Economica = “Fazer F9 e pesquisar s6 as contas com o ano 2003” — é
importante que nio se crie contas com ligacio a class. economica de 2001, senido
da erro.

Conta Projecto = “Fonte de Financiamento”

Ano = “D” se for uma conta de despesa e “C” se for de receita.
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Neste caso a class. econdmica de 2003 nido tem nada a ver com a class. economica de
2001 e teriamos de nos posicionar na linha que queremos e fazer F10.
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Depois de tudo preenchido ¢ s carregar no botdo para confirmar(F10) e a conta ja
pode ser orcamentada, como descrito anteriormente na opc¢do “Movimentos /
Alteragdes / Compensagdo-Transferéncia”.

Contas 27 — Acréscimos e Diferimentos

Esta conta serve para cumprirmos o Principio da Especializacdo de Custos e Proveitos
no momento em que ocorrem.

Conta 272 — Custos Diferidos (Factura do ano e custo do ano seguinte — Assinaturas
de Livros, Quotas)

Ano N
1° No Moédulo Controlo e Planeamento, efectua-se o cabimento e o compromisso

2° No Moédulo FRC ou Gestdo de Terceiros, procede-se a realizagdo na entidade
(firma)

CPAUD/XXXXXXX

272xxX Entidade
Class.Econ. Real
Fonte Financiamento
C.Custo Ficticio
Sub-Centro Ficticio
Rub.Projecto Real
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Ano N+1

3° - No Moddulo Contabilidade Publica regularizar a 272, na opg¢do
Movimentos/Langcamentos Directos 1-12/ Diversos/ Insercao.

Diario 0004
3.../6... 272xxxX
Class.Econ. Ficticia Class.Econ. Ficticia
Fonte de Financiamento Fonte de Financiamento
C.Custo Real C.Custo Ficticio
Sub-Centro Real Sub-Centro Ficticio
Rub.Proj.Ficticia Rub.Proj.Ficticia

Class.econdémica ficticia: 627200
C.Custo Ficticio: 9998
Sub-Centro Ficticio: 9999997
Rub.Proj. Ficticia: 627200

Conta 273 — Acréscimo de Custos (A Factura tem data do ano seguinte e ja se
usufruiu do custo no ano anterior — Telefone, Electricidade, etc)

Ano N

1° No Modulo Contabilidade Publica afecta-se as contas 273 as de custo, na opcao
Movimentos/Langamentos Directos 1-12/ Diversos/ Insergéo.

Diario 0004
3.../6... 273xxx
Class.Econ. Ficticia Class.Econ. Ficticia
Fonte de Financiamento Fonte de Financiamento
C.Custo Real C.Custo Ficticio
Sub-Centro Real Sub-Centro Ficticio
Rub.Proj.Ficticia Rub.Proj.Ficticia
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159

2° No Moédulo Controlo e Planeamento, fazer a regularizagdo da 273, cabimento e

COMpPromisso.

3° No Moddulo FRC ou Gestao de Terceiros, procede-se a realizacdo na entidade

(firma).

CPAUD/XXXXXXX

273xxx

Class.Econ. Real
Fonte Financiamento
C.Custo Ficticio
Sub-Centro Ficticio
Rub.Projecto Real

Entidade

Conta 274 — Proveitos Diferidos (Nossa factura do ano mas o proveito ¢ do ano

seguinte)

Ano N

1° No Modulo Controlo e Planeamento fazer o processamento da receita
2° No Modulo Gestao de Terceiros, regularizar a receita na entidade (cliente)

CPAUR/XXXXXXX

Entidade

Ano N+1

3° No Mbodbdulo

Contabilidade

274xxx

Class.Econ. Real
Fonte Financiamento
C.Custo Ficticio
Sub-Centro Ficticio
Rub.Projecto Real

Publica regularizar a 274, na

Movimentos/Langamentos Directos 1-12/ Diversos/ Insergao.

Diario 0004

274xxx

Class.Econ. Ficticia
Fonte de Financiamento
C.Custo Ficticio
Sub-Centro Ficticio
Rub.Proj.Ficticia
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Conta 271 — Acréscimo de Proveitos (Servicos prestados no ano, mas facturados no
ano seguinte)

Ano N

1° No Médulo Contabilidade Publica afecta-se as contas 271 as de proveitos, na opgao
Movimentos/Lancamentos Directos 1-12/ Diversos/ Inserc¢ao.

Diario 0004
271xxx TXXXX
Class.Econ. Ficticia Class.Econ. Ficticia
Fonte de Financiamento Fonte de Financiamento
C.Custo Ficticio C.Custo Real
Sub-Centro Ficticio Sub-Centro Real
Rub.Proj.Ficticia Rub.Proj.Ficticia

Ano N+1

2° No Moédulo Controlo e Planeamento, fazer a regularizacdo da 273, processamento
da receita.
3° No Moddulo Gestao de Terceiros, procede-se a realizacdo na entidade (cliente).

CPAUR/xxxxx

Entidade 271xxx

Class.Econ. Ficticia
Fonte de Financiamento
C.Custo Real
Sub-Centro Real
Rub.Proj.Ficticia
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